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1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с:

- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012г. №273-ФЗ;

- приказом Министерства образования и науки РФ от 14.06.2013 №464 «Об утверждении Порядка организации и осуществлении образовательной деятельности по программам среднего профессионального образования»;

- Федеральными государственными образовательными стандартами СПО;

- Устава ГАПОУ «Оренбургский аграрный колледж».

1.2. Настоящий документ устанавливает общие требования к содержанию и оформлению календарно-тематического плана (далее – КТП) по учебным дисциплинам (далее – Дисциплина), междисциплинарным курсам (далее – МДК), предназначенные для непосредственного применения в образовательном процессе ГАПОУ «Оренбургский аграрный колледж».
1.3. КТП – нормативный документ, определяющий объем , содержание, порядок изучения и преподавания дисциплины (МДК), а также виды и типы занятий, самостоятельную работу студентов, материально-техническое и информационное обеспечение обучения. 

1.4. КТП преподавателя является обязательным документом, который составляется преподавателем (преподавателями), ведущим (ведущими) дисциплину (МДК) на конкретный год, семестр в соответствии с учебным планом колледжа, Федеральными государственными образовательными стандартами (далее – ФГОС), на основании рабочих программ дисциплин, профессиональных модулей.

1.5. Разработка КТП преподавателями обязательна.

1.6. Наличие КТП дает возможность осуществлять систематический контроль со стороны администрации образовательной организации, учебной части, предметной (цикловой) комиссии за ходом выполнения рабочей программы и равномерной нагрузке обучающихся.

1.7. Требования данного документа обязательны для исполнения всеми преподавателями ПЦК, в том числе, преподавателями-совместителями в части их деятельности, связанной с подготовкой, организацией и реализацией учебного процесса.
1.8. Преподаватели не допускаются к ведению дисциплин (МДК) без утвержденных КТП.

2. Требования к КТП

2.1. КТП является обязательным документом, способствующим организации учебного процесса по дисциплине (МДК), обеспечивающим методически грамотное планирование выполнения рабочей программы.

2.2. КТП составляется на бумажном и электронном носителе по единой форме колледжа.

2.3. КТП обсуждается и утверждается на заседаниях ПЦК, согласуется НМС и утверждается заместителем директора по учебной работе.

2.4. Форма КТП единая для всех педагогических работников.

2.5. КТП входит в состав учебно-методических комплексов, используемых для реализации образовательного процесса по дисциплине (МДК).

2.6. Требования к КТП:

- соответствие тематике и объему часов рабочей программы по дисциплине, МДК, модулю;

- соответствие особенностям профессиональной деятельности, в сфере ее реализации и уровню квалификации выпускника данного образовательного направления (специальности);

- логическая упорядоченность информации (практического опыта, умений, знаний), образующих содержание занятий, заданий на дом и самостоятельной работы студентов;
- оптимальное соотношение между содержанием, способами и средствами реализации различных форм преподавания, изучения данной дисциплины, МДК, модуля;

- соответствие нормативным документам, регулирующим образовательный процесс данной специальности.

3 Структура КТП
3.1. КТП учебной дисциплины (МДК) должен включать следующие структурные элементы:

- титульный лист;

- содержание.

3.2. Титульный лист должен содержать:

- наименование образовательного учреждения;

- гриф утверждения;
- указание преподавателя;

- указание семестра, учебного года;

- наименование дисциплины;

- указание специальности, курса, учебной группы;

- количество часов по учебному плану (по семестрам. В том числе лабораторные работы (практические занятия);

- количество часов (контрольных работ, в т.ч. предусмотренных учебным планом, занятий с применением ТСО, занятий с применением программированного обучения, уроки на производстве);

- дату и номер протокола утверждения рабочей программы по дисциплине (модулю);

- подпись, расшифровка подписи преподавателя;

- дату и номер протокола утверждения КТП на заседании ПЦК;

- подпись, расшифровка подписи председателя.
3.3. Тематический план должен содержать графы:

- номер занятия;

- наименование разделов, тем;

- количество часов;

- календарные сроки;

- вид, тип занятия;

- литература, наглядные пособия4

- вопросы для самостоятельной работы студентов;

- количество часов на самостоятельную работу студентов;

- домашнее задание.

5. Сроки составления, согласование и утверждение КТП

5.1. КТП составляется преподавателем (преподавателями) не позднее, чем за одну неделю до начала занятий.

5.2. Согласование и утверждение КТП оформляется соответствующими подписями на титульном листе.

5.3. Подписи должностных лиц свидетельствуют о принятии каждым из них персональной ответственности по гарантии соответствия КТП установленным требованиям.
5.4. Все коррективы, которые необходимо внести в КТП (в связи с учетом достижений науки и техники, изменений теоретических положений), должны быть обсуждены на заседании ПЦК.

5.5. Изменения в КТП оформляются в листе «Дополнения и изменения в КТП» с указанием причин и оснований для внесения изменений.

6. Порядок хранения и обращений с КТП

6.1. Первый экземпляр КТП (оригинал) и электронная версия хранятся в методическом кабинете, второй (копия) у преподавателя в составе УМК дисциплины (МДК).

6.2. Любой участник образовательного процесса должен иметь возможность ознакомления с КТП.
6.3. Срок действия КТП устанавливается на учебный год и может быть продлен на время  изучения дисциплины (МДК).
7. Ответственность

7.1 Ответственность за содержание КТП возлагается на преподавателя реализуемой дисциплины и председателя ПЦК.

7.2. Ответственность и полномочия других лиц, участвующих в регламентированной настоящим Положением, определяется настоящим и другими локальными актами.
