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1 Общие положения

1.1 Предметная (цикловая) комиссия (далее ПЦК) является методическим объединением педагогических работников государственного автономного профессионального образовательного учреждения «Оренбургский аграрный колледж» (далее - ГАПОУ «ОАК»).

1.2 Предметные (цикловые) комиссии в ГАПОУ «ОАК» создаются с целью:

· разработки рабочих программ учебных дисциплин и профессиональных модулей, рабочих программ учебной и производственной практик отвечающих требованиям Федеральных государственных образовательных стандартов среднего профессионального образования (далее - ФГОС СПО);

· разработки учебно-методического обеспечения освоения учебных дисциплин и профессиональных модулей по специальностям;

· оказания помощи преподавателям в реализации ФГОС СПО в части государственных требований к результатам освоения основных профессиональных образовательных программ;

· повышения профессионального уровня педагогических работников;

· реализации инновационных педагогических и информационных технологий, направленных на улучшение качества подготовки специалистов;

· повышения конкурентноспособности колледжа.

1.3 Предметная (цикловая) комиссия строит свою работу на принципах научности, гласности, с учетом интересов членов педагогического и студенческого коллективов. Она вправе разрабатывать и проводить в жизнь мероприятия по основным направлениям своей деятельности.

1.4 Предметная (цикловая) комиссия в своей работе руководствуется:

· Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 г. №273 - ФЗ;

· нормативными документами Минобрнауки России и министерства образования Оренбургской области, регламентирующие работу среднего профессионального образования;

· Уставом ГАПОУ «ОАК»;

· ФГОС СПО в части государственных требований к результатам освоения основных профессиональных образовательных программ;

· примерной и рабочей учебно-программной документацией по специальностям, по которым ведется обучение в колледже;

· нормативными документами по промежуточной и государственной итоговой аттестации, учебной и производственной практике, курсовому и дипломному проектированию;

· локальными актами ГАПОУ «ОАК»;

· приказами и распоряжениями директора колледжа;

· решениями Педагогического и Научно - методического советов;

· Положением о предметной (цикловой) комиссии.

2. Основными направлениями деятельности

предметных (цикловых) комиссий являются:

· учебно-методическое обеспечение учебных дисциплин и профессиональных модулей по специальностям, в том числе: разработка рабочих программ по дисциплинам, профессиональным модулям, рабочих программ учебной и производственной практик, содержания лабораторных и практических занятий, методических пособий, содержания учебного материала для самостоятельного изучения студентами дисциплин и профессиональных модулей, организация самостоятельной внеаудиторной работы студентов, рекомендаций по изучению отдельных тем и разделов дисциплин, тематики и содержания курсового и дипломного проектирования;

· обеспечение технологий обучения; выбор средств и методов обучения; изучение, обобщение и введение в образовательный процесс инновационных педагогических технологий; подготовка, проведение и обсуждение открытых учебных занятий, а также организация взаимопосещения занятий преподавателей колледжа;

· обеспечение текущего контроля и промежуточной аттестации обучающихся, в том числе определение формы и условий аттестации, выбор единых требований к оценке знаний и умений обучающихся по отдельным дисциплинам и профессиональным модулям, выбор требований к оценке освоения профессиональных и общих компетенций, разработка содержания экзаменационных материалов, контрольных и зачетных работ, тематики курсовых и дипломных работ (проектов);

· обеспечение проведения государственной итоговой аттестации выпускников колледжа;

· совершенствование методического и профессионального мастерства преподавателей, пополнение их профессиональных знаний, оказание помощи начинающим преподавателям, внесение предложений по аттестации педагогических кадров и содействие повышению квалификации педагогических работников, входящих в состав предметной (цикловой) комиссии;

· изучение, обобщение и внедрение в образовательный процесс новых педагогических технологий, средств, методов обучения и воспитания; руководство научной, творческой работой студентов;

· выработка единых требований к содержанию работы учебных кабинетов, рассмотрение и обсуждение индивидуальных планов работы преподавателей, планов проведения занятий, других материалов, относящихся к компетенции ПЦК;

· изучение, обобщение и распространение передового педагогического опыта педагогов, входящих в состав ПЦК;

· рассмотрение творческих отчетов преподавателей ПЦК, представление материалов к аттестации преподавателей, смотрам методической, учебной и воспитательной работы;

· демонстрация творческой деятельности педагогов комиссии, через проведение предметной недели;

· изучение укомплектованности учебных дисциплин и профессиональных модулей учебной и справочной литературой.

3. Состав, порядок работы, делопроизводство ПЦК
3.1.Периодичность проведения заседаний ПЦК – не реже одного раза в два месяца.

3.2.ПЦК формируется из числа преподавателей и других категорий педагогических работников, в том числе работающих по совместительству. Количественный состав членов ПЦК -  не менее 5 человек.

3.3.Общее руководство работой ПЦК осуществляет заместитель директора по учебной работе в рамках организации учебного процесса.

3.4. Решения ПЦК принимаются простым большинством голосов и вступают в силу после утверждения их директором колледжа. При несогласии председателя ПЦК с решением членов ПЦК окончательное решение принимает директор колледжа.

3.5.Члены ПЦК обязаны посещать заседания комиссии, принимать активное участие в ее работе, нести ответственность за выполнение индивидуального плана методической работы, планировать личную методическую работу, проводить внеклассные мероприятия в соответствии с планом работы ПЦК, накапливать и обобщать личный опыт методической и педагогической работы за учебный год, выступать с педагогической инициативой, вносить предложения по совершенствованию организации образовательного процесса в рамках профессиональной подготовки студентов, выполнять принятые ПЦК решения и поручения председателя ПЦК.

4 Права и обязанности членов ПЦК

4.1. Преподаватель, входящий в ПЦК имеет право:

· выступать с педагогической и творческой инициативой;

· самостоятельно определять педагогически обоснованные формы проведения учебных занятий, средства и методы обучения и воспитания студентов;

· использовать экспериментальные методики преподавания;

· вносить предложения по распределению педагогической нагрузки членов своей ПЦК;

· вносить предложения по совершенствованию организации образовательного и воспитательного процесса колледжа.

4.2. Преподаватель, входящий в ПЦК обязан:

· посещать заседания ПЦК;

· разрабатывать и выполнять индивидуальный план учебно- методической работы;

· принимать активное участие в работе ПЦК, в проведении предметной недели;

· выполнять поручения председателя ПЦК и решения принятые на заседаниях комиссии;

· выполнять решения Педагогического и Научно-методического советов .

5. Права и обязанности председателя ПЦК

5.1 Председатель ПЦК имеет право:

· вносить предложения перед администрацией колледжа о поощрении и взыскании членов ПЦК;

· вносить предложения перед администрацией колледжа по распределению педагогической нагрузки членов своей ПЦК;

· вносить предложения перед администрацией колледжа по совершенствованию организации образовательного и воспитательного процесса колледжа.

5.2 Председатель ПЦК обязан:

· планировать, организовывать и непосредственно руководить работой

ПЦК;

· вести необходимую документацию о работе ПЦК;

· организовывать и руководить работой по учебно-программному и учебно-методическому обеспечению учебных дисциплин и профессиональных модулей;

· рассматривать рабочие программы, календарно-тематические планы и другую планирующую документацию преподавателей своей комиссии;

· организовывать и руководить работой по разработке материалов для проведения промежуточной и государственной итоговой аттестации студентов;

· организовывать контроль за качеством проводимых занятий;

· контролировать состояние основных показателей учебного процесса и обеспечивать их положительную динамику по дисциплинам ПЦК;

· руководить подготовкой и обсуждением открытых учебных занятий и внеклассных мероприятий;

· руководить подготовкой и организацией предметной недели;

· организовывать посещение занятий других педагогов колледжа преподавателями своей комиссии;

· организовывать работу по изучению, обобщению и распространению опыта работы членов ПЦК;

· организовывать систематические проверки выполнения ранее принятых решений ПЦК, Педагогического и Научно-методического советов;

· систематически проводить проверку учебных журналов групп, в которых работают члены ПЦК;

· контролировать обеспеченность студентов учебной и справочной литературой по дисциплинам и профессиональным модулям своей комиссии и, при необходимости, оформлять заявки на приобретение новых изданий;

· контролировать отчетность о проделанной работе за год каждого члена своей комиссии;

· вести учет и предоставлять отчеты о работе ПЦК.

6. Виды ПЦК, созданные в колледже
 6.1.В колледже создаются следующие виды ПЦК:

- Цикловая комиссия по общепрофессиональных дисциплинам специальностей «Механизация сельского хозяйства» и «Техническое обслуживание и ремонт автомобильного транспорта»;

- Методическое объединение преподавателей иностранных языков;

- Цикловая комиссия по специальным дисциплинам специальности «Электрификация и автоматизация сельского хозяйства»;
- Цикловая комиссия по общим гуманитарным и социально-экономическим дисциплинам;

- Цикловая комиссия по профессиональным модулям специальностей «Механизация сельского хозяйства» и «Техническое обслуживание и ремонт автомобильного транспорта»;

- Цикловая комиссия по общепрофессиональным дисциплинам специальности «Электрификация и автоматизация сельского хозяйства»;

- Цикловая комиссия по математическим и общим естественно-научным дисциплинам;

- Цикловая комиссия по специальным дисциплинам специальностей «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» и «Земельно-имущественные отношения», «Право и организация социального обеспечения»;

- Цикловая комиссия по общепрофессиональным дисциплинам специальностей «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» и «Земельно-имущественные отношения», «Право и организация социального обеспечения».

6.2.Включение преподавателей учебных дисциплин в состав той или иной ПЦК производится в соответствии с кодом дисциплины, отраженном в федеральном государственном образовательном стандарте среднего профессионального образования. 

