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МДК 06.01 «Технология выполнения кассовых операций»
Дисциплина: ПМ - 05 Выполнение работ по должности «Кассир».
Практическое занятие№29-30
Тема: Решение задач по проведению кассовых операций с наличной иностранной валютой
Цель: Усвоение отражения курсовых разниц в бухгалтерском учете.

Методические указания

     При  использовании инвалюты в расчетах через кассу учет таких операций следует вести в соответствии с рекомендациями по внещнеэкономической  деятельности. Согласно Порядку ведения кассовых операций в РФ предприятие может иметь только одну кассовую книгу. В нее одновременно заносится и приход рублей,  и приход валюты (исчисленной в рублевом эквиваленте на дату поступления в кассу),  оформленные Приходными кассовыми ордерами ф. КО-1. В эту же кассовую книгу заносится и расход рублей, и расход валюты (исчисленной в рублевом эквиваленте на дату выдачи из кассы), оформленные расходными кассовыми ордерами ф. КО-2. В ПКО и РКО при их выписке должно указываться одной строкой количество соответствующей валюты, а второй строкой эквивалент валюты в рублях с приведением справочно (в удобном месте-курса валют на дату операции), что отражается проводками: Д 50=К соответст. кор/счет или Д соответст. кор/счет=К 50. При наличии по кассе операций с инвалютой кассовые отчеты составляются ежедневно, либо в дни совершения операций с инвалютой. Это требование вызвано тем, что в начале дня работы с валютой необходимо переоценить ее остатки с выполнением проводок: Д 50=К 91 или Д 91=К 50 на сумму положительной или отрицательной курсовой разницы.
     Поступление и выдача валюты производится обычными кассовыми ордерами. Нужно составлять ежемесячный валютный отчет с расшифровкой (по типу мемориал-ордера), данные из которого заносятся в кассовый отчет за последнее число месяца пересчитанные по курсу центрального банка по дням выполнения операций. Сальдо оборотная ведомость по счету 50 при выполнении кассовых валютных операций открывается по типу счета 55, то есть по субсчетам (50-1, 50-2, 50-3). Для отражения курсовых разниц к такому отчету прикладывается бухгалтерская справка, являющаяся основанием для выполнения проводок: Д-т 50=К-т 91 на сумму удорожания валюты, или наоборот Д 91=К 50 на сумму уценки.

Задание 1:  Оформить бухгалтерскими записями кассовые операции с наличной иностранной валютой.
ООО «Маяк» 27 сентября 20__ года получило в банке 2000 долл. США для оплаты командировочных расходов. Официальный курс долл.США, установленный Центральным банком РФ, составил (цифры условные):
- на день оприходования валюты в кассу- смотрите стоимость валюты на 25.05.20./USD; 
- на день выдачи под отчет 26 мая- ?./USD; 
- на 27 мая 20__ года (дату составления отчетности)- ?./USD.
Журнал хозяйственных операций
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	Содержание хозяйственной операции
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Задание 2:  Выберите правильный ответ в тесте.
1.Производится ли переоценка денежных средств в иностранной валюте на дату совершения операции по зачислению или списанию денежных средств на валютный счет?
   1) нет;
   2) только по валютному счету;
   3) в обязательном порядке;
   4) по желанию организации.

2.На какие цели организации могут снимать с текущего валютного счета наличную валюту?
    1) на представительские расходы;
    2) на командировочные расходы;
    3) на хозяйственные расходы;
    4) на текущие расходы.

3.Курсовая разница в бухгалтерском учете отражается:
    1) в день совершения соответствующей операции;
    2) в день, следующий за днем совершения соответствующей операции;
    3) в том отчетном периоде, к которому относится дата исполнения обязательств.

4.Какие из перечисленных статей  баланса не подлежат переоценки, в связи с изменением курса рубля по отношению к иностранной  валюте?
    1) валютный счет;
    2) уставный капитал (фактически оплаченный);
    3) дебиторская задолженность поставщика;
    4) кредиты банка в иностранной валюте.

5.На сумму, полученной из банка в кассу делается запись:
    1) Дт сч. 52 Кт сч. 57;
    2) Дт сч. 52 Кт сч. 51;
    3) Дт сч. 50 Кт сч. 52;
    4) Дт сч. 52 Кт сч. 76.

6.Положительная курсовая разница между курсом покупки валюты и курсом ЦБ РФ на день покупки отражается по дебету счета 50 и кредиту счета:
    1) 52;
    2) 90;
    3) 91;
    4) 99.

7.Пересчет стоимости валютных денежных знаков в кассе организации может производиться:
    1) на отчетную дату;
    2) по мере изменения валютного курса;
    3) во всех перечисленных случаях.

8.Отрицательный результат от продажи иностранной валюты отражается на счете:
    1) 84 «Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)»;
    2) 91 «Прочие доходы и расходы»;
    3) 97 «Расходы будущих периодов».

9.Запись Дт сч. 52 Кт сч. 50 означает:
    1) отражение курсовой разницы;
    2) получение валютной выручки за проданную продукцию;
    3) сдана наличная иностранная валюта в уполномоченный банк;
    4) перечисление валютной выручки на текущий валютный счет.

10.Курсовые разницы по остаткам на валютных счетах, возникающие в связи с текущим изменением курса рубля к иностранным валютам, относятся на счет:
    1) «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами»;
    2) «Добавочный капитал»;
    3) «Прочие доходы и расходы»;
    4) «Расходы будущих периодов».












27.05.2020 год 
МДК 06.01 «Технология выполнения кассовых операций»
Дисциплина: ПМ - 05 Выполнение работ по должности «Кассир».
Практическое занятие №24
Тема: правила передачи денежных средств инкасаторам

Глава 9. Правила инкассации наличных денег
 
[bookmark: dst162]9.1. Для инкассации наличных денег на каждую организацию в кредитной организации оформляются явочные карточки 0402303.
(в ред. Указания Банка России от 30.07.2014 N 3353-У)
(см. текст в предыдущей редакции)
[bookmark: dst100253]9.2. Количество порожних сумок, выдаваемых организации, определяется кредитной организацией с учетом объема инкассируемых наличных денег. Каждой сумке присваивается индивидуальный номер.
[bookmark: dst100254]9.3. Руководитель инкассации составляет маршруты инкассации наличных денег и графики заездов инкассаторских работников в организации. Время и периодичность заездов устанавливаются руководителем инкассации по согласованию с организацией.
[bookmark: dst163]9.4. Руководителем инкассации (дежурным инкассаторским работником) заполняется справка 0402304, которая передается в кредитную организацию, ВСП.
(в ред. Указания Банка России от 30.07.2014 N 3353-У)
(см. текст в предыдущей редакции)
[bookmark: dst100256]9.5. Инкассаторские работники перед выездом на маршрут инкассации наличных денег получают порожние сумки, доверенности на перевозку наличных денег, инкассацию наличных денег, штамп, ключи и явочные карточки 0402303.
[bookmark: dst100257]9.6. Перед получением в организации сумки с наличными деньгами инкассаторский работник предъявляет кассовому работнику организации документы, предусмотренные в пункте 7.5 настоящего Положения, явочную карточку 0402303 и порожнюю сумку.
[bookmark: dst100258]Кассовый работник организации предъявляет инкассаторскому работнику образец пломбы, передает сумку с наличными деньгами, а также накладную к сумке 0402300 и квитанцию к сумке 0402300.
[bookmark: dst100259]9.7. При приеме в организации сумки с наличными деньгами инкассаторский работник в присутствии кассового работника организации проверяет целость сумки и пломбы, соответствие пломбы имеющемуся образцу, правильность заполнения накладной к сумке 0402300 и квитанции к сумке 0402300.
[bookmark: dst100260]После заполнения кассовым работником организации явочной карточки 0402303 инкассаторский работник в присутствии кассового работника организации проверяет соответствие сумм наличных денег, проставленных в явочной карточке 0402303, накладной к сумке 0402300 и квитанции к сумке 0402300, номера сумки, указанного в явочной карточке 0402303, накладной к сумке 0402300 и квитанции к сумке 0402300, номеру принимаемой сумки с наличными деньгами.
[bookmark: dst100261]При приеме сумки с наличными деньгами инкассаторский работник подписывает квитанцию к сумке 0402300, проставляет оттиск штампа, дату приема сумки с наличными деньгами и возвращает квитанцию к сумке 0402300 кассовому работнику организации.
[bookmark: dst100262]9.8. В случае внесения неправильной записи в явочную карточку 0402303 последняя зачеркивается, новая запись в явочной карточке 0402303 заверяется подписью кассового работника организации.
[bookmark: dst100263]Не разрешается осуществлять записи в явочной карточке 0402303 инкассаторскому работнику.
[bookmark: dst100264]9.9. При выявлении нарушения целости сумки или пломбы, неправильного составления препроводительной ведомости к сумке 0402300 прием сумки с наличными деньгами инкассаторским работником не производится. В присутствии инкассаторского работника устраняются дефекты упаковки и ошибки в составлении препроводительной ведомости к сумке 0402300, если такое устранение не нарушает графика работы инкассаторских работников. В остальных случаях прием сумок с наличными деньгами в организации осуществляется инкассаторскими работниками при повторном заезде в удобное для них время, о чем в разделе "Повторные заезды" явочной карточки 0402303 делается соответствующая запись.
[bookmark: dst100265]В случае отказа организации от сдачи сумки с наличными деньгами кассовым работником организации проставляются в явочной карточке 0402303 запись "Отказ", причина отказа от сдачи инкассаторскому работнику сумки с наличными деньгами, которые заверяются подписью кассового работника организации.
[bookmark: dst100266]9.10. Принятые инкассаторским работником в организации сумки с наличными деньгами, накладные к сумкам 0402300 и явочные карточки 0402303 на все время работы на маршруте инкассации наличных денег размещаются инкассаторскими работниками в автотранспорте.
[bookmark: dst164]9.11. По окончании маршрута инкассации наличных денег инкассаторские работники сдают сумки с наличными деньгами в кредитную организацию, ВСП. Прием сумок с наличными деньгами от инкассаторских работников осуществляется в порядке, предусмотренном в пунктах 4.3 - 4.7 настоящего Положения.
(в ред. Указания Банка России от 30.07.2014 N 3353-У)
(см. текст в предыдущей редакции)
[bookmark: dst165]9.12. После сдачи сумок с наличными деньгами в кредитную организацию, ВСП инкассаторские работники передают руководителю инкассации (дежурному инкассаторскому работнику) второй экземпляр журнала 0402301, а также доверенности на перевозку наличных денег, инкассацию наличных денег, штамп, ключи и явочные карточки 0402303.
(в ред. Указания Банка России от 30.07.2014 N 3353-У)
(см. текст в предыдущей редакции)
[bookmark: dst100269]9.13. Инкассация наличных денег физических лиц осуществляется в порядке, аналогичном установленному в настоящей главе для инкассации наличных денег организаций.
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МДК 06.01 «Технология выполнения кассовых операций»
Дисциплина: ПМ - 05 Выполнение работ по должности «Кассир».
Практическое занятие №32
Тема: Порядок заполнения первичных учетной документации по учету кассовых операций в иностранной валюте
Цель работы: Усвоить правила учета валютных операций и выдачи иностранной валюты под отчет.
 В результате выполнения практической работы студенты должны уметь: -заполнять формы кассовых и банковских документов; - соблюдать правила приема, выдачи, учета и хранения денежных средств и ценных бумаг; - принимать и выдавать денежные средства в иностранной валюте и делать соответствующие записи в кассовой книге; - соблюдать трудовое законодательство и правила охраны труда; должны знать: -постановления, распоряжения, приказы, руководящие и нормативные документы вышестоящих и других органов, касающиеся ведения кассовых операций; - правила проведения кассовых операций с наличными денежными средствами в иностранной валюте и порядок проведения соответствующих записей в кассовой книге; - трудовое законодательство и правила охраны труда. - формы кассовых и банковских документов. 
Приборы, материалы и инструмент
 Раздаточный материал по теме, нормативные документы, 
Комплект бланков кассовых документов 
Порядок выполнения практической работы 
1. Усвоить теоретический материал по вопросам темы 
1.2: «Правовые основы валютных операций; Документальное оформление кассовых операций в ин.валюте». 
2. Решить практические ситуации 
Теоретическая часть
 Организации имеют право приобретать валюту на командировочные расходы. Для этого открывается специальный транзитный валютный счет. Бухгалтерский учет по валютным счетам организации и операциям в иностранной валюте ведется в рублях на основании пересчета иностранной валюты по курсу ЦБ РФ на дату совершения операции. Это правило установлено п.2 ст.11 ФЗ от 21 ноября 1996 г. № 129-ФЗ "О бухгалтерском учете" и является определяющим при отражении валютных операций в бухгалтерском учете. Порядок отражения в бухгалтерском учете валютных обязательств установлен ПБН «Учет активов и обязательств, стоимость которых выражена в иностранной валюте" ПБУ 3/2000, утвержденным Приказом Минфина России от 10 января 2000 г. № 2н. Курсовая разница (п.3 ПБУ 3/2000) - разница между рублевой оценкой соответствующего актива или обязательства, стоимость которых выражена в иностранной валюте, исчисленной по курсу ЦБ РФ на дату исполнения обязательств по оплате или отчетную дату составления бухгалтерской отчетности за отчетный период, и рублевой оценкой этих актива и обязательства, исчисленной по курсу ЦБ РФ на дату принятия их к бухгалтерскому учету в отчетном периоде или отчетную дату составления бухгалтерской отчетности за предыдущий отчетный период. Курсовая разница в б/у относится на финансовые результаты как внереализационный доход (расход) (п. 13 ПБУ 3/2000) и отражается по счету 91 «Прочие доходы и расходы» Плана счетов бухгалтерского учета финансово - хозяйственной деятельности предприятий и Инструкции по его применению, утвержденного Приказом Минфина РФ от 30.10.2000 № 94н. Курсовая разница, связанная с формированием УК организации - подлежит отнесению на ее добавочный капитал и отражению на счете 83 «Добавочный капитал» (п.14 ПБУ 3/2000). Это относится как к положительной, так и к отрицательной курсовой разнице. Курсовая разница относится ко внереализационным доходам (п 11 ст. 250 НК РФ) или расходам (п. 5 ст. 265 НК РФ). В связи с изменением куса рубля по отношению к соответствующей валюте в б/у и н/у возникают курсовые разницы (положительные и отрицательные). Они признаются внереализационными доходами и расходами организации как в бухгалтерском, так и в налоговом учете. Учет движения наличной иностранной валюты аналогичен учету операций в рублях, однако имеются 2 особенности: 1) движение (приход и расход) отражается как в соответствующей иностранной валюте, так и в рублях; 2) учитываются курсовые разницы, возникающие при изменении курса рубля по отношению к иностранной валюте. Учет наличной иностранной валюты осуществляется на субсчете 50 «Касса в иностранной валюте» (предположим, 50-4). По каждому виду валюты открываются аналогичные счета для их обособленного учета.
 Организации могут снимать наличную иностранную валюту со своих текущих валютных счетов в уполномоченных банках: 
1) на оплату командировочных расходов при загран. командировках работников;
 2) в других случаях, специально разрешенных ЦБ РФ. 
Кассовые операции в иностранной валюте совершаются на основании тех же документов, которые применяются при осуществлении расчетов в рублях: 
1) ПКО, РКО: в них проставляются суммы в иностранной валюте с указанием наименования валюты; 
2) Затем, ПКО и РКО регистрируются в том же журнале регистрации этих ордеров, в котором регистрируются кассовые документы в рублях; 
3) Кассовые операции по приходу и расходу и остатки отражаются в кассовой книге с указанием наименования валюты и суммы соответствующей валюты. 
Одновременно эта же сумма показывается в рублях. Перевод в рубли производится по курсу ЦБ РФ.
 Задание 1 Решение практических ситуаций по учету валютных операций Ситуация 1 ООО «Ромашка» имеет задолженность перед иностранным поставщиком за товары в размере 80 000 долл.США. По поручению клиента банк купил доллары по курсу 68.00 руб. Комиссия банка за услуги составила 100 долл. На конец рабочего дня деньги в сумме 80 000 долл. были перечислены поставщику товара. Требуется отразить в учете валютную операцию, указать необходимые документы. Ситуация 2 Организация поручила банку 06.05. купить валюту в сумме 50 000 евро. на бирже. В этот день было списано с расчетного счета 2187010 руб. Банк купил валюту 07.05. по курсу (смотрим в интернете) руб. и зачислил на рублевый счет излишне списанную сумму денег. Комиссия банку составляет 100 евро (в день покупки валюты). Курс ЦБ на 07.05. (смотрим в интернете) руб/евро. Требуется отразить в учете покупку валюты за рубли и курсовую разницу. Ситуация 3 Организация направляет в заграничную командировку работника. Для этого с расчетного счета списываются 150 000 руб. на покупку валюты (евро). Сумма командировочных составляет 3000 евро, курс на дату выдачи денег (смотрим в интернете) руб/евро. Требуется указать необходимые документы и отразить в учете выдачу ин.валюты для командировки.  Ведение кассовой книги различными способами.
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29.05.2020 год (2 пары)
МДК 06.01 «Технология выполнения кассовых операций»
Дисциплина: ПМ - 05 Выполнение работ по должности «Кассир».
Практическое занятие №33-34
Тема: «Учет денежных средств и расчетов»
Цель:  Усвоение правил заполнения первичных кассовых документов и порядка отражения на счетах операций по кассе.

Задача 1. На основании приведенных операций по кассе за октябрь 20__г. заполните приходные и расходные кассовые ордера, проставьте корреспондирующие счета по каждой операции.
Задача 2. На основании приведенных операций по кассе сделайте записи в кассовую книгу, проставьте корреспондирующие счета по каждой операции, проставить корреспонденцию счетов, заполнить листок расшифровки ж. 10 № 1 вед.
Хозяйственные операции за февраль
	№ операции
	Дата
	Документ и содержание хозяйственной операции
	Сумма

	
	
	Остаток на 1.02.20___г. см.задание ЗПЗ 3
	6000

	1
	1
	Приходный кассовый ордер № 10, 11, 12
Поступили деньги в кассу с расчетного счета:
На выплату зарплаты
На хозяйственные и командировочные расходы

	

49 000
12 000

	2
	1
	Приходный кассовый ордер № 2
Поступили деньги в кассу за отпущенную за наличный расчет продукцию
	

7 000

	3
	1
	Приходный кассовый ордер № 3
Поступили деньги в кассу от Петрова П. В. В возмещение материального ущерба
	

2 000

	4
	11
	Расходный кассовый ордер № 1
Выдана из кассы заработная плата
	
40 000

	5
	2
	Расходный кассовый ордер № 2
Выдано из кассы Котову К. В. В возмещение перерасхода по подотчетным суммам 
	

200

	6
	2
	Приходный кассовый ордер № 4
Внесено в кассу Орловым О. В. За реализованные основные средства
	
6 000

	7
	2
	Расходный кассовый ордер № 3
Выдана из кассы заработная плата
	
6 000


	8
	5
	Квитанция № 65, расходный кассовый ордер № 4
Депонирована не полученная в срок заработная плата
	
3 000

	9
	5
	Расходный кассовый ордер № 5
	

	10
	5
	Приходный кассовый ордер № 5
Внесено в кассу за реализацию продукции
	
15 000

	11
	7
	Приходный кассовый ордер № 6
Возвращен остаток подотчетных сумм Зайцевым З.В.
	
35

	12
	7
	Объявление на взнос наличными, расходный кассовый ордер № 6
Внесена на расчетный счет выручка за реализованную продукцию
	


15 000

	13
	7
	Расходный кассовый ордер № 7
Выдана из кассы премия работникам по ведомости
	
5 000

	
	
	Остаток в кассе на 1 февраля 
	?
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30.05.2020 год
МДК 06.01 «Технология выполнения кассовых операций»
Дисциплина: ПМ - 05 Выполнение работ по должности «Кассир».
Вопросы для дифференцированного зачета
. Определения понятия «Касса» и кассовых операций в организации; 
2.Мониторинг постановлений, распоряжений, приказов, других руководящих и нормативных документов вышестоящих и других органов, касающихся ведения кассовых операций; 
3.Материальная ответственность кассира; 
4.Трудовое законодательство и правила охраны труда кассира.
5. Характеристика ценных бумаг.
6.Наличное и безналичное обращение денежных средств и ценных бумаг.
7. Использование наличной выручки.
8. Прием в кассу наличных денежных средств по приходным ордерам и выдача квитанции
9. Правила приема, выдачи, учета и хранения денежных средств и ценных бумаг.
10. Выдача наличных денежных средств из кассы по расходным ордерам, платежным ведомостям, заявлений на выдачу денег.
11. Депонирование неполученных денежных средств и составление соответствующего реестра; 12.Порядок выдачи денежных средств по доверенности
13. Порядок получения по оформленным документам денежных средств и ценных бумаг в учреждениях.
14. Обеспечение сохранности денежных средств.
15. Инвентаризация денежных средств.
16.Проведение ревизии кассы.
17. Заполнение приходных и расходных кассовых ордеров с регистрацией в журнале
18. Составление реестра кассовых документов за день; составление журнала-ордера и ведомости оборотов кассы.
19. Порядок снятие наличной иностранной валюты с текущего счета в уполномоченном банке; 
20.Прием валюты кассами организаций и ее выдача из касс;
22. Случаи неоприходования (неполного оприходования) в кассу иностранной валюты и следующие за этим штрафные санкции.
23. Аналитический учет, проводимый кассиром, по каждому виду иностранной валюты, находящейся в кассе.
24.Изменение курса валют, находящихся в кассе организации.
25.Способы определения подлинности иностранной валюты.
26. Нормативные документы, определяющие порядок ведения кассовой книги и хранения денег.
27.Требования к внешнему виду кассовой книги. 
28.Правила ведения записей в кассовой книге.
29.Отчетных документов, которые кассир сдает в бухгалтерию в конце дня; порядок оформления кассовой отчетности за день.
30.Порядок оформления кассовой отчетности за день; 
31.Заполнение книги учета принятых и выданных кассиром денежных средств.
32. Ведение кассовой книги по валютным операциям.
33.Даты пересчета иностранной валюты в рубли. 
34.Оформление операций по отражению курсовой разницы мемориальными ордерами
35.Взаимосвязей кассира организации с руководителем организации или должностным лицом
36.Взаимосвязь с главным бухгалтером и его заместителями.
37.Взаимосвязь с сотрудниками бухгалтерии.
38. Взаимосвязь с другими сотрудниками организации.
39. Взаимосвязь с коммерческими банками.
40. Правила передачи денежных средств инкассаторам.

