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Лекция №46(3)
Тема 5.2 Порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств.

1. Этапы проведения инвентаризации.

2. Перечень лиц, ответственных за подготовительный этап для подбора документации, необходимой для проведения инвентаризации.

 3. Приемы фактического подсчета имущества

Задание:
1.Записать конспект лекции в рабочую тетрадь.

2Произвести самопроверку по представленным вопросам.

Ответить на вопросы:

1Характеристика имущества организации

2. Задачи инвентаризационной комиссии

 3 Состав инвентаризационной комиссии

4. Процесс подготовки к инвентаризации, 

5 Порядок подготовки регистров аналитического учета по местам хранения имущества  без указания количества и цены.
1.Этапы проведения инвентаризации

Инвентаризация проводится в несколько этапов. Рассмотрим их подробнее.

. Подготовительный этап. Материально ответственные лица составляют промежуточные реестры (отчеты) приходных и расходных документов на дату проведения инвентаризации (т.е. не дожидаясь обычной даты представления отчета) и передают их инвентаризационной комиссии. Эти документы служат основанием для определения соответствующих остатков по счетам бухгалтерского учета на дату проведения инвентаризации.

Материально ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход.

. Натуральная и документальная проверка. 

Проверяется фактическое наличие имущества и обязательств. Основной формой первичной документации для учета результатов натуральной инвентаризации является инвентаризационная опись, документальной - акт инвентаризации.

Описи или акты составляются в двух экземплярах.

 Заполняются они чернилами или шариковой ручкой четко и ясно, без помарок и подчисток. 

На каждой странице описи (акта) указывают прописью число порядковых номеров материальных ценностей и общий итог количества в натуральных показателях, записанных на данной странице, вне зависимости от того, в каких единицах измерения (штуках, килограммах, метрах и т.д.) эти ценности показаны. Исправление ошибок производится во всех экземплярах описей путем зачеркивания неправильных записей и проставления над зачеркнутыми правильных записей.

 Исправления должны быть оговорены и подписаны всеми членами инвентаризационной комиссии и материально ответственными лицами. В описях не допускается оставлять незаполненные строки, на последних страницах незаполненные строки прочеркиваются.

. Таксировочный этап. В описи (акты) вносятся денежные оценки имущества и обязательств по данным первичных документов и бухгалтерского учета.

. Сравнительно-аналитический этап. 

Производится сравнение фактического наличия с данными бухгалтерского учета. Инвентаризационная комиссия выявляет причины отклонений и предлагает способы их отражения в учете результатов инвентаризации. 

По фактам образования излишков или недостач товарно-материальных ценностей необходимо получить объяснения от материально ответственных лиц. На последней странице описи должна быть сделана отметка о проверке цен, таксировки и подсчета итогов за подписями лиц, производивших эту проверку. 

Описи подписывают все члены инвентаризационной комиссии и материально ответственные лица.

По результатам выполнения сравнительно-аналитического этапа все предложения комиссии обобщаются в унифицированной "Сличительная ведомость учета результатов, выявленных инвентаризацией", утвержденной постановлением Госкомстата России от 27.03.2000 г. N 26.

. Заключительный этап. Ведомость подписывают главный бухгалтер и руководитель организации одновременно с изданием приказа (распоряжения) об утверждении результатов инвентаризации. Приказ служит основанием для внесения в регистры бухгалтерского учета соответствующих записей. Материалы инвентаризации передают в бухгалтерию, где они хранятся не менее 5 лет.

2. Перечень лиц, ответственных за подготовительный этап для подбора документации, необходимой для проведения инвентаризации.

На этом этапе инвентаризации решаются следующие задачи:

- разрабатывается и утверждается план проведения инвентаризации (определяется дата проведения инвентаризации и перечень объектов инвентаризируемого имущества);

- подготавливается приказ о проведении инвентаризации (утверждается инвентаризационная комиссия);

- собираются расписки от материально-ответственных лиц и прочее.

Как правило, инвентаризация проводится в соответствии с планом, утвержденным руководителем организации на календарный год, за исключением случаев, когда ее проведение обязательно и когда установлена коллективная (бригадная) ответственность. Отметим, что следует в нем указать:

- количество инвентаризаций;

- даты проведения инвентаризаций;

- объекты инвентаризации.

Инвентаризация проводится инвентаризационной комиссией, на которую возложена обязанность по проведению инвентаризации и которая несет ответственность за достоверность ее результатов.

Согласно п. 2.2. Методических указаний для проведения инвентаризации в организации создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия.

Состав постоянно действующей инвентаризационной комиссии в медицинском учреждении может быть следующим:

- председатель инвентаризационной комиссии - главный врач медицинского учреждения;

- члены инвентаризационной комиссии (главный бухгалтер, работники бухгалтерии, медицинский персонал). Кроме того, согласно п. 2.3. Методических указаний членами инвентаризационной комиссии могут быть также представители внутреннего аудита (ревизионного отдела) и независимых аудиторских организаций.

Обратите внимание: проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии материально-ответственных лиц (п. 2.8. Методических указаний). Отсутствие хотя бы одного члена комиссии при проведении инвентаризации может служить основанием для признания ее результатов недействительными (п. 2.3. Методических указаний). 
Поэтому в случае невозможности участия хотя бы одного из утвержденных членов комиссии в инвентаризации его следует заменить, оформив это приказом руководителя.

Состав инвентаризационной комиссии, а в случае большого объема работы - рабочие инвентаризационные группы утверждает руководитель организации приказом или распоряжением.

Иногда в медицинских учреждениях из-за большого количества инвентарных объектов одной инвентаризационной комиссии бывает недостаточно. 
В этом случае назначается центральная инвентаризационная комиссия и рабочие комиссии, на которые возлагается обязанность проведения инвентаризации в отдельных подразделениях.

 В состав рабочих комиссий в обязательном порядке включаются работники бухгалтерии организации. Работа рабочих комиссий организуется и контролируется центральной комиссией.

Члены инвентаризационной комиссии должны обеспечить:

- соблюдение порядка проведения инвентаризации в соответствии с приказом руководителя предприятия;

- полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках проверяемых основных средств;

- правильность и своевременность оформления данных инвентаризации в соответствии с установленным порядком (п. 2.6. Методических указаний).

Кроме того, на подготовительном этапе члены инвентаризационной комиссии должны получить последние на момент инвентаризации приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств (п. 2.4. Методических рекомендаций). 
Причем председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием "до инвентаризации на "________" (дата)", что должно служить бухгалтерии основанием для определения остатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным.

 Помимо приходных и расходных документов инвентаризационной комиссии до начала инвентаризации нужно собрать расписки с материально-ответственных лиц, содержащие сведения о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход. 
Аналогичные расписки дают лица, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.

3. Приемы фактического подсчета имущества

Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера. 
Применяемый в ходе инвентаризации визуальный осмотр объектов имущества осуществляется путем непосредственного ознакомления с ними в натуре, в результате чего устанавливаются их наличие, техническое состояние и другие параметры общей характеристики (без количественного выражения).

 В таком же порядке проводится инвентаризация размещения подразделений и отраслей по территории организации, дорожной сети, зооветеринарного состояния животноводческих ферм и т.п. 

Взвешивание применяется при инвентаризации объектов, характеризующихся массой, и количественно выражается в соответствующих единицах измерения.    

Контрольная масса объектов определяется с помощью весов соответствующих типов, предварительно проверенных на точность их показаний и проклейменных в установленном порядке. 

Этот прием инвентаризации наиболее распространен и используется в отношении всех видов сельскохозяйственной продукции. 

Путем обмера проводится инвентаризация таких объектов, которые измеряются в линейных единицах. 
Количественное выражение указанных объектов определяется с помощью специальных технических средств измерения, что характерно, например, для инвентаризации грубых и сочных кормов, посевных площадей, кубатуры зданий и сооружений и т.д
. Инвентаризация объектов, измеряемых поштучно, осуществляется путем их пересчета (наличие животных и т.п.).

 По материалам и товарам, хранящимся в неповрежденной упаковке поставщика, количество этих ценностей может определяться на основании документов при обязательной проверке в натуре (на выборку) части этих ценностей.
 Определение веса (или объема) навалочных материалов допускается производить на основании обмеров и технических расчетов. 

При инвентаризации большого количества весовых товаров ведомости отвесов ведут раздельно один из членов инвентаризационной комиссии и материально ответственное лицо. В конце рабочего дня (или по окончании перевески) данные этих ведомостей сличают, и выверенный итог вносят в опись.
 Акты обмеров, технические расчеты и ведомости отвесов прилагают к описи. 
В ходе инвентаризации не только пересчитывается количество и общая стоимость имеющихся в наличии товарно-материальных ценностей и денежных средств, но и проверяется правильность их оценки (то есть обоснованность определения стоимости, по которой они числятся в бухгалтерском учете). 
Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии материально ответственных лиц.

