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Лекция №45(2)
Тема 5.2  Порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств.

1. Характеристика имущества организации

2. Задачи и состав инвентаризационной комиссии

3. Процесс подготовки к инвентаризации, порядок подготовки регистров аналитического учета по местам хранения имущества  без указания количества и цены.

Задание:
1.Записать конспект лекции в рабочую тетрадь.

2Произвести самопроверку по представленным вопросам.

1Характеристика имущества организации

2. Задачи инвентаризационной комиссии

 3 Состав инвентаризационной комиссии

4. Процесс подготовки к инвентаризации, 

5 Порядок подготовки регистров аналитического учета по местам хранения имущества  без указания количества и цены.
1. Характеристика имущества организации
Имущество, находящееся в собственности предприятия, подразделяется на недвижимое и движимое.

К недвижимому имуществу относятся земельные участки, участки недр, обособленные водные объекты и все, что связано с землей, другими словами – объекты, перемещение которых без несоразмерного ущерба их назначению невозможно, в том числе леса, многолетние насаждения, здания, сооружения, машины и оборудование, нематериальные активы, незавершенные строительство, долгосрочные финансовые активы и др. 

К недвижимому имуществу относятся также подлежащие государственной регистрации морские и воздушные суда, суда внутреннего плавания, космические и другие объекты. 

Недвижимое имущество подлежит в установленном порядке государственной регистрации в едином Государственном реестре. 

Государственной регистрации подлежит также следующие права на недвижимое имущество: право собственности, право хозяйственного ведения, право оперативного управления, право постоянного пользования, право пожизненного наследуемого владения, а также имущественные права, предусмотренные действующим законодательством.

Имущество, не относящееся к недвижимому, признается движимым имуществом. 

Регистрации прав на движимое имущество не требуется, кроме случаев, предусмотренных действующим законодательством.

Сведения о составе и величине имущества предприятия можно получить из анализа бухгалтерского баланса предприятия, дающего общую стоимостную характеристику хозяйственных средств предприятия (актив баланса) и источник их образования (пассив баланса). 

Помимо деления на движимое и недвижимое, в соответствии с Положением о бухгалтерском учете и отчетности в Российской Федерации все имущество, отраженное в бухгалтерском учете, подразделяется на следующие виды:

внеоборотные активы (нематериальные активы, основные средства, незавершенное строительство, долгосрочные финансовые вложения, прочие внеоборотные активы),

оборотные активы (запасы, дебиторская задолженность, краткосрочные финансовые вложения денежные средства, прочие оборотные активы),

капитал и резервы (уставной капитал, резервный капитал, добавочный капитал, фонды накопления, фонд социальной сферы, нераспределенная прибыль прошлых лет, нераспределенная прибыль отчетного года) 

.Характеристика имущества предприятия
Основные средства (здания, машины, оборудование, транспортные средства и др.) функционируют и используются в хозяйственной деятельности длительное время, изнашиваются постепенно, не меняя, как правило, своей натуральной вещественной формы, что позволяет предприятию включать их стоимость в себестоимость продукции, работ и услуг частями в течении нормативного срока службы путем начисления (амортизации) по установленным нормативам.

Нематериальные активы – объекты долгосрочного вложения, имеющие стоимостную оценку, но не являющиеся вещественными ценностями (право на пользование землей, водой, другими природными ресурсами, патенты, изобретения, а так же иные имущественные права, в том числе на промышленную и интелектуальную собственность). Нематериальные активы, как и основные средства, переносят свою первоначальную стоимость на затраты по частям путем начисления амортизации по установленным нормам.

Долгосрочные финансовые вложения – это инвестиции в дочерние, зависимые общества и другие организации, займы, предоставляемые предприятием различным организациям, и прочие финансовые вложения. Долгосрочные вложения в имущество предприятия называются инвестициями, а юридические и физические лица, осуществляющие такие вложения – инвесторами.

Запасы – сырье, материалы и другие ценности, комплектующие изделия, тара, малоценные и быстроизнашивающиеся предметы, готовая продукция и товары для перепродажи, расходы будущих периодов, прочие запасы и затраты.

Денежные средства – сумма платежных средств, находящихся в кассе и на счетах (расчетном, валютном и прочих) в банке, а так же ценные бумаги и прочие денежные средства предприятия.

Источником формирования имущества предприятия являются его собственные средства (уставный капитал, прибыль, фонды специального назначения), а так же заемные средства (кредиты, привлеченные средства, расчеты).

Уставный капитал предприятия – выраженная в денежном измерении совокупность вкладов учредителей (собственников) в имущество при создании предприятия в размерах, определенных в учредительных документах. Уставный капитал формируется при создании предприятия за счет взносов (паев) для обществ с ограниченной ответственностью или путем обмена взносов на акции. Взносы могут осуществляться в разнообразной форме (денежные средства, различные виды основных средств, права пользования природными ресурсами, зданиями и т.п., интеллектуальная собственность).

Изменение уставного капитала может быть осуществлено по решению общего собрания учредителей (акционеров) в случае: расширения деятельности общества путем дополнительного выпуска акций или дополнительных взносов, выкупа или аннулирования части акций и др.

Прибыль – разность между доходами и расходами предприятия на конец отчетного периода от реализации продукции , работ, услуг, имущества, включая превышения внереализационных доходов над расходами.

Специальные фонды имеют строго целевое назначение и необходимый для функционирования предприятия.

Фонд накопления – предназначен для финансирования развития производства, модернизации оборудования, реконструкции и расширения производства и т.п.

Фонды социальной сферы – предназначены для финансирования мероприятий по улучшению медицинского, образовательного, культурно–бытового уровня трудящихся и т.п.

Резервный фонд – создается для покрытия возможных убытков в процессе работы предприятия.

Долгосрочные пассивы – заемные средства (кредиты банков и прочие займы) и прочие долгосрочные пассивы.

Краткосрочные пассивы – кредиторская задолженность предприятия (за товары и услуги, по выданным векселям, бюджету, по оплате труда и т.д.), а также кредиторская задолженность в форме заемных средств.

Средства фонда потребления – направляются на выплату девидентов финансирование предприятий по дополнительному стимулированию работников и т.п.

Стоимостной и натурально–вещественный состав имущества предприятия определяется спецификой его производственно–хозяйственной деятельности и определяет его рыночный потенциал.

В соответствии с налоговым законодательством собственник имущества должен оплачивать соответствующие налоги (налог на имущество).

Обязанности лиц, привлекаемых к процедуре инвентаризации
	 Лицо, привлекаемое к процедуре инвентаризации
	Права и обязанности
	Норма

	Члены инвентаризационной комиссии
	До начала проверки фактического наличия имущества получают последние на момент инвентаризации приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств 
	п. 2.4 Методических указаний

 

	 
	Во время проведения инвентаризации обеспечивают полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, запасов, товаров, денежных средств, другого имущества и финансовых обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации 
	п. 2.6 Методических указаний 

	 
	Подписывают инвентаризационные описи
	п. 2.10 Методических указаний

	 
	При выявлении ошибок в описях после завершения инвентаризации осуществляют проверку указанных фактов и в случае их подтверждения исправляют выявленные ошибки в установленном порядке 
	п. 2.13 Методических указаний

 

	 
	Участвуют в проведении контрольных проверок правильности проведения инвентаризации
	п. 2.15 Методических указаний

	Председатель инвентаризационной комиссии
	Визирует все приходные и расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации» на «_______» (дата)»
	п. 2.4 Методических указаний

	Единоличный исполнительный орган (руководитель организации)
	Перед проведением инвентаризации создает условия, обеспечивающие полную и точную проверку фактического наличия имущества в установленные сроки:

— предоставляет рабочих для перевешивания и перемещения грузов;

— обеспечивает технически исправным весовым хозяйством, измерительными и контрольными приборами, мерной тарой 
	п. 2.7 Методических указаний

 

	 
	Издает распоряжение о проведении контрольной проверки правильности проведения инвентаризации
	п. 2.15 Методических указаний

	Материально ответственные лица
	Перед проведением инвентаризации дают расписки, что все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход 
	п. 2.4 Методических указаний

 

	 
	При инвентаризации большого количества весовых товаров заполняют ведомость отвесов. Такую ведомость параллельно оформляет один из членов инвентаризационной комиссии 
	п. 2.7 Методических указаний 

	 
	На момент инвентаризации в обязательном порядке участвуют в проверке фактического наличия имущества 
	п. 2.8 Методических указаний 

	 
	Подписывают инвентаризационные описи и дают расписку в конце описи, подтверждающую:

— проверку комиссией имущества в их присутствии;

— отсутствие к членам комиссии каких-либо претензий;

— принятие перечисленного в описи имущества на ответственное хранение
	п. 2.10 Методических указаний 

	 
	При проверке фактического наличия имущества в случае смены материально ответственных лиц принявший имущество расписывается в описи в получении, а сдавший — в сдаче этого имущества 
	п. 2.10 Методических указаний 

	 
	После инвентаризации в случае выявления ошибок в инвентаризационных описях немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т.п.) заявляют об этом председателю инвентаризационной комиссии 
	п. 2.13 Методических указаний

 

	 
	Участвуют в контрольных проверках правильности проведения инвентаризации
	п. 2.15 Методических указаний

	Лица, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества
	До начала инвентаризации дают расписки, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход
	п. 2.4 Методических указаний


2. Задачи и состав инвентаризационной комиссии
Инвентаризация является одним из способов фактического контроля за сохранностью ценностей и средств организации. И осуществляется этот контроль с помощью специально создаваемой комиссии.

Основной задачей инвентаризационной комиссии является непосредственное проведение инвентаризации имущества фирмы, участие в определении результатов проверки и оформление соответствующих документов.

Основные виды создаваемых комиссий:
· Постоянно действующая комиссия выполняет организационно-контрольные функции (проводит плановые и выборочные инвентаризации, контрольные проверки в межинвентаризационный период). Выборочные инвентаризации обычно проводятся в организациях, имеющих большую номенклатуру ценностей.

· Рабочие комиссии осуществляют плановые проверки ТМЦ и денежных средств фирмы, участвуют в определении результатов проверки. Такие комиссии создаются обычно при больших объемах работ или при территориальной разобщенности имущества в целях одновременного проведения проверки имущества и финансовых обязательств. Рабочие комиссии утверждаются на весь отчетный год и проводят разовые инвентаризации.

· Разовые комиссии – подлежат утверждению руководителем фирмы и создаются при выборочных проверках.

Состав рабочих и постоянно действующих комиссий утверждает руководитель организации и фиксирует это в приказе об инвентаризации. В документе также конкретно указывается состав имущества, подлежащего проверке, сроки и порядок ее проведения, причины. Причинами инвентаризации могут быть переоценка ценностей, смена материально-ответственных лиц и т.д. Или это может быть контрольная инвентаризация.

Инвентаризация имущества и обязательств (вещественная и по документам) проводится комиссией коллегиально. При отсутствии одного или нескольких ее членов, результаты проверки признаются недействительными.Порядок проведения и отражения в документах результатов инвентаризации регулируется Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными Приказом Минфина РФ от 13.06.1995 года №49 «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств».

Документальное оформление проверки и фиксирование ее результатов в учете производится на основании типовых унифицированных форм первичной учетной документации, утвержденных Постановлением Госкомстата России от 18.08.1998 года №88 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, по учету результатов инвентаризации».Началом инвентаризации служит приказ (распоряжение или постановление) руководителя фирмы о проведении инвентаризации (форма №ИНВ-22), где указываются объем, порядок и сроки ее проведения, а также подтверждается состав специальной комиссии.

Приказ подписывается руководителем и вручается председателю комиссии. Затем документ регистрируется в Журнале учета и контроля за выполнением приказов о проведении инвентаризации (форма №ИНВ–23). Приказ должен быть готов не позднее, чем за 10 дней до начала инвентаризации. Этот период дается комиссии для осуществления подготовительных работ.

До начала проверочных мероприятий комиссия должна:
· Выяснить, охраняется ли территория фирмы, присутствует ли пожарно-охранная сигнализация в помещениях.

· Проверить наличие и правильность оформления договоров о материальной ответственности (индивидуальной, бригадной) с соответствующими лицами.

· Уточнить соответствие должностей материально ответственных лиц официально утвержденному перечню должностей, с которыми организация может заключать договоры о полной материальной ответственности.

· Проверить наличие условий для сохранности МЦ (сейфов, шкафов, закрываемых складских помещений).

· Проверить оснащенность мест хранения МЦ соответствующими измерительными приборами.

· Уточнить существование контроля над вывозом ценностей из фирмы и порядком выдачи доверенностей на их получение.

· Установить, соблюдение правил хранения ТМЦ, принадлежащим третьим лицам (они должны храниться отдельно).

· Наличие приказа руководителя о назначении постоянной комиссии, проверяющей сохранность ТМЦ.

Обязанность руководителя — обеспечение необходимых условий для полноценной проверки имущества в указанные сроки; предоставление инвентаря и мерной тары для взвешивания и перемещения грузов, необходимых измерительных и контрольных приборов. В бухгалтерии производится распечатка инвентаризационных описей, без заполнения графы «По данным бухгалтерского учета». Описи распечатываются в количестве не менее 2-х экземпляров. Затем они раздаются всем материально ответственным лицам, которые заполняют графу «Фактическое наличие» и указывают сроки заполнения.На материально ответственных лиц возлагается задача по рассортировке всех МЦ и оформлению всех приходных и расходных документов, что должно предшествовать началу инвентаризации.

Комиссия же должна провести подготовительную работу до начала подсчета остатков материальных ценностей, которая включает:
· Опломбировку помещений с наличием материальных ценностей.

· Проверку весов и мерной тары.

· Получение от материально ответственных лиц отчета с предоставлением документов, подтверждающих движение ТМЦ, а также расписки о передаче в бухгалтерию всех расходных и приходных документов на ТМЦ, об оприходовании всех ТМЦ, поступивших в ответственность лиц, а также о списании выбывших ценностей в расход.

По окончанию подготовительных мероприятий проводится опись имущества фирмы и ее обязательств (документальная и вещественная проверки).После проверки фактического наличия МЦ составляются инвентаризационные описи и акты инвентаризации. Результаты вещественной инвентаризации отражаются в инвентаризационной описи, а результаты документальной инвентаризации – в акте инвентаризации.

3. Процесс подготовки к инвентаризации, порядок подготовки регистров аналитического учета по местам хранения имущества  без указания количества и цены.
При подготовке к инвентаризации необходимо:
• Распечатать регистры аналитического учета по местам хранения имущества без указания количества и цены.
• Передать регистры лицам, ответственным за подготовительный этап для подбора документации, необходимой для проведения инвентаризации.
1. Основные средства (балансовые счета 01,02,03, 001)
Лица, ответственные за подготовку основных средств к инвентаризации, подготавливают:
- инвентарные карточки, инвентарные книги;
- технические паспорта или другую техническую документацию; 
- документы на основные средства, сданные или принятые организацией в аренду (договоры аренды, передаточные акты);
- документы, о государственной регистрации права собственности или другого вещного права на недвижимое имущество.
При отсутствии документов необходимо обеспечить их получение или оформление.
При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета или технической документации должны быть внесены соответствующие исправления и уточнения.
2. Инвентаризация земель
Подготовительные работы при инвентаризации земель включают в себя:
- сбор, изучение и анализ материалов;
- подготовку рабочего инвентаризационного плана (схемы).
Сбору, изучению и анализу подлежат:
- документы, удостоверяющие права организации на землю;
- материалы геодезических работ и топографических съемок;
- сведения генерального плана и другой градостроительной документации, правила застройки, необходимые для проведения инвентаризации земель;
- материалы предыдущих инвентаризаций;
- документы и материалы по отводу земельных участков;
- сведения дежурных планов отводов и застройки;
- материалы по выносу в натуру, установлению (восстановлению) и определению границ земельных участков и границ населенного пункта;
- материалы обследований БТИ земельных участков индивидуальной застройки;
- материалы исполнительных съемок, содержащие сведения о землепользованиях (землевладениях);
- материалы и документы, имеющие кадастровое содержание (реестры, таблицы и др.) в различных службах и управлениях коммунального хозяйства, благоустройства, озеленения и т. д.
Особое внимание при проведении подготовительных работ должно быть уделено изучению всех документов и материалов, в том числе и проектных, содержащих сведения по всем видам отводов земельных участков (решения органа власти об отводах, сведения о землепользователях (землевладельцах), акты выбора и планы отводов, паспорта земельных участков, акты на право пользования землей, проектные решения, сведения о закреплении границ участка знаками, их характеристики, результаты проведенных измерений по границам землепользований, их исполнители и время производства).
На базе собранных и проанализированных материалов составляется техническое задание (ТЗ) на проведение инвентаризации земель
3. Нематериальные активы (балансовые счета 04,05)
Лица, ответственные за подготовку нематериальных активов к инвентаризации подготавливают документы, подтверждающие права организации на их использование по каждому объекту (патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор уступки (приобретения) патента, товарного знака и др.). 
При отсутствии документов необходимо обеспечить их получение или оформление.
4. Незавершенное строительство (балансовые счета 07,08)
Лица, ответственные за подготовку незавершенного строительства к инвентаризации подготавливают:
- документы (договоры, проектно-сметную документацию, акты сдачи работ, этапов, журналы учета выполненных работ на объектах строительства и другую документацию) на строящиеся объекты, на законсервированные объекты, на законченные строительством объекты, но по каким-то причинам не введенные в эксплуатацию, на проектно - изыскательские работы по неосуществленному строительству и др.;
- выделяют оборудование, переданное в монтаж, но фактически не начатое монтажом; 
- объекты незавершенного строительства к фактическому подсчету по каждому отдельному виду работ, конструктивным элементам, оборудованию и т.п.
5. Финансовые вложения (балансовый счет 58)
Лица, ответственные за подготовку финансовых вложений к инвентаризации, подготавливают:
• первичные учетные документы, оформляющие хозяйственные операции по приобретению(выбытию) финансовых вложений:
- ценные бумаги;
- акты приема-передачи ценных бумаг;
- книги учета ценных бумаг;
- документы, подтверждающие фактические вложения в ценные бумаги и уставные капиталы других организаций;
- договоры займа;
- учредительные договоры;
- инвестиционные сертификаты;
- акты сверки задолженности и др.;
• регистры бухгалтерского учета по счетам расчетов
.6. Товарно - материальные ценности (балансовые счета 10, 41)
В местах хранения:
- товарно-материальные ценности должны быть разложены по номенклатурным номерам (маркам, сортам, профилям, размерам и т.д.);
- стеллажи, полки, ячейки должны быть пронумерованы;
Лица, ответственные за подготовку к инвентаризации товарно-материальных ценностей, подготавливают:
- измерительные приборы и весовое оборудование, проверяют их на точность измерения и взвешивания (уточняют сроки их апробирования);
- документы по товарно-материальным ценностям, принятым на ответственное хранение (договоры, первичные документы, подтверждающие ответственное хранение, акты сверки с поклажедателями и др.);
- документы по товарно-материальным ценностям, находящимся в пути (расчетные документы с поставщиками или другие заменяющие их документы и акты сверки с поставщиками);
- документы по товарам отгруженным (копии предъявленных покупателям документов: платежные поручения, векселя и т.д. и акты сверки с покупателями);
- подготавливают схему расположения стеллажей и других мест хранения при большом количестве товарно-материальных ценностей.
7. Незавершенное производство (балансовые счета ,20, 21,23, 44, 46)
Лица, ответственные за подготовку незавершенного производства к инвентаризации:
• в организациях, занятых промышленной переработкой:
- подготавливают документы (договоры, спецификацию, калькуляцию, технические расчеты и т.д.) на действующие заказы, на заказы, выполнение которых приостановлено, и на аннулированные заказы; 
- сдают на склады все ненужные цехам материалы, покупные детали и полуфабрикаты, а также все детали, узлы и агрегаты, обработка которых на данном этапе закончена.
- подготавливают заделы незавершенного производства (деталей, узлов, агрегатов) к фактическому подсчету, взвешиванию, перемериванию;
- подготавливают измерительные приборы и весовое оборудование, проверяют их на точность измерения и взвешивания (уточняют сроки их апробирования);
- выделяют бракованные детали;
- выделяют сырье, материалы и покупные полуфабрикаты, находящиеся у рабочих мест, не подвергавшиеся обработке;
• в научных организациях:
- подготавливают договоры с заказчиками, договоры с контрагентами (соисполнителями), сметы, акты выполненных работ;
- подготавливают карточки учета затрат на производство работ, сводные ведомости; 
- подготавливают незаконченную научно-техническую продукцию к фактическому подсчету по видам работ (научно-исследовательские, конструкторские, проектно - конструкторские, технологические, проектные, изыскательские, другие инновационные (внедренческие) и научно-технические работы (услуги)); 
• в торговых организациях (балансовый счет 44):
- подготавливают договоры с транспортными организациями;
- подготавливают расчеты по распределению транспортных расходов на остаток товаров.
8. Денежные средства, денежные документы и бланки строгой отчетности (балансовые счета 50, 51, 52, 55, 57, 006)
Лица, ответственные за подготовку денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности к инвентаризации, подготавливают: 
- кассовую книгу (форма № КО-4);
- приходные кассовые ордера (форма № КО-1) и расходные кассовые ордера (форма № КО-2);
- журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов (форма № КО-3);
- книгу учета выданных и принятых кассиром денежных средств (форма № КО-5);
- регистры бухгалтерского учета по счетам 50, 51, 52, 55, 57, 006; 
- список материально ответственных лиц, хранящих и использующих бланки документов строгой отчетности*)
- утвержденный перечень бланков документов строгой отчетности *)
- книгу учета поступления и расхода бланков документов строгой отчетности *)
- книгу регистрации ценных бумаг *)
- книгу учета денежных документов *)
*) При наличии соответствующих операций.
9. Расходы будущих периодов 
Лица, ответственные за подготовку расходов будущих периодов к инвентаризации, подготавливают:
• регистр бухгалтерского учета по счету 97 в разрезе аналитического учета по видам расходов будущих периодов;
• первичные учетные документы, подтверждающие право организации отнести данные расходы к расходам будущих периодов;
• внутренние распорядительные документы, определяющие способы и сроки, в течение которых суммы расходов будущих периодов включаются в затраты на выпуск продукции, издержки обращения и Положение об учетной политике организации.
10. Инвентаризация резервов предстоящих расходов и платежей, оценочных резервов
Лица, ответственные за подготовку резервов предстоящих расходов и платежей, оценочных резервов к инвентаризации, подготавливают:
• регистры бухгалтерского учета по счетам 14, 59, 63, 96;
• первичные учетные документы, оформляющие хозяйственные операции по этим счетам (расчеты по формированию и использованию резервов).
