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1 Паспорт программы практики

1.1 Область применения программы

Программа практики по профессиональному модулю ПМ 01 «Техническое обслуживание и ремонт автотранспорта» является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО по профессии  23.01.03 «Автомеханик» в части освоения квалификации: Слесарь по ремонту автомобилей и основных видов профессиональной деятельности (ВПД): 
ВПД 1. Техническое обслуживание и ремонт автотранспорта.
ПК 1.1. Диагностировать автомобиль, его агрегаты и системы.
ПК 1.2. Выполнять работы по различным видам технического обслуживания.
ПК 1.3. Разбирать, собирать узлы и агрегаты автомобиля и устранять неисправности.
ПК 1.4. Оформлять отчетную документацию по техническому обслуживанию.

1.2 Цели практики

Практика имеет целью комплексное освоение обучающимися всех видов профессиональной деятельности по профессии среднего профессионального образования, формирование общих и профессиональных компетенций, а также приобретение необходимых умений:
- выполнять метрологическую поверку средств измерений; 
- выбирать и пользоваться инструментами и приспособлениями для слесарных работ; 
- снимать и устанавливать агрегаты и узлы автомобиля; 
- определять неисправности и объем работ по их устранению и ремонту; 
- определять способы и средства ремонта; 
- применять диагностические приборы и оборудование; 
- использовать специальный инструмент, приборы, оборудование; 
- оформлять учетную документацию; 
 и опыта практической работы по профессии:
- проведения технических измерений соответствующим инструментом и приборами; 
- выполнения ремонта деталей автомобиля; снятия и установки агрегатов и узлов автомобиля; 
- использования диагностических приборов и технического оборудования; 
- выполнения регламентных работ по техническому обслуживанию автомобилей; 

Требования WS:
выполнять ремонт и капитальный ремонт четырехтактных двигателей и сопряженных компонентов;


1.3 Формы контроля

По учебной практике предусмотрен контроль в форме дифференцированного зачета при условии  положительного аттестационного листа по практике руководителей практики от организации и образовательной организации об уровне освоения профессиональных компетенций; наличия положительной характеристики организации на обучающегося по освоению общих компетенций в период прохождения практики; полноты и своевременности представления дневника практики и отчета о практике в соответствии с заданием на практику.
Результаты прохождения практики обучающимися, учитываются при итоговой аттестации. 
Освоение профессиональных модулей завершается экзаменом квалификационным для определения уровня сформированных у обучающихся профессиональных компетенций, проводимого в формате демоэкзамена (с учетом оценочных средств ДЭ по компетенции «Эксплуатация сельскохозяйственных машин)


1.4 Количество часов на освоение программы практики

Учебная практика рассчитана на 396 часов (11 недель).


1.5 Условия организации практики
Учебная практика может быть организована в филиале ГАПОУ ОАК с. Покровка в кабинете ЛПЗ «Техническое обслуживание и ремонт автомобилей».

2 План и содержание практики

	№ п/п
	Вид работ
	Содержание практики
	Объем часов

	1
	
	Техника безопасности при проведении ремонта автомобилей. 
	6

	

	2
	Слесарные работы при ремонте машин. Проведение технических измерений соответствующим инструментом и приборами
	  Выполнение метрологической поверки средств измерений. Восстановление изношенных поверхностей
	6

	3
	
	 Выбор  и использование инструментов и приспособлений для слесарных работ. Разметка плоскостных поверхностей. Рубка, гибка, правка металла.
	6

	4
	
	Опиливание металла. Обработка отверстий. Нарезание резьбы.
	6

	5
	
	Отворачивание заржавевшего крепежа,  удаление обломившихся шпилек, винтов и метчиков.
	6

	6
	
	Нарезание наружной и внутренней резьбы ручным способом (винт-гайка).
	6

	

	7
	Выполнение ремонта деталей автомобиля  (двигателя). Использование специального инструмента, приборов , оборудования
	 Выполнение регламентных работ по техническому обслуживанию автомобилей
	6

	8
	
	Снятие и установка агрегатов и узлов автомобиля. Снятие и разборка двигателя внутреннего сгорания
	6

	9
	
	Разборка и сборка кривошипно-шатунного механизма
	6

	10
	
	Разборка и сборка механизмов газораспределения 
	6

	11
	
	Разборка и сборка приборов и оборудования системы охлаждения
	6

	12
	
	Разборка и сборка системы питания двигателей с искровым зажиганием
	6

	13
	
	 Разборка и сборка приборов и оборудования системы смазки
	6

	14
	
	Разборка и сборка системы питания дизельных двигателей.
	6

	15
	
	Определение неисправности и объема работ по их устранению и ремонту. Ремонт кривошипно-шатунного  механизма.
	6

	16
	
	Ремонт кривошипно-шатунного  механизма.
	6

	17
	
	Ремонт газораспределительного механизма.
	6

	18
	
	Ремонт основных деталей и приборов смазочной системы.
	6

	19
	
	Ремонт основных деталей и приборов системы охлаждения.
	6

	20
	
	Ремонт основных деталей и приборов системы питания.
	6

	21
	
	Сборка двигателя.
	6

	22
	
	Установка внешних узлов и агрегатов на двигатель.
	6

	23
	
	Сборка, обкатка и испытание двигателей после ремонта.
	6

	24
	
	Ремонт и капитальный ремонт четырехтактных двигателей и сопряженных компонентов;
	6

	

	25
	Выполнение ремонта деталей автомобиля  (электрооборудования). Использование специального инструмента, приборов , оборудования
	 Техническое обслуживание и проверка аккумуляторной батареи.
	6

	26
	
	Определение способов и средств ремонта. Ремонт генератора.
	6

	27
	
	Ремонт стартера.
	6

	28
	
	Ремонт распределителя зажигания.
	6

	29
	
	Ремонт агрегатов электрооборудования кузова автомобиля.
	6

	

	30
	Выполнение ремонта деталей автомобиля  ( трансмиссии). Использование диагностических приборов и технического оборудования
	Разборка и сборка сцепления
	6

	31
	
	Разборка и сборка коробки передач
	6

	32
	
	Разборка и сборка заднего моста, карданной передачи
	6

	33
	
	Разборка и сборка рулевого управления
	6

	34
	
	Разборка и сборка тормозной системы
	6

	35
	
	Разборка и сборка переднего моста
	6

	36
	
	Разборка и сборка рессор
	6

	37
	
	Разборка и сборка колес
	6

	38
	
	Подтяжка крепления (корпус подшипников распределительного вала, агрегаты, узлы, детали шасси и двигателя)
	6

	39
	
	Регулировка цепи привода механизма газораспределения
	6

	40
	
	Замена фильтра тонкой очистки топлива
	6

	41
	
	Чистка деталей карбюратора 
	6

	42
	
	Замер  уровня топлива в поплавковой камере
	6

	43
	
	Чистка шлангов системы вентиляции картера
	6

	44
	
	Замена фильтрующего элемента в воздушном фильтре
	6

	45
	
	Применение диагностических приборов и оборудования. Регулировка клапанов ГРМ
	6

	46
	
	Регулировка оборотов холостого хода
	6

	47
	
	Замена масляного фильтра, масла в картере двигателя
	6

	48
	
	Замена масла в кпп, раздаточной коробке
	6

	49
	
	Замена охлаждающей жидкости
	6

	50
	
	Проверка передних и задних тормозных колодок
	6

	51
	
	 Использование специального инструмента, приборов , оборудования. Развал-схождение передних колес
	6

	52
	
	Замена тормозной жидкости и свечей зажигания
	6

	53
	
	Балансировка колес
	6

	54
	
	Проверка кондиционера
	6

	55
	
	Чистка дренажных отверстий порогов и дверей
	6

	56
	
	Регулировка фар
	6

	57
	
	Разборка и сборка компрессора КАМаЗ 5320
	6

	58
	
	Разборка и сборка регулятора давления воздуха
	6

	59
	
	Разборка, замена, сборка диафрагмы тормозной камеры
	6

	60
	
	Техническое обслуживание и ремонт  рамы (несущего кузова), осей, подвески.
	6

	61
	
	Регулировка подшипников ступиц колес
	6

	62
	
	Проверка технического состояния трансмиссии
	6

	63
	
	Разборка, дефектация, ремонт деталей и сборка сцепления и коробки передачи
	6

	64
	
	Разборка, дефектация, ремонт , сборка деталей карданной передачи
	6

	65
	
	Разборка, дефектация, ремонт деталей, сборка деталей ведущих мостов трансмиссии.
	6

	66
	
	Оформление учетной документации. Дифференцированный зачет
	6

	Всего часов
	396





3.Критерии оценки

По результатам учебной практики обучающиеся сдают дифференцированный зачет.
Требования к дифференцированному зачету по учебной практике: дифференцированный зачет по учебной практике выставляется с учетом результатов выполнения заданий и их отражения в рабочей тетради по учебной практике

	Результаты
(освоенные ПК, ОК)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы
контроля и  оценки

	Диагностировать автомобиль, его агрегаты и системы.
	· изложение правил диагностирования автомобиля, его агрегатов и систем;
· обоснованный выбор диагностического оборудования для определения технического состояния автомобиля его агрегатов и систем;
· правильность выбора диагностических параметров для определения технического состояния автомобиля его агрегатов и систем;
· правильность принятия решения по результатам определения технического состояния автомобиля его агрегатов и систем;
· демонстрация навыков диагностики автомобиля, его агрегатов и систем и устранение простейших неполадок и сбоев в работе.
	· тестирование
· экспертное наблюдение и оценка на практических и лабораторных занятиях при выполнении работ на учебной и производственной практике


	Выполнять работы по различным видам технического обслуживания.
	· соблюдение техники  безопасности при техническом обслуживании и ремонте автомобиля его агрегатов и систем;
· правильность выполнения планово предупредительной системы технического обслуживания и ремонта автомобилей;
· демонстрация навыков технического обслуживания и ремонта автомобиля, его агрегатов и систем.
	· тестирование
· защита практических работ
· зачеты по темам на занятиях учебной практики


	Разбирать, собирать узлы и агрегаты автомобиля и устранять неисправности.
	· демонстрация навыков разборки и сборки узлов и агрегатов автомобиля;
· демонстрация навыков сборки и обкатки автомобиля
	· зачеты по темам на учебной практике 
· экспертная оценка работы на производственной практике

	Оформлять отчетную документацию по техническому обслуживанию.
	· правильность выбора комплекта учетно-отчетной документации по техническому обслуживанию и ремонту автомобиля его агрегатов и систем.
· демонстрация навыков оформления документации
	


защита курсового проекта.

	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
	· Наличие положительных отзывов от мастера производственного обучения
· демонстрация интереса к будущей профессии
· активность, инициативность в процессе освоения профессиональной деятельности;

	· Наблюдение и оценка мастера производственного обучения на практических и лабораторных занятиях при выполнении квалификационных работ, при выполнении практических заданий во время учебной и производственной практики.
· Профориентационное  тестирование

	Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.
	· правильный выбор и применение способов решения профессиональных задач в области технического обслуживания и ремонта автомобиля;
· грамотное составление плана лабораторно-практической  работы;
· демонстрация правильной последовательности выполнения действий во время выполнения лабораторных, практических работ, заданий во время учебной, производственной практики;
	· соответствие нормативам и последовательности выполнения тех или иных видов работ
· экспертная оценка выполнения лабораторно-практической работы



	Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.
	· решение стандартных профессиональных задач в области собственной деятельности по техническому обслуживанию и ремонту автотранспорта;
· самоанализ и коррекция результатов собственной работы. 
	· Наблюдение и оценка мастера производственного обучения на практических и лабораторных занятиях при выполнении квалификационных работ, при выполнении практических заданий во время учебной и производственной практики.

	Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.
	· эффективный поиск необходимой информации;
· использование различных источников, включая электронные
	Выполнение и защита реферативных, курсовых работ

	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
	· демонстрация навыков использования информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
· работа с различными  прикладными  программами
	Экспертное наблюдение и оценка на практических и лабораторных занятиях при выполнении работ 

	Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
	· взаимодействие с обучающимися, преподавателями и мастерами в ходе обучения
	Экспертное наблюдение и оценка на практических и лабораторных занятиях при выполнении работ по учебной и производственной практике

	Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).
	· демонстрация готовности к исполнению воинской обязанности.
	Тестирование
Проверка практических навыков






4 Информационное обеспечение практики
Основные источники:

1.Жульнев Н.Я. Правила дорожного движения. М. «Академия» - 2019г.
2. Заплатин В.Н. Основы материаловедения. М «Академия» 2016г.
3.Заплатин В.Н. Лабораторный практикум по материаловедению в машиностроении. М. «Академия» - 2014г.
4. Кузнецов А.С. Техническое обслуживание и ремонт автомобиля. М. «Академия» - 2015г.
5. Кузнецов А.С. Слесарь по ремонту топливной аппаратуры. М «Академия»
- 2007г.
6. Кланица В.С. Охрана труда на автомобильном транспорте. М. «Академия» 2014г.
7. Кириченко Н.Б. Автомобильные эксплуатационные материалы. 
М «Академия» - 2011г.
8.Майборода О.В. Основы управления автомобилем. Безопасность движения. М «Академия» - 2014г. 
9. Прошин В.М. Электротехника М. «Академия» - 2010г.
10.Прошин В.А. Лабораторно – практические работы по электротехнике. М.     «Академия» -2013г.
11.Смогин А.В. Правовые основы деятельности водителя. 
М «Академия» - 2011г.
12. Ярочкина Г.В. Основы электротехники. М. «Академия» - 2013г.

Дополнительные источники:

1. Виноградов В.М.Технологический процесс ремонта автомобилей.
  М. «Академия» - 2007г.
2.ВласовК.Р. Техническое обслуживание и ремонт автомобилей М. «Академия»2004г.
3. Инструкция о порядке поступления, хранения, отпуска и учета нефти и
 нефтепродуктов на нефтебазах, наливных пунктах и автозаправочных станциях.
2. Карагодин В.И., Митрохин Н.Н. Ремонт автомобилей и двигателей. 
 М. «Академия» - 2005г.
3.Нерсесян В.И. Устройство легковых автомобилей. М «Академия» 2004г.
3. Пузанков А.Г. Автомобили. Устройство и техническое обслуживание. – М.: «Академия», 2009.—640 с.
4.Покровский А.В. Слесарное дело. М «Академия»2004г.
5. Родичев В.А. Грузовые автомобили. М. «Академия» 2006г.
6.Шестопалов С.К.Устройство, техническое обслуживание и ремонт легковых автомобилей. М. «Академия» 2007г.

Журналы:
1. Устройство, техническое обслуживание и ремонт различных марок автомобиля. 
2. За рулем.

Интернет-ресурсы:
1. http://www.megaslesar.ru
1. http://www.automn.ru
1. http://www.car-exotic.ru. 
1. http://www.mukhin.ru
1. http:// www.revolution.allbest.ru
1. http://www.amastercar.ru
1. http://www.automan.ru
1. http://www.sustemsauto.ru


5 Методические указания по прохождению практики 

5.1 Содержание практики

Вид работ №1. Слесарные работы при ремонте машин. Проведение технических измерений соответствующим инструментом и приборами
Формируемые профессиональные компетенции: 
ПК 1.1. Диагностировать автомобиль, его агрегаты и системы.
ПК 1.2. Выполнять работы по различным видам технического обслуживания.
ПК 1.3. Разбирать, собирать узлы и агрегаты автомобиля и устранять неисправности.
ПК 1.4. Оформлять отчетную документацию по техническому обслуживанию.
Формируемые общие компетенции: 
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.
ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.
ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
ОК 6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
ОК 7. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).
В период прохождения производственной практики студент-практикант:  
Выполняет метрологическую поверку средств измерений. Восстанавливает изношенные поверхности
Выбирает  и использует инструменты и приспособления для слесарных работ. 
Проводит разметку плоскостных поверхностей. Рубка, гибка, правка металла.
Опиливает металл. Обрабатывает отверстия. Нарезает резьбу.
Отворачивает заржавевший крепеж,  удаляет обломившиеся шпильки, винтов и метчиков.
Нарезает наружную и внутреннюю резьбу ручным способом (винт-гайка).

Вид работ №2. Выполнение ремонта деталей автомобиля  (двигателя). Использование специального инструмента, приборов , оборудования
Формируемые профессиональные компетенции: 
ПК 1.1. Диагностировать автомобиль, его агрегаты и системы.
ПК 1.2. Выполнять работы по различным видам технического обслуживания.
ПК 1.3. Разбирать, собирать узлы и агрегаты автомобиля и устранять неисправности.
ПК 1.4. Оформлять отчетную документацию по техническому обслуживанию.
Формируемые общие компетенции: 
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.
ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.
ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
ОК 6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
ОК 7. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).
В период прохождения производственной практики студент-практикант осуществляет:  
Выполнение регламентных работ по техническому обслуживанию автомобилей
Снятие и установка агрегатов и узлов автомобиля. Снятие и разборка двигателя внутреннего сгорания
Разборка и сборка кривошипно-шатунного механизма
Разборка и сборка механизмов газораспределения 
Разборка и сборка приборов и оборудования системы охлаждения
Разборка и сборка системы питания двигателей с искровым зажиганием
 Разборка и сборка приборов и оборудования системы смазки
Разборка и сборка системы питания дизельных двигателей.
Определение неисправности и объема работ по их устранению и ремонту. Ремонт кривошипно-шатунного  механизма.
Ремонт кривошипно-шатунного  механизма.
Ремонт газораспределительного механизма.
Ремонт основных деталей и приборов смазочной системы.
Ремонт основных деталей и приборов системы охлаждения.
Ремонт основных деталей и приборов системы питания.
Сборка двигателя.
Сборка двигателя.
Установка внешних узлов и агрегатов на двигатель.
Сборка, обкатка и испытание двигателей после ремонта.

Вид работ №3. Выполнение ремонта деталей автомобиля  (электрооборудования). Использование специального инструмента, приборов , оборудования
Формируемые профессиональные компетенции: 
ПК 1.1. Диагностировать автомобиль, его агрегаты и системы.
ПК 1.2. Выполнять работы по различным видам технического обслуживания.
ПК 1.3. Разбирать, собирать узлы и агрегаты автомобиля и устранять неисправности.
ПК 1.4. Оформлять отчетную документацию по техническому обслуживанию.
Формируемые общие компетенции: 
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.
ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.
ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
ОК 6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
ОК 7. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).
В период прохождения производственной практики студент-практикант осуществляет:
Техническое обслуживание и проверка аккумуляторной батареи.
Определение способов и средств ремонта. Ремонт генератора.
Ремонт стартера.
Ремонт распределителя зажигания.
Ремонт агрегатов электрооборудования кузова автомобиля.


Вид работ №4. Выполнение ремонта деталей автомобиля  ( трансмиссии). Использование диагностических приборов и технического оборудования
Формируемые профессиональные компетенции: 
ПК 1.1. Диагностировать автомобиль, его агрегаты и системы.
ПК 1.2. Выполнять работы по различным видам технического обслуживания.
ПК 1.3. Разбирать, собирать узлы и агрегаты автомобиля и устранять неисправности.
ПК 1.4. Оформлять отчетную документацию по техническому обслуживанию.
Формируемые общие компетенции: 
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.
ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.
ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
ОК 6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
ОК 7. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).
В период прохождения производственной практики студент-практикант осуществляет:
Разборка и сборка сцепления
Разборка и сборка коробки передач
Разборка и сборка заднего моста, карданной передачи
Разборка и сборка рулевого управления
Разборка и сборка тормозной системы
Разборка и сборка переднего моста
Разборка и сборка рессор
Разборка и сборка колес
Подтяжка крепления (корпус подшипников распределительного вала, агрегаты, узлы, детали шасси и двигателя)
Регулировка цепи привода механизма газораспределения
Замена фильтра тонкой очистки топлива
Чистка деталей карбюратора 
Замер  уровня топлива в поплавковой камере
Чистка шлангов системы вентиляции картера
Замена фильтрующего элемента в воздушном фильтре
Применение диагностических приборов и оборудования. Регулировка клапанов ГРМ
Регулировка оборотов холостого хода
Замена масляного фильтра, масла в картере двигателя
Замена масла в кпп, раздаточной коробке
Замена охлаждающей жидкости
Проверка передних и задних тормозных колодок
 Использование специального инструмента, приборов , оборудования. Развал-схождение передних колес
Замена тормозной жидкости и свечей зажигания
Балансировка колес
Проверка кондиционера
Чистка дренажных отверстий порогов и дверей
Регулировка фар
Разборка и сборка компрессора КАМаЗ 5320
Разборка и сборка регулятора давления воздуха
Разборка, замена, сборка диафрагмы тормозной камеры
Техническое обслуживание и ремонт рамы (несущего кузова), осей, подвески.
Регулировка подшипников ступиц колес
Проверка технического состояния трансмиссии
Разборка, дефектация, ремонт деталей и сборка сцепления и коробки передачи
Разборка, дефектация, ремонт , сборка деталей карданной передачи
Разборка, дефектация, ремонт деталей, сборка деталей ведущих мостов трансмиссии.
Оформление учетной документации. Дифференцированный зачет






5.2  Требования к оформлению отчета 
1. Работа выполняется на стандартных листах бумаги формата А4, шрифт Times New Roman, кегль 14, интервал полуторный, форматирование текста – по ширине. 
2. Поля: верхнее, нижнее – 2,0 см, левое – 3,5 см, правое – 1,0 см. 
3. Страницы пронумерованы арабскими цифрами, номер по центру внизу страницы, титульный лист не пронумерован. 
4. Заголовки расположены по центру строк, написаны прописными буквами. В заголовках отсутствуют переносы. В конце заголовков отсутствует точка. Заголовки от текста не отрываются. Знаки препинания проставлены непосредственно после последней буквы слова и отделены от следующего слова пробелом. 
5. Абзацы напечатаны с красной строки, при этом от левого поля имеется отступ. 

СТРУКТУРА (СОДЕРЖАНИЕ) ОТЧЕТА
1. Введение
(Цель практики; сроки практики; руководитель практики; выполняемые работы)
2. Характеристика предприятия
      (Сфера обслуживания; статус –ООО, ИП, ОАО и тд; место нахождения; организационные документы; оборудование; цель деятельности)
3. Специфика выполняемых работ
(Организация работы; технологический процесс; персонал; схема управления персоналом используемая на предприятии)
4. Выполнение индивидуального задания
(Описание технологического процесса выполнения индивидуального задания)
5. Техника безопасности
6. Заключение
( Приобретённый опыт, пожелания)
7. Литература
( Используемая литература; интернет ресурсы; документы предприятия)
8. Фотоотчет
(Фотоматериалы с рабочих мест)


































Приложение 1
Шаблон задания на учебную практику

Наименование ОО




ЗАДАНИЕ
на учебную практику 
                                                                    

Обучающемуся гр.№  _____________________________________________________
              (№ группы, фамилия, имя, отчество обучающегося)

Специальности (профессии)________________________________________________
                                  (Код и наименование специальности/ профессии)
Наименование практики___________________________________________________
                                  (наименование профессионального модуля)
Срок практики ___________________________________________________________
                                  

Место прохождения практики:  Наименование ОО

Во время прохождения практики необходимо выполнить следующую работу: 
1. Изучить _____________________________________________________
2. Собрать данные _______________________________________________
3. Выполнить ___________________________________________________
4. Описать _____________________________________________________
5. Сформировать отчет.


Руководитель практики 
от образовательной организации   _______________________________________
                                                                                             (подпись,  Ф.И.О.) 

 «___»  ___________ 20_ г.


























Приложение 2
 Шаблон дневника на учебную практику


Министерство образования Оренбургской области
Наименование ОО






ДНЕВНИК
учебной практики
по ПМ. ____  __________________________________________

__________________________________________________________
Фамилия
__________________________________________________________
Имя
__________________________________________________________
Отчество



Группа _______

 Обучение  очное









201__




СОДЕРЖАНИЕ

1. Ежедневный учёт выполнения работ
1. Приложения1


	№
п/п
	Дата
	Краткое содержание выполненных  работ
	Количество
часов
	Оценка выполненной работы
	Подпись руководителя практики

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Выполнение работ, перечисленных в дневнике, с общей оценкой
__________________________________________________________________
учебной практики обучающегося по пятибалльной системе удостоверяю

Руководитель практики 
от образовательной организации _________________             ____________________
(подпись)                                 (расшифровка подписи)

М.П.                                 «_____»_______________20____г.



________________________
1 В качестве приложения к Дневнику практики обучающийся оформляет графические, аудио-, фото-, видео - материалы, подтверждающие практический опыт, полученный на практике).
Перечень приложений к дневнику

	Номер приложения
	Наименование приложения

	Приложение А
	

	Приложение Б
	

	Приложение В
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



















Приложение 3
Шаблон аттестационного листа на учебную практику


Аттестационный лист по практике 

Обучающийся____________________________________________________________,
(ФИО)
_____ курса, группы ______, специальности (профессии)_______________________
прошел  учебную  практику  в объеме _________ часа с «____» _________  20____ г. по «_____» __________ 20_____ г.
в ________________________________________________________________________
(наименование образовательной организации)

Сведения об уровне освоения профессиональных компетенций в период практики
согласно профессиональному модулю ПМ.________________________________           (указать код и наименование модуля)

	Наименование профессиональной компетенции
	Качественный уровень освоения компетенции*

	
	

	
	

	
	

	
	



Итоговая оценка ______________________________________**
М.П.  Подпись руководителя практики от организации1 _______________/
М.П.  Подпись руководителя практики
 от образовательной организации     _______________/

Дата «___»_______20____ г 

*   Высокий уровень,  средний уровень,  низкий уровень.
** При подведении итоговой оценки выводится среднее значение результата. При этом используется следующая оценочная шкала:
- «3» - низкий уровень освоения компетенции;
- «4» - средний уровень освоения компетенции;
- «5» - высокий уровень освоения компетенции.
_______________________________________________
1 Руководитель практики от организации  подписывает аттестационный лист по практике при прохождении учебной практики в организации  























Приложение 4
Шаблон характеристики по освоению общих компетенций в период прохождения учебной практики

Характеристика руководителя практики
на обучающегося по специальности (профессии) ______________________________    по освоению общих компетенций


За время прохождения производственной практики  по профессиональному модулю ________________________________________________________________________
обучающийся ____________________________________________________________
1. __________________________сущность и социальную значимость своей будущей 
              (понимает, не понимает) 
профессии,  проявляет к ней устойчивый интерес.

2.________________________ организовывать собственную деятельность, выбирать
            (способен, не способен)
типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

3. Самостоятельно ________________________ принимать решения в стандартных и 
                                         (может, не может)
нестандартных ситуациях,  нести за них ответственность.                                                                                  

4. __________________________ осуществлять поиск и использование информации, 
                   (умеет, не умеет)
необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, а так же профессионального и личностного развития.

5. ___________________________информационно-коммуникационные технологии в 
           (использует, не использует)
профессиональной деятельности.

6.   ___________________________________ навыки работы в коллективе и команде, 
              (демонстрирует, не демонстрирует)
эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

7.  ____________________________  брать на себя ответственность за работу членов
                           (готов, не готов)
команды (подчиненных), за результат  выполнения заданий.

8.   ____________________ самостоятельно определять задачи профессионального и
                    (способен, не способен)
личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

9. ___________________________ в условиях частой смены технологий в 
         (ориентируется, не ориентируется)
профессиональной деятельности.



 Руководитель практики   
от организации                     ____________      __________________________
                                                    подпись                                 расшифровка подписи


 "____"_____________     _____ г.
___________________

1 Содержание общих компетенций в соответствии с образовательной программой








Приложение 5
Шаблон характеристики по освоению профессиональных компетенций в период прохождения учебной практики


Характеристика
на обучающегося  по освоению профессиональных компетенций
в период прохождения  учебной практики

За время прохождения ___________________________________________практики
(наименование практики)
по профессиональному модулю_____________________________________________
(наименование модуля)

обучающийся____________________________________________________________
(ФИО)

При освоении профессиональных компетенций (Описание овладения ПК в соответствии с тем уровнем, который указан в АЛ): 
ПК. 0 «Наименование компетенции» ________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________

ПК. 0 «Наименование компетенции» ________________________________________
________________________________________________________________________
__________________________________________________________________

и т.д.
«____»_____________     _____ г.


 Руководитель практики  от организации_____________     ____________________
                                                                                             подпись                            расшифровка подписи
              М.П.                                  
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