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Методические рекомендации по подготовке и защите дипломной работы для студентов очной и заочной формы обучения специальности 21.02.05 «Земельно-имущественные отношения» 




Методические рекомендации разработаны в соответствии с требованиями Федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования по специальности 21.02.05 «Земельно-имущественные отношения». Предназначены для студентов выпускных курсов очной и заочной форм обучения; позволяют обеспечить единство требований, предъявляемых к содержанию, оформлению и качеству работ в целом.











1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
 Настоящие методические указания разработаны с целью ознакомления студентов с требованиями и порядком подготовки дипломной работы, выполняемой по специальности 21.02.05 «Земельно-имущественные отношения». Они составлены на основании официальных документов и учета опыта по организации дипломного проектирования.
Написание дипломной работы, являясь важным завершающим этапом обучения студентов и формирования их как специалистов обладающих высокой квалификацией, имеет своей целью:
—	систематизацию, закрепление и углубление теоретических и практических знаний по специальности и применением их при решении конкретных научных, технических, социально-экономических и производственных задач;
·  развитие навыков самостоятельной творческой работы, овладение методикой исследования, экспериментирования и экономического обоснования разрабатываемых в дипломной работе проблем и вопросов;
· умение определить и обосновать экономическую эффективность намечаемых в дипломной работе вопросов;
· подготовку выпускников для самостоятельной работы.
К написанию дипломной работы допускаются студенты, полностью прошедшие теоретический курс обучения и учебно-производственные практики согласно учебному плану, собравшие необходимый для дипломной работы материал в период преддипломной практики или по месту работы (для заочников).
Дипломная работа — итоговая работа студента, позволяющая комплексно оценить уровень его знаний, умение самостоятельно и творчески решать конкретные профессиональные задачи в соответствии с современными требованиями и перспективами развития. На основании ее защиты студенту присваивается квалификация специалиста по земельно-имущественным отношениям.
Дипломная  работа разрабатывается на производственном материале, содержит решение конкретных актуальных производственных вопросов и включает элементы научных исследований.
Ответственность за организацию выпускных, своевременное и качественное выполнение студентами дипломной работы несет заместитель директора по учебной работе, заместитель директора по заочному обучению, заведующий отделением, руководители дипломных работ.
Настоящие Рекомендации разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 16 августа 2013 г.   № 968, федеральными государственными образовательными стандартами (далее - ФГОС) и Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14 июня 2013 г. № 464, Письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от 20.07.15 № 06-846 «О направлении методических рекомендаций»  (вместе с «Методическими рекомендациями  по организации выполнения и защиты выпускной квалификационной работы в образовательных организациях, реализующих образовательные программы среднего профессионального образования по программам подготовки специалистов среднего звена»)
 Рекомендации составлены в соответствии с требованиями ФГОС по программам подготовки специалистов среднего звена (далее - ППССЗ)техникума (колледжа), для оценки степени и уровня освоения обучающимся образовательных программ и  обеспечения процедуры проведения государственной итоговой аттестации (далее - ГИА).
 Рекомендации устанавливают требования к выбору тематики, организации и методическому сопровождению выполнения дипломной  работы.
 В соответствии с ФГОС выпускная квалификационная работа (далее - ВКР) является обязательной частью ГИА и включает подготовку и защиту ВКР (дипломной работы). Согласно ФГОС в учебном плане на подготовку и защиту ВКР по специальностям отводится шесть недель.
 Для выпускников, осваивающих программы подготовки специалистов среднего звена, выпускная квалификационная работа выполняется в виде дипломной работы (дипломного проекта). Цель защиты дипломной работы - установление соответствия результатов освоения обучающимися образовательных программ, соответствующим требованиям ФГОС.
 Государственная экзаменационная комиссия (далее - ГЭК) формируется из педагогических работников  техникума (колледжа); лиц, приглашенных из сторонних организаций, в том числе педагогических работников, представителей работодателей или их объединений, направление деятельности которых соответствует области профессиональной деятельности, к которой готовятся выпускники. В случае проведения демонстрационного экзамена в состав государственной экзаменационной комиссии входят также эксперты союза «Агентство развития профессиональных сообществ и рабочих кадров «Молодые профессионалы (Ворлдскиллс Россия)»
Состав ГЭК утверждается распорядительным актом образовательной организации.
Председатель ГЭК возглавляет, организует, контролирует деятельность ГЭК и обеспечивает единство требований, предъявляемых к выпускникам.
Программа ГИА, требования к дипломным работам,  критерии оценки знаний утверждаются образовательной организацией после обсуждения на заседании педагогического совета с участием председателей ГЭК.
Председателем ГЭК утверждается лицо, не работающее в образовательной организации, из числа:
- руководителей или заместителей руководителей организаций, осуществляющих образовательную деятельность, соответствующую области профессиональной деятельности, к которой готовятся выпускники;
- представителей работодателей или их объединений, направление деятельности которых соответствует области профессиональной деятельности, к которой готовятся выпускники.
Руководитель образовательной организации является заместителем председателя ГЭК. В случае создания в образовательной организации нескольких государственных экзаменационных комиссий назначается несколько заместителей председателя государственной экзаменационной комиссии из числа заместителей руководителя образовательной организации или педагогических работников.
К ГИА допускается обучающийся, не имеющий академической задолженности и в полном объеме выполнивший учебный план или индивидуальный учебный план по осваиваемой образовательной программе.
Необходимым условием допуска к ГИА (подготовке и защите дипломной работы) является представление документов, подтверждающих освоение обучающимися общих и профессиональных компетенций при изучении теоретического материала и прохождении практики по каждому из основных видов профессиональной деятельности.
 Подготовка и защита дипломной работы способствует систематизации, расширению освоенных во время обучения знаний по общепрофессиональным дисциплинам, профессиональным модулям и закреплению знаний выпускника по специальности. Защита дипломной работы направлена на проверку качества полученных обучающимся знаний и умений, сформированности общих и профессиональных компетенций, позволяющих решать профессиональные задачи.
 Для выпускников из числа лиц с ограниченными возможностями здоровья государственная итоговая аттестация проводится образовательной организацией с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья таких выпускников (далее - индивидуальные особенности).

2 ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТ ПО НАПИСАНИЮ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ
Дипломная работа выполняется студентом самостоятельно. Приказом директора  ГАПОУ  «ОАК» им В.М Чердинцева  назначается руководитель дипломной работы из числа преподавателей ГАПОУ «ОАК» им В.М Чердинцева,  инженеров землеустроителей, ведущих специалистов в области управления земельными ресурсами, оценки недвижимости.
Студенту выдается задание на дипломную работу, составленное руководителем и утвержденное заведующим отделением, в соответствии с которым студентом готовится программа дипломной работы. На основании этих документов студентом ведется работа над дипломной работой.
Руководитель дипломной работы должен:
· выдать студенту задание на дипломное проектирование;
· рекомендовать студенту необходимую литературу, справочные материалы и другие источники по теме;
· проводить систематические, предусмотренные программой дипломной работы, консультации со студентом;
· проверять выполнение дипломной работы.
По отдельным разделам дипломной работы назначаются консультанты (по экономическим вопросам, нормам  контроля), которые оказывают помощь студенту в решении специальных вопросов и проверяют соответствующие части дипломной работы.
Студент систематически отчитывается и информирует руководителя о ходе написания дипломной работы. О результатах проверки хода написания дипломной работы руководители информируют заведующего отделением, заместителей директора по учебной работе и заочному обучению.
За правильность всех данных и принятых решений в выпускной квалификационной работе, за своевременность выполнения заданий отвечает студент-дипломник.

3 ТЕМАТИКА И ОБЪЕКТЫ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ
Темы дипломных работ определяются образовательной организацией и должны отвечать современным требованиям развития высокотехнологичных отраслей науки, техники, производства, экономики, культуры и образования, иметь практико-ориентированный характер, соответствовать элементам конкурсных заданий программы WorldSkillsRussia.
Студенту предоставляется право выбора темы дипломной работы, в том числе предложения своей тематики с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки для практического применения. При этом тематика дипломной работы должна соответствовать содержанию одного или нескольких профессиональных модулей, входящих в образовательную программу среднего профессионального образования.
 Перечень тем разрабатывается преподавателями техникума (колледжа) и обсуждается на заседании предметной цикловой комиссии. Примерный перечень тем отражается в программе ГИА. 
Для подготовки дипломной работы обучающемуся назначается руководитель и консультанты.
Дипломная работа должна иметь актуальность, новизну, практическую значимость и выполняться, по возможности, по предложениям (заказам) предприятий, организаций.
Дипломная работа в целом должна:
-соответствовать разработанному заданию;
- включать анализ источников по исследуемой теме с обобщениями и выводами, сопоставлениями и оценкой различных точек зрения;
-демонстрировать требуемый уровень общенаучной и специальной подготовки выпускника, его способность применять на практике освоенные знания и  умения, общие и профессиональные компетенции в соответствии с ФГОС.
Дипломная работа выполняется выпускником с использованием собранных материалов по исследуемой теме, а также материалов, собранных в период прохождения практик.
 Выбор темы дипломной работы обучающимся осуществляется до начала преддипломной практики, что обусловлено необходимостью сбора практического материала в период ее прохождения.
Выпускные квалификационные работы разрабатываются по управлению земельными ресурсами, государственному кадастровому учету земель, экономической оценке недвижимости, применению данных экономической оценки земель в сельском хозяйстве и землеустройстве, экономико-правовому обоснованию отвода земель для государственных и общественных нужд, организации и планированию землеустроительных работ, другим видом земельно-кадастровых работ.
Дипломная работа разрабатывается на основе конкретного объекта: муниципальном образовании (административном районе (городе), поселке), землевладении (землепользовании), предприятии (подразделении), системе Рос недвижимости, приватизированных объектах недвижимости, и так далее. Она должна содержать анализ современного состояния исследуемого процесса или технологии, разработку вариантов и их экономическое обоснование по совершенствованию рассматриваемых в работе положений.
Целью дипломной работы является установление соответствия уровня освоенности компетенций, обеспечивающих соответствующую квалификацию и уровень образования обучающихся, Федеральному государственному образовательному стандарту среднего профессионального образования по специальности 21.02.05 Земельно-имущественные отношения в части освоения видов профессиональной деятельности (ВПД):
1. Управление земельно-имущественным комплексом;
2. Осуществление кадастровых отношений;
3. Картографо-геодезическое сопровождение земельно-имущественных отношений;
4. Определение стоимости недвижимого имущества.
А также общих (ОК) и профессиональных (ПК) компетенций специальности 21.02.05 Земельно-имущественные отношения:
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
ОК 2. Анализировать социально-экономические и политические проблемы и процессы, использовать методы гуманитарно-социологических наук в различных видах профессиональной и социальной деятельности.
ОК 3. Организовывать свою  собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
ОК 4. Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях.
ОК 5. Осуществлять поиск,  анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
ОК 6.  Работать в коллективе и команде, обеспечивать ее сплочение, эффективно общаться с коллегами, руководством,  потребителями.
ОК 7. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.
ОК 8.  Быть готовым к смене технологий в профессиональной деятельности.
ОК 9. Уважительно и бережно относиться  к историческому наследию и культурным традициям, толерантно воспринимать социальные и культурные традиции. 
ОК 10. Соблюдать правила техники безопасности, нести ответственность за организацию мероприятий по обеспечению безопасности труда.
1. Управление земельно-имущественным комплексом.
ПК 1.1. Составлять земельный баланс района.
ПК 1.2. Подготавливать документацию, необходимую для принятия управленческих решений по эксплуатации и развитию территорий.
ПК 1.3. Готовить предложения по определению экономической эффективности использования имеющегося недвижимого имущества.
ПК 1.4. Участвовать в проектировании и анализе социально-экономического развития территории.
ПК 1.5. Осуществлять мониторинг земель территории.
2. Осуществление кадастровых отношений.
ПК 2.1. Выполнять комплекс кадастровых процедур.
ПК 2.2. Определять кадастровую стоимость земель.
ПК 2.3. Выполнять кадастровую съемку.
ПК 2.4. Осуществлять кадастровый и технический учет  объектов недвижимости.
ПК 2.5. Формировать кадастровое дело.
3. Картографо-геодезическое сопровождение земельно-имущественных  отношений.
ПК 3.1. Выполнять работы по картографо-геодезическому обеспечению территорий, создавать графические материалы.
ПК 3.2. Использовать государственные геодезические сети  и иные сети для производства картографо-геодезических работ.
ПК 3.3. Использовать в практической деятельности геоинформационные системы.
ПК 3.4. Определять координаты границ земельных участков и вычислять их площади.
ПК 3.5. Выполнять поверку и юстировку геодезических приборов и инструментов.
4.  Определение стоимости недвижимого имущества.
ПК 4.1. Осуществлять  сбор и обработку необходимой и достаточной информации об объекте оценки и аналогичных объектах.
ПК 4.2. Производить расчеты по оценке объекта оценки на основе  применимых подходов и методов оценки.
ПК 4.3. Обобщать результаты, полученные подходами, и давать обоснованное заключение  об итоговой величине  стоимости объекта оценки.
ПК 4.4. Рассчитывать сметную стоимость зданий и сооружений в соответствии с действующими нормативами и применяемыми методиками.  
ПК 4.5. Классифицировать здания и сооружения в соответствии с принятой типологией.
ПК 4.6. Оформлять оценочную документацию в соответствии с требованиями нормативных актов, регулирующих правоотношения в этой области. 
Задачами выпускной квалификационной работы являются:
· систематизация, закрепление и расширение полученных при обучении в техникуме теоретических и практических знаний и их применение при решении конкретных научных и практических задач в рамках темы выпускной квалификационной работы;
· систематизация знаний, умений и опыта, полученного студентами во время прохождения производственной практики;
· развитие навыков самостоятельной работы, овладение методикой научного исследования при решении проблем и вопросов, рассматриваемых в выпускной квалификационной работе;
· выяснение степени подготовленности студентов-выпускников к самостоятельной практической работе или научным исследованиям по специальности 21.02.05 Земельно-имущественные отношения.
Выпускная квалификационная работа как заключительный этап подготовки выпускника должна содержать элементы самостоятельного исследования. 

4 РУКОВОДСТВО ДИПЛОМНОЙ РАБОТОЙ

Перечень тем дипломных  работ, закрепление их за обучающимися, назначение руководителей и консультантов по отдельным частям дипломной работы осуществляются распорядительным актом руководителя техникума (колледжа).
К каждому руководителю дипломной работы может быть одновременно прикреплено не более восьми выпускников.
 В обязанности руководителю дипломной работы входят:
- разработка задания на подготовку дипломной работы;
- консультирование обучающегося по вопросам содержания и последовательности выполнения дипломной работы;
- оказание помощи обучающемуся в подборе необходимых источников;
- контроль хода выполнения дипломной работы в соответствии с установленным графиком;
- оказание помощи в подготовке презентации и доклада для защиты;
- предоставление письменного отзыва на дипломную работу.
 Руководитель выдает студенту персональное задание на выполнение дипломной работы, утвержденное председателем ПЦК (Приложение А). Работа над дипломной работой осуществляется в соответствии с календарным планом-графиком консультаций, в рамках которого студент должен осуществлять работу по выполнению дипломной работы (Приложение Б). 
 В отдельных случаях допускается выполнение дипломной работы группой обучающихся. При этом индивидуальные задания выдаются каждому обучающемуся.
 Задание на дипломную работу выдается обучающемуся не позднее, чем за две недели до начала преддипломной практики.
 По завершению обучающимся подготовки дипломной работы руководитель проверяет качество работы, подписывает ее вместе с заданием и письменным отзывом, передает заместителю руководителя по направлению деятельности.
 В отзыве руководителю дипломной работы указываются характерные особенности работы:а) ее достоинства и недостатки, 
б) отношение обучающегося к выполнению дипломной работы, 
в) проявленные (не проявленные) им способности, 
г) уровень освоения общих и профессиональных компетенций, 
д) знания, умения обучающегося, продемонстрированные им при выполнении дипломной работы, 
е) степень самостоятельности обучающегося и его личный вклад в раскрытие проблем и разработку предложений по их решению. 
Заканчивается отзыв выводом о возможности (невозможности) допуска дипломной работы к защите (Приложение В).
 В обязанности консультанта дипломной работы входят:
- руководство выполнения дипломной работой в части содержания консультируемого вопроса;
- оказание помощи обучающемуся в подборе необходимой литературы в части содержания консультируемого вопроса;
- контроль хода выполнения дипломной работой в части содержания консультируемого вопроса.

5 ЗАДАНИЕ НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ
Задание выдается студенту руководителем за 2 недели перед направлением студента на прохождение преддипломной практики.
В задании на дипломную работу формулируется тема, срок сдачи дипломной работы, указывается все разделы (главы), подлежащие разработке и написанию и перечень обязательного иллюстрационно-графического материала. Указывается дата выдачи задания, подписи руководителя и студента.
Структура дипломной работы является логической схемой всей работы. Она включает следующие разделы: 
1) Титульный лист 
5) Аннотация 
6) Содержание 
7) Введение 
8) Глава 1. Теоретическая часть 
9) Глава 2. Описание местоположения объекта исследования
10) Глава 3 Практическая часть
11) Выводы и предложения 
12) Список использованных источников 
13) Приложения

Характеристика структурных частей дипломной работы

Дипломная работа должна отвечать ряду требований: 
· тематика, предмет и объект исследования должны быть актуальными; 
· содержание и форма подачи материала должны быть конкретными; 
· работа должна быть оформлена в соответствии с ГОСТ. 
· материал излагается от третьего лица, в редких случаях допустимо написание работы от первого лица множественного числа. 
Выпускная квалификационная работа студента должна: 
· содержать четкую формулировку целей, задач и выводов, определение предмета и объекта исследования; 
· отличаться глубиной изложения, научным подходом и системным анализом существующих в отечественной и зарубежной науке точек зрения; 
· включать информацию, полученную во время прохождения практики в учреждении, связанную с организацией работы по социальному обеспечению населения; 
· содержать показатели научных, теоретических и практических исследований, в области права и организации социального обеспечения, сведения, полученные из СМИ и т.п.; 
· данные могут быть представлены в виде схем, графиков, таблиц и текста; 
· содержать оптимальные пути решения выбранной проблемы; 
· показать умение студента обосновать актуальность темы, творчески подойти к избранной теме, использовать методы научного исследования; 
· содержать анализ источников и литературы по теме исследования; 
· соответствовать всем требованиям, предъявляемым к оформлению дипломных работ. 
Содержание представляет собой перечень разделов и подразделов работы. Обязательно указываются страницы, с которых начинается каждый раздел или подраздел. Названия рубрик должны точно соответствовать заголовкам, приведенным в тексте работ. 
Введение. 
Вступительная часть выпускной квалификационной работы. Автор должен в этом небольшом разделе показать: актуальность темы; объект, предмет, цель, задачи, защищаемые положения, материалы, методы исследования; новизну результатов, теоретическую и практическую значимость работы. 
1. Актуальность темы исследования – степень ее важности в данный момент и в данной ситуации для решения конкретных задач. Освещение актуальности должно быть кратким. При раскрытии актуальности темы исследования необходимо показать главное, исходя из двух направлений ее характеристики: 
- изученность выбранной темы (определенные аспекты темы изучены не в полной мере и проведение исследования направлено на устранение этих пробелов); 
- решение определенной практической задачи на основе полученных в процессе исследования данных. 
Обоснование актуальности требует ответа на следующие вопросы: 
·  Почему новое научное знание, которое предполагается получить в результате исследования, необходимо для практики? 
·  Что определило выбор темы? 
·  Чем эта тема интересна для Вас? 
·  Какова основная идея исследования? 
·  Что сделано исследователями до Вас, и что предстоит сделать Вам? 
Вопрос (явление) исследования стоит на границе известного и неизвестного. Поставить вопрос исследования – значит найти эту границу. Проблема возникает тогда, когда старое знание показало свою несостоятельность, а новое еще не приняло развернутой формы. Следовательно, научная проблема – это противоречивая ситуация, требующая решения. Обосновать актуальность - проанализировать, объяснить, почему данную проблему нужно в настоящее время изучать. 
2. Объект исследования (что рассматривается) – это процесс или явление, которое дает проблемную ситуацию для изучения. Пример:- «Объектом дипломной работы являются методы определения рыночной стоимости земель сельскохозяйственного назначения»; 
3. Предмет исследования (как рассматривается объект, какие новые отношения, свойства, аспекты, функции раскрывает данное исследование). Предмет исследования выпускной квалификационной работы – это значимые с теоретической или практической точки зрения особенности, свойства или стороны объекта. Предмет исследования показывает, через что будет познаваться объект. Объект всегда шире, чем его предмет. Если объект - это область деятельности, то предмет - это изучаемый процесс в рамках объекта выпускной квалификационной работы. Предмет во введении к выпускной квалификационной работе указывается после определения объекта. Пример: - «Предметом дипломной работы является действующая методика по определению рыночной стоимости земель сельскохозяйственного назначения». 
4. Цели исследования – это то, чего хочет достичь студент в своей исследовательской деятельности, цель показывает какой необходимо достигнуть конечный результат в работе. 
Пример: - «Целью данной работы является изучение (описание, определение, установление, исследование, рассмотрение, разработка, раскрытие, освещение, выявление, анализ, обобщение….»; - «Целью выпускной квалификационной работы является определение рыночной и кадастровой стоимости участка земли сельскохозяйственного назначения». 
5. Задачи работы (что нужно сделать, чтобы цель была достигнута) – это те исследовательские действия, которые необходимо выполнить для достижения поставленной в работе цели. По своей сущности задачи представляют собой детализированную цель исследования с ориентацией на гипотезу. Количество задач может диктоваться главами или основными параграфами работы. Формулирование задач имеет важное значение, ибо они определяют содержание работы.
Задачи могут вводиться словами:
 - выявить;
 - раскрыть;
 - изучить;
 - разработать;
 - исследовать;
 - проанализировать;
 - систематизировать;
 - уточнить и т.д.
Задачи должны быть отражены в заключении, выводах и рекомендациях. Пример. – «Для достижения поставленной в выпускной квалификационной работе цели решались следующие задачи:
 - Изучить литературу содержащую вопросы определения рыночной стоимости земель сельскохозяйственного назначения
 - Раскрыть сущность , порядок и методы оценки земель сельскохозяйственного назначения.
 - Разработать практические предложения по совершенствованию оценки земель сельскохозяйственного назначения и эффективности ее применения.
 - Определить рыночную стоимость участка земли сельскохозяйственного назначения 
Основная часть 
Дипломная работа содержит, как правило, три главы, каждая из которых делится на пункты и подпункты. Каждая глава раскрывает тот или иной аспект заявленной темы и должна завершаться обобщающими выводами. 
Эта часть выпускной квалификационной работы выполняется по материалам, собранным на этапе информационного поиска. 
Первая глава – теоретическая (обзор литературы). Ее содержание целиком зависит от выбранной темы, и будет включать те вопросы и проблемы, которые имеют к ней самое непосредственное отношение. 
В главе кратко рассматривается история вопроса и степень его изученности, анализируется современное состояние исследуемой проблемы, отражается законодательная, нормативно-правовая база проблемы как совокупность правовых документов. Содержание главы должно соответствовать теме исследования. Число цитируемых литературных источников (отечественных и зарубежных) должно быть достаточным для полного освещения вопроса. При описании литературных данных могут быть использованы рисунки и таблицы со ссылкой на источник. При поиске источников научной литературы по теме необходимо использовать все виды изданий. Поиск осуществлять через каталоги, картотеки и библиографические указатели библиотек, а так же поисковые системы «Интернет». 
Вторая глава - должна быть представлена информация, полученная в процессе прохождения производственной практики (преддипломной), о предназначении, специфике решаемых задач. Дается характеристика объекта исследования, на материалах которого выполняется работа, и проводится глубокий анализ изучаемой проблемы с использованием различных методов исследования.
Третья глава – практическая. Приводятся результаты исследований и наблюдений, выполненных непосредственно исполнителем. Статистически обработанные данные могут быть представлены в виде таблиц и рисунков (диаграмм, графиков, схем, фотографий и т.д.). В данном разделе результаты собственных исследований анализируются и комментируются. На основании анализа выявляются закономерности. Приводится сопоставление полученных результатов с данными других исследователей, изученных по литературным источникам, а так же на основании собственных взглядов и литературных источников объясняются выявленные закономерности. По возможности желательно сформулировать научно обоснованные предложения (рекомендации) по совершенствованию правового регулирования в сфере социальных отношений, необходимости принятия (изменения, дополнения, исключения, уточнения) конкретного правового решения. Правомочность предлагаемых рекомендаций должна быть подкреплена убедительными фактами (цифры, примеры, таблицы и т.п.), В указанном разделе целесообразно подвести итог проведенного исследования, включая теоретическую и практическую части, а так же отразить перспективы проведения дальнейших исследований. 
Выводы и предложения является, по сути, подведением итога выполнения выпускной квалификационной работы. Они содержат основные выводы и предложения по итогам выпускной квалификационной работы. При этом необходимо дать рекомендации по дальнейшим направлениям развития данной научной проблемы. Выводы должны касаться всех глав работы, быть краткими, вытекать один из другого. Нумеровать выводы не следует. После выводов следуют предложения. Заключение не должно содержать ничего нового, по сравнению с основным текстом работы. Здесь дается лишь обобщение, более концентрированное выражение основных мыслей и выводов, изложенных ранее в отдельных главах. Из заключения должно быть ясно, к каким результатам пришел дипломник, насколько решена поставленная перед ним задача. 
Список нормативно-правовых актов и использованных источников 
Представляет собой перечень всех литературных источников, использованных при выполнении работы. Источники располагаются в едином алфавитном порядке. Рекомендуется использовать не менее 30% источников, изданных за 5 лет до момента защиты работы, с учетом изменения нормативно-правовых актов. Использование Интернет-ресурсов в объеме, не превышающем 10 % от общего количества источников. При составлении списка в алфавитном порядке и наличии в нем источников на разных языках образуются дополнительные алфавитные ряды, которые приводят в следующей последовательности: на русском языке, на языках с  кириллическим  алфавитом,  на  языках  с  латинским  алфавитом,  на  языках  с оригинальной графикой.Нумерация источников в списке сквозная. Структурный  элемент «Список  использованных  источников»  размещают после заключения. Словосочетание «Список использованных источников» приводят в верхней части листа, посередине, с прописной буквы.
Сведения  об  источниках  приводятся  согласно  ГОСТ 7.1-2003.
Примеры.
Л.1 Для произведений, созданных одним, двумя или тремя авторами, применяется библиографическая запись под заголовком, содержащим имя лица:
Земсков, А. И. Электронные библиотеки: учебник / А. И. Земсков, Я. Л. Шрайберг. - Москва: Либерея, 2003. - 352 с. - (Альманах «Приложение к журналу "Библиотека"»). - ISBN5-85129-184-2.
Л.2 Для многотомных изданий документ в целом описывается следующим образом:
Корецкий, Д. А. Подставная фигура:в 2 т. / Д. А. Корецкий. - Москва:ЭКСМО-пресс, 2000. - Т. 1. - 380 с.; Т. 2. - 348 с.
Л.3Библиографическая запись на законодательные материалы:
Российская Федерация. Конституция (1993). Конституция Российской Федерации: офиц. текст. - Москва: Маркетинг, 2001. - 39 с. - ISBN5-94462-025-0.
Л.4Библиографическая запись на описание правил:
Правила безопасности при обслуживании гидротехнических сооружений и гидромеханического оборудования энергоснабжающих организаций:РД 153-34.0-03.205-2001: утв. М-вом энергетики Рос. Федерации 13.04.01: ввод.в действие с 01.11.01. - Москва: ЭНАС, 2001. - 158 с. - ISBN5-93196-091-0.
Л.5Библиографическая запись на нормативные документы по стандартизации:
Запись под заголовком:
ГОСТ Р 517721-2001. Аппаратура радиоэлектронная бытовая. Входные и выходные параметры и типы соединений. Технические требования. - Введ. 2002-01-01. - Москва: Изд-во стандартов, 2001. - 27 с.
Л.6Библиографическая запись на патентные документы:
Приемопередающее устройство: пат. 2187888 Рос. Федерация: МПК H04 В 1/38, Н 04 J13/00 / Чугаева В. И.; заявитель и патентообладатель Воронеж. науч.-ислед. ин-т связи. - № 2000131736/09; заявл. 18.12.00; опубл. 20.08.02, Бюл. № 23 (II ч.). - 3 с.
Л.7Библиографическая запись на промышленные каталоги:
Машина специальная листогибочная ИО 217М: листок-каталог: разработчик и изготовитель Кемер. з-д электромонтаж.изделий. - М., 2002. - 3 л.
Л.8Библиографическая запись на депонированные научные работы:
Разумовский, В. А. Управление маркетинговыми исследованиями в регионе / В. А. Разумовский, Д. А. Андреев; Ин-т экономики города. - Москва, 2002. - 210 с. - Деп. в ИНИОН Рос.акад. наук 15.02.02, № 139876.
Л.9Библиографическая запись на сериальные и продолжающиеся издания (газеты, журналы, бюллетени, сборники и т. п.):
Успех: еженед. газ./ учредитель ООО «С-инфо». - 1998, март - 2000. – М., 2000. - 24 полосы. - Прекр. на 2000, № 14.
Л.10Библиографическая запись на картографические издания:
Мир. Политическая карта мира: полит. устройство на 1 янв. 2001 г. / сост. и подгот. к изд. ПКО «Картография» в 2001 г.; гл. ред. Н. Н. Полункина; ред. О. И. Иванцова, Н. Р. Монахова; рук. проекта М. Ю. Орлов. - 1 : 25 000 000; по-ликон. пр-ция ЦНИИГАИК. - Москва: Картография, 2001. - 1 к. (2 л.): цв.; 98х71 см.
Л.11Библиографическая запись на электронные ресурсы в целом: 
КонсультантПлюс:Высшая школа [Электронный ресурс].: учеб.пособие. - Электрон.текстовые дан. (400 Мб). - [Москва]:КонсультантПлюс, 2004-2005. - Вып. 4: К осеннему семестру 2005. - 1 электрон, опт.диск(CD- ROM). - Системные требования.
Арбитражный процесс [Электронный ресурс].: учеб.для студентов юрид. вузов и факультетов / под ред. В. В. Яркова. - 2-е изд., перераб. и доп. - Москва : ВолтерсКлувер, 2003. - Режим доступа: http://www.consultant.ru.- 10.02.2012.
Л.12 Библиографическая запись на составную часть документа (статья, раздел, глава из книг, газет, журналов, нормативный акт и др.) из электронных ресурсов приводится следующим образом:
О	дополнительных мерах социальной поддержки отдельных категорий военнослужащих вооруженных сил Российской Федерации, проходящих военную службу по контракту за границей [Электронный ресурс].: постановление Правительства Рос. Федерации от 29.08.2007 № 543 // КонсультантПлюс: Высшая Школа: правовые док.для студентов юрид., финансовых и экон. специальностей. - [Москва]:КонсультантПлюс, 2006. - Вып. 2: Осень 2004. - 1 электрон.опт. диск (CD-ROM).
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При составлении списка в алфавитном порядке и наличии в нем источников на разных языках образуются дополнительные алфавитные ряды, которые приводят в следующей последовательности: на русском языке, на языках с  кириллическим  алфавитом,  на  языках  с  латинским  алфавитом,  на  языках  с оригинальной графикой.Нумерация источников в списке сквозная. Структурный  элемент «Список  использованных  источников»  размещают после заключения. Словосочетание «Список использованных источников» приводят в верхней части листа, посередине, с прописной буквы.
Сведения  об  источниках  приводятся  согласно  ГОСТ 7.1-2003.
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Приложения 
Материал,  дополняющий  основную  часть дипломной работы,  оформляют  в  виде приложений. 
В приложениях целесообразно приводить графический материал большого объема и/или формата, таблицы большого формата. Приложения следует оформлять как продолжение дипломной работы на за списком использованных источников. листах, следующих
Приложения выполняют на листах формата А4. Допускается оформлять приложения на листах формата А3, А4×3, А4×4, А2 и А1 по ГОСТ 2.301.К таким материалам относятся:
· различные положения, инструкции, копии документов; на основе которых выполнена дипломная работа;
· схемы, графики, диаграммы, таблицы, которые нецелесообразно размещать в тексте, так как они носят прикладной или иллюстративный характер;
· методики, диагностики, которые использованы автором дипломной работы в процессе изучения явления;
· иллюстративный материал, в том числе и примеры, на которые имеет место ссылка в тексте. В тексте выпускной квалификационной работы дается ссылка на каждое приложение. Приложения оформляются на последних страницах работы и не входят в ее объем.

6  ТРЕБОВАНИЯ   К   ОФОРМЛЕНИЮ   ДИПЛОМНЫХ   РАБОТ 
Дипломные работы, содержащие сплошной текст, а также текст с таблицами и иллюстрациями (рисунки, графики, диаграммы), являются документами, позволяющими оценить качество выполненного студентом задания и проявленные при этом знания и умения.
Текст может публиковаться под одним заголовком и может делиться на разделы и подразделы.
Изложение текста дипломной работы. Изложение текста должно быть кратким и четким. Терминология должна соответствовать установленным стандартам, а при их отсутствии - общепринятой в научной литературе.
В тексте не допускается:
- применять обороты разговорной речи, профессионализмы;
- применять для одного и того же понятия различные научные термины, близкие по смыслу (синонимы), а также иностранные слова и термины при наличии равнозначных слов и терминов в русском языке;
- применять произвольные словообразования;
- применять сокращения слов, кроме установленных правилами русской орфографии, соответствующими государственными стандартами (ГОСТ Р 7.0.12-2011);
В тексте, за исключением формул, таблиц и рисунков, не допускается:
- применять математический знак минус (-) перед отрицательными значениями величин (следует писать слово «минус»);
- применять без числовых значений математические знаки, например > (больше), < (меньше), =  (равно), ≥ (больше или равно), ≤ (меньше или равно), ≠ (не равно), а также знаки № (номер), % (процент);
- применять индексы стандартов, технических условий и других документов без регистрационного номера.
В тексте следует применять стандартизованные единицы физических величин, их наименования и обозначения в соответствии с ГОСТ 8.417-2002. 
Применение разных систем обозначения величин не допускается. 
В тексте пояснительной записки числовые значения величин с обозначением единиц величин и единиц счета следует писать цифрами, а числа без обозначения единиц величин и единиц счета от единицы до девяти - словами.
Формулы располагают по центру листа.
Расстояние между текстом и строкой формулы, строкой формулы и последующим текстом 1 интервал.
При оформлении расчетов следует использовать редактор формул.
Формулы нумеруются арабскими цифрами, номер ставят с правой стороны листа на уровне формулы в круглых скобках. Допускается нумерация формул в пределах раздела. В этом случае номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой, например (2.1). Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках.
Пример:  … в расчетах используем формулу (1).
Каждую формулу обозначают цифрой (начиная с 1). 
Пояснение каждого символа следует давать с новой строки в той последовательности, в какой они приведены в формуле. Первая строка пояснения должна начинаться со слова «где» без двоеточия после него.
Пример – Плотность каждого образца ρ, кг/м3, вычисляют по формуле
	
[image: ],                                                                                          (1)
где m – масса образца, кг;
      V – объем образца, м3(ГОСТ 2.105-95)

Формулы, следующие одна за другой и не разделенные текстом, разделяют запятой.
Если формула не умещается в одну строку, то она должна быть перенесена после знака равенства (=), или после знаков плюс (+), минус (–), умножения (⋅), деления (:), или других математических знаков, причем знак в начале следующей строки повторяют. 
 В тексте должны быть даны ссылки, которые оформляются следующим способом:
- на список использованных источников, например, … (таблица 8) [1], где [1] – порядковый номер литературы по списку. Затекстовая ссылка может оформляться с указанием страниц, на которых изложен текст и без указания.
Например, страница источника - 67. 
Ссылка будет выглядеть так: [1, с. 67]. 
Оптимальное количество ссылок на одной странице формата А4 составляет от 2 до 5;
- на иллюстрации, например, … в соответствии с рисунком 6;
- на таблицы, например, … (таблица 5);
- на приложение, например, … согласно приложению А.
 Приводя наибольшие или наименьшие значения величин следует применять словосочетание «должно быть не более (не менее)».
Приводя допустимые значения отклонений от указанных норм, требований следует применять словосочетание «не должно быть более (менее)».
Числовые значения величин в тексте следует указывать со степенью точности, которая необходима для обеспечения требуемых свойств изделия, при этом в ряду величин осуществляется выравнивание числа знаков после запятой.
Округление числовых значений величин до первого, второго, третьего и т. д. десятичного знака для различных типоразмеров, марок и т. п. изделий одного наименования должно быть одинаковым.
Дробные числа необходимо приводить в виде десятичных дробей, за исключением размеров в дюймах, которые следует записывать 1/4″ (но не  ). При невозможности выразить числовое значение в виде десятичной дроби, допускается записывать в виде простой дроби в одну строчку через косую черту, например, 5/32; (50А - 4С) / (40В + 20).
Все русские и греческие буквы (w, W, h, J, b, m и т.д.) в формулах должны быть набраны прямым шрифтом. Обозначения тригонометрических функций (sin, cos, tg и т.д.) – прямым шрифтом. Допускается записывать латинские буквы (d, f, j, k, l, g, h и т.д.) - курсивом (наклонное начертание), если в данном случае (в формуле) их можно истолковать иначе или они напоминают цифру (например, l можно истолковать как «единица», тогда как l – длина).
 Оформление рисунков и таблиц
Под рисунками подразумеваются графики, диаграммы, схемы и иллюстрации. Для упрощенного восприятия всех графических элементов дипломного (курсового) проекта (работы), все они имеют одинаковое обозначение (Рисунок).
Количество рисунков должно быть достаточным для пояснения текста. Рисунки должны быть расположены по тексту документа (выровнять по ширине), непосредственно после ссылки на них. Если на странице есть несколько ссылок на иллюстрации, то их размещают следом, в соответствующем порядке. 
Рисунки должны быть выполнены в соответствии с требованиями ГОСТ 2.105-95 ЕСКД и ГОСТ Р 21.1101-2009, их следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией (Приложение Е). Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой. Например - Рисунок 1.1.
Рисунки должны иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово «Рисунок» и наименование помещают после пояснительных данных. Выравнивание наименования по ширине. Допускается выносить рисунок в приложение, если он располагается вдоль длинной стороны листа документа или занимает более половины листа. 
Не допускается в приложении рисунок не нумеровать и не указывать наименование.
Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Название таблицы, должно отражать её содержание, быть точным, кратким. Название следует помещать над таблицей. Нумерация таблиц сквозная. Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой.
На все таблицы документа должны быть ссылки в тексте.
Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями. Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допускается.
Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки таблицы, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей.
Головка таблицы должна быть отделена линией от остальной части таблицы.  Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм.
Таблицу, в зависимости от ее размера, помещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на нее, или на следующей странице, а при необходимости, в приложении к документу.
Допускается помещать таблицу вдоль длинной стороны листа документа.
Слово «Таблица» указывают один раз слева над первой частью таблицы, при переносе части таблицы на другую страницу допускается её головку или боковик заменять соответственно номером граф и строк. При этом нумеруют арабскими цифрами графы и (или) строки первой части таблицы, и над другой частью таблицы пишут слова «Продолжение таблицы» с указанием её номера (приложение Ж).
При этом в первой части таблицы нижнюю горизонтальную линию, ограничивающую таблицу, допускается не проводить.
В таблицах допускается применять размер шрифта 12 пт.
Цифры в графах таблиц должны проставляться так, чтобы разряды чисел во всей графе были расположены один под другим, если они относятся к одному показателю.В остальных случаях числовые значения записываются по центру.                         Округление числовых значений величин до первого, второго, третьего и т.д. десятичного знака должно быть одинаковым для каждой графы.
Графу «Номер по порядку» в таблицу включать не допускается.
При отсутствии отдельных данных в таблице следует ставить прочерк(тире).
Если в разделе используется большое количество (более 3) таблиц и они выносятся в приложение, то возможно производить нумерацию таблиц в пределах раздела. В тексте ссылка на таблицы в этом случае оформляется следующим образом: …..данные указаны в таблицах 3,4,5 приложения Б.
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 Дипломные работы подлежат обязательному рецензированию (Приложение И).
 Внешнее рецензирование дипломных работ проводится с целью обеспечения объективности оценки труда выпускника. Выполненные дипломные работы рецензируются специалистами по тематике ВКР из сферы труда и образования.
 Рецензенты дипломных работ определяются не позднее, чем за месяц до защиты. Рецензия подписывается рецензентом и предоставляется на отделение не позднее чем за 5 дней до защиты дипломной работы.
 Рецензия должна включать:
- заключение о соответствии дипломной работы заявленной теме и заданию на нее;
- оценку качества выполнения каждого раздела дипломной работы;
- оценку степени разработки поставленных вопросов и практической значимости работы;
- общую оценку качества выполнения дипломной работы.
 Содержание рецензии доводится до сведения обучающегося не позднее, чем за день до защиты работы.
 Внесение изменений в дипломную работу после получения рецензии не допускается.
 Образовательная организация после ознакомления с отзывом руководителя и рецензией решает вопрос о допуске обучающегося к защите дипломной работы.
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 Подготовка к защите дипломной работы
Подготовка к защите дипломной работы представляет собой важный и ответственный этап. Необходимо не только написать высококачественную работу, но и уметь квалифицированно ее защитить. Оценка руководителя и рецензента может быть снижена из-за плохой защиты.
Студент, получив положительный отзыв о дипломной работе от руководителя, рецензию внешнего рецензента и разрешение о допуске к защите, должен подготовить доклад (5-7 минут), в котором четко и кратко излагаются основные положения дипломной работы. При этом для большей наглядности целесообразно использовать презентацию (в PowerPoint), желательно согласованную с руководителем. Для председателя и членов ГЭКможно подготовить раздаточный материал. Краткий доклад может быть подготовлен письменно, но выступать на защите следует свободно,  не зачитывая текст.
Для успешной защиты необходимо тщательно подготовить доклад. В нем следует отразить, что сделано лично студентом, чем он руководствовался при исследовании темы, что является предметом изучения. Необходимо пояснить, какие методы использованы при изучении рассматриваемой проблемы, какие результаты достигнуты в ходе выполнения дипломной работы и каковы вытекающие из неё основные выводы. Доклад не должен быть перегружен цифровыми данными, которые  приводятся в случае  необходимости для доказательства или иллюстрации того или иного вывода. Более конкретно его содержание определяется студентом совместно с научным руководителем.
 Процедура защиты дипломной работы
В ГЭК по защите дипломной работы до начала защиты представляются следующие документы:
· приказ директора техникума (колледжа) о допуске к защите студентов, выполнивших все требования учебного плана и программ подготовки специалистов соответствующего уровня;
· дипломная работа в одном экземпляре;
· календарный план или календарный график по выполнению дипломной работы;
· задание на дипломную работу; 
· лист нормоконтроля;
· рецензия на дипломную работу с оценкой;
· отзыв руководителя о выполненной дипломной работе с оценкой работы.
Форма отзыва руководителя ВКР приведена в приложении Б.
Подписи и даты подписания на всех листах дипломной работы и на документах, прилагаемых к дипломной работе, выполняются чернилами черного цвета.
 К защите дипломной работы допускаются лица, завершившие полный курс обучения по ППССЗ и успешно прошедшие все предшествующие аттестационные испытания, предусмотренные учебным планом.
Программа ГИА, требования к дипломным работам, а также критерии оценки знаний, утвержденные директором техникума (колледжа), доводятся до сведения обучающихся не позднее чем за шесть месяцев до начала ГИА.
 Готовность к защите определяется заместителем директора по учебной работе и оформляется приказом директора техникума (колледжа).
Техникум (колледж)  имеет право проводить предварительную защиту дипломной  работы.
 Заседание государственной экзаменационной комиссии оформляется протоколом и подписывается председателем (в случае отсутствия председателя - его заместителем) и  секретарём ГЭК (Приложение К). Решение ГЭК оформляется протоколом, который подписывается председателем ГЭК (в случае отсутствия председателя - его заместителем) и секретарем ГЭК(Приложение Л). 
Книги протоколов хранятся в архиве.
Ведется сквозная нумерация протоколов по специальности по очной и заочной формам обучения. Положительные результаты ГИА вносятся в зачетную книжку выпускника и заверяются подписью председателя ГЭК. По окончании работы ГЭК секретарь сшивает протоколы по видам итоговых аттестационных испытаний и страницы пронумеровывает
 На защиту дипломной работы отводится до одного академического часа на одного обучающегося. Процедура защиты устанавливается председателем ГЭК по согласованию с членами ГЭК и, как правило, включает доклад обучающегося (не более 10-15 минут), чтение отзыва и рецензии, вопросы членов комиссии, ответы обучающегося. Может быть предусмотрено выступление руководителя ВКР, а также рецензента, если он присутствует на заседании ГЭК.
Во время доклада обучающийся использует подготовленный наглядный материал, иллюстрирующий основные положения дипломной работы.
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 Студент должен представиться  и объявить тему дипломной работы.
После представления студент начинает свое выступление в соответствии с регламентом.
Студент в своем выступлении должен отразить:
· актуальность темы дипломной работы;
· объект исследования;
· цель дипломной работы;
· постановку задачи (комплекса задач);
· используемый инструментарий;
· полученные результаты;
· обобщающие выводы.
Выступление не должно содержать описание структуры (оглавления) и содержания дипломной работы, список использованных источников, а также информации, не относящейся к области исследования дипломной работы.
По окончании доклада студенту задают вопросы председатель, члены комиссии (не менее 2-х вопросов).
При неясности вопроса студент имеет право попросить задать его повторно или уточнить, но не более двух раз.
При наличии вопроса (ов) членов ГЭК студент должен либо дать ответ, либо констатировать невозможность на него ответить.
Завершение своего выступления студент должен формализовать словами «ответ на вопрос  закончил/а».
После ответов студента на вопросы зачитывается отзыв руководителя, оглашаются замечания рецензента.
При наличии замечаний в рецензии комиссия предоставляет студенту возможность ответить.
 Комиссия предоставляет заключительное слово студенту.
После завершения работы ГЭК студентостается на территории учебного заведения   до времени объявления результатов.
Вопросы, задаваемые студенту на защите дипломной работы, могут относиться как к теме дипломной работы, так и к связанным с ней областям исследования, поэтому перед защитой целесообразно восстановить в памяти разделы курса, которые имеют прямое отношение к теме дипломной работы. Студенту разрешается пользоваться текстом дипломной работы. По докладу и ответам на вопросы ГЭК судит о широте кругозора студента, его эрудиции, умении публично выступать и аргументировано отстаивать свою точку зрения.
 Оценка результата защиты дипломной работы производится на закрытом заседании ГЭК. Оценивается работа по 4-х балльной системе (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно). При оценке принимаются во внимание оригинальность и научно-практическое значение темы, качество выполнения и оформления работы, а также содержательность доклада и полнота ответов на вопросы. Оценка объявляется после окончания защиты всех работ на открытом заседании ГЭК. 
 Студенту, имеющему оценку «отлично» не менее чем 75% дисциплин учебного плана, оценку «хорошо» по остальным дисциплинам и защитившим выпускную квалификационную работу на «отлично», выдается диплом с отличием.
Обучающиеся, не прошедшие государственной итоговой аттестации или получившие на государственной итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, проходят государственную итоговую аттестацию не ранее чем через шесть месяцев после прохождения государственной итоговой аттестации впервые.
Для прохождения государственной итоговой аттестации лицо, не прошедшее государственную итоговую аттестацию по неуважительной причине или получившее на государственной итоговой аттестации неудовлетворительную оценку, восстанавливается в образовательной организации на период времени, установленный образовательной организацией самостоятельно, но не менее предусмотренного календарным учебным графиком для прохождения государственной итоговой аттестации соответствующей образовательной программы среднего профессионального образования.
Повторное прохождение государственной итоговой аттестации для одного лица назначается образовательной организацией не более двух раз.
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 Выполненные дипломные работы хранятся после их защиты в архиве техникума (колледжа). Срок хранения определяется в соответствии с Перечнем типовых управленческих документов, с указанием сроков хранения.
Срок хранения – в течение пяти лет после выпуска обучающихся из техникума (колледжа).
Списание дипломных работ оформляется соответствующим актом.
 Лучшие дипломные работы, представляющие учебно-методическую ценность, могут быть использованы в качестве учебных пособий в кабинетах образовательной организации.
 По запросу предприятия, учреждения, образовательной организации руководитель техникума (колледжа) имеет право разрешить снимать копии дипломных работ выпускников.
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Форма задания на дипломную работу

  Предметно-цикловая комиссия___________________
                                           Утверждаю: Председатель ПЦК_________________
                                           «_______» ________________________ 20______г.

ЗАДАНИЕ
на дипломную работу

студенту (ке)____________________________________________________________
                                                            (фамилия, имя, отчество)

1 Тема дипломной работы _________________________________________________
2 Срок сдачи студентом законченной дипломной работы
«____»_________________20_____ г.
3 Исходные данные к дипломной работе ____________________________________
4 Содержание текстовой части дипломной работы (перечень подлежащих разработке вопросов)____________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Перечень графического (иллюстративного) материала _______________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
6. Консультанты дипломной работы (с указанием относящихся к ним разделов проекта) _________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата выдачи задания «_______» _________________ 20_____г.
Руководитель _____________________ (подпись)
Задание принял к исполнению «________»____________________20____г.
___________________________(подпись студента)
П р и м е ч а н и я
1 Это задание прилагается к законченной дипломной работе и вместе с работой предоставляется в ГЭК.
2 Кроме задания студент должен получить от руководителя календарный график работы над дипломной работой (с указанием сроков выполнения и трудоемкости отдельных этапов).
3 Форма задания может быть изменена в соответствии с содержанием дипломной работы.
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(справочное)
Пример оформления календарного плана работы

КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН РАБОТ
Студент _________________________________________________________________
Тема дипломной работы_________________________________________________________

	№ п/п
	Наименование этапа написания
дипломной работы
	Плановая дата
	Фактическая дата
	Отметка об исполнении
	Подпись руководителя

	1
	Заявление на утверждение темы, руководителя дипломной работы
	
	
	
	

	2
	Приказ на утверждение темы дипломной работы
	
	
	
	

	3
	Утверждение списка основных информационных источников
	
	
	
	

	4
	Подготовка структуры (оглавления) дипломной работы
	
	
	
	

	5
	Утверждение  структуры (оглавления) дипломной работы
	
	
	
	

	6
	Подготовка текста I раздела дипломной работы
	
	
	
	

	7
	Согласование текста I раздела с руководителем дипломной работы
	
	
	
	

	8
	Устранение замечаний руководителя дипломной работы по I разделу
	
	
	
	

	9
	Подготовка текста II раздела дипломной работы
	
	
	
	

	10
	Согласование текста II раздела с руководителем дипломной работы
	
	
	
	

	11
	Устранение замечаний руководителя дипломной работы по II разделу
	
	
	
	

	12
	Согласование содержания приложений к  дипломной работе
	
	
	
	

	13
	Согласование текста приложений к  дипломной работе
	
	
	
	

	14
	Устранение замечаний руководителя дипломной работы по тексту приложений
	
	
	
	

	15
	Подготовка текста введения дипломной работы
	
	
	
	

	16
	Согласование текста введения дипломной работы
	
	
	
	

	17
	Устранение замечаний руководителя дипломной работы по тексту введения
	
	
	
	

	18
	Подготовка текста заключения (выводов) по дипломной работе
	
	
	
	

	19
	Согласование текста заключения (выводов) по дипломной работе
	
	
	
	

	20
	Устранение замечаний руководителя дипломной работы по тексту заключения (выводов)
	
	
	
	

	21
	Предоставление руководителю полного текста ВКР
	
	
	
	

	22
	Согласование текста (в полном объеме) дипломной работы
	
	
	
	

	23
	Согласование оформления  (в полном объеме) дипломной работы
	
	
	
	

	24
	Устранение замечаний руководителя
	
	
	
	

	25
	Предоставление руководителю готовой дипломной работы (в типографском переплёте)
	
	
	
	

	26
	Отметка о выполнении студентом календарного плана
	
	
	
	

	27
	Предоставление руководителю текста выступления студента на защите дипломной работы
	
	
	
	

	28
	Предоставление руководителю презентации студента по защите дипломной работы
	
	
	
	

	29
	Согласование текста выступления студента и презентации студента по защите дипломной работы
	
	
	
	

	30
	Устранение замечаний руководителя
	
	
	
	

	31
	Предоставление руководителем студенту отзыва на дипломную работу
	
	
	
	

	32
	Предоставление студентом готовой дипломной работы рецензенту
	
	
	
	

	33
	Прохождение предзащиты дипломной работы студентом
	
	
	
	





Студент ____________________                   
Руководитель ВКР _______________________


[bookmark: _Toc502132894]Приложение В
(обязательное)
Форма отзыва руководителя дипломной работы

Наименование образовательной организации
Отзыв руководителя о дипломной работе

студента____________________________________________________________
Группа _____________
На тему:____________________________________________________________
___________________________________________________________________
1 Объем работы: количество страниц        .

2 Цель и задачи дипломнойработы:
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

3 Актуальность, теоретическая, практическая значимость темы дипломной работы: 
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

4 Соответствие содержания работы заданию (полное или неполное):____________

5 Основные достоинства и недостатки дипломной работы. 
Достоинства:
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

Недостатки работы: 
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________
6 Степень самостоятельности и способности дипломника к исследовательской работе (умение и навыки искать, обобщать, анализировать материал и делать выводы):
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
7 Оценка деятельности студента в период выполнения дипломной работы (степень добросовестности, работоспособности, ответственности, аккуратности и т.п.):
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
__________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

8 Достоинства и недостатки оформления текстовой части, графического, демонстрационного, иллюстративного, компьютерного и информационного материала. Соответствие оформления требованиям стандартов:__________________

9 Целесообразность и возможность внедрения результатов дипломнойработы:________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

10 Общее заключение и предлагаемая оценка дипломной работы:
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Рекомендуемая оценка______________________________


Руководитель 
 (фамилия, имя, отчество, должность, ученая степень, ученое звание)

Дата: «____» __________ 20___ г. Подпись: ___________________

[bookmark: _Toc502132895]Приложение Г
(обязательное)
Пример оформления титульного листа дипломной работы


Министерство образования Оренбургской области (14)

Наименование образовательной организации (14)

Очное отделение
40.02.01 Право и организация социального обеспечения (14)

                                                                   «Допустить к защите»
                                                                             Зам. директора по УР
                                                                                         ______________________
    «___»________ 2017 г.


ДИПЛОМНАЯ РАБОТА (14)
Проблемы пенсионного обеспечения в РФ (16)

	Председатель предметно-цикловой комиссии
	_______________
	

	Руководитель дипломной работы
	_______________
	

	Студент
	_______________
	

	Нормоконтролер
	_______________
	

	Рецензент  
	_______________
	


















Населенный пункт 20..

Приложение Д
(справочное)
Пример оформления содержания


	Содержание:

	Введение

	Глава 1. Правовые основы оценки земли в РФ

	1.1 Основные цели экономической оценки земли

	1.2 Экономические принципы оценки земли

	1.3Методические основы определения рыночной стоимости земель населенных пунктов

	Глава 2. Характеристика рынка земли Оренбургской области

	2.1 Маркетинговая стратегия использования земли в данном регионе

	2.2 Анализ социально-экономической ситуации в регионе

	2.3 Анализ наилучшего и наиболее эффективного использования объекта оценки

	Глава 3. Определение рыночной стоимости земельного участка

	3.1 Общие сведения об объекте оценки

	3.2 Описание объекта оценки

	3.3 Методы оценки

	

	Выводы и предложения

	

	Список используемой литературы

	Приложения



Приложение Д
(справочное)
Пример оформления содержания


	Содержание:

	Введение

	Глава 1. Правовые основы оценки земли в РФ

	1.1 Основные цели экономической оценки земли

	1.2 Экономические принципы оценки земли

	1.3Методические основы определения рыночной стоимости земель населенных пунктов

	Глава 2. Характеристика рынка земли Оренбургской области

	2.1 Маркетинговая стратегия использования земли в данном регионе

	2.2 Анализ социально-экономической ситуации в регионе

	2.3 Анализ наилучшего и наиболее эффективного использования объекта оценки

	Глава 3. Определение рыночной стоимости земельного участка

	3.1 Общие сведения об объекте оценки

	3.2 Описание объекта оценки

	3.3 Методы оценки

	

	Выводы и предложения

	

	Список используемой литературы

	Приложения



[bookmark: _Toc502132897]Приложение Е
(обязательное)
Пример оформления графиков



Рисунок 3  –  Динамика затрат по экономическим элементам


[image: ]

Рисунок 4  –  Изменение отношения числа занятых на основном производстве ко всей явочной численности персонала предприятия по годам

[bookmark: _Toc502132898]Приложение Ж
(обязательное)
Примеры оформления таблиц


**** Графу «Номер по порядку» в таблицу включать не допускается. При необходимости нумерации показателей, включенных в таблицу, порядковые номера указывают в первой графе (боковике) таблицы, непосредственно перед их наименованием. Перед числовыми значениями величин порядковые номера не ставятся.

Таблица 2 – Динамика показателей, характеризующих криминогенность  по регионам РФ
	Наименование показателя
	Белгородская область
	Брянская область
	Оренбургская область
	

	Число зарегистрированных преступлений, всего
	16 000
	23 150
	34464
	

	Численность населения тыс. чел.
	1534 000
	1285 000
	612 910
	





[bookmark: _Toc502132899]Приложение И
(обязательное)
Форма рецензии

РЕЦЕНЗИЯ

на дипломную работу студента
Наименование образовательной организации
Студент(ка)_________________________________________________________
Специальность______________________________________________________
Представленная ВКР на тему:_________________________________________
___________________________________________________________________ содержит пояснительную записку на _____ листах и графический материал _____ листов.
Работа по содержанию разделов, глубине их проработки и объему ____________________требованиям к дипломной работе.
(соответствует, не соответствует)
ОСНОВНЫЕ ДОСТОИНСТВА И НЕДОСТАТКИ  ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ
1 Актуальность, значимость темы в теоретическом и практическом плане ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2 Краткая характеристика структуры работы_____________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
3 Достоинства работы, в которых проявились оригинальные выводы, самостоятельность студента, эрудиция, уровень теоретической подготовки, знание литературы и т.д. ________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________
4 Недостатки работы (по содержанию и оформлению) ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5 Особые замечания, пожелания и предложения ______________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дипломная работа заслуживает ______________________________________ оценки  (отличной, хорошей, удовлетворительной, неудовлетворительной)

Рецензент
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность, место работы)
Дата: «______» ____________ 20___ г. Подпись: ______________________




Приложение К

ТЕМАТИКА ДИПЛОМНЫХ РАБОТ ПО СПЕЦИАЛЬНОСТИ 21.02.05 «ЗЕМЕЛЬНО-ИМУЩЕСТВЕННЫЕ ОТНОШЕНИЯ»

1. Дифференциация платежей за землю в административном районе с учетом государственной кадастровой оценки земель сельскохозяйственного назначения.
2. Дифференциация платежей за землю при формировании бюджета муниципального образования.
3. Экономическая эффективность использования земель сельскохозяйственного назначения муниципального образования.
4. Экономическое обоснование стоимости земельных участков, выставляемых на конкурс и аукционы.
5. Эффективность ведения государственного земельного контроля в муниципальном образовании.
6. Применение экономико-математических методов при оценке рыночной стоимости земельных участков и иных объектов недвижимости.
7. Применение экономико-математических методов при определении кадастровой стоимости земельных участков и иных объектов недвижимости.
8. Операции и сделки с недвижимым имуществом.
9. Анализ состояния и использования земель сельскохозяйственного назначения в хозяйстве.
10.  Налогообложение и страхование в сфере обращения недвижимости.
11.  Применение городской кадастровой информации в принятии управленческих решений органами местного самоуправления.
12.  Эффективность управления земельными ресурсами района.
13.  Анализ инвентаризации различных категорий земель.
14.  Экономическое регулирование земельных отношений.
15.  Земельное налогообложение (на примере административного района).
16. Земельное налогообложение (на примере административного края, области). 
17. Экономическая оценка пахотных земель.
18. Применение основных методов оценки недвижимости в условиях финансового кризиса.
19. Оценка рыночной стоимости земельного участка.
20. Особенности и проблемы оценки объектов, относящихся к категории особо охраняемых земель.
21. Теоретические и практические аспекты проблем оценки рыночной стоимости земельного участка.
22. Оценка рыночной стоимости объекта недвижимости без земельного участка.
23. Оценка рыночной стоимости объекта недвижимости с земельным участком.
24. Основные подходы и методы, используемые при оценке стоимости объектов недвижимости.
25. Экономическая оценка земель предприятия.
26. Экономическая оценка земель лесного фонда.
27. Оценка рыночной стоимости объекта недвижимости на примере офисного здания.
28. Оценка рыночной стоимости приватизированной квартиры.
29. Оценка рыночной стоимости производственных сооружений.
30. Особенности оценки земельных участков в крупных городах.
31. Особенности оценки промышленной недвижимости.
32. Совершенствование информационной базы оценки стоимости недвижимого имущества.
33. Эффективность применения зарубежных методов оценки недвижимости в современных Российских условиях.
34. Оценка рыночной стоимости объектов недвижимости торгового назначения.
35. Оценка земель сельскохозяйственного назначения.
36. Кадастровая оценка объектов недвижимости и земельных участков.
37. Экономическая оценка земель водного фонда.
38. Анализ кадастровой оценки земель предприятия.
39. Анализ кадастровой оценки земель муниципального поселения (образования).
40. Анализ кадастровой оценки земель района.
41. Анализ экономической эффективности использования земель предприятия.
42. Анализ экономической эффективности использования земель муниципального поселения (образования).
43.  Анализ экономической эффективности использования земель района.
44. Анализ экономической эффективности использования основных фондов предприятия.
45. Анализ экономической эффективности непроизводственных зданий и сооружений.
46. Анализ финансово-хозяйственной деятельности предприятия в области земельно-имущественных отношений.
47. Приемы экономического анализа в системе земельно-имущественных отношений.
48. Теоретические основы оценки рыночной стоимости недвижимости.
49. Экономическая оценка земель в системе земельного кадастра.
50. Теоретические основы оценки земли в муниципальном образовании для обеспечения земельного кадастра.
51. Использование, охрана и государственный контроль за землями сельскохозяйственного назначения в системе кадастров.
52. Мониторинг земель как метод управления земельными ресурсами.
53. Определение экономической эффективности системы управления земельными ресурсами.
54. Совершенствование управления муниципальной собственностью.
55. Управление муниципальным имуществом.
56. Особенности управления государственным недвижимым имуществом.
57. Аренда государственной и муниципальной собственности.
58. Недвижимое имущество как объект гражданских правоотношений.
59. Социальный аспект в управлении территориями.
60. Муниципальная собственность – как один из элементов местного самоуправления.
61. Информационные технологии в государственном муниципальном управлении.
62. Правовое регулирование кадастрового учета земель (эколого-правовой аспект).
63. Институциональные проблемы государственного управления землей и недвижимостью: пути решения.
64. Управление земельными ресурсами муниципальных образований.
65. Использование геоинформационных систем для составления схемы землеустройства.
66. Сервитут в Российском законодательстве.
67. Особенности правового регулирования прав на землю в современных условиях.
68. Инвентаризация земель населенных пунктов.
69. Правовой режим земель населенных пунктов.
70. Правовой режим земель поселений.




Приложение   
 (
Изм.
Лист
№ докум.
Подпись
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Лист
6
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Выполнил
.
Мусаев
 Провер.
Жанагулова А.М
 Реценз.
Емельянова
 Н. Контр.
Вознюк
 Утверд.
Приходкова Н.Н.
«
Влияние оценочной деятельности объектов недвижимости на формирование рыночных
 
отношений в экономике Оренбургской области (на примере 2-х комнатной
 
квартиры, расположенной
 
в г.Оренбурге
 
Оренбургской области)
»
Лит.
Листов
66
ОАК 31 З
)АННОТАЦИЯ

Дипломная работа на тему «Влияние оценочной деятельности объектов недвижимости на формирование рыночных отношений в экономике Оренбургской области (на примере 2-х комнатной квартиры, расположенной в г.Оренбурге Оренбургской области)» включает введение, три раздела, выводы и предложения, список использованной литературы и приложения.
Во введении раскрыта актуальность темы исследования, определены цель и задачи дипломной работы, указан объект и предмет исследования.
В первом разделе рассматриваются теоретические основы оценки рыночной стоимости недвижимого имущества.
Во втором разделе рассматриваются информационное обеспечение оценки недвижимости, правовые основы оценки рыночной стоимости недвижимого имущества. Рассматривается методика применения каждого из существующих подходов, формулы расчета. 
В третьем  разделе проведена оценка стоимости квартиры, расположенной в городе Оренбурге, по улице Брестская, дом №20. Приведено обоснование применяемых подходов к оценке стоимости.
В выводах и предложениях сделаны основные выводы по работе.
Работа выполнена на 66 страницах, список использованных источников содержит 34 наименования.





Материальные затраты	2002	2003	2004	2005	2006	13.2	17.7	21.7	21.9	22.8	Оплата труда, включая ЕСН	2002	2003	2004	2005	2006	20.7	12.4	22.9	17.3	11.4	Амортизация	2002	2003	2004	2005	2006	24	21.5	19.899999999999999	22.1	26.7	Прочие	2002	2003	2004	2005	2006	42.1	48.4	35.5	38.700000000000003	39.1	годы

Затраты, млн. руб.
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