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Пояснительная записка
Самостоятельная работа – это форма учебных занятий, где на основе полученных знаний и сформулированных умений решают задачи, предоставляют результаты своей творческой деятельности или самостоятельно осваивают сложные познавательные приемы необходимые для серьезного и активного изучения дисциплины «Информатика».
Выполнение обучающимися самостоятельных работ проводятся с целью:
- формирования практических умений в соответствии с требованиями к уровню подготовки обучающихся установленными рабочей программой дисциплины по конкретным разделам (темам);
- обобщение, систематизация, углубление, закрепление полученных теоретических знаний;
- совершенствование умений применять полученные знания на практике, реализацию единства интеллектуальной и практической деятельности;
- развитие интеллектуальных умений у будущих специалистов: аналитических, проектировочных, конструктивных и др.
Методические указания разработаны на основании рабочей программы дисциплины «Информатика».
Преподавание дисциплины осуществляется в едином комплекте дисциплин учебного плана и ведется в тесной взаимосвязи с другими.
 


ПРАВИЛА ВЫПОЛНЕНИЯ САМОСТОЯТЕЛЬНЫХ РАБОТ

Прежде чем приступить к выполнению задания, прочтите рекомендации к выполнению в данном методическом пособии. Ознакомьтесь с перечнем рекомендуемой литературы, повторите теоретический материал в учебнике, относящийся к теме работы.
Закончив выполнение работы, Вы должны сдать результат преподавателю в виде отчета в тетради или на листах формата А4. Если возникнут затруднения в процессе работы, обратитесь к преподавателю.

Критерии оценки:
1. Вы правильно выполнили задание. Работа выполнена аккуратно – 5 (отлично).
2. Вы не смогли выполнить 1 задание со звездочкой. Работа выполнена аккуратно- 4(хорошо).
3. В работе выполнены только три первых задания без звездочки неаккуратно, технологически неправильно – 3(удовлетворительно).
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КРОССВОРД
Одной из форм самостоятельной работы студентов является составление кроссвордов.
Целью данного вида самостоятельной работы является:
- расширение кругозора и закрепление знаний студентов;
- развитие навыков точного формулирования вопросов и адекватных ответов;
- формирования способности правильного использования понятийного аппарата;
- приобретение навыков работы с литературой.
Рекомендации по составлению:
1. Кроссворд составляется в произвольной форме и должен состоять примерно из 20 терминов.
2. Вопросы формулируются четко и должны исключать двойное толкование.
3. Оформление:
- титульный лист (оформляется также как для реферата)
- два листа с ячейками кроссворда (один заполнен ответами)
- лист с вопросами кроссворда
- лист с ответами и список использованной литературы.
Интересные и оригинальные кроссворды могут быть рекомендованы к использованию в учебных целях для тестирования.
Критерии оценки кроссворда:
Работа выполнена на «отлично»: термины и определения написаны грамотно, допускается 1 ошибка; в содержании кроссворда используются термины по изучаемой теме; определение терминов не вызывает у обучающегося затруднений; определения терминов не повторяют дословно текст учебника или конспекта; кроссворд оформлен аккуратно и точно в соответствии с правилами оформления; объем отчета соответствует регламенту; кроссворд оформлен иллюстрациями; сетка кроссворда имеет заливку, красочно оформлен; при оформлении кроссворда использовано специальное программное обеспечение.
Работа выполнена на «хорошо»: содержание материала в таблице соответствует заданной теме, но есть недочеты и незначительные ошибки; ячейки таблицы заполнены материалом, подходящим по смыслу, но представляет собой пространные пояснения и многословный текст; в оформлении таблицы имеются незначительные недочеты и небольшая небрежность.
Работа выполнена на «удовлетворительно»: студент работу не выполнил в полном объеме; содержание ячеек таблицы не соответствует заданной теме; имеются не заполненные ячейки или серьезные множественные ошибки; отчет выполнен и оформлен небрежно, без соблюдения установленных требований.








РЕФЕРАТЫ (СООБЩЕНИЯ) 
Критерии оценивания сообщения: 
Оценка «отлично» выставляется студенту, если содержание реферата соответствует заявленной в названии тематике; реферат оформлен в соответствии с общими требованиями написания и техническими требованиями оформления реферата; реферат имеет чёткую композицию и структуру; в тексте реферата отсутствуют логические нарушения в представлении материала; корректно оформлены и в полном объёме представлены список использованной литературы и ссылки на использованную литературу в тексте реферата; отсутствуют орфографические, пунктуационные, грамматические, лексические, стилистические и иные ошибки в авторском тексте; реферат представляет собой самостоятельное исследование, представлен качественный анализ найденного материала, отсутствуют факты плагиата. 
[bookmark: _Toc84285720][bookmark: _Toc84541862]Оценка «хорошо» выставляется студенту, если содержание реферата соответствует заявленной в названии тематике; реферат оформлен в соответствии с общими требованиями написания реферата, но есть погрешности в техническом оформлении; реферат имеет чёткую композицию и структуру; в тексте реферата отсутствуют логические нарушения в представлении материала; в полном объёме представлены список использованной литературы, но есть ошибки в оформлении; корректно оформлены и в полном объёме представлены ссылки на использованную литературу в тексте реферата; отсутствуют орфографические, пунктуационные, грамматические, лексические, стилистические и иные ошибки в авторском тексте; реферат представляет собой самостоятельное исследование, представлен качественный анализ найденного материала, отсутствуют факты плагиата. 
[bookmark: _Toc84541863]Оценка «удовлетворительно», если содержание реферата соответствует заявленной в названии тематике; в целом реферат оформлен в соответствии с общими требованиями написания реферата, но есть погрешности в техническом оформлении; в целом реферат имеет чёткую композицию и структуру, но в тексте реферата есть логические нарушения в представлении материала; в полном объёме представлен список использованной литературы, но есть ошибки в оформлении; некорректно оформлены или не в полном объёме представлены ссылки на использованную литературу в тексте реферата; есть единичные орфографические, пунктуационные, грамматические, лексические, стилистические и иные ошибки в авторском тексте; в целом реферат представляет собой самостоятельное исследование, представлен анализ найденного материала, отсутствуют факты плагиата. Оценка «неудовлетворительно», если содержание реферата соответствует заявленной в названии тематике; в реферате отмечены нарушения общих требований, написания реферата; есть погрешности в техническом оформлении; в целом реферат имеет чёткую композицию и структуру, но в тексте реферата есть логические нарушения в представлении материала; в полном объёме представлен список использованной литературы, но есть ошибки в оформлении; некорректно оформлены или не в полном объёме представлены ссылки на использованную литературу в тексте реферата; есть частые орфографические, пунктуационные, грамматические, лексические, стилистические и иные ошибки в авторском тексте; в целом реферат представляет собой достаточно 12 самостоятельное исследование, представлен анализ найденного материала, присутствуют единичные случаи фактов плагиата.


[bookmark: _Toc84541864]Тема 1: Аппаратные устройства ПК
Самостоятельная работа обучающихся: 
Дополнительные устройства ввода, вывода информации. Оформление отчета к практической работе.
Трудоемкость: 2 часа
Литература: Л1, стр. 107-112
Задания: 
1) Подготовить кроссворд на данную тему




[bookmark: _Toc84541865]Тема 4: Правила оформления документов на ПК
Самостоятельная работа обучающихся: 
Форматирование символов и абзацев. Оформление отчетов к практическим работам.
Трудоемкость: 7 часов
Литература: Л1, стр.223-231
Задания: 
1) Подготовить сообщение на данную тему




[bookmark: _Toc84541866]Тема 7: Диаграммы и графики
Самостоятельная работа обучающихся: 
Способы копирования формул. Виды диаграмм 
Трудоемкость: 6 часов
Литература: Л1, стр.240-248
Задания: 
1) Подготовить реферат на данную тему




[bookmark: _Toc84541867]Тема 10: Работа с формами
Самостоятельная работа обучающихся: 
Способы создания объектов в БД. Конструктор форм. Отчет в режиме Конструктора.
Трудоемкость: 6 часов
Литература: Л1, стр.298-306
Задания: 
1) Подготовить кроссворд на данную тему




[bookmark: _Toc84541868]Тема 11: Назначение и возможности  Microsoft PowerPoint
Самостоятельная работа обучающихся: 
Создание презентации по заданной теме  
Трудоемкость: 4 часа
Литература: Л1, стр.158-184
Задания: 
1) Составить реферат на данную тему





[bookmark: _Toc84541869]Тема 14: Понятие информационной системы, классификация ИС
Самостоятельная работа обучающихся: 
Оформление отчетов к практическим работам. Локальные компьютерные сети. Сервисы Интернет. Подготовка к дифференцированному зачету 
Трудоемкость: 5 часов
Литература: Л1, стр.192-199
Задания: 
1) Подготовить сообщение на данную тему
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Основные источники: 
1. Михеева Е. В. Информатика: учебник для студ. учреждений сред. проф. Образования /  Е. В. Михеева, О. И. Титова. – 10 изд. - М.: Издательский центр «Академия», 2019. – 348 с.
1. М. С. Цветкова, И. Ю. Хлобыстова. Информатика: учеб. для студ. учреждений сред. проф. образования / 2-е изд. стер. – М. : Издательский центр «Академия», 2019. – 352с. цв. вкл.
1. Михеева Е. В. Практикум по информатике. Учеб. пособие для сред. проф. Образования /  Е. В. Михеева – 10 изд. - М.: Издательский  центр «Академия», 2019. – 192с.
1. Прохорский Г.В. - «Информатика», 2021
1. Прохорский Г.В. - «Информатика. Практикум», 2021
1. Угринович Н.Д. - «Информатика», 2021
1. Угринович Н.Д. - «Информатика. Практикум», 2021
1. Цветкова М.С., Хлобыстова И.Ю. - «Информатика», 2017
1. Комплект инструктивных карт для проведения практических работ. 

Ссылки на сайты по информатике:
1. Угринович Н. Д. Информатика и информационные технологии –
http://schools.coldish/ru/info2000/
2. В. П. Жуков. Информатика. Курс лекций. –
  http://www.ispu.ru/library/lessons/jukov/index.html
3. Информатика и информация. Пособие для учителей и учащихся 10-11 кл. – 
http://phis.org.ru/informatika/
4. Информационные технологии. - http://www.stu.ru/inform/
5. Каталог учебных web-ресурсов по информатике. –
  http://catalog.alledu.ru/predmet/info/
6. Львовский М. Б. Новая версия Интернет-учебника информатики. –
http://marklv.narod.ru/book/
7. Львовский М. Б. Обучающие мультимедиа программы. – 
http://supertigr.boom.ru/media/
8. Проф. Каймин В. А. Электронный Учебник Информатики. –
http://bak.boom.ru/
9. Основы информатики и информационных технологий. –
http://presfiz.narod.ru/inf/
10. Газета «Информатика» (приложение к «Первое сентября») – 
http://inf.1september.ru/
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