МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

Государственное автономное профессиональное 

образовательное учреждение

Оренбургский аграрный колледж
имени дважды героя Социалистического Труда В.М. Чердинцева
Методические указания 
по прохождению производственной практики

по

ПМ 01. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации
ПМ 02. Ведение бухгалтерского учета источников формирования активов, выполнение работ по   инвентаризации активов и финансовых обязательств организации
Специальность: 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»

с. Подгородняя Покровка

В соответствии с ФГОС специальности 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» и рабочим учебным планом в рамках изучения профессиональных модулей ПМ 01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации, ПМ 02 Ведение бухгалтерского учета источников формирования активов, выполнение работ по   инвентаризации активов и финансовых обязательств организации предусмотрено прохождение производственной практики в объеме 72 часов.
Целями учебной практики являются закрепление и углубление знаний, полученных студентами в процессе теоретического обучения профессиональных модулей и формирование у студентов практических профессиональных умений, приобретение первоначального практического опыта.

Тематический план  и содержание производственной практики
ПМ 01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов  организации
	Виды работ
	Содержание работ
	Коли-чество

часов

	1. Работа в должности кассира
	1. Знакомство с предприятием

2. Организация работы аппарата бухгалтерии

Получение практического опыта по работе в должности кассира
	6

	2. Работа в должности материально-ответственного лица по учету материальных ценностей
	1. Знакомство с организацией складского хозяйства в организации

2. Получение практического опыта по учету материально-производственных запасов
3. Составление материальных отчетов
	6

	3. Работа в должности бухгалтера по учету основных средств.
	1. Изучение состава ОС предприятия их классификация

2.Знакомство (составление) с первичными документами по учету движения ОС

3. Учет поступления и выбытия ОС, начисление амортизации ОС
	6

	4. Работа в должности бухгалтера по учету дебиторской и кредиторской задолженности
	1. Изучение состава основных дебиторов и кредиторов организации

2. Получение практического опыта по учету дебиторской и кредиторской  задолженности.
	6

	5. Работа в должности бухгалтера по учету затрат на производство.
	1. Знакомство с видами продукции (работ, услуг) предприятия

2. Изучение технологического процесса изготовления продукции (выполнения работ, оказания услуг)
3. Расчет себестоимости продукции (работ, услуг)
	6

	6. Подготовка отчета по производственной практике.
	1. Систематизация информации и документов, полученных в ходе прохождения практики

2. Оформление отчета по практике
	6

	Всего:
	
	36


ПМ 02 Ведение бухгалтерского учета источников формирования активов, выполнение работ по   инвентаризации активов и финансовых обязательств организации
	Виды работ
	Содержание работ
	Коли-чество

часов

	1. Работа в должности бухгалтера расчетного стола
	1. Знакомство с локальными нормативными документами по учету труда и заработной платы

Получение практического опыта по расчету заработной (начисление, удержание, сумма к выдаче), расчету пособий по временной нетрудоспособности, отпускных
	12

	2. Работа в должности бухгалтера по учету кредитов и займов, собственного капитала и финансовых результатов организации
	1. Знакомство с первичными и сводными документами по учету кредитов и займов, собственного капитала и финансовых результатов организации
2. Получение практического опыта по учету кредитов и займов, собственного капитала и финансовых результатов организации
	6

	3. Инвентаризация имущества организации
	1. Изучение материалов по проведенным в организации инвентаризациям имущества

2. Участив в составе комиссии по проведению инвентаризации денежных средств. материалов, товаров, основных средств, готовой продукции.

3. Получение практического опыта при составлении инвентаризационных описей, сличительных ведомостей
	12

	4. Инвентаризация обязательств организации
	1. Изучение состава основных дебиторов и кредиторов организации

2. Изучение актов взаимосверки 

3. Получение практического опыта в составлении актов взаимосверки и проведении инвентаризации финансовых обязательств организации
	6

	Всего:
	
	36


ПОРЯДОК ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ

1 этап – сбор информации на предприятии. На данном этапе студент собирает фактический материал на предприятии.

2 этап – обработка и анализ полученных результатов. На данном этапе студент проводит обработку собранных данных, проводит их анализ.
3 этап – заключительный. Студент оформляет отчет о практике и защищает его.
МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО  ПРОХОЖДЕНИЮ ПРАКТИКИ

На  практике студент, в первую очередь, изучает каждый отдел в бухгалтерии, начиная с составления, приемки и контроля документов.

При этом студентом изучаются, по всем участкам учета, локальные нормативные акты, порядок и правила заполнения первичных документов, ведомостей, регистров аналитического и синтетического учета и других отчетных форм. 


После изучения каждого участка учета студент оформляет соответствующий раздел Отчета по практике, который содержит текстовой материал с приложением первичных документов, ведомостей, журналов. 

СОДЕРЖАНИЕ РАЗДЕЛОВ ОСНОВНОЙ ЧАСТИ ОТЧЕТА ПО ПРАКТИКЕ
Выполнение производственной практики студентами предусматривает прохождение и краткое описание в Отчете по практике следующих разделов 
	Наименование разделов, тем практики
	Перечень документов (примерный), которые необходимо приложить к отчету по практике 

	1. Структура предприятия, организация и общая характеристика основной деятельности
	Устав предприятия, организационная структура предприятия

	2. Организация бухгалтерского учета на предприятии 
	Учетная политика, рабочий план счетов, график документооборота

	3. Учет денежных средств 
	Первичные документы, учетные регистры (ПКО, РКО, кассовая книга, журнал-ордер № 1, ведомость № 1, платежные поручения. выписки из расчетного счета, журнал-ордер № 2, ведомость № 2, анализ  счета 50, 51, карточка счета 50, 51 и т.п.)

	4. Учет основных средств и нематериальный активов
	Первичная документация по учету движения ОС и НМА (акт приемки-передачи, инвентарная карточка, инвентарная опись и пр.),  ведомость начисления амортизации, учетные регистры.

	5. Учет товарно-материальных ценностей
	Первичная документация по учету наличия и движения ТМЦ (приходный ордер, накладные, номенклатура материальных ценностей и пр.), материальные отчеты.

	6. Учет затрат на производство
	Учетные регистры по учету затрат на предприятии 

	7. Учет расчетов с персоналом по оплате труда 
	Локальные нормативные акты по учету труда и заработной платы (штатное расписание, положение об оплате труда, положение о премировании и т.п.), табель учета рабочего времени, первичные документы по начислению заработной платы при сдельной оплате труда (наряд на сдельные работы,  маршрутный лист и т.п.), расчет пособия по временной нетрудоспособности, расчет отпускных, расчетно-платежная ведомость. 

	8. Учет кредитов и займов
	Карточка счета 66,67, анализ счета 66,67,  договоры с кредитными организациями и пр. 

	9. Учет собственного капитала
	Устав, учредительный договор

	10.  Учет финансовых результатов организации
	Карточка счета (анализ счета)  90,91,99,84

	11. Инвентаризация имущества и обязательств организации
	Приказы на инвентаризацию, инвентаризационные описи, сличительные ведомости, акты взаимосверки расчетов, акты инвентаризации, решения руководителя по результатам инвентаризации (приказы, распоряжения и т.п.) 


1.Структура предприятия, организация и общая характеристика основной деятельности

 Целью изучению предприятия является: определение профиля предприятия, вида собственности, видов выпускаемой продукции, определение технологических особенностей производства, влияющих на организацию учета. Необходимо показать организационную структуру, систему управления, наличие структурных подразделений и филиалов. В данном разделе следует охарактеризовать основных поставщиков и подрядчиков, дать информацию об основных покупателях, описать взаимоотношения организации с банком и другими организациями. Систему управления предприятия целесообразно представлять в виде схемы, отражающей подчиненность входящих в него подразделений.
2. Организация бухгалтерского учета на предприятии 

Структура аппарата бухгалтерии предприятия, форма бухгалтерского учета, используемая на предприятии (журнально-ордерная, автоматизированная и т.д.),  если автоматизированная, то какая программа используется, организация документооборота на предприятии и пр.
3. Учет денежных средств

Изучить и кратко описать в Отчете информацию по вопросам: 

· кто занимается учетом денежных средств на предприятии;
· первичная документация по учету движения денежных средств на предприятии;
· как организован синтетический учет денежных средств на предприятии (на каких счетах ведется, основные корреспонденции).

4. Учет основных средств и нематериальный активов

      Изучить и кратко описать в Отчете информацию по вопросам: 

· кто занимается учетом основных средств и нематериальных активов на предприятии;

· состав и классификацию ОС и НМА на предприятии;

· первичная документация по учету наличия и движения основных средств и нематериальных активов на предприятии;

· способ и порядок начисления амортизации основных средств и НМА;

· как организован синтетический учет основных средств на предприятии (на каких счетах ведется, основные корреспонденции).

В отчете необходимо описать состав и классификацию ОС, используемых в организации

5. Учет материалов
Изучить и кратко описать в Отчете информацию по вопросам: 

· кто занимается учетом материалов на предприятии;

· состав и классификация материалов предприятия;

· организация складского учета материалов на предприятии;

· первичная документация по учету движения материалов на предприятии;

· как организован синтетический учет материалов на предприятии (на каких счетах ведется, основные корреспонденции).

В отчете необходимо описать структуру складского хозяйства, перечень (номенклатуру) материалов, используемых на предприятии.
6. Учет затрат предприятия

Изучить и кратко описать в Отчете информацию по вопросам: 

· кто занимается учетом затрат на предприятии;

· первичная документация по учету затрат на предприятии;

· система счетов по учету затрат, используемых  на предприятии;

· как организован синтетический и аналитический учет затрат на предприятии (основные корреспонденции);

· порядок калькуляции себестоимости готовой продукции на предприятии.

В отчете необходимо описать структуру затрат на производство (затраты основного производства, затраты вспомогательного производства и т.п.), состав затрат, порядок формирования себестоимости продукции (работ, услуг).
7. Учет расчетов с персоналом по оплате труда
Изучить и кратко описать в Отчете информацию по вопросам: 

· виды, формы и системы оплаты труда на предприятии (описать на основании локальных нормативных актов по учету труда и заработной платы);

· кто занимается начислением заработной платы работникам;

· какие категории работников есть на предприятии (по штатному расписанию);

·  на основании каких документов начисляется заработная плата;

· как производится начисление заработной платы (автоматизировано или вручную, если автоматизировано, то с использованием какой программы), привести примеры начисления заработной платы;

· расчет отпускных и пособий по временной нетрудоспособности – описать порядок и привести примеры

· как организован синтетический и аналитический учет расчетов с персоналом по оплате труда (на каких счетах ведется, основные корреспонденции).

8. Учет кредитов и займов

Изучить и кратко описать в Отчете информацию по вопросам: 

- использует ли организация в своей деятельности заемные средства, если да, то какие;
- описать порядок учета долгосрочных (краткосрочных) кредитов и займов на предприятии (перечислить основные первичные документы, учетные регистры и бухгалтерские записи). 
9. Учет собственного капитала
Описать структуру собственного капитала организации (уставный капитал, резервный капитал, добавочный капитал, целевые финансирования). 
10. Учет финансовых результатов
Изучить и кратко описать в Отчете информацию по вопросам: 

- порядок формирования финансового результата организации, описать состав основных доходов и расходов организации;
- какие счета используются для учета финансового результата организации, основные корреспонденции.
11. Инвентаризация имущества  и обязательств организации
Изучить и кратко описать в Отчете информацию по вопросам: 

- порядок проведения инвентаризации на предприятии (на основании чего проводится, сроки проведения, состав инвентаризационной комиссии, последовательность действий комиссии при инвентаризации);
- оформление результатов инвентаризации и отражение их в учете (какие документы оформляются, какие бухгалтерские записи составляются).

Заключение

В заключении отчета по практике необходимо сделать основные выводы по проделанной работе.

Список литературы

При написании отчета необходимо пользоваться научно-теоретическими источниками. В списке литературы приводится перечень учебников, учебных пособий, интернет-ресурсов, используемых студентами при подготовке отчета.
Отчет по практике оформляется на листах формата А4 печатным текстом с соблюдением полей: правое – 10 мм, левое – 30 мм, верхнее – 15 мм, нижнее – 15 мм.

К отчету прилагается:

1) титульный лист и задание (Приложение 1)

2) дневник прохождения производственной практики и содержание (Приложение 2);
3) характеристика студента и аттестационные листы (Приложение 3). 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
Министерство образования Оренбургской области

ГАПОУ «Оренбургский аграрный колледж»
имени дважды Героя Социалистического Труда В.М. Чердинцева
О Т Ч Е Т

о  производственной практике 

по

ПМ 01. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации

ПМ 02. Ведение бухгалтерского учета источников формирования активов, выполнение работ по   инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации
Студент_________________________
(фамилия, имя, отчество)

          Группа  ________

Руководитель практики:

  ____________________

                                                                                    (фамилия, имя, отчество, должность)
Дата сдачи отчета  _____________

Дата защиты     ________________   

Оценка    _____________________    

с. Подгородняя Покровка

ГАПОУ «Оренбургский аграрный колледж» 

имени дважды Героя Социалистического Труда В.М. Чердинцева

Согласовано
______________________________

 (должность, ФИО руководителя практики от организации)
_____________________________

«___»___________20______г.
ЗАДАНИЕ

на производственную практику 

Обучающемуся 31Б гр. ______________________________________________

                   (фамилия, имя, отчество обучающегося)

Специальности (профессии) 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский
 учет (по отраслям)»

Наименование практики: ПМ 01. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации

ПМ 02. Ведение бухгалтерского учета источников формирования активов, выполнение работ по   инвентаризации активов и финансовых обязательств организации
Срок практики: 07.12.2020 – 17.12.2020 г. 

Место прохождения практики: ________________________________________

                                                                           (наименование предприятия)

Во время прохождения практики необходимо выполнить следующую работу: 

1. Изучить порядок документирования хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учета имущества организации, ведения бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнения работ по   инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации
2. Собрать данные по месту практики об организации документирования  хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учета имущества организации, ведения бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнения работ по   инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации
3. Описать порядок организации бухгалтерского учета в организации (объекте практики) 
5. Сформировать отчет.

Руководитель практики 

от образовательной организации______________________________________

                                                                                       (подпись,  Ф.И.О.) 

 «___»  ___________ 20_ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
Министерство образования Оренбургской области

ГАПОУ «Оренбургский аграрный колледж»

имени дважды Героя Социалистического Труда В.М. Чердинцева

ДНЕВНИК

производственной практики

по ПМ 01. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации

ПМ 02. Ведение бухгалтерского учета источников формирования активов, выполнение работ по   инвентаризации активов и финансовых обязательств организации
__________________________________________________________

Фамилия

__________________________________________________________

Имя

__________________________________________________________

Отчество

Группа 31Б
 Обучение  очное
2020

СОДЕРЖАНИЕ

1) Ежедневный учёт выполнения работ

2) Приложения (В качестве приложения к Дневнику практики обучающийся оформляет графические, аудио-, фото-, видео - материалы, подтверждающие практический опыт, полученный на практике).

	№

п/п
	Дата
	Краткое содержание выполненных  работ
	Кол-во

часов
	Оценка выполненной работы
	Подпись руководителя практики

	1. 
	
	1. Знакомство с предприятием

2. Организация работы аппарата бухгалтерии

3. Получение практического опыта по работе в должности кассира
	6
	
	

	2. 
	
	1. Знакомство с организацией складского хозяйства в организации

2. Получение практического опыта по учету материально-производственных запасов

3. Составление материальных отчетов
	6
	
	

	3. 
	
	1. Изучение состава ОС предприятия их классификация

2.Знакомство (составление) с первичными документами по учету движения ОС

3. Учет поступления и выбытия ОС, начисление амортизации ОС
	6
	
	

	4. 
	
	1. Изучение состава основных дебиторов и кредиторов организации

2. Получение практического опыта по учету дебиторской и кредиторской  задолженности.
	6
	
	

	5. 
	
	1. Знакомство с видами продукции (работ, услуг) предприятия

2. Изучение технологического процесса изготовления продукции (выполнения работ, оказания услуг)

3. Расчет себестоимости продукции (работ, услуг)
	6
	
	

	6. 
	
	1. Знакомство с локальными нормативными документами по учету труда и заработной платы
	6
	
	

	7. 
	
	1. Получение практического опыта по расчету заработной (начисление, удержание, сумма к выдаче), расчету пособий по временной нетрудоспособности, отпускных
	6
	
	

	8. 
	
	1. Знакомство с первичными и сводными документами по учету кредитов и займов, собственного капитала и финансовых результатов организации
2. Получение практического опыта по учету кредитов и займов, собственного капитала и финансовых результатов организации
	6
	
	

	9. 
	
	1. Изучение материалов по проведенным в организации инвентаризациям имущества

2. Участив в составе комиссии по проведению инвентаризации денежных средств. материалов, товаров, основных средств, готовой продукции.
	6
	
	

	10. 
	
	1. Получение практического опыта при составлении инвентаризационных описей, сличительных ведомостей
	6
	
	

	11. 
	
	1. Изучение состава основных дебиторов и кредиторов организации

2. Изучение актов взаимосверки 

3. Получение практического опыта в составлении актов взаимосверки и проведении инвентаризации финансовых обязательств организации
	6
	
	

	12. 
	
	1. Систематизация информации и документов, полученных в ходе прохождения практики

2. Оформление отчета по практике
	6
	
	


Выполнение работ, перечисленных в дневнике, с общей оценкой ________________

производственной практики обучающегося по пятибалльной системе удостоверяю

Руководитель практики 

от организации _________________             __________________________

                                                (подпись)                                                      (расшифровка подписи)

М.П.                                                                             «_____»_______________20____г.

ПРИЛОЖЕНИЕ 3
Аттестационный лист по практике 

Обучающийся_____________________________________________________,

ФИО

3  курса, группы 31Б, специальности (профессии) 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)
прошел производственную практику 

в объеме 72  часа с «____» __________  20____ г. по «____» _______ 20___ г.

в организации_________________________________________________________________

(наименование организации, юридический адрес)

________________________________________________________________________________________________
Сведения об уровне освоения профессиональных компетенций в период практики
согласно профессиональному модулю ПМ 01. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации 

ПМ 02. Ведение бухгалтерского учета источников формирования активов, выполнение работ по   инвентаризации активов и финансовых обязательств организации
	Наименование профессиональной компетенции
	Качественный уровень освоения компетенции*

	ПК 1.1 Обрабатывать первичные бухгалтерские документы. 
	

	ПК 1.2  Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации. 
	

	ПК 1.3 Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы. 
	

	ПК 1.4 Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета. 
	

	ПК 2.1 Формировать бухгалтерские проводки по учету источников активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета. 
	

	ПК 2.2 Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации активов в местах его хранения. 
	

	ПК 2.2 Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета. 
	

	ПК 2.3 Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации. 
	

	ПК 2.4 Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации.
	

	ПК 2.5 Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации.
	

	ПК 2.6 Осуществлять сбор информации о деятельности объекта внутреннего контроля по выполнению требований правовой и нормативной базы и внутренних регламентов
	

	ПК 2.7 Выполнять контрольные процедуры и их документирование, готовить и оформлять завершающие материалы по результатам внутреннего контроля
	


Итоговая оценка ______________________________________**
М.П.  Подпись руководителя практики от организации _______________/

М.П.  Подпись руководителя практики

 от образовательной организации     _______________/

Дата «___»_______20____ г 
*   Высокий уровень,  средний уровень,  низкий уровень.

** При подведении итоговой оценки выводится среднее значение результата. При этом используется следующая оценочная шкала:

- «3» - низкий уровень освоения компетенции;

- «4» - средний уровень освоения компетенции;   - «5» - высокий уровень освоения компетенции.

Характеристика руководителя практики

на обучающегося по специальности (профессии) 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)  по освоению общих компетенций

За время прохождения производственной практики  по ПМ 01. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации 

ПМ 02. Ведение бухгалтерского учета источников формирования активов, выполнение работ по   инвентаризации активов  и финансовых обязательств организации
обучающийся _________________________________________________________________

(ФИО обучающегося)

1.    ____________________________выбирать способы решения задач профессиональной

                   (умеет, не умеет)

деятельности применительно к различным контекстам

2.    _______________________осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, 

                            (может, не может)
необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности

3. _________________________ планировать и реализовывать собственное профессиональное 

                               (может, не может)
и личностное развитие.

4.   _____________________________ работать в коллективе и команде, эффективно 

                          (способен, не способен)
взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами.

5. ____________________________ осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

                   (умеет, не умеет)
государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста

6. ____________________ проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать 

         (способен, не способен)
осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей

7. __________________ содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, 

             (готов, не готов)
эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях.

8. ______________________ средства физической культуры для сохранения и укрепления

           (использует, не использует)

здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности

9. ______________________ использовать информационные технологии в профессиональной 

                            (может, не может)
деятельности

10.____________________пользоваться профессиональной документацией на государственном 

                         (может, не может)
и иностранном языках

11. __________________использовать знания по финансовой грамотности, планировать 

                         (может, не может)
предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере

 Руководитель практики   

от организации                     ____________      __________________________

                              


               подпись                                 расшифровка подписи

 "____"_____________     _____ г.

Характеристика

на обучающегося  по освоению профессиональных компетенций

    в период прохождения производственной практики
За время прохождения производственной практики по ПМ 01. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации 

ПМ 02. Ведение бухгалтерского учета источников формирования активов, выполнение работ по   инвентаризации активов  и финансовых обязательств организации
обучающийся_________________________________________________________________  (ФИО)
При освоении профессиональных компетенций _____________________: 









           (научился/ не научился)

	Обрабатывать первичные бухгалтерские документы. 

	Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации. 

	Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы. 

	Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета. 

	Формировать бухгалтерские проводки по учету источников активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета. 

	Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации активов в местах их хранения. 

	Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета. 

	Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации. 

	Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации. 

	Осуществлять сбор информации о деятельности объекта внутреннего контроля по выполнению требований правовой и нормативной базы и внутренних регламентов

	Выполнять контрольные процедуры и их документирование, готовить и оформлять завершающие материалы по результатам внутреннего контроля


 «____»_____________     _____ г.

 Руководитель практики  от организации_____________     ____________________

                                                                      


       подпись                            расшифровка подписи

              М.П.                                  

15

