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1 Паспорт программы практики
1.1 [bookmark: _Toc19097270]Основания для разработки
Федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования (ФГОС СПО) по специальности Федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования (ФГОС СПО) по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) утвержденный Приказом Минобрнауки России от 5.02.18 № 50137.
Положение о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования (в ред. Приказа Минобрнауки России от 18.08.2016 № 1061), утвержденным Приказом Минобрнауки России от 18 апреля 2013 г. № 291. 
Методические рекомендации по организации и проведению учебной и производственной практики в профессиональных образовательных организациях, подведомственных Министерству образования Оренбургской области» от 2019 года.
Спецификация стандарта WorldSkills компетенции Предпринимательство, согласно Технического описания (в редакции 2018 г).


1.1 Область применения программы

Программа практики по ПМ 04 «Составление и использование бухгалтерской отчетности» - является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО по специальности  38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» в части освоения квалификации бухгалтер, специалист по налогообложению и вида профессиональной деятельности (ВПД): составлении бухгалтерской отчетности и использовании ее для анализа финансового состояния организации.


1.2 Цели практики

Производственная практика направлена на формирование у обучающихся умений, приобретение первоначального практического опыта и реализуется в рамках профессионального модуля ПМ.01 «Составление и использование бухгалтерской отчетности» для последующего освоения ими общих и профессиональных компетенций по специальности38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» по виду профессиональной деятельности (ВПД): составлении бухгалтерской отчетности и использовании ее для анализа финансового состояния организации..

1.3 Требования к результатам практики

Результатом освоения программы производственной практики является:
- формирование общих компетенций: 
	ОК 1.
	 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам;

	ОК 2.
	Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности;

	ОК 3.
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие;

	ОК 4.
	Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами;

	ОК 5.
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста;

	ОК 6.
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, применять стандарты антикоррупционного поведения

	ОК 7.
	Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях;

	ОК 8.
	Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности;

	ОК 9.
	Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности;

	ОК 10.
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках;

	ОК 11.
	Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере.

	ОК 1.
	ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам;

	ОК 2.
	Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности;

	ОК 3.
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие;

	ОК 4.
	Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами;

	ОК 5.
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста;

	ОК 6.
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей;

	ОК 7.
	Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях;

	ОК 8.
	Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности;

	ОК 9.
	Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности;

	ОК 10.
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках;

	ОК 11.
	Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере.


- формирование профессиональных компетенций: 
	ПК 4.1.
	Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период;

	ПК 4.2
	Составлять формы бухгалтерской (финансовой) отчетности в установленные законодательством сроки;

	ПК 4.3.
	Составлять (отчеты) и налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, учитывая отмененный единый социальный налог (ЕСН), отчеты по страховым взносам в государственные внебюджетные фонды, а также формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки;

	ПК 4.4.
	Проводить контроль и анализ информации об активах и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности;

	ПК 4.5
	Принимать участие в составлении бизнес-плана;

	ПК 4.6
	 Анализировать финансово-хозяйственную деятельность, осуществлять анализ информации, полученной в ходе проведения контрольных процедур, выявление и оценку рисков;

	ПК 4.7
	Проводить мониторинг устранения менеджментом выявленных нарушений, недостатков и рисков.

	ПК 4.1.
	Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период;

	ПК 4.2
	Составлять формы бухгалтерской (финансовой) отчетности в установленные законодательством сроки;

	ПК 4.3.
	Составлять (отчеты) и налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, учитывая отмененный единый социальный налог (ЕСН), отчеты по страховым взносам в государственные внебюджетные фонды, а также формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки;

	ПК 4.4.
	Проводить контроль и анализ информации об активах и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности;

	ПК 4.5
	Принимать участие в составлении бизнес-плана;

	ПК 4.6
	 Анализировать финансово-хозяйственную деятельность, осуществлять анализ информации, полученной в ходе проведения контрольных процедур, выявление и оценку рисков;

	ПК 4.7
	Проводить мониторинг устранения менеджментом выявленных нарушений, недостатков и рисков.



- приобретение практического опыта: 
- составлении бухгалтерской отчетности и использовании ее для анализа финансового состояния организации;
- составлении налоговых деклараций, отчетов по страховым взносам во внебюджетные фонды и форм статистической отчетности, входящих в бухгалтерскую отчетность, в установленные законодательством сроки; участии в счетной проверке бухгалтерской отчетности; анализе информации о финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности; применении налоговых льгот;
- разработке учетной политики в целях налогообложения; 
- составлении бухгалтерской (финансовой) отчетности по Международным стандартам финансовой отчетности.
- приобретение первоначальных умений и навыков в соответствии с требований Спецификации стандарта WorldSkills компетенции Предпринимательство (WSSS)
WSSS.1	Бизнес план
WSSS.2	Организация работы и управление 
WSSS.3	Формирование навыков коллективной работы и управление
WSSS.4	Целевая аудитория
WSSS.5	Бизнес процесс/ Организационная структура
WSSS.6	Маркетинговое планирование/ Формула маркетинга
WSSS.7	Устойчивое развитие
WSSS.8 Финансовые инструменты
WSSS.9 Презентация компании

1.4 Формы контроля

По производственной практике ПП.04.01 предусмотрен контроль в форме дифференцированного зачета при условии положительного аттестационного листа по практике руководителя практики от образовательной организации об уровне освоения профессиональных компетенций; наличия положительной характеристики организации на обучающегося по освоению общих компетенций в период прохождения практики; полноты и своевременности представления дневника практики и отчета о практике в соответствии с заданием на практику.
Результаты прохождения практики обучающимися учитываются при итоговой аттестации.

1.5 Количество часов на освоение программы практики

Производственная практика ПП 04.01 рассчитана на 108 часов (3 недели).

1.6 Условия организации практики
Производственная  практика ПП 04.01может быть организована в учреждениях и предприятиях, имеющих структурные подразделения соответствующие профилю профессиональной деятельности – Составление и использование бухгалтерской отчетности.

2 План и содержание практики

	№ п/п
	Вид работ
	Содержание практики
	Объем часов

	1. 
	Изучение техники безопасности на предприятии. Характеристика предприятия
	1. Изучение должностных инструкций работников бухгалтерии отвечающих за начисление налогов, сборов и страховых взносов.
2. Изучение Устава предприятия, регистрационных документов предприятия. Производственной и управленческой структуры на предприятии.
3. Изучение учетной политики предприятия, порядка начисления налогов, сборов и страховых взносов во внебюджетные фонды на предприятии.
4. описание бизнес-процессов для производства конкретных товаров/услуг.
5. описание полного жизненного цикла бизнес-процесса;
6. меры для устойчивого развития бизнеса;
	6

	2. 
	 Работа в качестве главного (старшего) бухгалтера или его заместителя. Проведение процедур, предшествующих составлению бухгалтерской отчетности.
	1. Исправление ошибок выявленных до даты предоставления бухгалтерской отчетности
2.  Проведение процедур, предшествующих заполнению форм бухгалтерской отчетности (изучение состава процедур, их последовательности).
 -3. Отражение в бухгалтерской отчетности приобретенных ценностей, находящихся в пути или не вывезенных со складов поставщиков. Уточнение оценки имущества (работ услуг), полученных по неотфактурованным поставкам.
 4. Создание и корректировка оценочных резервов на дату составления бухгалтерской отчетности.
 5. Уточнение оценки финансовых вложений, по которым можно определить их текущую рыночную стоимость.
6.  Отражение в бухгалтерской отчетности условных активов и обязательств
7. Отражение в бухгалтерском учете и отчетности событий после отчетной даты, подтвержденных существованием на отчетную дату хозяйственных условий в которых организация вела свою деятельность
8.  Проведение закрытия всех калькуляционных счетов.
9.  Определение финансовых результатов
10. Проведение реформации баланса.  
	20

	3. 
	Работа в качестве главного (старшего) бухгалтера или его заместителя. Технология составления бухгалтерской отчетности..
	-1. Порядок составления бухгалтерского баланса.
2.  Порядок составления отчета о финансовых результатах
3. Порядок оставления отчета об изменениях капитала
4. Порядок составления отчета о движении денежных средств
5. Прядок составления пояснений к бухгалтерскому балансу (табличная и текстовая часть)
6. Порядок составления отчета о целевом использовании денежных средств
7. Изучение документов по проведенным аудиторским проверкам
8. программное обеспечение для финансового планирования
9. расчет затрат, связанных с запуском стартапа;
10. временные рамки для финансового планирования;
11. периоды отчетности
	20

	4. 
	Работа в качестве главного (старшего) бухгалтера или его заместителя. Технология составления налоговой отчетности.
	1. Изучение порядка сдачи отчетности в МРИ ФНС по НДФЛ
2. Изучение порядка начисления налога на прибыль организации, составление налоговой декларации (ЕСХН, ЕНВД; УСН и др.)

	20

	5. 
	Работа в качестве заместителя главного бухгалтера, главного бухгалтера Технология составления отчетности во внебюджетные фонды
	1. Составление Анкеты застрахованного лица, форм СЗВ, АДВ, Описи сведений в ПФР, РСВ.
2 Составление расчета 4-ФСС. 
	10

	6. 
	Работа в качестве заместителя главного бухгалтера, главного бухгалтера Составление статистической отчетности
	1. Составление отчетов в органы статистики
	4

	7. 
	Работа в экономическом отделе. Проведение процедур финансового анализа бухгалтерского баланса
	1. Изучение порядка общей оценки структуры имущества организации по показателям баланса
2. Изучение порядка общей оценки структуры источников имущества организации по показателям баланса
3. Изучение порядка определения результатов общей оценки структуры активов по показателям баланса
4. Изучение порядка определения результатов общей оценки структуры источников по показателям баланса
5. Проведение процедур анализа ликвидности баланса организации
7. Подведение итогов анализа ликвидности баланса организации
8. Изучение порядка расчета финансовых коэффициентов для оценки платежеспособности организации
9. Подведение итогов проведения анализа платежеспособности организации
10 Проведение процедур анализа показателей финансовой устойчивости организации.
11. Подведение итогов проведенного анализа показателей финансовой устойчивости организации
12. Проведение процедур анализа отчета о прибылях и убытках организации
13. Изучение принципов и методов общей оценки деловой активности организации
14. Выявление факторов негативно сказывающихся на деловой активности организации
15. Изучение технологии расчета и анализа финансового цикла организации
16. Проведение процедур анализа уровня динамики финансовых результатов по показателям отчетности
17. Выявление факторов, влияющих на прибыль
18. Проведение анализа влияния факторов на прибыль
19. Изучение процедур для проводимых для предотвращения негативных факторов, выявленных при проведении анализа
	20

	8. 
	Формирование и оформление дневника-отчета о практике.
	1. Сбор материала (распечатка на множительной технике документов, сшивка отчета)
2. Оформление дневника-отчета о прохождении практики
3. Утверждение дневника-отчета по прохождению практики, характеристики, аттестационного листа и направления.

	6

	9. 
	Дифференцирован-ный зачет
	
	2

	Всего часов
	108




3. Критерии оценки

По результатам производственной практики ПП 04.01 обучающиеся сдают дифференцированный зачет.
Итогом практики является оценка, которая выставляется руководителем практики на основании оформленного отчета.
Оценка «5» ставится, если студент:
-полностью выполнил программу практики;
-аккуратно и верно оформил отчет по практике;
-хорошо знает порядок документирования хозяйственных операций и учета имущества организации.
Оценка «4» ставится, если студент:
-полностью выполнил программу практики;
- верно оформил отчет по практике, но в оформлении имеются помарки и исправления;
-хорошо знает порядок документирования хозяйственных операций и учета имущества организации, но при ответе допускает единичные ошибки, которые после замечания преподавателя сразу исправляет.
Оценка «3» ставится, если студент:
-полностью выполнил программу практики;
-оформил отчет по практике, но в оформлении имеются помарки и исправления;
- делает частичные ошибки при объяснении порядка документирования хозяйственных операций и учета имущества организации.
Оценка «2» ставится (практика не засчитывается), если студент:
-не полностью выполнил программу практики;
-  при оформлении  отчета по практике  имеются помарки и исправления;
- не может объяснить  порядок документирования хозяйственных операций и учета имущества организации, отказывается отвечать.

	Результаты
(освоенные ПК, ОК)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы
контроля и  оценки

	ПК 4.1. Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период;
ОК 1. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам. ОК 3. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие. 
ОК 7. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях 

	- отражение нарастающим итогом с начало года имущественного и финансового положения организации на счетах бухгалтерского учёта с целью получения информации для заполнения форм бухгалтерской, налоговой и других форм отчётности;
 ― определение результата хозяйственной деятельности организации за отчётный период с целью получения информации для заполнения форм бухгалтерской, налоговой и других форм отчётности;
 ― демонстрация интереса к будущей профессии;
 ― объяснение социальной значимости профессии бухгалтер;
 ― стремление к освоению профессиональных компетенций, знаний и умений;
 ― демонстрация способности принимать решения в стандартных и не стандартных ситуациях и нести за них ответственность;
 ― определение и выбор способа разрешения проблемы в соответствии с заданными критериями; 
― оценивание последствий, принятых решений; ― демонстрация ответственности за работу членов команды и результат выполнения задания;
	Отчет
Дифференци-рованный зачет по практике

	ПК 4.2. Составлять формы бухгалтерской (финансовой) отчетности в установленные законодательством сроки;
ОК2. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности 
ОК 5. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста.
	― составление форм бухгалтерской отчётности в соответствии с инструкциями;
 ― организация работы по заполнению бухгалтерской, налоговой отчётности, отчётности по страховым взносам во внебюджетные фонды;
 ― организация работы по заполнению статистической отчётности;
 ― обоснование правильности выбранных методов проведения анализа работы организации по данным бухгалтерской отчётности;
 ― обоснование правильности выбранного метода факторного анализа доходности на основе данных бухгалтерской отчётности;
 ― демонстрация навыков использования информационно- – коммуникационных технологий в профессиональной деятельности; 
– коммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
	Отчет
Дифференци-рованный зачет по практике

	ПК 4.3. Составлять (отчеты) и налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, учитывая отмененный единый социальный налог (ЕСН), отчеты по страховым взносам в государственные внебюджетные фонды, а также формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки;
ОК 4. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами. 
ОК 4. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами.
	― заполнение налоговых деклараций по налогам и сборам в бюджет, отчётности по страховым взносам во внебюджетные фонды и форм статистической отчётности; 
― нахождение и использование информации для качественного выполнении профессиональных задач и для профессионального личностного развития.
 ― заполнение налоговых деклараций по налогам и сборам в бюджет, отчётности по страховым взносам во внебюджетные фонды и форм статистической отчётности; 
― нахождение и использование информации для качественного выполнении профессиональных задач и для профессионального личностного развития.
	Отчет
Дифференци-рованный зачет по практике

	ПК 4.4. Проводить контроль и анализ информации об активах и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности;
ОК 6. Проявлять гражданскопатриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей. 
ОК 8. Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности. 
ОК 9. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности.
	― анализ информации об имущественном и финансовом положении организации по данным бухгалтерской отчётности; 
― анализ платёжеспособности организации по данным бухгалтерской отчётности;
 ― установление доходности организации по данным бухгалтерской отчётности;
 ― взаимодействие с обучающимися и преподавателями в ходе обучения;
 ― демонстрация желания получать дополнительные задания по углублению знаний в области выбранной профессии;
 ― планирование обучающимся повышения личностного и профессионального уровня; 
― получение дополнительного образования, например, на курсах позволяющих повысить профессиональную подготовку;
 ― проявление интереса к законодательству, вносящему изменения по бухгалтерскому учёту, налогам и налогообложению.
	Отчет
Дифференци-рованный зачет по практике

	ПК 4.5. Принимать участие в составлении бизнес-плана 
ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности 
ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами 
ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности
	-использовать методы финансового анализа информации, содержащейся в бухгалтерской (финансовой) отчетности, 
-устанавливать причинно-следственные связи изменений, произошедших за отчетный период, 
-оценивать потенциальные риски и возможности экономического субъекта в обозримом будущем, 
-определять источники, содержащие наиболее полную и достоверную информацию о работе объекта внутреннего контроля
 -определять объем работ по финансовому анализу, потребность в трудовых, финансовых и материально-технических ресурсах
	Отчет
Дифференци-рованный зачет по практике

	ПК 4.6. Анализировать финансовохозяйственную деятельность, осуществлять анализ информации, полученной в ходе проведения контрольных процедур, выявление и оценку рисков ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности; 
ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие;
 ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности
	-выявлять и оценивать риски объекта внутреннего контроля и риски собственных ошибок
 -определять источники информации для проведения анализа финансового состояния экономического субъекта;
 -планировать программы и сроки проведения финансового анализа экономического субъекта и осуществлять контроль их соблюдения,
 определять состав и формат аналитических отчетов;
	Отчет
Дифференци-рованный зачет по практике

	ПК 4.7. Проводить мониторинг устранения менеджментом выявленных нарушений, недостатков и рисков ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста 
ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности 
ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках;
	-применять методы внутреннего контроля (интервью, пересчет, обследование, аналитические процедуры, выборка);
 -выявлять и оценивать риски объекта внутреннего контроля и риски собственных ошибок -проверять качество аналитической информации, полученной в процессе проведения финансового анализа, и выполнять процедуры по ее обобщению
	Отчет
Дифференци-рованный зачет по практике





4 Информационное обеспечение практики

Нормативные правовые акты:
1. Федеральный закон РФ от 06.12.2011 № 402 «О бухгалтерском учете»
2. Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в РФ от 29.07.1998 г. № 34н (в ред. от 24.12.2012 г.)
3. Гражданский кодекс Российской Федерации
4. Налоговый кодекс Российской Федерации
5. Трудовой кодекс Российской Федерации
6. ПБУ 1/2008 «Учетная политика организации»;
7. ПБУ 2/2008 «Учет договоров строительного подряда
8. ПБУ 3/2006 «Учет активов и обязательств, стоимость которых выражена в иностранной валюте»;
9. ПБУ 5/2001 «Учет материально-производственных запасов»;
10. ПБУ 6/2001 «Учет основных средств»;
11. ПБУ 13/2000 «Учет государственной помощи»;
12. ПБУ 14/2007 «Учет нематериальных активов»;
13. ПБУ 19/2002 «Учет финансовых вложений»;
14. ПБУ 22/2010 «Исправление ошибок в бухгалтерском учете и отчетности»;
Основные источники:
1.Мельник М. В., Герасимова Е. Б. Анализ финансово-хозяйственной деятельности предприятия: Учебное пособие. - М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2013. 2.Савицкая Г.В. Анализ хозяйственной деятельности: Учебное пособие для вузов Изд. 4-е, испр., доп. - «Инфра-М», 2014.

 Дополнительные источники:
1. . Брыкова Н.В. Анализ бухгалтерской отчетности.- ОИЦ «Академия» , 2015. 
2. . Брыкова Н.В. Бухгалтерская отчётность.- ОИЦ «Академия» ,2013. 
3. . Бычкова С.М. Бадмаева Д. Г. Бухгалтерский финансовый учет: учебное пособие.- Эксмо, 2014. 
4. . Голубева Т.М. Анализ финансово-хозяйственной деятельности.- ОИЦ «Академия», 2013. 
5. . Денисов Н.Л., Сапожникова Н.Г. Бухгалтерский учет. Бухгалтерская финансовая отчетность. Учебник.- Изд. Финансы и статистика, 2015. 
6. . Лемеш В.Н. Ревизия и аудит Практикум Учеб.пособие для вузов. Изд.2, доп. и переработанное.- Изд. Гревцова, 2014.
7. . Одинцов В.А. Анализ финансово-хозяйственной деятельности предприятия. - ОИЦ «Академия», 2014. 
8. . Одинцов В.А. Анализ финансово-хозяйственной деятельности предприятия. Практикум. - ОИЦ «Академия», 2013. 
9. . Пупко Г. М. Ревизия и аудит. - Изд. БГЭУ, 2013. 
10.  Пястолов СМ. Анализ финансово-хозяйственной деятельности. - ОИЦ "Академия", 2015. 
11. . Соколова Е. С., Соколов О. В. Бухгалтерское дело: учебник. – М.: Высшее образование, 2014. 12. Чая В.Т., Латыпова О.В. Бухгалтерский учет. – М.: КНОРУС, 2013.
Интернет-ресурсы:
1. Официальный сайт Министерства финансов Российской Федерации: www/minfin.ru
2. Официальный сайт Федеральной налоговой службы Российской Федерации: www. nalog.ru
3. Официальный сайт Управления ФНС Российской Федерации www.nalog56.ru

5 Методические указания по прохождению практики 
5.1 Содержание практики

Вид работ 1 Учётная политика организации 
Формируемые профессиональные компетенции: ПК 4.1; ПК 4.2
Формируемые общие компетенции: ОК 1.; ОК 2.; ОК 3; ОК 4.; ОК 5
В период прохождения производственной практики студент-практикант: 
- Изучение Устава предприятия и его учредительных документов. Ознакомление с размерами уставного капитала и источниками его образования
- Ознакомление с предприятием (организацией) и его структурными подразделениями. Знакомство с руководителями и главными специалистами предприятия (организации)
- Ознакомление с производственной структурой предприятия, изучение финансово экономических показателей за отчетный период.

Вид работ № 2. Формы бухгалтерской отчетности предприятия
Формируемые профессиональные компетенции: ПК 4.2; ПК 4.3
Формируемые общие компетенции: ОК 1.; ОК 2.; ОК 3; ОК 4.; ОК 5
В период прохождения производственной практики студент-практикант: 
- Изучение состава бухгалтерской отчетности в организации, ПБУ, применяемых в организации Изучение нормативного регулирования бухгалтерской и налоговой отчетности организации. Основные требования к составу бухгалтерской отчетности Использование методов обобщения информации о хозяйственных операциях организации за отчётный период
- Закрытие учетных бухгалтерских регистров и заполнение форм бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки Установление идентичности показателей бухгалтерских отчетов
- Составление шахматной таблицы и оборотно-сальдовой ведомости Группировка и перенесение обобщенной учётной информации из оборотно-сальдовой ведомости в формы бухгалтерской отчетности
- Составление пояснительной записки к бухгалтерскому балансу
- Отражение изменений в учётной политике в целях бухгалтерского учёта Отражение изменений в учётной политике в целях бухгалтерского учёта
- Отражение нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественного и финансового положения организации
- Определение результатов хозяйственной деятельности за отчетный период
- Выполнение поручения по перерегистрации организации в государственных органах (налоговых органах, внебюджетных фондах и статистических органах) Экскурсии - ознакомление с: - Межрайонной инспекцией федеральной налоговой службы. - Региональным фондом социального страхования. - Пенсионным фондом Российской Федерации

Вид работ № 3. Технология составления налоговой, статистической отчётности и отчётности во внебюджетные фонды
Формируемые профессиональные компетенции: ПК 4.3; ПК 4.4
Формируемые общие компетенции: ОК 1.; ОК 2.; ОК 3; ОК 4.; ОК 5
В период прохождения производственной практики студент-практикант: 
- Составление сводной бухгалтерской отчетности для предоставления в МИ ФНС
- Составление налоговых деклараций по видам налогов
- Составление отчетов по страховым взносам во внебюджетные фонды
- Составление форм статистической отчетности, входящих в бухгалтерскую отчетность, в установленные законодательством сроки
- Участие в счетной проверке бухгалтерской отчетности

Вид работ № 4. Методологические основы анализа бухгалтерской отчетности
Формируемые профессиональные компетенции: ПК 4.4; ПК 4.5
Формируемые общие компетенции: ОК 1.; ОК 2.; ОК 3; ОК 4.; ОК 5
В период прохождения производственной практики студент-практикант: 
- Использование бухгалтерской отчетности для анализа финансового состояния организации
- Использование методов, видов и приёмов финансового анализа
- Осуществление процедур анализа бухгалтерского баланса
- Сбор информации для проведения анализа бухгалтерской отчетности

Вид работ № 5. Анализ финансового состояния предприятия
Формируемые профессиональные компетенции: ПК 4.4; ПК 4.5
Формируемые общие компетенции: ОК 1.; ОК 2.; ОК 3; ОК 4.; ОК 5
В период прохождения производственной практики студент-практикант: 
- Построение аналитического баланса имущества организации
- Оценка состава и структуры имущества организации
- Построение аналитического баланса источников образования имущества
- Оценка состава и структуры источников образования имущества организации
- Осуществление процедур анализа ликвидности бухгалтерского баланса
- Расчет финансовых коэффициентов для оценки платежеспособности 
-  Использование методов общей оценки деловой активности организации
-Определение состава критериев оценки несостоятельности (банкротства) организации 
- Расчет и анализ финансового цикла

Вид работ № 6. Анализ финансовых результатов деятельности предприятия
Формируемые профессиональные компетенции: ПК 4.6; ПК 4.7
Формируемые общие компетенции: ОК 1.; ОК 2.; ОК 3; ОК 4.; ОК 5
В период прохождения производственной практики студент-практикант: 
- Осуществление процедур анализа показателей финансовой устойчивости 
- Осуществление процедур анализа отчета о прибыли и убытках 
- Осуществление процедур анализа уровня и динамики финансовых результатов по показателям отчетности 
- Осуществление процедур анализа влияния факторов на прибыль 
- Экономическая интерпретация полученных результатов, выявление их динамики, отклонения от нормативных значений, взаимосвязи.
	







5.2  Требования к оформлению отчета

За каждый день практики должен быть оформлен отчет.
Текст выполняется  на листах формата А4  (210х297 мм). На  компьютере  текст  должен  быть  оформлен  в  текстовом  редакторе MicrosoftWord.  
Типшрифта: TimesNewRoman.Шрифт основного текста – обычный, размер 14 пт.
Шрифт  заголовков  тем – полужирный, размер 16 пт. 
Межсимвольный интервал – обычный. Межстрочный интервал –полуторный.
Выравнивание текста по ширине. 
Размеры шрифта для формул:  обычный – 14 пт;  крупный индекс – 10 пт;  мелкий индекс – 8 пт;  крупный символ – 20 пт;  мелкий символ – 14 пт. Весь отчет оформляется в пластиковую папку с файлами.
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ДНЕВНИК
производственной практики
по ПМ 04. «Составление и использование бухгалтерской отчетности»




__________________________________________________________
Фамилия
__________________________________________________________
Имя
__________________________________________________________
Отчество





Группа 31Б

 Обучение  очное










20..


ГАПОУ «Оренбургский аграрный колледж»

Согласовано
______________________________
(должность, ФИО руководителя практики от организации)
_____________________________
«___»___________20______г.

ЗАДАНИЕ
на производственную практику 
Обучающемуся 31Б гр. ______________________________________________
                   (фамилия, имя, отчество обучающегося)
Специальности (профессии)38.02.01 «Экономика и бухгалтерский	 учет (по отраслям)»

Наименование практики:ПМ 04. «Составление и использование бухгалтерской отчетности»
Срок практики: __________________________

Место прохождения практики: ________________________________________
(наименование предприятия)
Во время прохождения практики необходимо выполнить следующую работу: 
1. Изучить порядок составления и использования бухгалтерской отчетности
2. Собрать данные по месту практики о порядке составления и использования бухгалтерской отчетности, 

3. Описать порядок организации бухгалтерского учета в организации (объекте практики) 
5. Сформировать отчет.


Руководитель практики 
от образовательной организации______________________________________
             (подпись,  Ф.И.О.) 

 «___»  ___________ 20_ г.



Содержание

1. Ежедневный учёт выполнения работ
2) Приложения (В качестве приложения к Дневнику практики обучающийся оформляет графические, аудио-, фото-, видео - материалы, подтверждающие практический опыт, полученный на практике).
	№
п/п
	Дата
	Краткое содержание выполненных  работ
	Кол-во
часов
	Оценка выполненной работы
	Подпись руководителя практики

	1. 
	
	1. Изучение должностных инструкций работников бухгалтерии отвечающих за начисление налогов, сборов и страховых взносов.
2. Изучение Устава предприятия, регистрационных документов предприятия. Производственной и управленческой структуры на предприятии.
3.Изучение учетной политики предприятия, порядка начисления налогов, сборов и страховых взносов во внебюджетные фонды на предприятии.
	6
	
	

	2. 
	
	1. Исправление ошибок выявленных до даты предоставления бухгалтерской отчетности
2.  Проведение процедур, предшествующих заполнению форм бухгалтерской отчетности (изучение состава процедур, их последовательности).
 -3. Отражение в бухгалтерской отчетности приобретенных ценностей, находящихся в пути или не вывезенных со складов поставщиков. Уточнение оценки имущества (работ услуг), полученных по неотфактурованным поставкам.
	6
	
	

	3. 
	
	4. Создание и корректировка оценочных резервов на дату составления бухгалтерской отчетности.
 5. Уточнение оценки финансовых вложений, по которым можно определить их текущую рыночную стоимость.
6.  Отражение в бухгалтерской отчетности условных активов и обязательств
	6
	
	

	4. 
	
	7. Отражение в бухгалтерском учете и отчетности событий после отчетной даты, подтвержденных существованием на отчетную дату хозяйственных условий в которых организация вела свою деятельность
8.  Проведение закрытия всех калькуляционных счетов.
9.  Определение финансовых результатов
	6
	
	

	5. 
	
	10. Проведение реформации баланса.  
1. Порядок составления бухгалтерского баланса.
2.  Порядок составления отчета о финансовых результатах

	6
	
	

	6. 
	
	3. Порядок оставления отчета об изменениях капитала
4. Порядок составления отчета о движении денежных средств
5. Прядок составления пояснений к бухгалтерскому балансу (табличная и текстовая часть)

	6
	
	

	7. 
	
	6. Порядок составления отчета о целевом использовании денежных средств
7. Изучение документов по проведенным аудиторским проверкам

	6
	
	

	8. 
	
	5. Прядок составления пояснений к бухгалтерскому балансу (табличная и текстовая часть)
6. Порядок составления отчета о целевом использовании денежных средств
7. Изучение документов по проведенным аудиторским проверкам
1. Изучение порядка сдачи отчетности в МРИ ФНС по НДФЛ

	6
	
	

	9. 
	
	1. Изучение порядка сдачи отчетности в МРИ ФНС по НДФЛ
	6
	
	

	10. 
	
	2. Изучение порядка начисления налога на прибыль организации, составление налоговой декларации (ЕСХН, ЕНВД; УСН и др.)

	6
	
	

	11. 
	
	2. Изучение порядка начисления налога на прибыль организации, составление налоговой декларации (ЕСХН, ЕНВД; УСН и др.)

	6
	
	

	12. 
	
	1. Составление Анкеты застрахованного лица, форм СЗВ, АДВ, Описи сведений в ПФР, РСВ.
2 Составление расчета 4-ФСС.
	6
	
	

	13. 
	
	1. Составление Анкеты застрахованного лица, форм СЗВ, АДВ, Описи сведений в ПФР, РСВ.
2 Составление расчета 4-ФСС.
1. Составление отчетов в органы статистики
	6
	
	

	14. 
	
	1. Составление отчетов в органы статистики
1. Изучение порядка общей оценки структуры имущества организации по показателям баланса
2. Изучение порядка общей оценки структуры источников имущества организации по показателям баланса

	6
	
	

	15. 
	
	3. Изучение порядка определения результатов общей оценки структуры активов по показателям баланса
4. Изучение порядка определения результатов общей оценки структуры источников по показателям баланса
5. Проведение процедур анализа ликвидности баланса организации
7. Подведение итогов анализа ликвидности баланса организации
8. Изучение порядка расчета финансовых коэффициентов для оценки платежеспособности организации
9. Подведение итогов проведения анализа платежеспособности организации
10 Проведение процедур анализа показателей финансовой устойчивости организации.
11. Подведение итогов проведенного анализа показателей финансовой устойчивости организации
12. Проведение процедур анализа отчета о прибылях и убытках организации
	6
	
	

	16. 
	
	13. Изучение принципов и методов общей оценки деловой активности организации
14. Выявление факторов негативно сказывающихся на деловой активности организации
15. Изучение технологии расчета и анализа финансового цикла организации
16. Проведение процедур анализа уровня динамики финансовых результатов по показателям отчетности
17. Выявление факторов, влияющих на прибыль

	6
	
	

	17. 
	
	18. Проведение анализа влияния факторов на прибыль
19. Изучение процедур для проводимых для предотвращения негативных факторов, выявленных при проведении анализа
	6
	
	

	18. 
	
	1. Сбор материала (распечатка на множительной технике документов, сшивка отчета)
2. Оформление дневника-отчета о прохождении практики
3. Утверждение дневника-отчета по прохождению практики, характеристики, аттестационного листа и направления.

	6
	
	



Выполнение работ, перечисленных в дневнике, с общей оценкой ________________
производственной практики обучающегося по пятибалльной системе удостоверяю

Руководитель практики 
от организации _________________             __________________________
                                                (подпись)                                                      (расшифровка подписи)
М.П.                                                                             «_____»_______________20____г.


Аттестационный лист по практике 

Обучающийся_____________________________________________________,
ФИО
3  курса, группы 31Б, специальности (профессии) 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)
прошел производственную практику 
в объеме 72  часа с «____» __________  20____ г. по «____» _______ 20___ г.
в организации_________________________________________________________________
(наименование организации, юридический адрес)
_____________________________________________________________________________

Сведения об уровне освоения профессиональных компетенцийв период практики
согласно профессиональному модулю ПМ 04. « Составление и использование бухгалтерской отчетности»


	Наименование профессиональной компетенции
	Качественный уровень освоения компетенции*

	ПК 4.1. Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период;
	

	ПК 4.2 Составлять формы бухгалтерской (финансовой) отчетности в установленные законодательством сроки;
	

	ПК 4.3. Составлять (отчеты) и налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, учитывая отмененный единый социальный налог (ЕСН), отчеты по страховым взносам в государственные внебюджетные фонды, а также формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки;
	

	ПК 4.4. Проводить контроль и анализ информации об активах и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности;
	

	ПК 4.5 Принимать участие в составлении бизнес-плана;
	

	ПК 4.6 Анализировать финансово-хозяйственную деятельность, осуществлять анализ информации, полученной в ходе проведения контрольных процедур, выявление и оценку рисков;
	 

	ПК 4.7 Проводить мониторинг устранения менеджментом выявленных нарушений, недостатков и рисков.
	



Итоговая оценка ______________________________________**
М.П.  Подпись руководителя практики от организации _______________/
М.П.  Подпись руководителя практики
 от образовательной организации     _______________/
Дата «___»_______20____ г 

*   Высокий уровень,  средний уровень,  низкий уровень.
** При подведении итоговой оценки выводится среднее значение результата. При этом используется следующая оценочная шкала:
- «3» - низкий уровень освоения компетенции;
- «4» - средний уровень освоения компетенции;   - «5» - высокий уровень освоения компетенции.


Характеристика руководителя практики
на обучающегося по специальности (профессии) 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)  по освоению общих компетенций

За время прохождения производственной практики  по ПМ 04. « Составление и использование бухгалтерской отчетности»



обучающийся ______________________________________________________
(ФИО обучающегося)
1. __________________________ сущность и социальную значимость своей будущей 
(понимает, не понимает) 
профессии,  проявляет к ней устойчивый интерес.

2.________________________ организовывать собственную деятельность, выбирать
            (способен, не способен)
типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

3. Самостоятельно ________________________ принимать решения в стандартных и 
                                                                    (может, не может)
нестандартных ситуациях,  нести за них ответственность.                                                                                  

4. __________________________ осуществлять поиск и использование информации, 
(умеет, не умеет)
необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, а так же профессионального и личностного развития.

5. ___________________________ ИКТ в профессиональной деятельности.
(использует, не использует)

6.   ___________________________________ навыки работы в коллективе и команде, 
                              (демонстрирует, не демонстрирует)
эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

7.  ____________________________  брать на себя ответственность за работу членов
(готов, не готов)
команды (подчиненных), за результат  выполнения заданий.

8.   ____________________ самостоятельно определять задачи профессионального и
                    (способен, не способен)
личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

9. ___________________________ в условиях частой смены технологий в
(ориентируется, не ориентируется)
профессиональной деятельности.

 Руководитель практики   
от организации                     ____________      __________________________
			               подпись                                 расшифровка подписи
 "____"_____________     _____ г.

Характеристика
на обучающегося  по освоению профессиональных компетенций
    в период прохождения производственной практики

За время прохождения производственной практики по ПМ 04. « Составление и использование бухгалтерской отчетности»


обучающийся_________________________________________________________________
(ФИО)
При освоении профессиональных компетенций _____________________: 
								       (научился/ не научился)

	 Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период;

	 Составлять формы бухгалтерской (финансовой) отчетности в установленные законодательством сроки;

	Составлять (отчеты) и налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, учитывая отмененный единый социальный налог (ЕСН), отчеты по страховым взносам в государственные внебюджетные фонды, а также формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки;

	 Проводить контроль и анализ информации об активах и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности;

	 Принимать участие в составлении бизнес-плана;

	 Анализировать финансово-хозяйственную деятельность, осуществлять анализ информации, полученной в ходе проведения контрольных процедур, выявление и оценку рисков;

	 Проводить мониторинг устранения менеджментом выявленных нарушений, недостатков и рисков.






 «____»_____________     _____ г.


 Руководитель практики  от организации_____________     ____________________
			       подпись                            расшифровка подписи
              М.П.                                  




