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Тема: Налоговая отчетность
 (записать лекцию в тетрадь)
Налоговая отчетность– это документация, содержащая информацию об исчислении налогов, и предназначенная для подачи в налоговые органы.

Основной вид налоговой отчетности – налоговые декларации по каждому виду налога.

Налоговая декларация- это письменное заявление, которое содержит сведения об исчислении конкретного налога конкретным налогоплательщиком за налоговый период.

Также к налоговой отчётности можно отнести:
· Расчёт авансовых платежей – это письменное заявление, которое содержит сведение об исчислении авансового платежа по конкретному налогу за отчётный период;

· Справку 2-НДФЛ;

Порядок составления и представления налоговой отчетности.

1. Налоговая отчётность предоставляется в налоговый орган по месту регистрации налогоплательщика.

2. Формы налоговой отчётности утверждаются Министерством финансов РФ и являются едиными на всей территории РФ.

3. К декларациям по каждому налогу существуют Методические рекомендации по их заполнению.

3. Налоговая отчетность заполняется налогоплательщиком (налоговым агентом) самостоятельно.

4. Налоговая отчётность заполняется в целых положительных числах.

5. Налоговая отчетность может быть подписана:

· руководителем (или ИП) и заверена печатью организации;

· или налоговым представителем с указанием реквизитов доверенности (в т.ч. в электронном виде).

6. Налоговая отчетность может составляться в бумажной или электронной формах.

7. При составлении налоговой отчетности в электронной форме налогоплательщик обязан по требованию налоговых органов представлять копии документов в бумажной форме.

8. Налогоплательщики (налоговые агенты) вправе представлять налоговую отчетность по выбору: 
1) в явочном порядке;

2) ценным почтовым отправлением с описью;

3) по телекоммуникацонным каналам связи;

9. Датой представления налоговой отчетности в налоговый орган считается:

· дата приёма документов налоговым органом (отметка на декларации);

· дата отправки почтового отправления;

· уведомление о доставке по по телекоммуникацонным каналам связи (электронный протокол). 

10. Налогоплательщики, у которых за прошлый год среднесписочная численность работников составила свыше 100 человек, обязаны подавать налоговую отчётность в электронной форме.

Задание: Ответить письменно на вопрос «Ответственность за непредставление налоговой отчетности?»
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Практическая работа №
Тема: Составление первичных бухгалтерских документов
 (сделать практическую работу)
Цель: Закрепить теоретические знания о первичных бухгалтерских документах.
Приобрести навыки заполнения отдельных первичных документов.

Инструкционная карта

Прочитайте требования и проверку первичных бухгалтерских документов. 

Требования по оформлению первичных документов
1. Записи в первичных документах должны производиться,  пастой шариковых ручек, при помощи компьютера, и другими средствами, обеспечивающими сохранность этих записей в течение времени, установленного для их хранения в архиве.

Запрещается использовать для записи простой карандаш.

2. Документы должны быть оформлены аккуратно, текст и цифры написаны четко и разборчиво.

3. В документе необходимо заполнять все реквизиты. Если какой-либо реквизит не заполняется, то на его месте ставится прочерк. Обязательные реквизиты заполняются в обязательном порядке.

4. В денежных документах сумму указывают цифрами и прописью.

5. Первичные документы должны быть заверены личными подписями руководителя организации, главного бухгалтера или уполномоченными лицами.

6. Первичные документы должны содержать расшифровки подписей уполномоченных лиц.

7. Первичные документы должны быть скреплены печатью организации, если это предусмотрено бланком формы и действующим законодательством.

Руководитель организации должен по согласованию с главным бухгалтером утвердить в форме приказа перечень лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов.

Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, составившие и подписавшие эти документы.

Проверка первичных документов, поступающих в бухгалтерию
Первичные документы, поступающие в бухгалтерию, подлежат обязательной проверке. Проверка осуществляется:

· по форме (полнота и правильность оформления документов, заполнения реквизитов, наличие и правильность подписей, четкость и разборчивость заполнения документа);

· по содержанию (арифметическая проверка, при которой определяют правильность подсчетов в документе, устанавливают законность и целесообразность хозяйственных операций, логическая увязка отдельных показателей).

Задание 1. Ответьте на вопросы тестов

1. Запись на счетах налогового учета производится на основании:

а)
документов;

б)
устного разъяснения;

в)
приказа руководителя;

г) в зависимости от ситуации.

2.  Первичный учетный документ — это любой материальный носитель данных

а) об объектах учета;

б) об объектах бухгалтерского и налогового  учета;

в) зафиксировавший операцию в момент ее совершения;

г) об объектах бухгалтерского и налогового  учета, который позволяет юридически подтвердить факт совершения операции.

3. По назначению документы подразделяются на:
а) первичные;

б) сводные;

в) бухгалтерского оформления;

г) синтетические.

4. Документы при поступлении в бухгалтерию подвергаются проверке (несколько вариантов ответа)

а) арифметической; 

б) плановой; 

в) формальной; 

г) внезапной;

д) по существу отражаемых операций.

5. По времени составления документы подразделяются на:

а) разовые;

б) оправдательные;

в) первичные;

г) сводные.

6. По месту составления документы подразделяются на:
а) первичные;

б) сводные;

в) внутренние;

г) бухгалтерского оформления.

Задание 2. Составить авансовый отчет. Выбрать бухгалтера, задача проверить правильность и аккуратность составления авансового отчета и документов которые к нему прилагаются.

Исходные данные:

Начальник смены Ефремов Н.И. (табельный номер №258, Структурное подразделение: Транспортный цех ) был направлен в командировку из Оренбурга  в  Орск с 22 октября по 24 октября 2020.  21 октября  в кассе ему был выдан аванс на командировочные расходы в сумме 8500 руб. 

По окончании командировки в бухгалтерию представлен авансовый отчет № 178 от 25 октября 2020 г. и следующие документы: квитанция и счет-фактура № 65 гостиницы с 22 по 24 октября на сумму 2360 руб. (в том числе НДС --------.),(данные гостиницы: название «Звезда» г.Орск, ул.Новая д.23, ИНН 5689856478, КПП5625897)железнодорожный билет № 1573 от 21 октября Оренбург - Орск на сумму 859 руб., железнодорожный билет № 3976 от 24 октября Орск - Оренбург на сумму 2299 руб. Суточные за время командировки составили 2100 руб. Остаток аванса Ефремов внес в кассу по приходному кассовому ордеру № 191 от 25 октября.

Отчет проверил и обработал бухгалтер (фамилия студента). Деньги принял кассир Карпова Т.В. Отчет утвержден директором ООО «Лазурит» (ИНН 562345678210/КПП 562435781, г. Оренбург, ул. Дорожная 132А) Демченко А.Л. 25 октября.

Код причины постановки на учет состоит из 9 цифр, где: · первые четыре цифры – код налогового органа, осуществившего постановку на учет; · следующие две цифры – причина постановки на учет; · последние три цифры – порядковый номер постановки на учет по соответствующей причине.
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Тема: Учетной политики организации

 (записать лекцию в тетрадь)
Заполнить первичные документы на основании данных которые указаны в предыдущей работе
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