Задание на  17.12.2021 г. 

Доделать практические работы из рабочей тетради

Должны быть выполнены работы с 1 по 20

Выполненные работы направлять на эл. почту swetikowa71@mail.ru
Если есть вопросы, также направляйте их на почту.

Задание на  18.12.2021 г. 

Тема: РЕГИСТРЫ, ФОРМЫ И ТЕХНИКА БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА

 1. Роль учетных регистров в бухгалтерском учете

Учетные регистры - таблицы специальной формы, предназначенные для регистрации характерных операций.

Формы регистров бухгалтерского учета разрабатываются и рекомендуются Министерством финансов РФ, органами, которым федеральными законами предоставлено право регулирования бухгалтерского учета, или федеральными органами исполнительной власти, а также организациями при соблюдении ими общих методических принципов бухгалтерского учета.

Учетные регистры могут вестись в книгах (журналах), на карточках, на дискетах и т.д. При ведении регистров бухгалтерского учета на машинных носителях информации должна быть предусмотрена возможность их] вывода на бумажные носители информации. Содержание регистров бухгалтерского учета и внутренней бухгалтерской отчетности является коммерческой тайной. Лица, составившие и подписавшие регистры бухгалтерского учета, несут ответственность за правильность отраженных данных.

Информация, необходимая для отражения на счетах бухгалтерского учета, содержащаяся в принятых к учету первичных документах, накапливается и систематизируется в учетных регистрах. Запись хозяйственных операций в учетных регистрах имеет большое значение, так как используется для повседневного руководства финансово-хозяйственной деятельностью организации и для составления бухгалтерской отчетности.

 2. Классификация учетных регистров по внешнему виду

Регистры бухгалтерского учета классифицируются по внешнему виду на бухгалтерские книги, карточки и свободные листы.

Бухгалтерские книги - сброшюрованные листы бумаги, заключенные в переплет, где страницы пронумерованы, а в конце стоит подпись главного бухгалтера и указано число пронумерованных страниц. Если записи в книге производятся в хронологическом порядке, то страницы не пропускают. В книгах, служащих систематическими регистрами, для каждого счета открывается отдельная страница или определенное число страниц в зависимости от объема записей. К книгам относятся: кассовая книга, Главная книга. 

Карточки - это отдельные листы стандартного размера. Совокупность карточек однородного назначения называется картотекой. Наиболее распространены три вида карточек: контокоррентные (имеют колонки дебет и кредит); материальные (имеют графы прихода, расхода, остатка материальных ценностей с указанием цены, количества и суммы); многографные.

Карточки применяются для расчетов с дебиторами и кредиторами (контокоррентные); для учета товаров, материалов (карточки количественного учета, т.е. материальные); для учета затрат (многографные)

Свободные листы - разновидность карточных учетных регистров, которые находятся в специальных регистрах (папках). Они применяются для ведения журналов-ордеров и др. Это самый распространенный вид учетных регистров.

 3. Классификация учетных регистров по характеру бухгалтерских записей

В хронологические регистры (кассовая книга, регистрационный журнал) бухгалтерские документы записывают в порядке их поступления без разноски по счетам. Цель - обеспечить контроль за сохранностью документов, поступивших в бухгалтерию, и правильность записи в них.
В систематических регистрах однородные по экономическому содержанию хозяйственные операции группируются на счетах синтетического и аналитического учета (регистры учета затрат по объектам калькуляции, Главная книга).
Комбинированные регистры сочетают хронологические и систематические записи. Примером является книга Журнал-Главная, а также большинство журналов-ордеров и ведомостей. 

 4. Классификация учетных регистров по объему содержания

По объему содержания учетные регистры могут быть синтетическими и аналитическими.

Регистры синтетического учета открываются для ведения синтетических счетов, как правило, с указанием даты, номера и суммы бухгалтерской проводки. Иногда приводится краткий пояснительный текст (например, реестр счетных документов, Главная книга). Записи производят по совокупности предварительно сгруппированных однородных документов.
В аналитических регистрах записи производятся в развитие какого-либо синтетического счета.

По строению аналитические регистры подразделяются на односторонние, двусторонние, многографные, линейные, шахматные.

Односторонние регистры - это различные карточки для учета расчетов, материальных ценностей. Учет ведется в денежном, натуральном или одновременно в обоих измерителях.

Двусторонние регистры применяются в основном при ведении учета в книгах. Счет открывается на двух развернутых страницах книги (на левой странице  дебет, на правой  кредит). В книгах имеется место для записи текста операций.

Многографные регистры используются для отражения дополнительных показателей внутри аналитического учета. В частности, учет движения материалов отражается в целом по организации, а также в разрезе отдельных материально ответственных лиц.

Линейные регистры являются разновидностью многографных. Здесь каждый аналитический счет отражается только на одной строке, что дает возможность разделить синтетический счет на множество аналитических счетов.

Шахматные регистры - в регистрах этого типа можно ограничиться записью одних лишь кредитовых (либо дебетовых) оборотов с группировкой по корреспондирующим счетам, что позволяет путем двойной записи! в один рабочий прием отразить операции одновременно по дебету и кредиту счетов.

 5. Требования, предъявляемые к ведению учетных регистров

Записи в учетные регистры выполняются чернилами, шариковой ручкой, средствами вычислительной техники. Они должны быть четкими, краткими, ясными, разборчивыми, без подчисток и помарок. Нельзя писать над строками, между строк. Хозяйственные операции должны отражаться в учетных регистрах в хронологической последовательности. Итоговые записи синтетических и аналитических регистров обязательно сверяют, затем заносят в Главную книгу. Правильность отражения обеспечивают лица, составившие и подписавшие регистры.
Способ записи в учетные регистры может быть линейно-позиционный и шахматной формы.

Линейно-позиционный способ записей применяется для учета расчетов с поставщиками и подрядчиками, с покупателями и заказчиками, с подотчетными лицами. При этом способе обороты дебетовые и кредитовые отражаются по одной позиции (линии), что дает возможность выявить дебиторскую или кредиторскую задолженности.

В случае шахматной формы записи хозяйственная операция записывается одновременно по дебету и кредиту счетов один раз, что дает возможность проконтролировать и проанализировать совершившуюся хозяйственную операцию через корреспонденцию счетов.

После утверждения годового отчета учетные регистры группируют, переплетают и сдают на хранение в текущий архив организации. При хранении учетные регистры должны быть защищены от несанкционированных исправлений.

 6. Корректурный способ исправления ошибочных записей в учетных регистрах

При заполнении учетных регистров бухгалтером могут быть допущены ошибки из-за небрежности, утомления, неисправности вычислительной техники и т.д. В результате информация может быть неправильно отражена в одном учетном регистре - это локальная ошибка. Если ошибка повлекла за собой ошибки в других учетных регистрах, это транзитные ошибки.
Бухгалтером могут быть допущены следующие ошибки:

· в тексте операций, что может привести к неправильной бухгалтерской проводке;

· отражение суммы только в дебете счета или наоборот;

· запись суммы только в журнале, но не по счетам;

· не заполнение аналитических счетов.

Для исправления ошибок пользуются различными способами: корректурным, сторнировочным, дополнительных проводок.

Корректурный (от лат. correctio  поправка) способ заключается в зачеркивании неправильного текста или суммы и написании выше правильного текста или суммы. Зачеркивание производится одной чертой так, чтобы можно было прочитать зачеркнутое. При этом надо зачеркивать всю сумму, даже если ошибка допущена только в одной цифре. При исправлении ошибки должна быть указана дата, подтвержденная подписью лица, производившего исправление, что обязательно оговаривается.

Корректурный способ применяется:

· для исправления описок, неправильного подсчета итогов, записи операций не в тот учетный регистр;

· если ошибки обнаружены в регистрах журнально-ордерной формы учета до проставления в них итогов;

· если ошибки обнаружены в учетных регистрах мемориально-ордерной формы учета - до предоставления бухгалтерского баланса и если их исправление не требует изменения мемориального ордера;

· для исправления ошибок в кассовой книге, что заверяется подписями кассира и главного (старшего) бухгалтера;

· для исправления ошибок в регистрах аналитического учета.

 7. Исправление ошибок в учетных регистрах способом дополнительной проводки

Когда в учетных регистрах итоги подведены, составлен баланс, корректурный способ не допускается. Ошибка может быть исправлена в следующем отчетном периоде, так как необходимая отчетность уже представлена в соответствующие адреса.

Способ дополнительной проводки применяется, когда в регистрах записана сумма меньше действительной, а корреспонденция счетов указана правильно, но в меньшей сумме, чем следовало. Исправление производится обычной записью на сумму разницы путем составления второй бухгалтерской проводки с той же корреспонденцией счетов.
На сумму допущенной ошибки бухгалтер оформляет справку, в которой со ссылкой на первичный документ указывает, когда и какая ошибка допущена. Эта справка является документом бухгалтерского оформления и основанием для исправления бухгалтерской ошибки.

 8. Исправление ошибок в учетных регистрах сторнировочным способом

Сторнировочный способ - это исправительные записи методом «красное сторно» (от итал. storno - перевод счета).

При исправлении ошибок в корреспонденции счетов

1) ошибочная сумма ранее сделанной в учете записи «сторнируется», т.е. повторяется красными чернилами; в результате происходит вычитание предыдущей записанной суммы, т.е. операция ликвидируется;

2) составляется правильная корреспонденция счетов обычной записью.

Например, в торговую организацию поступил товар от поставщика на 10 000 руб., деньги поставщику еще не уплачены. Бухгалтер ошибочно указала неправильную корреспонденцию счетов.

Дебет 41      «Товар»  10 000

Кредит 50    «Касса»

Для исправления допущенной ошибки составляются две бухгалтерские проводки. В первой повторяется неправильная корреспонденция счетов, а сумма пишется красными чернилами.

Дебет 41      «Товар»         10 000
Кредит 50    «Касса»

Во второй бухгалтерской проводке обычными чернилами составляется правильная корреспонденция счетов:

Дебет 41       «Товар»  10 000

Кредит 60    «Расчеты с поставщиками и подрядчиками»

Способ «красное сторно» применяют, когда корреспонденция счетов указана правильно, а сумма завышена. На разницу в суммах делается исправительная запись красными чернилами. Например, в кассу организации поступило от дебиторов 5000 руб., бухгалтер ошибочно указала:

Дебет 50      «Касса»  50 000

Кредит 76    «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами»

Для исправления ошибки составляется такая же бухгалтерская проводка, но разница в суммах пишется красными чернилами (50 000 - 5000 = 45 000).

Дебет 50      «Касса»  45 000
Кредит 76    «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами»

 9. Журнал-Главная как форма бухгалтерского учета

Форма учета - это бухгалтерская запись данных из первичных документов в учетные регистры. При разных формах учета по-разному сочетаются учетные регистры, способы записей, последовательность.
Отличительными признаками форм учета являются:

· внешний вид, содержание, количество и назначение применяемых регистров;

· взаимосвязь хронологических и систематических регистров синтетического и аналитического учета;

· последовательность и способы записей;

· степень автоматизации.
Форма бухгалтерского учета Журнал-Главная ведется в организациях с небольшим объемом производства, в некоторых финансовых органах. Особенность этой формы в том, что регистры для хронологической и систематической записи по счетам синтетического учета объединены в одной комбинированной книге Журнал-Главная. Операции в книгу записываются с первичных или сводных документов или мемориальных ордеров с приложенными к ним документами. При этом аналитический учет ведется в книгах или на карточках.
 10. Мемориально-ордерная форма учета

Мемориально-ордерная форма учета получила свое название от мемориального ордера. Мемориальный ордер составляется на каждую группу операций: кассовых, банковских, расчет заработной платы; документы, поступившие в бухгалтерию, накапливаются и регистрируются в ведомостях по группам однородных хозяйственных операций.

В мемориальном ордере указывается его номер, содержание операций, дебет и кредит счетов, сумма.
Синтетический учет при мемориально-ордерной форме ведут в журнале регистрации и Главной книге. В регистрационный журнал записываются мемориальные ордера в хронологическом порядке с указанием номера, даты и суммы. Затем мемориальные ордера заносятся в Главную книгу. По аналитическим счетам составляют оборотные ведомости. После сверки и контроля составляют бухгалтерский баланс и другие отчетные формы.
Мемориально-ордерная форма учета позволяет ежемесячно проверять записи в учетных регистрах, применять разделение труда среди работников бухгалтерии. Недостатком ее является использование ручного труда, так как данная форма почти не приспособлена к автоматизации.

 11. Простая и упрощенная формы бухгалтерского учета

Простая форма бухгалтерского учета применяется в организациях малого предпринимательства. При ведении этой формы мемориальные ордера не составляются, а Журнал регистрации операций и Главная книга объединяются в один регистр  «Книгу учета» хозяйственных операций» (ф. № К-1). Книга открывается на месяц, записи производятся на основании первичных документов позиционным способом, сумма отражается на соответствующих счетах одновременно по дебету и кредиту методом двойной записи. По окончании месяца выявляется финансовый результат и выводится конечное сальдо. Наряду с книгой учета характерных операций ведутся ведомость по форме № В-8 для учета расчетов по оплате труда и кассовая книга.
Упрощенную форму бухгалтерского учета могут применять малые организации, имеющие на балансе основные средства, осуществляющие производство продукции и работ. При этом используются регистры:

В-1 «Ведомость учета основных средств, начисленных амортизационных отчислений».

В-2 «Ведомость учета производственных запасов и товаров, а также налога на добавленную стоимость, уплаченного по ценностям», и т.д.

В-9 «Ведомость (шахматная)»

Каждая хозяйственная операция отражается в двух ведомостях: в одной по дебету счета с указанием корреспондирующего счета по кредиту, другая  по кредиту счета - с указанием корреспондирующего счета по дебету. Затем оборотная ведомость синтетического учета сверяется с данными аналитического учета, обобщаются данные в шахматной ведомости, и составляется бухгалтерский баланс.

 12. Журнально-ордерная и автоматизированная формы бухгалтерского учета

Журналы-ордера - это бухгалтерские регистры, построенные по шахматному принципу. Записи в них ведутся по мере поступления документов либо как итоги в зависимости от характера и содержания операции. Журналы-ордера служат для отражения кредитовых операций по одному синтетическому счету. Они являются накопительными ведомостями.
Журнально-ордерная форма получила свое название по основному регистру, используемому при этой форме, - журналу-ордеру. Она широко применяется в организациях различных форм собственности. Основой ее использования является принцип накопления данных первичных документов в разрезах, обеспечивающих синтетический и аналитический учет средств и хозяйственных операций по всем разделам бухгалтерского учета. Хронологическая и систематическая записи хозяйственных операций осуществляются одновременно.
В основу построения журналов-ордеров положен признак регистрации хозяйственных операций: данные первичных (сводных) документов регистрируются только по кредиту соответствующих счетов в корреспонденции с дебетуемыми счетами. Накопительные ведомости по дебету счетов имеют вспомогательное значение. Итоговые записи журналов-ордеров в конце месяца переносятся в Главную книгу, в которой обороты по кредиту синтетического счета отражаются одной записью, а обороты по дебету  в корреспонденции с кредитуемыми счетами. На основании Главной книги заполняются баланс и другие формы отчетности.
Преимущество журнально-ордерной формы бухгалтерского учета состоит в возможности ее применения при использовании нового Плана счетов. Применение журналов-ордеров ускоряет составление необходимой отчетности, обеспечивает ежедневный контроль за правильностью учетных записей. Компьютерный вариант предпочтителен для любой организации, он делает бухгалтерский учет более оперативным, достоверным, полным и качественным.
Автоматизированная обработка информации  основное направление совершенствования бухгалтерского учета. Применение новейших технических средств является эффективным средством быстрой обработки учетной информации. Это обусловлено тем, что ЭВМ характеризуется высокой скоростью работы, программным управлением, богатым набором выполняемых операций и т.д.

Система автоматизированного учета должна отражать основные процессы, связанные с получением различных сводных показателей, характеризующих финансово-хозяйственную деятельность организации. В этой системе организации бухгалтерского учета информация идет по единому каналу и используется для оперативного, бухгалтерского и статистического учета. Автоматизированная форма учета - сочетание профессиональных качеств и функций пользователя с интеллектуальными возможностями ЭВМ, позволяющее получать необходимую для управления и оперативного контроля информацию в удобной форме.
