21З
Дисциплина:  ДОУ 

02.02.2022 г. Тема: Организационно- -  распорядительная документация
Задание: используя интернет – ресурс, либо любым электронным учебником по ДОУ в свободном доступе в сети Интернет, изучить материал на данную тему и составить конспект  согласно следующим вопросам:
1. Организационные документы, их классификация, правила оформления уставов, положений, инструкций, особенности оформления должностных инструкций;
2. Распорядительные документы, их классификация, правила оформления приказов, распоряжений, решений, постановлений, структура текста распорядительных документов, особенности согласования и подписания распорядительных документов, их рассылка.
