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Пояснительная записка
 На выполнение самостоятельной работы студента влияют различные факторы, которые не всегда благоприятны, например: недостаточные знания, нехватка свободного времени у студента, отсутствие самоорганизации, неправильно понятое задание, отсутствие грамотных и понятных студенту методических рекомендаций по выполнению самостоятельных работ и т.д.

На изучение модуля отводится 2055 часа, в том числе:

- максимальная учебная нагрузка обучающегося 1351часов, из них:
обязательной  аудиторной  учебной нагрузки обучающегося 902часов, из них:

1. МДК 01.01. – Устройство автомобилей – 394 часа 
2. МДК 01.02. – Техническое обслуживание автомобилей – 508 часа.

 (в том числе курсовое проектирование – 40 часов) 
самостоятельной работы обучающегося 449  часа,  из них:

1. МДК 01.01. Устройство автомобилей – 197часов,
2. МДК 01.02. – Техническое обслуживание  автомобилей – 252часа.часов.
- учебной и производственной практики – 720 часа.
Самостоятельная работа по модулю является внеаудиторной, поэтому  важно подготовить студентов к выполнению задания, что требует четкой организации самого преподавателя. В связи с этим я использую следующую схему при подготовке и планировании самостоятельной работы :

Наименование темы.

Номер и тема урока.
Постановка целей заданий.

Оснащение.
Задание.
Порядок выполнения.
Форма отчетности.

Значение самостоятельной работы в овладении знаниями и умениями по дисциплине:

-экономия учебного времени;
-самостоятельная поэтапная отработка учебных элементов;
-воспитание сознательного отношения студента к учебному процессу;

-развитие практических умений;
-развитие познавательных способностей;

-совершенствование самоорганизации студента;
-формирование умений использовать информационные источники: справочную и специальную литературу.
План самостоятельной работы учащихся
МДК 01.01 – Устройство автомобилей
	№ п\п
	№

урока
	Вопросы для самостоятельного изучения.
	Количество 
часов
	Формы и методы контроля самостоятельной работы учащихся.
	Задание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	5
	
	Тема 1.1.5.  Кривошипно-шатунный механизм
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Расположение и число цилиндров
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.48-55

	6
	
	Тема 1.1.6 . Механизм газораспределения двигателя
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Преимущества и недостатки различных типов двигателей
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.58-66

	7
	
	Тема 1.1.7.  Механизм газораспределения двигателя
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Механизм вращения клапанов
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.66-72


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	8
	
	Тема 1.1.8 . Механизм вращения клапанов
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Подвеска силового агрегата
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.88-92

	9
	
	Тема 1.1.9.  Система охлаждения
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Пути  циркуляции охлаждающей жидкости
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.92-102

	11
	
	Тема 1.1.11.  Система смазки двигателя
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Работа шестеренного масленого насоса
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.80-88

	12
	
	Тема 1.1.12.  Система смазки двигателя
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Подогреватели двигателей
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.80-88

	13
	
	Тема 1.1.13. Система питания карбюраторного двигателя
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Коэффициент избытка воздуха
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.102-106

	14
	
	Тема 1.1.14. Система питания карбюраторного двигателя
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Система холостого хода карбюратора
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.106-117

	15
	
	Тема 1.1.15. Система питания карбюраторного двигателя
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Обозначение бензинов
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.117-126


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	16
	
	Тема 1.1.16.  Система питания карбюраторного двигателя
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Карбюратор  К-151
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.126-133

	17
	
	Тема 1.1.17.  Система питания карбюраторного двигателя
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Отрицательное действие детонации
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.102-133

	18
	
	Тема 1.1.18.  Система питания двигателя от газобаллонной установки
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Виды горючей смеси
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.174-188

	19
	
	Тема 1.1.19. система питания двигателя от газобаллонной установки.
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Пуск и остановка двигателя
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.188-203

	20
	
	Тема 1.1.20. Система питания дизельного двигателя
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Виды и марки дизельного топлива
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.141-145

	21
	
	Тема 1.1.21  Система питания дизельного двигателя
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Насосы высокого давления легковых автомобилей
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.151-165

	22
	
	Тема 1.1.22  Система питания дизельного двигателя
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Двух режимный регулятор частоты вращения коленвала
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.165-172

	23
	
	Тема 1.1.23 Система питания дизельного двигателя
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Цетановое число дизельного топлива
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.165-172


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	24
	
	Тема 1.1.24  Система питания дизельного двигателя
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Система подачи воздуха в двигатель
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.141-172

	
	
	Тема 1.1.  Трансмиссия.
	
	
	
	
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	

	25
	
	Тема 1.1.25. Общее устройство трансмиссии
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Типы трансмиссии 
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.275-277

	26
	
	Тема 1.1.26.  Сцепление автомобиля ГАЗ-3307
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Двухдисковое сцепление
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.277-280

	27
	
	Тема 1.1.27. Сцепление и привод автомобиля КамАЗ
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Сцепление автомобилей ГАЗель
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.280-285

	28
	
	Тема 1.1.28. Сцепление и привод легковых автомобилей
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.285-291

	29
	
	Тема 1.1.29. Коробка передач автомобиля ГАЗ, ЗИЛ
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Двух вальная коробка передач
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.291-295

	30
	
	Тема 1.1.30.  Коробка передач КамАЗ- 5320
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Предотвращение самопроизвольного выключения коробки передач
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.295-300

	31
	
	Тема 1.1.31.  Коробка передач легкового автомобиля
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Автоматическая коробка передач
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.300-310

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	9

	32
	
	Тема 1.1.32.  Коробка передач легкового автомобиля
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Автоматическая коробка передач
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.310-314

	33
	
	Тема 1.1.33.  Раздаточная коробка передач
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Механизм управления коробкой передач
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.314-317

	35
	
	Тема 1.1.35.Карданная передача
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Карданные передачи легковых автомобилей
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.325-331

	36
	
	Тема 1.1.36.  Ведущие мосты
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Ведущий  мост легкового автомобиля
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.331-338

	37
	
	Тема 1.1.37.  Главная передача автомобилей ГАЗ, КамАЗ
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Полуоси  ведущего моста
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.331-335

	38
	
	Тема 1.1.38.  Межосевой дифференциал, средний мост
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Дифференциал повышенного трения
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.335-338

	39
	
	Тема 1.1.39.  Передний ведущий мостГАЗ-66, ЗИЛ-131
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л2. стр.280-285

	40
	
	Тема 1.1.40.  Ведущие  мосты переднеприводных автомобилей
	2
	Урок-лекция
	
	Гипоидная главная передача
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л2. стр.285-290


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	Тема 1.1 Несущая система, подвеска, колеса
	
	
	
	
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	

	41
	
	Тема 1.1.41.  Ходовая часть. Рама автомобиля.



	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Безрамная конструкция автомобиля
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.347-349

	43
	
	Тема 1.1.43.  Передний управляемый мост
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Установка передних управляемых колес
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.350-352

	44
	
	Тема 1.1.44.  Передний управляемый мост
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Тягово – сцепное устройство
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.349-352

	45
	
	Тема 1.1.45.  Передняя подвеска автомобиля
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.352-355

	46
	
	Тема 1.1.46.  Задняя подвеска автомобиля
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Независимая подвеска
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.355-360

	47
	
	Тема 1.1.47.  Задняя подвеска автомобиля
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Устройство и работа амортизатора
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.360-366


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	48
	
	Тема 1.1.48. Назначение и устройство колес и шин
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Установка запасных колес
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.369-376

	49
	
	Тема 1.1.49.  Назначение и устройство кузовов и кабин
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Устройство кузовов и кабин иномарок
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.469-479

	
	
	Тема 1.1Системы управления
	
	
	
	
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	

	51
	
	Тема 1.1.51.  Устройство рулевого управления
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.376-377

	52
	
	Тема 1.1.52.  Устройство рулевого управления
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Рулевая колонка, ее устройство и назначение
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.377-380

	53
	
	Тема 1.1.53.  Устройство рулевого управления
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Рулевой механизм автомобилей  ГАЗель
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.380-387

	54
	
	Тема 1.1.54.  Устройство рулевого управления
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Отдельные гидроусилители руля
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.367-383

	55
	
	Тема 1.1.55.  Устройство рулевого управления
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Детали, образующие рулевую трапецию. Функция золотника
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.383-387
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	56
	
	Тема 1.1.56.  Тормозные системы
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.398-400

	57
	
	Тема 1.1.57.  Тормозные системы
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Тормоза с гидроприводом
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.400-404

	58
	
	Тема 1.1.58.  Тормозные системы
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Усилитель тормозного привода
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.404-412

	59
	
	Тема 1.1.59.  Тормозные системы
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.412-418

	60
	
	Тема 1.1.60.  Тормозные системы
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Антиблокировочный механизм тормозной системы
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.418-420

	61
	
	Тема 1.1.61.  Тормозные системы
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.420-424

	62
	
	Тема 1.1.62.  Тормозные системы
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Стояночные тормоза
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.424-427

	63
	
	Тема 1.1.63.
Тормозные 
системы
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Тормозная система автобуса ПАЗ -3205
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.427-430

	64
	
	Тема 1.1.64.
Тормозные 
системы
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	Работа пневматического привода тормозов
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1. стр.427-447
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	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	9

	
	
	Тема 1.1 Перспективы развития конструкций автомобилей
	
	
	
	
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	

	65
	
	Тема 1.1.65. Городские автомобили
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная литература
	
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л3. стр.50-55

	69
	
	Тема 1.1.69. Автомобили будущего
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, раздаточный материал, разрезы узлов, макеты, учебная
литература
	Перспективы развития конструкций автомобилей
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л3. стр.60-65

	
	
	Тема 1.2 Электрооборудование и автомобилей. Система электроснабжения.1
	
	
	
	
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	

	115
	
	Тема 1.2.1.Аккумуляторные батареи
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, муляжи. Раздаточный материал, разрезы агрегатов и узлов,
	Щелочные

аккумуляторные

батареи
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1, стр.

206-211 

	116
	
	Тема 1.2.2. Аккумуляторные батареи
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, муляжи. Раздаточный материал, разрезы агрегатов и узлов,
	Зарядка аккумуляторных батарей
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1, стр.

211-217



	117
	
	Тема     1.2.3.Генераторные установки
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, муляжи. Раздаточный материал, разрезы агрегатов и узлов,
	Генераторы постоянного тока
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1, стр

.211-217



	118
	
	Тема   1.2.4.    Генераторные установки
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, муляжи. Раздаточный материал, разрезы агрегатов и узлов,
	Регулирование напряжения генераторов
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л1, стр.

217-220
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	121
	
	Тема 1. 2.7. Контактная система зажигания
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, муляжи. Раздаточный материал, разрезы агрегатов и узлов
	Контактная система зажигания легковых автомобилей.
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л2, стр.

111-115

	122
	
	Тема 1.2.8. Полупроводниковые системы зажигания
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, муляжи. Раздаточный материал, разрезы агрегатов и узлов,
	Устройство и

характеристика

приборов

полупроводниковой системы легковых автомобилей
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л2, стр.

122-130

	123
	
	Тема 1.2.9. Устройство и характеристика приборов системы зажигания


	2
	Урок-лекция
	Плакаты, муляжи. Раздаточный материал, разрезы агрегатов и узлов,
	Свечи зажигания, назначение, маркировка, устройство
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л2, стр.

140-142

	124
	
	Тема 1.2.10. Устройство и характеристика приборов системы зажигания


	2
	Урок-лекция
	Плакаты, муляжи. Раздаточный материал, разрезы агрегатов и узлов,
	Перспективы развития контактных систем зажигания
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л2, стр.

142-146

	125
	
	Тема 1.2.11. Устройство и характеристика приборов системы зажигания


	2
	Урок-лекция
	Плакаты, муляжи. Раздаточный материал, разрезы агрегатов и узлов,
	Датчик - распределитель
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л2, стр.

146-150

	126
	
	Тема 1.2.12. Устройство и характеристика приборов системы зажигания


	2
	Урок-лекция
	Плакаты, муляжи. Раздаточный материал, разрезы агрегатов и узлов,
	
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л2, стр.

150-156

	127
	
	Тема 1.2.13. Эксплуатация системы зажигания
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, муляжи. Раздаточный материал, разрезы агрегатов и узлов,
	Контактно -транзисторный реле-регулятор
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л2, стр.

163-168

	
	
	Тема 1. 2 Электропусковые системы.
	
	
	
	
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	

	128
	
	Тема 1.2.14. Электропусковые системы
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, муляжи. Раздаточный материал, разрезы агрегатов и узлов 
	
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л2, стр.

185-187
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	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	9

	129
	
	Тема 1.2.15. Характеристика и схемы электропусковых систем
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, муляжи. Раздаточный материал, разрезы агрегатов и узлов,
	Система пуска дизельного двигателя
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л4, стр.

147-

153

	130
	
	Тема 1.2.16. Устройство стартера
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, муляжи. Раздаточный материал, разрезы агрегатов и узлов,
	Механизм привода стартера
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л2, стр.

191-196

	131
	
	Тема 1.2.17.Устройство для облегчения пуска двигателей
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, муляжи. Раздаточный материал, разрезы агрегатов и узлов
	Электрофакельный подогреватель
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л2, стр.

207-223

	132
	
	Тема 1.2.18. Эксплуатация электропусковых систем
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, муляжи. Раздаточный материал, разрезы агрегатов и узлов
	
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л2, стр.

225-226

	
	
	Тема 1.2. Контрольно-измерительные приборы.
	
	Урок-лекция
	
	
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	

	133
	
	Тема 1.2.19. Контрольно-измерительные приборы, система освещения и световой сигнализации.
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, муляжи. Раздаточный материал, разрезы агрегатов и узлов,
	Контрольно-измерительные приборы автомобилей ВАЗ
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л2, стр.

236-243

	134
	
	Тема 1.2.20. Контрольно-измерительные приборы, система освещения и световой сигнализации.
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, схемы, макеты, разрезы агрегатов, раздаточный материал
	Контроль -измерительные приборы
иномарок
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л2, стр. 243-249

	135
	
	Тема 1.2.21. Осветительные приборы
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, схемы, макеты, разрезы агрегатов, раздаточный материал
	Устройство и назначение и работа осветительных приборовавтомобиля ГАЗ-3110
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л2, стр. 260-273

	136
	
	Тема 1.2.22. Приборы световой сигнализации
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, схемы, макеты, разрезы агрегатов, раздаточный
	Устройство и назначение и работа световой сигнализации автомобиля КамАЗ
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л2, стр. 278-284
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	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	9

	137
	
	Тема 1.2.23. Схемы включения и эксплуатации приборов
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, схемы, макеты, разрезы агрегатов, раздаточный  материал
	Приборы контроля зарядного режима
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л2, стр.

291-299

	138
	
	Тема 1.2. Дополнительное электрооборудование, бортовая сеть.
	
	
	
	
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	

	139
	
	Тема 1.2.24. Звуковые сигналы электродвигателей,  стеклоочистителей
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, схемы, макеты, разрезы агрегатов, раздаточный материал
	Звуковые сигналы,

электродвигатели,

стеклоочистители,

легковых

автомобилей
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л2, стр. 305-309

	140
	
	Тема 1.2.25. Схемы

электрооборудования

автомобилей, электродвигатели
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, схемы, макеты, разрезы агрегатов, раздаточный материал
	Назначение, устройство и работа схемы

электрооборудования автомобиля  КамАЗ
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л2, стр. 337-346,319-326

	
	
	Тема 1.3. Теория автомобилей и двигателей.
	
	
	
	
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	

	151
	
	Тема 1.3.1

Теоретические циклы ДВС
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, схемы, макеты, разрезы агрегатов, раздаточный материал
	
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л3, стр. 20-28

	152
	
	Тема 1.3.2Действительные циклы ДВС
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, схемы, макеты, разрезы агрегатов, раздаточный материал
	Действительные циклы ДВС в двухтактном двигателе
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л3, стр. 29-33

	153
	
	Тема 1.3.3 Действительные циклы ДВС
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, схемы, макеты, разрезы агрегатов, раздаточный материал
	
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л3, стр. 29-33

	154
	
	Тема1. 3.4 Энергетические и экономические показатели ДВС
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, схемы, макеты, разрезы агрегатов, раздаточный материал
	Энергетические и экономические показатели дизельного двигателя
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л3, стр. 40-42

	155
	
	Тема 1.3.5 Тепловой баланс
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, схемы, макеты, разрезы агрегатов, карточки
	Топливная экономичность автомобиля


	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л3, стр. 42-47
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	156
	
	Тема 1.3.6 Гидродинамика
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, схемы, макеты, разрезы агрегатов, карточки
	
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л3 стр. 15-20

	159
	
	Тема1. 3.9 

Испытание двигателей
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, схемы, макеты, разрезы агрегатов, карточки
	Степень сжатия двигателя и ее влияние на мощность и экономичность
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	ЛЗ, стр. 47-50

	160
	
	Тема 1.3.10 

Испытание двигателей
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, схемы, макеты, разрезы агрегатов, карточки
	Скоростная

характеристика

двигателя
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	ЛЗ, стр. 50-60

	
	
	Тема 1.4. Автомобильные эксплуатационные материалы.
	
	
	
	
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	

	162
	
	Тема 1.4.2.Топливо для

карбюраторных

двигателей
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, схемы, образцы топливо - смазочных материалов, карточки, тесты и учебники
	Механические примеси в топливе, их влияние на качество бензина и способы выявления примесей

	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л4

стр. 18-41

	1
	2
	3
	4
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	Тема 1.4.4.Топливо для дизелей
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, схемы, образцы топливо - смазочных материалов, карточки, тесты и учебники
	Показатели качества дизельного топлива
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	 Л4 стр. 

43-46

	165
	
	Тема 1.4.5.Марки и виды

дизельного топлива
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, схемы, образцы топливо - смазочных материалов, карточки                   тесты и учебники
	Арктические топлива
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л4 стр.

 51-54

	166
	
	Тема 1.4.6.Альтернативные топлива
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, схемы, образцы топливо - смазочных материалов, карточки, тесты и учебники
	Достоинства и недостатки применения газового топлива на автомобильном транспорте
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л4стр.

55- 69

	167
	
	Тема 1.4.7. Экономия топлива
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, схемы, образцы топливо - смазочных материалов, карточки, тесты и учебники
	Пути рационального использования топлива
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л4стр.

69-73

	169
	
	Тема 1.4.9.Масла для двигателей


	2

	Урок-лекция
	Плакаты, схемы, образцы топливо - смазочных материалов, карточки, гесты и учебники
	Специфические свойства моторных масел
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л4стр. 

77-86

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	170
	
	Тема 1.4.10.Масла для двигателей


	2

	Урок-лекция
	Плакаты, схемы, образцы топливо - смазочных материалов, карточки, гесты и учебники
	Виды и марки моторных масел для легковых автомобилей
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л4стр. 

86-88

	171
	
	Тема 1.4.11.Масла для двигателей


	2

	Урок-лекция
	Плакаты, схемы, образцы топливо - смазочных материалов, карточки, гесты и учебники
	Многофункциональные присадки к моторным маслам
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л4стр. 

88-90

	174
	
	Тема 1.4.14.Автомобильные пластические смазки
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, схемы, образцы топливо смазочных материалов, карточки, тесты и учебники
	Физические и

химические

свойства

пластических

смазок
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л4 стр.

 110-118

	175
	
	Тема 1.4.15.Наименование и обозначение смазок
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, схемы, образцы топливо смазочных материалов, карточки, тесты и учебники
	Коллоидная стабильность пластичных смазок
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л4стр. 

118- 129

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	177
	
	Тема 1.4.17.Жидкости для систем охлаждения
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, схемы, образцы топливо смазочных материалов, карточки, тесты и учебники
	Способы

смягчения воды
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л4 стр. 

125-129

	179
	
	Тема 1.4.19.Жидкости для систем охлаждения
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, схемы, образцы топливо смазочных материалов, карточки, тесты и учебники
	Способы

удаление накипи
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л4 стр. 

136-140

	181
	
	Тема 1.4.23.Лакокрасочные и защитные материалы
	2
	Урок-лекция
	Плакаты, схемы, образцы топливо смазочных материалов, карточки, тесты и учебники
	Грунтовки и эмали для покрытия поверхностей деталей, их виды и назначение.
	Состовление тестов карточк , защита рефератов
	Л 4 стр.

71-83


Порядок выполнения самостоятельной работы студентом
Номер и тема урока: № 5 Расположение и число цилиндров.
Цель: узучить Рядное и В-образное расположение цилиндров.
Наглядные пособия и оборудование: данные методические указания, рекомендуемая литература, бумага - формат А-4, компьютер.
Задания: : узучить Рядное и В-образное расположение цилиндров.

1. Составить тест (10 вопросов) по вопросу: . : узучить Рядное и В-образное расположение цилиндров..

Порядок выполнения: 

1.На основании литературы, рекомендуемой к выполнению самостоятельной работы нужно сделать индивидуальные тестовые задания.

2. Рекомендации по составлению тестовых задании:
1. Содержание задания должно отвечать программным требованиям и отражать содержание обучения. 

2. Формулируйте каждое задание или вопрос на обычном и ясном (однозначность терминов) языке, понятном испытуемым. 

3. При составлении вопросов следует особенно внимательно использовать слова "иногда", "часто", "всегда", "все", "никогда". 

4. Вопрос должен быть четко сформулирован, избегая слова большой, небольшой, малый, много, мало, меньше, больше и т.д. 

5. Тест должен включать по возможности задания различных типов и видов, так как это повышается его достоверность; 

6. Не включайте в текст теста прямые цитаты из книг; 

7. Не используйте в тесте задания-ловушки, провокационные вопросы; 

8. В тесте не должно быть задач, дающих ответы на другие вопросы; 

9. Неправильные ответы должны быть разумны, умело подобраны, не должно быть явных неточностей, подсказок. 

10. Все варианты ответов должны быть грамматически согласованы с основной частью задания, используйте короткие, простые предложения, без зависимых или независимых оборотов. 

11. Реже используйте отрицание в основной части, избегайте двойных отрицаний, таких как: "Почему нельзя не делать…?" 

12. Ответ на поставленный вопрос не должен зависеть от предыдущих ответов. 

13. Правильные и неправильные ответы должны быть однозначны по содержанию, структуре и общему количеству слов. Применяйте правдоподобные ошибочные варианты, взятые из опыта. 

14. Если ставится вопрос количественного характера, ответы располагайте по возрастанию, если ответы представлены в виде слов текста, располагайте их в алфавитном порядке. 

15. Лучше не использовать варианты ответов "ни один из перечисленных" и "все перечисленные". 

16. Избегайте повторения. 

17. Используйте ограничения в самом вопросе. 

Вопросы для самоконтроля:
1. Понятие цилиндр,гильза.
2.Блок двигателя.
3. Головка блока.

4. Порядок работы цилиндров ДВС.
Форма отчетности: составление тестовых заданий (ответ оформляется на листках бумаги формата А-4).
Номер и тема урока: № 6 Преимущества и недостатки различных типов двигателей.
Цель: изучить признаки документа. 
Наглядные пособия и оборудование: данные методические указания, рекомендуемая литература, бумага - формат А-4, компьютер.

 Задание: 
1. Составить карточки (9 вариантов) по вопросу: . Преимущества и недостатки различных типов двигателей.
.
 Порядок выполнения: 
1.На основании  литературы, рекомендуемой к выполнению самостоятельной работы нужно сделать индивидуальные задания.

2. Рекомендации по составлению тестовых задании:

1. Содержание задания должно отвечать программным требованиям и отражать содержание обучения. 

2. Формулируйте каждое задание или вопрос на обычном и ясном (однозначность терминов) языке, понятном испытуемым. 

3. При составлении вопросов следует особенно внимательно использовать слова "иногда", "часто", "всегда", "все", "никогда". 

4. Вопрос должен быть четко сформулирован, избегая слова большой, небольшой, малый, много, мало, меньше, больше и т.д. 

5. Тест должен включать по возможности задания различных типов и видов, так как это повышается его достоверность; 

6. Не включайте в текст теста прямые цитаты из книг; 

7. Не используйте в тесте задания-ловушки, провокационные вопросы; 

8. В тесте не должно быть задач, дающих ответы на другие вопросы; 

9. Неправильные ответы должны быть разумны, умело подобраны, не должно быть явных неточностей, подсказок. 

10. Все варианты ответов должны быть грамматически согласованы с основной частью задания, используйте короткие, простые предложения, без зависимых или независимых оборотов. 

11. Реже используйте отрицание в основной части, избегайте двойных отрицаний, таких как: "Почему нельзя не делать…?" 

12. Ответ на поставленный вопрос не должен зависеть от предыдущих ответов. 

13. Правильные и неправильные ответы должны быть однозначны по содержанию, структуре и общему количеству слов. Применяйте правдоподобные ошибочные варианты, взятые из опыта. 

14. Если ставится вопрос количественного характера, ответы располагайте по возрастанию, если ответы представлены в виде слов текста, располагайте их в алфавитном порядке. 

15. Лучше не использовать варианты ответов "ни один из перечисленных" и "все перечисленные". 

16. Избегайте повторения. 

17. Используйте ограничения в самом вопросе. 
3. Рекомендации по составлению индивидуальных заданий:
1. Постановка проблемы, поиск ее формулировки с различных точек зрения;

2. Поиск факторов для лучшего понимания проблемы, возможностей ее решения (здесь необходимо перечислить существующие правила и теоремы, способствующие решению задачи);

3. Поиск идей, одновременно с активизацией сферы бессознательного и подсознания (в данном пункте даются рекомендации по активизации данной сферы, например, с откладыванием решения задачи на определенное время).

4. Поиск решения, при этом высказанные идеи подвергаются анализу, оценке; для воплощения выбираются лучшие решения.
Вопросы для самоконтроля:

1.ДВС на бензиновом топливе.

2. ДВС на дизельном топливе.

3. ДВС на газообразном топливе.

.

Форма отчетности: составление тестовых и индивидуальных заданий (ответ оформляется на листках бумаги формата А-4).

Номер и тема урока: № 6. . Механизм вращения клапанов
Цель: изучить . Механизм вращения клапанов
.
Наглядные пособия и оборудование: данные методические указания, рекомендуемая литература, бумага - формат А-4, компьютер.

Задание: 
1. Составить кроссворд (4×4) по вопросу Механизм вращения клапанов
Порядок выполнения:

1. На основании  литературы, рекомендуемой к выполнению самостоятельной работы нужно сделать индивидуальное  задание.

2. Рекомендации по составлению кроссвордов:
1. Кроссворд — игра, состоящая в разгадывании слов по определениям. 

К каждому слову даётся текстовое определение, в описательной или вопросительной форме указывающее некое слово, являющееся ответом. Ответ вписывается в сетку кроссворда и, благодаря пересечениям с другими словами, облегчает нахождение ответов на другие определения.

2. Загаданные слова представлены в кроссворде в виде цепочки ячеек, в каждую из которых по порядку вписываются буквы ответа — по одной в каждую ячейку. В классическом кроссворде ячейки имеют вид квадратных клеток, собранных в прямую линию.

3. Слова «пересекаются» друг с другом, образуя сетку кроссворда. Классическая сетка кроссворда состоит из слов, написанных по вертикали (сверху вниз) и горизонтали (слева направо). Любое слово должно быть пересечено как минимум дважды. 
4. Для привязки ответов к определениям в кроссворде последовательно нумеруются ячейки, содержащие первые буквы ответов. Нумерация идет по правилам чтения: слева направо и сверху вниз. Слова, идущие из одной клетки в разных направлениях, нумеруются одной цифрой. В списке определений уточняется направление каждого слова (чаще всего определения сгруппированы по направлениям).

5. Слова-ответы должны быть существительными в именительном падеже и единственном числе. Множественное число допускается только тогда, когда оно обозначает единственный предмет (то, что в лингвистике называется pluralia tantum) или единственное число редко употребляется («родители», а не «родитель»). 

6. В ответах кроссворда не различаются прописные и строчные буквы. Во многих языках принято не делать различий между определёнными буквами (в частности, опускать диакритические знаки). В русском языке это правило применяется к букве «Ё», приравнивающейся к «Е».

Вопросы для самоконтроля.
1.Устройство клапана.
2.Механизм поворота клапана.
3.ГРМ двигателя ЗИЛ 508
Форма отчетности: составление кроссворда (ответ оформляется на листках бумаги формата А-4).

Номер и тема урока: № 8. Подвеска силового агрегата
Цель: изучить Подвеску силового агрегата
Наглядные пособия и оборудование: данные методические указания, рекомендуемая литература, бумага - формат А-4, компьютер.

Задание:
1. Составить карточки (6 вариантов) по вопросу: Формуляр-образец – как основа документа.
2. Составить тест (10 вопросов) по вопросу: Требования к изготовлению, учету и хранению гербовых бланков.
Порядок выполнения:

1.На основании литературы, рекомендуемой к выполнению самостоятельной работы необходимо подготовить индивидуальные задания.
2. Рекомендации по составлению тестовых задании:

1. Содержание задания должно отвечать программным требованиям и отражать содержание обучения. 

2. Формулируйте каждое задание или вопрос на обычном и ясном (однозначность терминов) языке, понятном испытуемым. 

3. При составлении вопросов следует особенно внимательно использовать слова "иногда", "часто", "всегда", "все", "никогда". 

4. Вопрос должен быть четко сформулирован, избегая слова большой, небольшой, малый, много, мало, меньше, больше и т.д. 

5. Тест должен включать по возможности задания различных типов и видов, так как это повышается его достоверность; 

6. Не включайте в текст теста прямые цитаты из книг; 

7. Не используйте в тесте задания-ловушки, провокационные вопросы; 

8. В тесте не должно быть задач, дающих ответы на другие вопросы; 

9. Неправильные ответы должны быть разумны, умело подобраны, не должно быть явных неточностей, подсказок. 

10. Все варианты ответов должны быть грамматически согласованы с основной частью задания, используйте короткие, простые предложения, без зависимых или независимых оборотов. 

11. Реже используйте отрицание в основной части, избегайте двойных отрицаний, таких как: "Почему нельзя не делать…?" 

12. Ответ на поставленный вопрос не должен зависеть от предыдущих ответов. 

13. Правильные и неправильные ответы должны быть однозначны по содержанию, структуре и общему количеству слов. Применяйте правдоподобные ошибочные варианты, взятые из опыта. 

14. Если ставится вопрос количественного характера, ответы располагайте по возрастанию, если ответы представлены в виде слов текста, располагайте их в алфавитном порядке. 

15. Лучше не использовать варианты ответов "ни один из перечисленных" и "все перечисленные". 

16. Избегайте повторения. 

17. Используйте ограничения в самом вопросе. 
3. Рекомендации по составлению индивидуальных заданий:
1. Постановка проблемы, поиск ее формулировки с различных точек зрения;

2. Поиск факторов для лучшего понимания проблемы, возможностей ее решения (здесь необходимо перечислить существующие правила и теоремы, способствующие решению задачи);

3. Поиск идей, одновременно с активизацией сферы бессознательного и подсознания (в данном пункте даются рекомендации по активизации данной сферы, например, с откладыванием решения задачи на определенное время).

4. Поиск решения, при этом высказанные идеи подвергаются анализу, оценке; для воплощения выбираются лучшие решения.
Форма отчетности:  составление тестовых и индивидуальных заданий (ответ оформляется на листках бумаги формата А-4).

Номер и тема урока: № 9. . .  Система охлаждения
Цель: изучить принципы профессионального общения, язык и стиль служебной документации.
Наглядные пособия и оборудование: данные методические указания, рекомендуемая литература, бумага - формат А-4, компьютер.

Задание:

1. Составить карточки (5 вариантов) по вопросу: Способы размещения реквизитов в несколько столбцов.
Порядок выполнения:

1.На основании  литературы, рекомендуемой к выполнению самостоятельной работы нужно сделать индивидуальное задание.

2. Рекомендации по составлению индивидуальных заданий:
1. Постановка проблемы, поиск ее формулировки с различных точек зрения;

2. Поиск факторов для лучшего понимания проблемы, возможностей ее решения (здесь необходимо перечислить существующие правила и теоремы, способствующие решению задачи);

3. Поиск идей, одновременно с активизацией сферы бессознательного и подсознания (в данном пункте даются рекомендации по активизации данной сферы, например, с откладыванием решения задачи на определенное время).

4. Поиск решения, при этом высказанные идеи подвергаются анализу, оценке; для воплощения выбираются лучшие реше.
Форма отчетности:  составление  индивидуальных заданий (ответ оформляется на листках бумаги формата А-4).

Номер и тема урока: № 11. Система смазки двигателя.

Цель: изучить . . Систему смазки двигателя.

Наглядные пособия и оборудование: данные методические указания, рекомендуемая литература, бумага - формат А-4, компьютер.

Задание:

1. Составить тест (10 вопросов) по вопросу: Основные виды ОРД, используемые в профессиональной деятельности.
2. Составить тест (10 вопросов) по вопросу: Контроль качества подготовки документов.
Порядок выполнения: 

1.На основании основной и дополнительной литературы, рекомендуемой для выполнения самостоятельной работы по данной теме необходимо подготовить тестовые задания.
2. Рекомендации по составлению тестовых задании:

1. Содержание задания должно отвечать программным требованиям и отражать содержание обучения. 

2. Формулируйте каждое задание или вопрос на обычном и ясном (однозначность терминов) языке, понятном испытуемым. 

3. При составлении вопросов следует особенно внимательно использовать слова "иногда", "часто", "всегда", "все", "никогда". 

4. Вопрос должен быть четко сформулирован, избегая слова большой, небольшой, малый, много, мало, меньше, больше и т.д. 

5. Тест должен включать по возможности задания различных типов и видов, так как это повышается его достоверность; 

6. Не включайте в текст теста прямые цитаты из книг; 

7. Не используйте в тесте задания-ловушки, провокационные вопросы; 

8. В тесте не должно быть задач, дающих ответы на другие вопросы; 

9. Неправильные ответы должны быть разумны, умело подобраны, не должно быть явных неточностей, подсказок. 

10. Все варианты ответов должны быть грамматически согласованы с основной частью задания, используйте короткие, простые предложения, без зависимых или независимых оборотов. 

11. Реже используйте отрицание в основной части, избегайте двойных отрицаний, таких как: "Почему нельзя не делать…?" 

12. Ответ на поставленный вопрос не должен зависеть от предыдущих ответов. 

13. Правильные и неправильные ответы должны быть однозначны по содержанию, структуре и общему количеству слов. Применяйте правдоподобные ошибочные варианты, взятые из опыта. 

14. Если ставится вопрос количественного характера, ответы располагайте по возрастанию, если ответы представлены в виде слов текста, располагайте их в алфавитном порядке. 

15. Лучше не использовать варианты ответов "ни один из перечисленных" и "все перечисленные". 

16. Избегайте повторения. 

17. Используйте ограничения в самом вопросе. 
Форма отчетности:  тестовое задание оформляется на листках бумаги формата А-4.

Номер и тема урока: № 12. Подогреватели двигателей
Цель: изучить. . Подогреватели двигателей
Наглядные пособия и оборудование: данные методические указания, рекомендуемая литература, бумага - формат А-4, компьютер.

Задание:

1. Составить тест (10 вопросов) по вопросу: Типичные ошибки в текстах организационных документов.
Порядок выполнения:

1.На основании  литературы, рекомендуемой к выполнению самостоятельной работы нужно сделать тестовые задания.

2. Рекомендации по составлению тестовых задании:

1. Содержание задания должно отвечать программным требованиям и отражать содержание обучения. 

2. Формулируйте каждое задание или вопрос на обычном и ясном (однозначность терминов) языке, понятном испытуемым. 

3. При составлении вопросов следует особенно внимательно использовать слова "иногда", "часто", "всегда", "все", "никогда". 

4. Вопрос должен быть четко сформулирован, избегая слова большой, небольшой, малый, много, мало, меньше, больше и т.д. 

5. Тест должен включать по возможности задания различных типов и видов, так как это повышается его достоверность; 

6. Не включайте в текст теста прямые цитаты из книг; 

7. Не используйте в тесте задания-ловушки, провокационные вопросы; 

8. В тесте не должно быть задач, дающих ответы на другие вопросы; 

9. Неправильные ответы должны быть разумны, умело подобраны, не должно быть явных неточностей, подсказок. 

10. Все варианты ответов должны быть грамматически согласованы с основной частью задания, используйте короткие, простые предложения, без зависимых или независимых оборотов. 

11. Реже используйте отрицание в основной части, избегайте двойных отрицаний, таких как: "Почему нельзя не делать…?" 

12. Ответ на поставленный вопрос не должен зависеть от предыдущих ответов. 

13. Правильные и неправильные ответы должны быть однозначны по содержанию, структуре и общему количеству слов. Применяйте правдоподобные ошибочные варианты, взятые из опыта. 

14. Если ставится вопрос количественного характера, ответы располагайте по возрастанию, если ответы представлены в виде слов текста, располагайте их в алфавитном порядке. 

15. Лучше не использовать варианты ответов "ни один из перечисленных" и "все перечисленные". 

16. Избегайте повторения. 

17. Используйте ограничения в самом вопросе. 
Форма отчетности:  тестовое задание оформляется на листках бумаги формата А-4.

Номер и тема урока: № 13. . Система питания карбюраторного двигателя
Цель: изучить . Систему питания карбюраторного двигателя
Наглядные пособия и оборудование: данные методические указания, рекомендуемая литература, бумага - формат А-4, компьютер.

Задание:

1. Составить тест (10 вопросов) по вопросу: Типичные ошибки в текстах распорядительных документов.
Порядок выполнения:
1.На основании  литературы, рекомендуемой к выполнению самостоятельной работы нужно составить тестовые задания.

2. Рекомендации по составлению тестовых задании:

1. Содержание задания должно отвечать программным требованиям и отражать содержание обучения. 

2. Формулируйте каждое задание или вопрос на обычном и ясном (однозначность терминов) языке, понятном испытуемым. 

3. При составлении вопросов следует особенно внимательно использовать слова "иногда", "часто", "всегда", "все", "никогда". 

4. Вопрос должен быть четко сформулирован, избегая слова большой, небольшой, малый, много, мало, меньше, больше и т.д. 

5. Тест должен включать по возможности задания различных типов и видов, так как это повышается его достоверность; 

6. Не включайте в текст теста прямые цитаты из книг; 

7. Не используйте в тесте задания-ловушки, провокационные вопросы; 

8. В тесте не должно быть задач, дающих ответы на другие вопросы; 

9. Неправильные ответы должны быть разумны, умело подобраны, не должно быть явных неточностей, подсказок. 

10. Все варианты ответов должны быть грамматически согласованы с основной частью задания, используйте короткие, простые предложения, без зависимых или независимых оборотов. 

11. Реже используйте отрицание в основной части, избегайте двойных отрицаний, таких как: "Почему нельзя не делать…?" 

12. Ответ на поставленный вопрос не должен зависеть от предыдущих ответов. 

13. Правильные и неправильные ответы должны быть однозначны по содержанию, структуре и общему количеству слов. Применяйте правдоподобные ошибочные варианты, взятые из опыта. 

14. Если ставится вопрос количественного характера, ответы располагайте по возрастанию, если ответы представлены в виде слов текста, располагайте их в алфавитном порядке. 

15. Лучше не использовать варианты ответов "ни один из перечисленных" и "все перечисленные". 

16. Избегайте повторения. 

17. Используйте ограничения в самом воп.
Форма отчетности:  тестовое задание оформляется на листках бумаги формата А-4.

Номер и тема урока: № 14. . Обозначение бензинов

Цель: изучить. Обозначение бензинов
Наглядные пособия и оборудование: данные методические указания, рекомендуемая литература, бумага - формат А-4, компьютер.

Задание:

1. Составить тест (10 вопросов) по вопросу: Типичные ошибки в текстах информационно-справочных документов.
Порядок выполнения:
1.На основании  литературы, рекомендуемой к выполнению самостоятельной работы нужно составить тестовые задания.
2. Рекомендации по составлению тестовых задании:

1. Содержание задания должно отвечать программным требованиям и отражать содержание обучения. 

2. Формулируйте каждое задание или вопрос на обычном и ясном (однозначность терминов) языке, понятном испытуемым. 

3. При составлении вопросов следует особенно внимательно использовать слова "иногда", "часто", "всегда", "все", "никогда". 

4. Вопрос должен быть четко сформулирован, избегая слова большой, небольшой, малый, много, мало, меньше, больше и т.д. 

5. Тест должен включать по возможности задания различных типов и видов, так как это повышается его достоверность; 

6. Не включайте в текст теста прямые цитаты из книг; 

7. Не используйте в тесте задания-ловушки, провокационные вопросы; 

8. В тесте не должно быть задач, дающих ответы на другие вопросы; 

9. Неправильные ответы должны быть разумны, умело подобраны, не должно быть явных неточностей, подсказок. 

10. Все варианты ответов должны быть грамматически согласованы с основной частью задания, используйте короткие, простые предложения, без зависимых или независимых оборотов. 

11. Реже используйте отрицание в основной части, избегайте двойных отрицаний, таких как: "Почему нельзя не делать…?" 

12. Ответ на поставленный вопрос не должен зависеть от предыдущих ответов. 

13. Правильные и неправильные ответы должны быть однозначны по содержанию, структуре и общему количеству слов. Применяйте правдоподобные ошибочные варианты, взятые из опыта. 

14. Если ставится вопрос количественного характера, ответы располагайте по возрастанию, если ответы представлены в виде слов текста, располагайте их в алфавитном порядке. 

15. Лучше не использовать варианты ответов "ни один из перечисленных" и "все перечисленные". 

16. Избегайте повторения. 

17. Используйте ограничения в самом вопросе. 
Форма отчетности:  тестовое задание оформляется на листках бумаги формата А-4.

Номер и тема урока: № 15. . Карбюратор  К-151
Цель: изучить Карбюратор  К-151 .
Наглядные пособия и оборудование: данные методические указания, рекомендуемая литература, бумага - формат А-4, компьютер.

Задание:
1. Составить карточки (8 вариантов) по вопросу: Реквизиты трудового договора, его содержание.
2. Составить тест (10 вопросов) по вопросу: Причины, по которым может быть прекращен трудовой договор.
Порядок выполнения:
1.На основании  литературы, рекомендуемой к выполнению самостоятельной работы нужно выполнить индивидуальные задания.
2. Рекомендации по составлению тестовых задании:

1. Содержание задания должно отвечать программным требованиям и отражать содержание обучения. 

2. Формулируйте каждое задание или вопрос на обычном и ясном (однозначность терминов) языке, понятном испытуемым. 

3. При составлении вопросов следует особенно внимательно использовать слова "иногда", "часто", "всегда", "все", "никогда". 

4. Вопрос должен быть четко сформулирован, избегая слова большой, небольшой, малый, много, мало, меньше, больше и т.д. 

5. Тест должен включать по возможности задания различных типов и видов, так как это повышается его достоверность; 

6. Не включайте в текст теста прямые цитаты из книг; 

7. Не используйте в тесте задания-ловушки, провокационные вопросы; 

8. В тесте не должно быть задач, дающих ответы на другие вопросы; 

9. Неправильные ответы должны быть разумны, умело подобраны, не должно быть явных неточностей, подсказок. 

10. Все варианты ответов должны быть грамматически согласованы с основной частью задания, используйте короткие, простые предложения, без зависимых или независимых оборотов. 

11. Реже используйте отрицание в основной части, избегайте двойных отрицаний, таких как: "Почему нельзя не делать…?" 

12. Ответ на поставленный вопрос не должен зависеть от предыдущих ответов. 

13. Правильные и неправильные ответы должны быть однозначны по содержанию, структуре и общему количеству слов. Применяйте правдоподобные ошибочные варианты, взятые из опыта. 

14. Если ставится вопрос количественного характера, ответы располагайте по возрастанию, если ответы представлены в виде слов текста, располагайте их в алфавитном порядке. 

15. Лучше не использовать варианты ответов "ни один из перечисленных" и "все перечисленные". 

16. Избегайте повторения. 

17. Используйте ограничения в самом вопросе. 
3. Рекомендации по составлению индивидуальных заданий:
1. Постановка проблемы, поиск ее формулировки с различных точек зрения;

2. Поиск факторов для лучшего понимания проблемы, возможностей ее решения (здесь необходимо перечислить существующие правила и теоремы, способствующие решению задачи);

3. Поиск идей, одновременно с активизацией сферы бессознательного и подсознания (в данном пункте даются рекомендации по активизации данной сферы, например, с откладыванием решения задачи на определенное время).

4. Поиск решения, при этом высказанные идеи подвергаются анализу, оценке; для воплощения выбираются лучшие решения.
Форма отчетности:  индивидуальные задания оформляются на листках бумаги формата А-4.

Номер и тема урока: № 16.. Отрицательное действие детонации
Цель:  изучить . .. Отрицательное действие детонации
Наглядные пособия и оборудование: данные методические указания, рекомендуемая литература, бумага - формат А-4, компьютер.

Задание:
1. Составить тест (10 вопросов) по вопросу: Понятие коммерческого договора.

2. Составить тест (10 вопросов) по вопросу: Функции договора купли-продажи, договора поставки.

Порядок выполнения:
1.На основании  литературы, рекомендуемой к выполнению самостоятельной работы нужно выполнить индивидуальные задания.
2. Рекомендации по составлению тестовых задании:

1. Содержание задания должно отвечать программным требованиям и отражать содержание обучения. 

2. Формулируйте каждое задание или вопрос на обычном и ясном (однозначность терминов) языке, понятном испытуемым. 

3. При составлении вопросов следует особенно внимательно использовать слова "иногда", "часто", "всегда", "все", "никогда". 

4. Вопрос должен быть четко сформулирован, избегая слова большой, небольшой, малый, много, мало, меньше, больше и т.д. 

5. Тест должен включать по возможности задания различных типов и видов, так как это повышается его достоверность; 

6. Не включайте в текст теста прямые цитаты из книг; 

7. Не используйте в тесте задания-ловушки, провокационные вопросы; 

8. В тесте не должно быть задач, дающих ответы на другие вопросы; 

9. Неправильные ответы должны быть разумны, умело подобраны, не должно быть явных неточностей, подсказок. 

10. Все варианты ответов должны быть грамматически согласованы с основной частью задания, используйте короткие, простые предложения, без зависимых или независимых оборотов. 

11. Реже используйте отрицание в основной части, избегайте двойных отрицаний, таких как: "Почему нельзя не делать…?" 

12. Ответ на поставленный вопрос не должен зависеть от предыдущих ответов. 

13. Правильные и неправильные ответы должны быть однозначны по содержанию, структуре и общему количеству слов. Применяйте правдоподобные ошибочные варианты, взятые из опыта. 

14. Если ставится вопрос количественного характера, ответы располагайте по возрастанию, если ответы представлены в виде слов текста, располагайте их в алфавитном порядке. 

15. Лучше не использовать варианты ответов "ни один из перечисленных" и "все перечисленные". 

16. Избегайте повторения. 

17. Используйте ограничения в самом вопросе.
Форма отчетности:  тестовые задания оформляются на листках бумаги формата А-4.

Номер и тема урока: № 17 Система питания двигателя от газобаллонной установки..
Цель: изучить Систему питания двигателя от газобаллонной установки..
 .
Наглядные пособия и оборудование: данные методические указания, рекомендуемая литература, бумага - формат А-4, компьютер.

Задание:
1. Составить тест (10 вопросов) по вопросу: Примерный перечень учредительных документов юридического лица, представляемых для государственной регистрации.

Порядок выполнения:
1.На основании  литературы, рекомендуемой к выполнению самостоятельной работы нужно выполнить индивидуальные задания.
2. Рекомендации по составлению тестовых заданий:

1. Содержание задания должно отвечать программным требованиям и отражать содержание обучения. 

2. Формулируйте каждое задание или вопрос на обычном и ясном (однозначность терминов) языке, понятном испытуемым. 

3. При составлении вопросов следует особенно внимательно использовать слова "иногда", "часто", "всегда", "все", "никогда". 

4. Вопрос должен быть четко сформулирован, избегая слова большой, небольшой, малый, много, мало, меньше, больше и т.д. 

5. Тест должен включать по возможности задания различных типов и видов, так как это повышается его достоверность; 

6. Не включайте в текст теста прямые цитаты из книг; 

7. Не используйте в тесте задания-ловушки, провокационные вопросы; 

8. В тесте не должно быть задач, дающих ответы на другие вопросы; 

9. Неправильные ответы должны быть разумны, умело подобраны, не должно быть явных неточностей, подсказок. 

10. Все варианты ответов должны быть грамматически согласованы с основной частью задания, используйте короткие, простые предложения, без зависимых или независимых оборотов. 

11. Реже используйте отрицание в основной части, избегайте двойных отрицаний, таких как: "Почему нельзя не делать…?" 

12. Ответ на поставленный вопрос не должен зависеть от предыдущих ответов. 

13. Правильные и неправильные ответы должны быть однозначны по содержанию, структуре и общему количеству слов. Применяйте правдоподобные ошибочные варианты, взятые из опыта. 

14. Если ставится вопрос количественного характера, ответы располагайте по возрастанию, если ответы представлены в виде слов текста, располагайте их в алфавитном порядке. 

15. Лучше не использовать варианты ответов "ни один из перечисленных" и "все перечисленные". 

16. Избегайте повторения. 

17. Используйте ограничения в самом вопросе. 
Форма отчетности:  тестовые задания оформляются на листках бумаги формата А-4.

Номер и тема урока: № 21. . Система питания дизельного двигателя
Цель: изучить. Систему питания дизельного двигателя
 .
Наглядные пособия и оборудование: данные методические указания, рекомендуемая литература, бумага - формат А-4, компьютер.

Задание:
1. Составить тест (10 вопросов) по вопросу: Процесс создания комплексов документов.

2. Составить тест (10 вопросов) по вопросу: Виды комплексов документов.

Порядок выполнения:
1.На основании  литературы, рекомендуемой к выполнению самостоятельной работы нужно выполнить индивидуальные задания.
2. Рекомендации по составлению тестовых заданий:

1. Содержание задания должно отвечать программным требованиям и отражать содержание обучения. 

2. Формулируйте каждое задание или вопрос на обычном и ясном (однозначность терминов) языке, понятном испытуемым. 

3. При составлении вопросов следует особенно внимательно использовать слова "иногда", "часто", "всегда", "все", "никогда". 

4. Вопрос должен быть четко сформулирован, избегая слова большой, небольшой, малый, много, мало, меньше, больше и т.д. 

5. Тест должен включать по возможности задания различных типов и видов, так как это повышается его достоверность; 

6. Не включайте в текст теста прямые цитаты из книг; 

7. Не используйте в тесте задания-ловушки, провокационные вопросы; 

8. В тесте не должно быть задач, дающих ответы на другие вопросы; 

9. Неправильные ответы должны быть разумны, умело подобраны, не должно быть явных неточностей, подсказок. 

10. Все варианты ответов должны быть грамматически согласованы с основной частью задания, используйте короткие, простые предложения, без зависимых или независимых оборотов. 

11. Реже используйте отрицание в основной части, избегайте двойных отрицаний, таких как: "Почему нельзя не делать…?" 

12. Ответ на поставленный вопрос не должен зависеть от предыдущих ответов. 

13. Правильные и неправильные ответы должны быть однозначны по содержанию, структуре и общему количеству слов. Применяйте правдоподобные ошибочные варианты, взятые из опыта. 

14. Если ставится вопрос количественного характера, ответы располагайте по возрастанию, если ответы представлены в виде слов текста, располагайте их в алфавитном порядке. 

15. Лучше не использовать варианты ответов "ни один из перечисленных" и "все перечисленные". 

16. Избегайте повторения. 

17. Используйте ограничения в самом вопросе. 
Форма отчетности:  тестовые задания оформляются на листках бумаги формата А-4.

Номер и тема урока: № 22. Двух режимный регулятор частоты вращения коленвала
Цель: изучить двух  режимный регулятор частоты вращения коленвала .
Наглядные пособия и оборудование: данные методические указания, рекомендуемая литература, бумага - формат А-4, компьютер.

Задание:
1. Составить тест (10 вопросов) по вопросу: Классификация организационных технических средств.

2. Составить тест (10 вопросов) по вопросу: Персональный компьютер – основной элемент делопроизводства.

Порядок выполнения:
1.На основании  литературы, рекомендуемой к выполнению самостоятельной работы нужно выполнить индивидуальные задания.
2. Рекомендации по составлению тестовых заданий:

1. Содержание задания должно отвечать программным требованиям и отражать содержание обучения. 

2. Формулируйте каждое задание или вопрос на обычном и ясном (однозначность терминов) языке, понятном испытуемым. 

3. При составлении вопросов следует особенно внимательно использовать слова "иногда", "часто", "всегда", "все", "никогда". 

4. Вопрос должен быть четко сформулирован, избегая слова большой, небольшой, малый, много, мало, меньше, больше и т.д. 

5. Тест должен включать по возможности задания различных типов и видов, так как это повышается его достоверность; 

6. Не включайте в текст теста прямые цитаты из книг; 

7. Не используйте в тесте задания-ловушки, провокационные вопросы; 

8. В тесте не должно быть задач, дающих ответы на другие вопросы; 

9. Неправильные ответы должны быть разумны, умело подобраны, не должно быть явных неточностей, подсказок. 

10. Все варианты ответов должны быть грамматически согласованы с основной частью задания, используйте короткие, простые предложения, без зависимых или независимых оборотов. 

11. Реже используйте отрицание в основной части, избегайте двойных отрицаний, таких как: "Почему нельзя не делать…?" 

12. Ответ на поставленный вопрос не должен зависеть от предыдущих ответов. 

13. Правильные и неправильные ответы должны быть однозначны по содержанию, структуре и общему количеству слов. Применяйте правдоподобные ошибочные варианты, взятые из опыта. 

14. Если ставится вопрос количественного характера, ответы располагайте по возрастанию, если ответы представлены в виде слов текста, располагайте их в алфавитном порядке. 

15. Лучше не использовать варианты ответов "ни один из перечисленных" и "все перечисленные". 

16. Избегайте повторения. 

17. Используйте ограничения в самом вопросе. 
Вопросы для самоконтроля:

1. Современные средства оргтехники (классификация по назначению).

2. Современные ПК и их возможности.
3. Программное обеспечение компьютера.

4. Защита данных и основы компьютерной безопасности.
Форма отчетности:  тестовые задания оформляются на листках бумаги формата А-4.

Номер и тема урока: № 23 Цетановое число дизельного топлива
. .
Цель: изучить Цетановое число дизельного топлива .
Наглядные пособия и оборудование: данные методические указания, рекомендуемая литература, бумага - формат А-4, компьютер.

Задание:
1. Составит карточки (5 вариантов) по вопросу: Формы организации работы со служебными документами.
2. Составить тест (10 вопросов) по вопросу: «Дело» в делопроизводстве.
Порядок выполнения:
1.На основании  литературы, рекомендуемой к выполнению самостоятельной работы нужно выполнить индивидуальные задания.
2. Рекомендации по составлению тестовых заданий:

1. Содержание задания должно отвечать программным требованиям и отражать содержание обучения. 

2. Формулируйте каждое задание или вопрос на обычном и ясном (однозначность терминов) языке, понятном испытуемым. 

3. При составлении вопросов следует особенно внимательно использовать слова "иногда", "часто", "всегда", "все", "никогда". 

4. Вопрос должен быть четко сформулирован, избегая слова большой, небольшой, малый, много, мало, меньше, больше и т.д. 

5. Тест должен включать по возможности задания различных типов и видов, так как это повышается его достоверность; 

6. Не включайте в текст теста прямые цитаты из книг; 

7. Не используйте в тесте задания-ловушки, провокационные вопросы; 

8. В тесте не должно быть задач, дающих ответы на другие вопросы; 

9. Неправильные ответы должны быть разумны, умело подобраны, не должно быть явных неточностей, подсказок. 

10. Все варианты ответов должны быть грамматически согласованы с основной частью задания, используйте короткие, простые предложения, без зависимых или независимых оборотов. 

11. Реже используйте отрицание в основной части, избегайте двойных отрицаний, таких как: "Почему нельзя не делать…?" 

12. Ответ на поставленный вопрос не должен зависеть от предыдущих ответов. 

13. Правильные и неправильные ответы должны быть однозначны по содержанию, структуре и общему количеству слов. Применяйте правдоподобные ошибочные варианты, взятые из опыта. 

14. Если ставится вопрос количественного характера, ответы располагайте по возрастанию, если ответы представлены в виде слов текста, располагайте их в алфавитном порядке. 

15. Лучше не использовать варианты ответов "ни один из перечисленных" и "все перечисленные". 

16. Избегайте повторения. 

17. Используйте ограничения в самом вопросе. 
3. Рекомендации по составлению индивидуальных заданий:
1. Постановка проблемы, поиск ее формулировки с различных точек зрения;

2. Поиск факторов для лучшего понимания проблемы, возможностей ее решения (здесь необходимо перечислить существующие правила и теоремы, способствующие решению задачи);

3. Поиск идей, одновременно с активизацией сферы бессознательного и подсознания (в данном пункте даются рекомендации по активизации данной сферы, например, с откладыванием решения задачи на определенное время).

4. Поиск решения, при этом высказанные идеи подвергаются анализу, оценке; для воплощения выбираются лучшие решения.
Форма отчетности:  индивидуальные задания оформляются на листках бумаги формата А-4.

Номер и тема урока: № 24. Система подачи воздуха в двигатель
Цель: изучить механизм приема, первичной обработки и предварительного рассмотрения документов.
Наглядные пособия и оборудование: данные методические указания, рекомендуемая литература, бумага - формат А-4, компьютер.

Задание:
1. Составить тест (10 вопросов) по вопросу: Нормативно-правовые акты, регламентирующие документооборот.
Порядок выполнения:
1.На основании  литературы, рекомендуемой к выполнению самостоятельной работы нужно выполнить индивидуальные задания.
2. Рекомендации по составлению тестовых заданий:

1. Содержание задания должно отвечать программным требованиям и отражать содержание обучения. 

2. Формулируйте каждое задание или вопрос на обычном и ясном (однозначность терминов) языке, понятном испытуемым. 

3. При составлении вопросов следует особенно внимательно использовать слова "иногда", "часто", "всегда", "все", "никогда". 

4. Вопрос должен быть четко сформулирован, избегая слова большой, небольшой, малый, много, мало, меньше, больше и т.д. 

5. Тест должен включать по возможности задания различных типов и видов, так как это повышается его достоверность; 

6. Не включайте в текст теста прямые цитаты из книг; 

7. Не используйте в тесте задания-ловушки, провокационные вопросы; 

8. В тесте не должно быть задач, дающих ответы на другие вопросы; 

9. Неправильные ответы должны быть разумны, умело подобраны, не должно быть явных неточностей, подсказок. 

10. Все варианты ответов должны быть грамматически согласованы с основной частью задания, используйте короткие, простые предложения, без зависимых или независимых оборотов. 

11. Реже используйте отрицание в основной части, избегайте двойных отрицаний, таких как: "Почему нельзя не делать…?" 

12. Ответ на поставленный вопрос не должен зависеть от предыдущих ответов. 

13. Правильные и неправильные ответы должны быть однозначны по содержанию, структуре и общему количеству слов. Применяйте правдоподобные ошибочные варианты, взятые из опыта. 

14. Если ставится вопрос количественного характера, ответы располагайте по возрастанию, если ответы представлены в виде слов текста, располагайте их в алфавитном порядке. 

15. Лучше не использовать варианты ответов "ни один из перечисленных" и "все перечисленные". 

16. Избегайте повторения. 

17. Используйте ограничения в самом вопросе. 
.
Форма отчетности:  тестовые задания оформляются на листках бумаги формата А-4.

Номер и тема урока: № 25 . Общее устройство трансмиссии
Цель: изучить. Общее устройство трансмиссии
 . 
Наглядные пособия и оборудование: данные методические указания, рекомендуемая литература, бумага - формат А-4, компьютер.

Задание:
1. Составить тест (10 вопросов) по вопросу.
Порядок выполнения:
1.На основании  литературы, рекомендуемой к выполнению самостоятельной работы нужно выполнить индивидуальные задания.
2. Рекомендации по составлению тестовых заданий:

1. Содержание задания должно отвечать программным требованиям и отражать содержание обучения. 

2. Формулируйте каждое задание или вопрос на обычном и ясном (однозначность терминов) языке, понятном испытуемым. 

3. При составлении вопросов следует особенно внимательно использовать слова "иногда", "часто", "всегда", "все", "никогда". 

4. Вопрос должен быть четко сформулирован, избегая слова большой, небольшой, малый, много, мало, меньше, больше и т.д. 

5. Тест должен включать по возможности задания различных типов и видов, так как это повышается его достоверность; 

6. Не включайте в текст теста прямые цитаты из книг; 

7. Не используйте в тесте задания-ловушки, провокационные вопросы; 

8. В тесте не должно быть задач, дающих ответы на другие вопросы; 

9. Неправильные ответы должны быть разумны, умело подобраны, не должно быть явных неточностей, подсказок. 

10. Все варианты ответов должны быть грамматически согласованы с основной частью задания, используйте короткие, простые предложения, без зависимых или независимых оборотов. 

11. Реже используйте отрицание в основной части, избегайте двойных отрицаний, таких как: "Почему нельзя не делать…?" 

12. Ответ на поставленный вопрос не должен зависеть от предыдущих ответов. 

13. Правильные и неправильные ответы должны быть однозначны по содержанию, структуре и общему количеству слов. Применяйте правдоподобные ошибочные варианты, взятые из опыта. 

14. Если ставится вопрос количественного характера, ответы располагайте по возрастанию, если ответы представлены в виде слов текста, располагайте их в алфавитном порядке. 

15. Лучше не использовать варианты ответов "ни один из перечисленных" и "все перечисленные". 

16. Избегайте повторения. 

17. Используйте ограничения в самом вопросе. 
Вопросы для самоконтроля:

1. Понятие и системы регистрации документов.
2. Формы и порядок регистрации документации.

3. Индексация документов. 
Форма отчетности:  тестовые задания оформляются на листках бумаги формата А-4.

Номер и тема урока: № 26. . Сцепление автомобиля ГАЗ-3307
Цель: изучить . Сцепление автомобиля ГАЗ-3307.
Наглядные пособия и оборудование: данные методические указания, рекомендуемая литература, бумага - формат А-4, компьютер.

Задание:
1. Составить тест (10 вопросов) по вопросу. Сцепление автомобиля ГАЗ-3307: .
Порядок выполнения:
1.На основании  литературы, рекомендуемой к выполнению самостоятельной работы нужно выполнить индивидуальные задания.
2. Рекомендации по составлению тестовых заданий:

1. Содержание задания должно отвечать программным требованиям и отражать содержание обучения. 

2. Формулируйте каждое задание или вопрос на обычном и ясном (однозначность терминов) языке, понятном испытуемым. 

3. При составлении вопросов следует особенно внимательно использовать слова "иногда", "часто", "всегда", "все", "никогда". 

4. Вопрос должен быть четко сформулирован, избегая слова большой, небольшой, малый, много, мало, меньше, больше и т.д. 

5. Тест должен включать по возможности задания различных типов и видов, так как это повышается его достоверность; 

6. Не включайте в текст теста прямые цитаты из книг; 

7. Не используйте в тесте задания-ловушки, провокационные вопросы; 

8. В тесте не должно быть задач, дающих ответы на другие вопросы; 

9. Неправильные ответы должны быть разумны, умело подобраны, не должно быть явных неточностей, подсказок. 

10. Все варианты ответов должны быть грамматически согласованы с основной частью задания, используйте короткие, простые предложения, без зависимых или независимых оборотов. 

11. Реже используйте отрицание в основной части, избегайте двойных отрицаний, таких как: "Почему нельзя не делать…?" 

12. Ответ на поставленный вопрос не должен зависеть от предыдущих ответов. 

13. Правильные и неправильные ответы должны быть однозначны по содержанию, структуре и общему количеству слов. Применяйте правдоподобные ошибочные варианты, взятые из опыта. 

14. Если ставится вопрос количественного характера, ответы располагайте по возрастанию, если ответы представлены в виде слов текста, располагайте их в алфавитном порядке. 

15. Лучше не использовать варианты ответов "ни один из перечисленных" и "все перечисленные". 

16. Избегайте повторения. 

17. Используйте ограничения в самом вопросе. 
Форма отчетности:  тестовые задания оформляются на листках бумаги формата А-4.

Номер и тема урока: № 27. . Сцепление и привод автомобиля КамАЗ
Цель: изучить . Сцепление и привод автомобиля КамАЗ
Наглядные пособия и оборудование: данные методические указания, рекомендуемая литература, бумага - формат А-4, компьютер.

Задание:
1. Составить тест (10 вопросов) по вопросу: Сцепление и привод автомобиля КамАЗ .
Порядок выполнения:
1.На основании  литературы, рекомендуемой к выполнению самостоятельной работы нужно выполнить индивидуальные задания.
2. Рекомендации по составлению тестовых заданий:

1. Содержание задания должно отвечать программным требованиям и отражать содержание обучения. 

2. Формулируйте каждое задание или вопрос на обычном и ясном (однозначность терминов) языке, понятном испытуемым. 

3. При составлении вопросов следует особенно внимательно использовать слова "иногда", "часто", "всегда", "все", "никогда". 

4. Вопрос должен быть четко сформулирован, избегая слова большой, небольшой, малый, много, мало, меньше, больше и т.д. 

5. Тест должен включать по возможности задания различных типов и видов, так как это повышается его достоверность; 

6. Не включайте в текст теста прямые цитаты из книг; 

7. Не используйте в тесте задания-ловушки, провокационные вопросы; 

8. В тесте не должно быть задач, дающих ответы на другие вопросы; 

9. Неправильные ответы должны быть разумны, умело подобраны, не должно быть явных неточностей, подсказок. 

10. Все варианты ответов должны быть грамматически согласованы с основной частью задания, используйте короткие, простые предложения, без зависимых или независимых оборотов. 

11. Реже используйте отрицание в основной части, избегайте двойных отрицаний, таких как: "Почему нельзя не делать…?" 

12. Ответ на поставленный вопрос не должен зависеть от предыдущих ответов. 

13. Правильные и неправильные ответы должны быть однозначны по содержанию, структуре и общему количеству слов. Применяйте правдоподобные ошибочные варианты, взятые из опыта. 

14. Если ставится вопрос количественного характера, ответы располагайте по возрастанию, если ответы представлены в виде слов текста, располагайте их в алфавитном порядке. 

15. Лучше не использовать варианты ответов "ни один из перечисленных" и "все перечисленные". 

16. Избегайте повторения. 

17. Используйте ограничения в самом вопросе. 
Форма отчетности:  тестовые задания оформляются на листках бумаги формата А-4.

Номер и тема урока: № 29.. . Коробка передач автомобиля ГАЗ, ЗИЛ
Цель: изучить Коробка передач автомобиля ГАЗ, ЗИЛ
Наглядные пособия и оборудование: данные методические указания, рекомендуемая литература, бумага - формат А-4, компьютер.

Задание:
1. Составить тест (10 вопросов) по вопросу: . Коробка передач автомобиля ГАЗ, ЗИЛ
Порядок выполнения:
1.На основании  литературы, рекомендуемой к выполнению самостоятельной работы нужно выполнить индивидуальные задания.
2. Рекомендации по составлению тестовых заданий:

1. Содержание задания должно отвечать программным требованиям и отражать содержание обучения. 

2. Формулируйте каждое задание или вопрос на обычном и ясном (однозначность терминов) языке, понятном испытуемым. 

3. При составлении вопросов следует особенно внимательно использовать слова "иногда", "часто", "всегда", "все", "никогда". 

4. Вопрос должен быть четко сформулирован, избегая слова большой, небольшой, малый, много, мало, меньше, больше и т.д. 

5. Тест должен включать по возможности задания различных типов и видов, так как это повышается его достоверность; 

6. Не включайте в текст теста прямые цитаты из книг; 

7. Не используйте в тесте задания-ловушки, провокационные вопросы; 

8. В тесте не должно быть задач, дающих ответы на другие вопросы; 

9. Неправильные ответы должны быть разумны, умело подобраны, не должно быть явных неточностей, подсказок. 

10. Все варианты ответов должны быть грамматически согласованы с основной частью задания, используйте короткие, простые предложения, без зависимых или независимых оборотов. 

11. Реже используйте отрицание в основной части, избегайте двойных отрицаний, таких как: "Почему нельзя не делать…?" 

12. Ответ на поставленный вопрос не должен зависеть от предыдущих ответов. 

13. Правильные и неправильные ответы должны быть однозначны по содержанию, структуре и общему количеству слов. Применяйте правдоподобные ошибочные варианты, взятые из опыта. 

14. Если ставится вопрос количественного характера, ответы располагайте по возрастанию, если ответы представлены в виде слов текста, располагайте их в алфавитном порядке. 

15. Лучше не использовать варианты ответов "ни один из перечисленных" и "все перечисленные". 

16. Избегайте повторения. 

17. Используйте ограничения в самом вопросе. 
Вопросы для самоконтроля:

1. Номенклатура дел. Назначение и виды номенклатур.
2. Формирование дел и порядок расположения документов внутри дела.

3. Типовые управленческие документы, образующиеся в деятельности организаций.
Форма отчетности:  тестовые задания оформляются на листках бумаги формата А-4.

Номер и тема урока: № 31. . Коробка передач легкового автомобиля
Цель: изучить . . Коробка передач легкового автомобиля
Наглядные пособия и оборудование: данные методические указания, рекомендуемая литература, бумага - формат А-4, компьютер.

Задание:
1. Составить тест (10 вопросов) по вопросу Коробка передач легкового автомобиля: .
Порядок выполнения:
1.На основании  литературы, рекомендуемой к выполнению самостоятельной работы нужно выполнить индивидуальные задания.
2. Рекомендации по составлению тестовых заданий:

1. Содержание задания должно отвечать программным требованиям и отражать содержание обучения. 

2. Формулируйте каждое задание или вопрос на обычном и ясном (однозначность терминов) языке, понятном испытуемым. 

3. При составлении вопросов следует особенно внимательно использовать слова "иногда", "часто", "всегда", "все", "никогда". 

4. Вопрос должен быть четко сформулирован, избегая слова большой, небольшой, малый, много, мало, меньше, больше и т.д. 

5. Тест должен включать по возможности задания различных типов и видов, так как это повышается его достоверность; 

6. Не включайте в текст теста прямые цитаты из книг; 

7. Не используйте в тесте задания-ловушки, провокационные вопросы; 

8. В тесте не должно быть задач, дающих ответы на другие вопросы; 

9. Неправильные ответы должны быть разумны, умело подобраны, не должно быть явных неточностей, подсказок. 

10. Все варианты ответов должны быть грамматически согласованы с основной частью задания, используйте короткие, простые предложения, без зависимых или независимых оборотов. 

11. Реже используйте отрицание в основной части, избегайте двойных отрицаний, таких как: "Почему нельзя не делать…?" 

12. Ответ на поставленный вопрос не должен зависеть от предыдущих ответов. 

13. Правильные и неправильные ответы должны быть однозначны по содержанию, структуре и общему количеству слов. Применяйте правдоподобные ошибочные варианты, взятые из опыта. 

14. Если ставится вопрос количественного характера, ответы располагайте по возрастанию, если ответы представлены в виде слов текста, располагайте их в алфавитном порядке. 

15. Лучше не использовать варианты ответов "ни один из перечисленных" и "все перечисленные". 

16. Избегайте повторения. 

17. Используйте ограничения в самом вопросе. 
.
Форма отчетности:  тестовые задания оформляются на листках бумаги формата А-4.

Номер и тема урока: № 32 Автоматическая коробка передач.
Цель: изучить Автоматическая коробка передач
Наглядные пособия и оборудование: данные методические указания, рекомендуемая литература, бумага - формат А-4, компьютер.

Задание:
1. Составить тест (10 вопросов) по вопросу: Автоматическая коробка передач
Порядок выполнения:
1.На основании  литературы, рекомендуемой к выполнению самостоятельной работы нужно выполнить индивидуальные задания.
2. Рекомендации по составлению тестовых заданий:

1. Содержание задания должно отвечать программным требованиям и отражать содержание обучения. 

2. Формулируйте каждое задание или вопрос на обычном и ясном (однозначность терминов) языке, понятном испытуемым. 

3. При составлении вопросов следует особенно внимательно использовать слова "иногда", "часто", "всегда", "все", "никогда". 

4. Вопрос должен быть четко сформулирован, избегая слова большой, небольшой, малый, много, мало, меньше, больше и т.д. 

5. Тест должен включать по возможности задания различных типов и видов, так как это повышается его достоверность; 

6. Не включайте в текст теста прямые цитаты из книг; 

7. Не используйте в тесте задания-ловушки, провокационные вопросы; 

8. В тесте не должно быть задач, дающих ответы на другие вопросы; 

9. Неправильные ответы должны быть разумны, умело подобраны, не должно быть явных неточностей, подсказок. 

10. Все варианты ответов должны быть грамматически согласованы с основной частью задания, используйте короткие, простые предложения, без зависимых или независимых оборотов. 

11. Реже используйте отрицание в основной части, избегайте двойных отрицаний, таких как: "Почему нельзя не делать…?" 

12. Ответ на поставленный вопрос не должен зависеть от предыдущих ответов. 

13. Правильные и неправильные ответы должны быть однозначны по содержанию, структуре и общему количеству слов. Применяйте правдоподобные ошибочные варианты, взятые из опыта. 

14. Если ставится вопрос количественного характера, ответы располагайте по возрастанию, если ответы представлены в виде слов текста, располагайте их в алфавитном порядке. 

15. Лучше не использовать варианты ответов "ни один из перечисленных" и "все перечисленные". 

16. Избегайте повторения. 

17. Используйте ограничения в самом вопросе. 
. 
Форма отчетности:  тестовые задания оформляются на листках бумаги формата А-4.

Номер и тема урока: № 34. Раздаточная коробка передач
Цель: изучить  Раздаточная коробка передач
Наглядные пособия и оборудование: данные методические указания, рекомендуемая литература, бумага - формат А-4, компьютер.

Задание:
1. Составить тест (10 вопросов) по вопросу: . Раздаточная коробка передач
Порядок выполнения:
1.На основании  литературы, рекомендуемой к выполнению самостоятельной работы нужно выполнить индивидуальные задания.
2. Рекомендации по составлению тестовых заданий:

1. Содержание задания должно отвечать программным требованиям и отражать содержание обучения. 

2. Формулируйте каждое задание или вопрос на обычном и ясном (однозначность терминов) языке, понятном испытуемым. 

3. При составлении вопросов следует особенно внимательно использовать слова "иногда", "часто", "всегда", "все", "никогда". 

4. Вопрос должен быть четко сформулирован, избегая слова большой, небольшой, малый, много, мало, меньше, больше и т.д. 

5. Тест должен включать по возможности задания различных типов и видов, так как это повышается его достоверность; 

6. Не включайте в текст теста прямые цитаты из книг; 

7. Не используйте в тесте задания-ловушки, провокационные вопросы; 

8. В тесте не должно быть задач, дающих ответы на другие вопросы; 

9. Неправильные ответы должны быть разумны, умело подобраны, не должно быть явных неточностей, подсказок. 

10. Все варианты ответов должны быть грамматически согласованы с основной частью задания, используйте короткие, простые предложения, без зависимых или независимых оборотов. 

11. Реже используйте отрицание в основной части, избегайте двойных отрицаний, таких как: "Почему нельзя не делать…?" 

12. Ответ на поставленный вопрос не должен зависеть от предыдущих ответов. 

13. Правильные и неправильные ответы должны быть однозначны по содержанию, структуре и общему количеству слов. Применяйте правдоподобные ошибочные варианты, взятые из опыта. 

14. Если ставится вопрос количественного характера, ответы располагайте по возрастанию, если ответы представлены в виде слов текста, располагайте их в алфавитном порядке. 

15. Лучше не использовать варианты ответов "ни один из перечисленных" и "все перечисленные". 

16. Избегайте повторения. 

17. Используйте ограничения в самом вопросе. 
Форма отчетности:  тестовые задания оформляются на листках бумаги формата А-4.

Номер и тема урока: № 35. Карданная передача
Цель: изучить Карданная передача
Наглядные пособия и оборудование: данные методические указания, рекомендуемая литература, бумага - формат А-4, компьютер.

Задание:
1. Составить тест (10 вопросов) по вопросу: Карданная передача 
2. Порядок выполнения:
1.На основании  литературы, рекомендуемой к выполнению самостоятельной работы нужно выполнить индивидуальные задания.
2. Рекомендации по составлению тестовых заданий:

1. Содержание задания должно отвечать программным требованиям и отражать содержание обучения. 

2. Формулируйте каждое задание или вопрос на обычном и ясном (однозначность терминов) языке, понятном испытуемым. 

3. При составлении вопросов следует особенно внимательно использовать слова "иногда", "часто", "всегда", "все", "никогда". 

4. Вопрос должен быть четко сформулирован, избегая слова большой, небольшой, малый, много, мало, меньше, больше и т.д. 

5. Тест должен включать по возможности задания различных типов и видов, так как это повышается его достоверность; 

6. Не включайте в текст теста прямые цитаты из книг; 

7. Не используйте в тесте задания-ловушки, провокационные вопросы; 

8. В тесте не должно быть задач, дающих ответы на другие вопросы; 

9. Неправильные ответы должны быть разумны, умело подобраны, не должно быть явных неточностей, подсказок. 

10. Все варианты ответов должны быть грамматически согласованы с основной частью задания, используйте короткие, простые предложения, без зависимых или независимых оборотов. 

11. Реже используйте отрицание в основной части, избегайте двойных отрицаний, таких как: "Почему нельзя не делать…?" 

12. Ответ на поставленный вопрос не должен зависеть от предыдущих ответов. 

13. Правильные и неправильные ответы должны быть однозначны по содержанию, структуре и общему количеству слов. Применяйте правдоподобные ошибочные варианты, взятые из опыта. 

14. Если ставится вопрос количественного характера, ответы располагайте по возрастанию, если ответы представлены в виде слов текста, располагайте их в алфавитном порядке. 

15. Лучше не использовать варианты ответов "ни один из перечисленных" и "все перечисленные". 

16. Избегайте повторения. 

17. Используйте ограничения в самом вопросе. 
Форма отчетности:  тестовые задания оформляются на листках бумаги формата А-4.

 Номер и тема урока: № 38. .  Главная передача автомобилей ГАЗ, КамАЗ  
Цель: изучить .  Главная передача автомобилей ГАЗ, КамАЗ  
Наглядные пособия и оборудование: данные методические указания, рекомендуемая литература, бумага - формат А-4, компьютер.

Задание:
1. Составить тест (10 вопросов) по вопросу: .  Главная передача автомобилей ГАЗ, КамАЗ  .
Порядок выполнения:
1.На основании  литературы, рекомендуемой к выполнению самостоятельной работы нужно выполнить индивидуальные задания.
2. Рекомендации по составлению тестовых заданий:

1. Содержание задания должно отвечать программным требованиям и отражать содержание обучения. 

2. Формулируйте каждое задание или вопрос на обычном и ясном (однозначность терминов) языке, понятном испытуемым. 

3. При составлении вопросов следует особенно внимательно использовать слова "иногда", "часто", "всегда", "все", "никогда". 

4. Вопрос должен быть четко сформулирован, избегая слова большой, небольшой, малый, много, мало, меньше, больше и т.д. 

5. Тест должен включать по возможности задания различных типов и видов, так как это повышается его достоверность; 

6. Не включайте в текст теста прямые цитаты из книг; 

7. Не используйте в тесте задания-ловушки, провокационные вопросы; 

8. В тесте не должно быть задач, дающих ответы на другие вопросы; 

9. Неправильные ответы должны быть разумны, умело подобраны, не должно быть явных неточностей, подсказок. 

10. Все варианты ответов должны быть грамматически согласованы с основной частью задания, используйте короткие, простые предложения, без зависимых или независимых оборотов. 

11. Реже используйте отрицание в основной части, избегайте двойных отрицаний, таких как: "Почему нельзя не делать…?" 

12. Ответ на поставленный вопрос не должен зависеть от предыдущих ответов. 

13. Правильные и неправильные ответы должны быть однозначны по содержанию, структуре и общему количеству слов. Применяйте правдоподобные ошибочные варианты, взятые из опыта. 

14. Если ставится вопрос количественного характера, ответы располагайте по возрастанию, если ответы представлены в виде слов текста, располагайте их в алфавитном порядке. 

15. Лучше не использовать варианты ответов "ни один из перечисленных" и "все перечисленные". 

16. Избегайте повторения. 

17. Используйте ограничения в самом вопросе. 
Форма отчетности:  тестовые задания оформляются на листках бумаги формата А-4.

Критерии оценивания
Оценивание кроссвордов:
Составление кроссвордов и нормы их оценивания. 

· Объём, количество слов (зависит от уровня класса, для которого составляется кроссворд)- 2 балла

· Аккуратность оформления- 2 балла

· Форма, тип кроссворда- 1 балл

· Способ презентации (письменный вариант, печатный вариант, электронная презентация) - 1 балл

· Задания (все определения, формулировки должны быть однотипны)- 2балла

· Информативная точность и достоверность фактов- 1балл

· Орфографическая правильность- 2 балла

· Точность перевода (если это кроссворд на перевод)- 2 балла

· Источники информации (с указанием сайтов, авторов, издательства и т.д.)- 2 балла

· Имя ученика, выполнившего кроссворд- 1балл

· Ключи к кроссворду- 2 балла

Нормы оценивания кроссвордов. 

· 18 – 16 баллов – оценка “отлично”

· 15,5-14 баллов – оценка “хорошо”

· 13,5 -10 баллов – оценка “удовлетворительно” (минимальное количество баллов на оценку “3” позволяет решить кроссворд). 

Оценивание тестов:
«5» - получают учащиеся, справившиеся с работой 100 - 85 % от общего количества;
«4» - ставится в том случае, если верные ответы составляют 84 - 70 % от общего количества;
«3» - ставится в том случае, если верные ответы составляют 69 - 55 % от общего количества;
Оценивание индивидуальных заданий (карточек):

«Отлично» — работа выполнена с учетом всех требований, как к ее содержанию, так и оформлению.

«Хорошо» — работа выполнена и оформлена грамотно и правильно, но в ней встречаются некоторые неточности.

«Удовлетворительно» — к работе предъявлены 2-3 существенных замечания по содержанию и оформлению.

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:

Учебники:

1. Пузанков А.Г.   Автомобили «Устройство автотранспортных средств».-М.: Академия, 2009.

2. Туревский И.С.  Электрооборудование автомобилей – М.: Форум, 2009.

3. Стуканов В.А. Основы теории автомобильных двигателей – М.: Инфра-М, 2009.

4. Кириченко Н.Б. Автомобильные эксплуатационные материалы – М.: Академа, 2009.

5. Епифанов Л.И., Епифанова Е.А. Техническое обслуживание и ремонт автомобильного транспорта – М.: Инфра-М, 2009.

6. Карагодин В.И., Митрохин Н.Н. Ремонт автомобилей – М.: Мастерство, 2009
7. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности – М.: Академа, 2009.
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