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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Данные методические рекомендации  для студентов по выполнению самостоятельной работы по дисциплине «Информатика» разработаны на основе  основной профессиональной образовательной программы ФГОС СПО по различным специальностям. 

В условиях "информационного общества" одним из основных элементов рабочего места любого специалиста является персональный компьютер как инструмент обработки информации. Поэтому квалификация современного выпускника в немалой степени определяется умениями использования ин​формационных технологий в профессиональной деятельности.
На современном этапе в профессиональном образовании все шире используются информационные технологии (ИТ) с целью совершенствования и интенсификации образовательного процесса. 

Применение  ИТ в учебном процессе связано также с тем, что ИТ относятся к классу технологий по ориентации на личностные структуры,  целью которых является формирование знаний, умений и навыков студентов через личностно-ориентированный подход в обучении, позволяющий качественно повысить уровень познавательного интереса.
Основной задачей  выполнения самостоятельной работы по дисциплине   «Информатика» является вооружение студентов знаниями по информатике и умениями работы на персональном компьютере, необходимыми для изучения специальных дисциплин.
Цели выполнения самостоятельной работы студентами по дисциплине «Информатика»:
· познакомить  студентов с требованиями стандарта оформления документов в  ГАПОУ ОАК;
· научить применять данный стандарт на практике;

· познакомиться с видами конспектов и требованиями к ним;
· создать условия для знакомства студентов с приемами автоматизации подготовки документов;

· содействовать формированию умения конспектировать и работать с книгой, документами и первоисточниками;

· содействовать формированию умения кратко формулировать излагаемый материал.
Методические рекомендации по самостоятельной работе    рассчитаны на  студентов различных специальностей. 
Текущий контроль выполнения  самостоятельной работы проводится в виде отчета, оформленного в текстовом процессоре Word в соответствии с требованиями внутреннего стандарта колледжа и содержащего необходимые иллюстрации.

1.  ПЕРЕЧЕНЬ ТЕМ ДЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ

	№ п\п
	№

урока
	Вопросы для самостоятельного изучения.
	Кол-во часов.
	Задание

	1
	1
	Основные этапы развития информационного общества 
	1
	реферат

	2
	2
	Проблема информационной безопасности личности, общества и государства.
	1
	реферат

	3
	3
	Компьютерная грамотность как основа информационной культуры
	1
	реферат

	4
	4
	Этапы развития технических средств и информационных ресурсов.
	1
	реферат

	5
	5
	Возможности динамических (электронных) таблиц
	1
	реферат

	6
	6
	Программы для проведения математических расчетов
	1
	реферат

	7
	7
	Знакомство с табличным процессором Calc из пакета OpenOffice (LibreOffice)
	1
	реферат

	8
	8
	Математические и логические функции
	1
	реферат

	9
	9
	Эргономический аспект набора текста на компьютере.
	1
	Реферат

	10
	10
	Объекты SmartArt 
	1
	реферат

	11
	11
	Основные элементы рабочего стола Windows
	1
	реферат

	12
	12
	Основные понятия в табличном процессе MS Excel
	1
	Реферат

	13
	13
	Виды диаграмм 
	1
	реферат

	14
	14
	Компьютерные информационные системы
	1
	реферат

	15
	15
	Осуществление сортировки и поиска данных
	1
	реферат

	16
	16
	Представление о базе данных
	1
	реферат

	17
	17
	Создание реляционной базы данных
	1
	отчеты

	18
	18
	Аналоги Microsoft Access
	1
	реферат

	19
	19
	Фильтрация по нескольким критериям
	1
	реферат

	20
	20
	Проектирование базы данных
	1
	реферат

	21
	21
	Связывание таблиц базы данных
	1
	реферат

	22
	22
	Таблица базы данных
	1
	реферат

	23
	23
	Обзор основных математических функций, используемых в Excel
	1
	реферат

	24
	24
	Обзор прочих  функций, используемых в Excel
	1
	отчет

	25
	25
	Надстройка в электронных таблицах
	1
	реферат

	26
	26
	Корпоративная сеть
	1
	реферат

	27
	27
	Работа с файлами в локальной сети 
	1
	реферат

	28
	28
	Записи таблицы в БД
	1
	реферат

	29
	29
	SQL как язык построения баз данных
	1
	реферат

	30
	30
	Связывание таблиц базы данных
	1
	Реферат

	31
	31
	Ресурсы сети Интернет
	2
	реферат

	32
	32
	Технологии передачи данных
	1
	Реферат

	
	
	Всего
	33
	


Порядок выполнения самостоятельной работы студентом.
1. Наименование темы:  Основные этапы развития информационного общества
Урок № 1. Информационное общество: его особенности и основные черты.

Задание: По итогам изучения данной темы подготовить реферат на тему «Основные этапы развития информационного общества»

Целевые направления  самостоятельной  работы студентов
1.Для овладения и углубления знаний.
3. Для систематизации учебного  материала.
2. Для закрепления  знаний.
Порядок выполнения: 

1.На основании основной и дополнительной литературы, рекомендуемой для выполнения самостоятельной работы по данной теме необходимо подготовить реферат по следующей теме: «Основные этапы развития информационного общества».

2.Реферат должен быть оформлен на листах бумаги формата А - 4 либо в рабочей тетради. Объём реферата должен быть не более 8 листов (рукописного текста) или 5 листов (печатного текста).
Реферат должен состоять из: 

· введения, в котором необходимо указать актуальность и значимость данного вопроса;

· основной части, в которой раскрывается сущность данного реферата;

· заключения, в котором нужно сделать выводы по представленному реферату.
· списка используемой литературы или ссылки на интернет-ресурс.

Форма отчетности – реферат студента.

Критерии оценивания.

«Отлично» — работа выполнена с учетом всех требований, как к ее содержанию, так и оформлению.
«Хорошо» — работа выполнена и оформлена грамотно и правильно, но в ней встречаются некоторые неточности.

«Удовлетворительно» — к работе предъявлены 2-3 существенных замечания по содержанию и оформлению.

2. Наименование темы:  Проблема информационной безопасности личности, общества и государства.
Урок № 2. Этапы развития информационного общества
Задание: По итогам изученной темы подготовить реферат на тему «Проблема информационной безопасности личности, общества и государства»
Целевые направления  самостоятельной  работы студентов
1.Для овладения и углубления знаний.
3. Для систематизации учебного  материала.
2. Для закрепления  знаний.
Порядок выполнения: 

1.На основании основной и дополнительной литературы, рекомендуемой для выполнения самостоятельной работы по данной теме необходимо подготовить реферат по следующей теме: «Проблема информационной безопасности личности, общества и государства.».
2.Реферат должен быть оформлен на листах бумаги формата А - 4 либо в рабочей тетради. Объём реферата должен быть не более 8 листов (рукописного текста) или 5 листов (печатного текста).
Реферат должен состоять из: 

· введения, в котором необходимо указать актуальность и значимость данного вопроса;

· основной части, в которой раскрывается сущность данного реферата;

· заключения, в котором нужно сделать выводы по представленному реферату.
· Списка используемой литературы или ссылки на интернет-ресурс.

Форма отчетности – реферат студента.

Критерии оценивания.

«Отлично» — работа выполнена с учетом всех требований, как к ее содержанию, так и оформлению.
«Хорошо» — работа выполнена и оформлена грамотно и правильно, но в ней встречаются некоторые неточности.

«Удовлетворительно» — к работе предъявлены 2-3 существенных замечания по содержанию и оформлению.

3. Наименование темы:  Компьютерная грамотность как основа информационной культуры
Урок № 3. Информационная культура
Задание: По итогам изученной темы подготовить реферат на тему «Компьютерная грамотность как основа информационной культуры»
Целевые направления  самостоятельной  работы студентов
1.Для овладения и углубления знаний.
3. Для систематизации учебного  материала.
2. Для закрепления  знаний.
Порядок выполнения: 

1.На основании основной и дополнительной литературы, рекомендуемой для выполнения самостоятельной работы по данной теме необходимо подготовить реферат по следующей теме: «Компьютерная грамотность как основа информационной культуры».

2.Реферат должен быть оформлен на листах бумаги формата А - 4 либо в рабочей тетради. Объём реферата должен быть не более 8 листов (рукописного текста) или 5 листов (печатного текста).
Реферат должен состоять из: 

· введения, в котором необходимо указать актуальность и значимость данного вопроса;

· основной части, в которой раскрывается сущность данного реферата;

· заключения, в котором нужно сделать выводы по представленному реферату.
· списка используемой литературы или ссылки на интернет-ресурс.

Форма отчетности – реферат студента.

Критерии оценивания.

«Отлично» — работа выполнена с учетом всех требований, как к ее содержанию, так и оформлению.
«Хорошо» — работа выполнена и оформлена грамотно и правильно, но в ней встречаются некоторые неточности.

«Удовлетворительно» — к работе предъявлены 2-3 существенных замечания по содержанию и оформлению.

4. Наименование темы:  Этапы развития технических средств и информационных ресурсов.
Урок № 4. Правовая охрана программ и данных. Защита информации.
Задание: По итогам изученной темы подготовить реферат на тему «Этапы развития технических средств и информационных ресурсов»
Целевые направления  самостоятельной  работы студентов
1.Для овладения и углубления знаний.
3. Для систематизации учебного  материала.
2. Для закрепления  знаний.
Порядок выполнения: 

1.На основании основной и дополнительной литературы, рекомендуемой для выполнения самостоятельной работы по данной теме необходимо подготовить реферат по следующей теме: «Этапы развития технических средств и информационных ресурсов».
2.Реферат должен быть оформлен на листах бумаги формата А - 4 либо в рабочей тетради. Объём реферата должен быть не более 8 листов (рукописного текста) или 5 листов (печатного текста).
Реферат должен состоять из: 

· введения, в котором необходимо указать актуальность и значимость данного вопроса;

· основной части, в которой раскрывается сущность данного реферата;

· заключения, в котором нужно сделать выводы по представленному реферату.
· списка используемой литературы или ссылки на интернет-ресурс.

Форма отчетности – реферат студента.

Критерии оценивания.

«Отлично» — работа выполнена с учетом всех требований, как к ее содержанию, так и оформлению.
«Хорошо» — работа выполнена и оформлена грамотно и правильно, но в ней встречаются некоторые неточности.

«Удовлетворительно» — к работе предъявлены 2-3 существенных замечания по содержанию и оформлению.

5. Наименование темы:  Возможности динамических (электронных) таблиц
Урок № 5. Табличный процессор Microsoft Excel. Создание электронных таблиц в Microsoft Excel.
Задание: По итогам изученной темы подготовить реферат на тему «Возможности динамических (электронных) таблиц»
Целевые направления  самостоятельной  работы студентов
1.Для овладения и углубления знаний.
3. Для систематизации учебного  материала.
2. Для закрепления  знаний.
Порядок выполнения: 

1.На основании основной и дополнительной литературы, рекомендуемой для выполнения самостоятельной работы по данной теме необходимо подготовить реферат по следующей теме: «Возможности динамических (электронных) таблиц».
2.Реферат должен быть оформлен на листах бумаги формата А - 4 либо в рабочей тетради. Объём реферата должен быть не более 8 листов (рукописного текста) или 5 листов (печатного текста).
Реферат должен состоять из: 

· введения, в котором необходимо указать актуальность и значимость данного вопроса;

· основной части, в которой раскрывается сущность данного реферата;

· заключения, в котором нужно сделать выводы по представленному реферату.
· списка используемой литературы или ссылки на интернет-ресурс.

Форма отчетности – реферат студента.

Критерии оценивания.

«Отлично» — работа выполнена с учетом всех требований, как к ее содержанию, так и оформлению.
«Хорошо» — работа выполнена и оформлена грамотно и правильно, но в ней встречаются некоторые неточности.

«Удовлетворительно» — к работе предъявлены 2-3 существенных замечания по содержанию и оформлению.

6. Наименование темы:  Программы для проведения математических расчетов
Урок № 6. Математические функции
Задание: По итогам изученной темы подготовить реферат на тему «Программы для проведения математических расчетов»
Целевые направления  самостоятельной  работы студентов
1.Для овладения и углубления знаний.
3. Для систематизации учебного  материала.
2. Для закрепления  знаний.
Порядок выполнения: 

1.На основании основной и дополнительной литературы, рекомендуемой для выполнения самостоятельной работы по данной теме необходимо подготовить реферат по следующей теме: «Программы для проведения математических расчетов».
2.Реферат должен быть оформлен на листах бумаги формата А - 4 либо в рабочей тетради. Объём реферата должен быть не более 8 листов (рукописного текста) или 5 листов (печатного текста).
Реферат должен состоять из: 

· введения, в котором необходимо указать актуальность и значимость данного вопроса;

· основной части, в которой раскрывается сущность данного реферата;

· заключения, в котором нужно сделать выводы по представленному реферату.
· списка используемой литературы или ссылки на интернет-ресурс.

Форма отчетности – реферат студента.

Критерии оценивания.

«Отлично» — работа выполнена с учетом всех требований, как к ее содержанию, так и оформлению.
«Хорошо» — работа выполнена и оформлена грамотно и правильно, но в ней встречаются некоторые неточности.

«Удовлетворительно» — к работе предъявлены 2-3 существенных замечания по содержанию и оформлению.

7. Наименование темы:  Знакомство с табличным процессором Calc из пакета OpenOffice (LibreOffice)
Урок № 7. Базовые понятия компьютерного моделирования
Задание: По итогам изученной темы подготовить реферат на тему «Знакомство с табличным процессором Calc из пакета OpenOffice (LibreOffice)»
Целевые направления  самостоятельной  работы студентов
1.Для овладения и углубления знаний.
3. Для систематизации учебного  материала.
2. Для закрепления  знаний.
Порядок выполнения: 

1.На основании основной и дополнительной литературы, рекомендуемой для выполнения самостоятельной работы по данной теме необходимо подготовить реферат по следующей теме: «Знакомство с табличным процессором Calc из пакета OpenOffice (LibreOffice)».
2.Реферат должен быть оформлен на листах бумаги формата А - 4 либо в рабочей тетради. Объём реферата должен быть не более 8 листов (рукописного текста) или 5 листов (печатного текста).
Реферат должен состоять из: 

· введения, в котором необходимо указать актуальность и значимость данного вопроса;

· основной части, в которой раскрывается сущность данного реферата;

· заключения, в котором нужно сделать выводы по представленному реферату.
· списка используемой литературы или ссылки на интернет-ресурс.

Форма отчетности – реферат студента.

Критерии оценивания.

«Отлично» — работа выполнена с учетом всех требований, как к ее содержанию, так и оформлению.
«Хорошо» — работа выполнена и оформлена грамотно и правильно, но в ней встречаются некоторые неточности.

«Удовлетворительно» — к работе предъявлены 2-3 существенных замечания по содержанию и оформлению.

8. Наименование темы:  Математические и логические функции
Урок № 8. Виды информационных моделей
Задание: По итогам изученной темы подготовить реферат на тему «Математические и логические функции»
Целевые направления  самостоятельной  работы студентов
1.Для овладения и углубления знаний.
3. Для систематизации учебного  материала.
2. Для закрепления  знаний.
Порядок выполнения: 

1.На основании основной и дополнительной литературы, рекомендуемой для выполнения самостоятельной работы по данной теме необходимо подготовить реферат по следующей теме: «Математические и логические функции».
2.Реферат должен быть оформлен на листах бумаги формата А - 4 либо в рабочей тетради. Объём реферата должен быть не более 8 листов (рукописного текста) или 5 листов (печатного текста).
Реферат должен состоять из: 

· введения, в котором необходимо указать актуальность и значимость данного вопроса;

· основной части, в которой раскрывается сущность данного реферата;

· заключения, в котором нужно сделать выводы по представленному реферату.
· списка используемой литературы или ссылки на интернет-ресурс.

Форма отчетности – реферат студента.

Критерии оценивания.

«Отлично» — работа выполнена с учетом всех требований, как к ее содержанию, так и оформлению.
«Хорошо» — работа выполнена и оформлена грамотно и правильно, но в ней встречаются некоторые неточности.

«Удовлетворительно» — к работе предъявлены 2-3 существенных замечания по содержанию и оформлению.
9. Наименование темы:  Эргономический аспект набора текста на компьютере
Урок № 9. Практическое занятие №1. Работа в текстовом редакторе MS Word
Задание: По итогам изученной темы подготовить реферат на тему «Эргономический аспект набора текста на компьютере»
Целевые направления  самостоятельной  работы студентов
1.Для овладения и углубления знаний.
3. Для систематизации учебного  материала.
2. Для закрепления  знаний.
Порядок выполнения: 

1.На основании основной и дополнительной литературы, рекомендуемой для выполнения самостоятельной работы по данной теме необходимо подготовить реферат по следующей теме: «Эргономический аспект набора текста на компьютере».
2.Реферат должен быть оформлен на листах бумаги формата А - 4 либо в рабочей тетради. Объём реферата должен быть не более 8 листов (рукописного текста) или 5 листов (печатного текста).
Реферат должен состоять из: 

· введения, в котором необходимо указать актуальность и значимость данного вопроса;

· основной части, в которой раскрывается сущность данного реферата;

· заключения, в котором нужно сделать выводы по представленному реферату.
· списка используемой литературы или ссылки на интернет-ресурс.

Форма отчетности – реферат студента.

Критерии оценивания.

«Отлично» — работа выполнена с учетом всех требований, как к ее содержанию, так и оформлению.
«Хорошо» — работа выполнена и оформлена грамотно и правильно, но в ней встречаются некоторые неточности.

«Удовлетворительно» — к работе предъявлены 2-3 существенных замечания по содержанию и оформлению.

10. Наименование темы:  Объекты SmartArt 
Урок № 10. Практическое занятие №2. Создание текстовых документов в MS Word.
Задание: По итогам изученной темы подготовить реферат на тему «Объекты SmartArt»
Целевые направления  самостоятельной  работы студентов
1.Для овладения и углубления знаний.
3. Для систематизации учебного  материала.
2. Для закрепления  знаний.
Порядок выполнения: 

1.На основании основной и дополнительной литературы, рекомендуемой для выполнения самостоятельной работы по данной теме необходимо подготовить реферат по следующей теме: «Объекты SmartArt».
2.Реферат должен быть оформлен на листах бумаги формата А - 4 либо в рабочей тетради. Объём реферата должен быть не более 8 листов (рукописного текста) или 5 листов (печатного текста).
Реферат должен состоять из: 

· введения, в котором необходимо указать актуальность и значимость данного вопроса;

· основной части, в которой раскрывается сущность данного реферата;

· заключения, в котором нужно сделать выводы по представленному реферату.
· списка используемой литературы или ссылки на интернет-ресурс.

Форма отчетности – реферат студента.

Критерии оценивания.

«Отлично» — работа выполнена с учетом всех требований, как к ее содержанию, так и оформлению.
«Хорошо» — работа выполнена и оформлена грамотно и правильно, но в ней встречаются некоторые неточности.

«Удовлетворительно» — к работе предъявлены 2-3 существенных замечания по содержанию и оформлению.

11. Наименование темы:  Основные элементы Рабочего стола Windows
Урок № 11. Практическое занятие №3. Создание компьютерных презентаций в Power Point.
Задание: По итогам изученной темы подготовить реферат на тему «Основные элементы Рабочего стола Windows»
Целевые направления  самостоятельной  работы студентов
1.Для овладения и углубления знаний.
3. Для систематизации учебного  материала.
2. Для закрепления  знаний.
Порядок выполнения: 

1.На основании основной и дополнительной литературы, рекомендуемой для выполнения самостоятельной работы по данной теме необходимо подготовить реферат по следующей теме: «Основные элементы Рабочего стола Windows».
2.Реферат должен быть оформлен на листах бумаги формата А - 4 либо в рабочей тетради. Объём реферата должен быть не более 8 листов (рукописного текста) или 5 листов (печатного текста).
Реферат должен состоять из: 

· введения, в котором необходимо указать актуальность и значимость данного вопроса;

· основной части, в которой раскрывается сущность данного реферата;

· заключения, в котором нужно сделать выводы по представленному реферату.
· списка используемой литературы или ссылки на интернет-ресурс.

Форма отчетности – реферат студента.

Критерии оценивания.

«Отлично» — работа выполнена с учетом всех требований, как к ее содержанию, так и оформлению.
«Хорошо» — работа выполнена и оформлена грамотно и правильно, но в ней встречаются некоторые неточности.

«Удовлетворительно» — к работе предъявлены 2-3 существенных замечания по содержанию и оформлению.

12. Наименование темы:  Основные понятия в табличном процессоре MS Excel
Урок № 12. Практическое занятие № 4. Работа в табличном процессоре  MS Excel.
Задание: По итогам изученной темы подготовить реферат на тему «Основные понятия в табличном процессоре MS Excel»
Целевые направления  самостоятельной  работы студентов
1.Для овладения и углубления знаний.
3. Для систематизации учебного  материала.
2. Для закрепления  знаний.
Порядок выполнения: 

1.На основании основной и дополнительной литературы, рекомендуемой для выполнения самостоятельной работы по данной теме необходимо подготовить реферат по следующей теме: «Основные понятия в табличном процессоре MS Excel».
2.Реферат должен быть оформлен на листах бумаги формата А - 4 либо в рабочей тетради. Объём реферата должен быть не более 8 листов (рукописного текста) или 5 листов (печатного текста).
Реферат должен состоять из: 

· введения, в котором необходимо указать актуальность и значимость данного вопроса;

· основной части, в которой раскрывается сущность данного реферата;

· заключения, в котором нужно сделать выводы по представленному реферату.
· списка используемой литературы или ссылки на интернет-ресурс.

Форма отчетности – реферат студента.

Критерии оценивания.

«Отлично» — работа выполнена с учетом всех требований, как к ее содержанию, так и оформлению.
«Хорошо» — работа выполнена и оформлена грамотно и правильно, но в ней встречаются некоторые неточности.

«Удовлетворительно» — к работе предъявлены 2-3 существенных замечания по содержанию и оформлению.

13. Наименование темы:  Виды диаграмм
Урок № 13. Практическое занятие № 5. Создание графиков и диаграмм в MS Excel.
Задание: По итогам изученной темы подготовить реферат на тему «Виды диаграмм»
Целевые направления  самостоятельной  работы студентов
1.Для овладения и углубления знаний.
3. Для систематизации учебного  материала.
2. Для закрепления  знаний.
Порядок выполнения: 

1.На основании основной и дополнительной литературы, рекомендуемой для выполнения самостоятельной работы по данной теме необходимо подготовить реферат по следующей теме: «Виды диаграмм».
2.Реферат должен быть оформлен на листах бумаги формата А - 4 либо в рабочей тетради. Объём реферата должен быть не более 8 листов (рукописного текста) или 5 листов (печатного текста).
Реферат должен состоять из: 

· введения, в котором необходимо указать актуальность и значимость данного вопроса;

· основной части, в которой раскрывается сущность данного реферата;

· заключения, в котором нужно сделать выводы по представленному реферату.
· списка используемой литературы или ссылки на интернет-ресурс.

Форма отчетности – реферат студента.

Критерии оценивания.

«Отлично» — работа выполнена с учетом всех требований, как к ее содержанию, так и оформлению.
«Хорошо» — работа выполнена и оформлена грамотно и правильно, но в ней встречаются некоторые неточности.

«Удовлетворительно» — к работе предъявлены 2-3 существенных замечания по содержанию и оформлению.

14. Наименование темы:  Компьютерные информационные системы
Урок № 14. Понятие информационных систем
Задание: По итогам изученной темы подготовить реферат на тему «Компьютерные информационные системы»
Целевые направления  самостоятельной  работы студентов
1.Для овладения и углубления знаний.
3. Для систематизации учебного  материала.
2. Для закрепления  знаний.
Порядок выполнения: 

1.На основании основной и дополнительной литературы, рекомендуемой для выполнения самостоятельной работы по данной теме необходимо подготовить реферат по следующей теме: «Компьютерные информационные системы».
2.Реферат должен быть оформлен на листах бумаги формата А - 4 либо в рабочей тетради. Объём реферата должен быть не более 8 листов (рукописного текста) или 5 листов (печатного текста).
Реферат должен состоять из: 

· введения, в котором необходимо указать актуальность и значимость данного вопроса;

· основной части, в которой раскрывается сущность данного реферата;

· заключения, в котором нужно сделать выводы по представленному реферату.
· списка используемой литературы или ссылки на интернет-ресурс.

Форма отчетности – реферат студента.

Критерии оценивания.

«Отлично» — работа выполнена с учетом всех требований, как к ее содержанию, так и оформлению.
«Хорошо» — работа выполнена и оформлена грамотно и правильно, но в ней встречаются некоторые неточности.

«Удовлетворительно» — к работе предъявлены 2-3 существенных замечания по содержанию и оформлению.

15. Наименование темы:  Осуществление сортировки и поиска данных
Урок № 15. Классификация информационных систем
Задание: По итогам изученной темы подготовить реферат на тему «Осуществление сортировки и поиска данных»
Целевые направления  самостоятельной  работы студентов
1.Для овладения и углубления знаний.
3. Для систематизации учебного  материала.
2. Для закрепления  знаний.
Порядок выполнения: 

1.На основании основной и дополнительной литературы, рекомендуемой для выполнения самостоятельной работы по данной теме необходимо подготовить реферат по следующей теме: «Осуществление сортировки и поиска данных».
2.Реферат должен быть оформлен на листах бумаги формата А - 4 либо в рабочей тетради. Объём реферата должен быть не более 8 листов (рукописного текста) или 5 листов (печатного текста).
Реферат должен состоять из: 

· введения, в котором необходимо указать актуальность и значимость данного вопроса;

· основной части, в которой раскрывается сущность данного реферата;

· заключения, в котором нужно сделать выводы по представленному реферату.
· списка используемой литературы или ссылки на интернет-ресурс.

Форма отчетности – реферат студента.

Критерии оценивания.

«Отлично» — работа выполнена с учетом всех требований, как к ее содержанию, так и оформлению.
«Хорошо» — работа выполнена и оформлена грамотно и правильно, но в ней встречаются некоторые неточности.

«Удовлетворительно» — к работе предъявлены 2-3 существенных замечания по содержанию и оформлению.

16. Наименование темы:  Представление о базе данных
Урок № 16. Базы данных
Задание: По итогам изученной темы подготовить реферат на тему «Представление о базе данных»
Целевые направления  самостоятельной  работы студентов
1.Для овладения и углубления знаний.
3. Для систематизации учебного  материала.
2. Для закрепления  знаний.
Порядок выполнения: 

1.На основании основной и дополнительной литературы, рекомендуемой для выполнения самостоятельной работы по данной теме необходимо подготовить реферат по следующей теме: «Представление о базе данных».
2.Реферат должен быть оформлен на листах бумаги формата А - 4 либо в рабочей тетради. Объём реферата должен быть не более 8 листов (рукописного текста) или 5 листов (печатного текста).
Реферат должен состоять из: 

· введения, в котором необходимо указать актуальность и значимость данного вопроса;

· основной части, в которой раскрывается сущность данного реферата;

· заключения, в котором нужно сделать выводы по представленному реферату.
· списка используемой литературы или ссылки на интернет-ресурс.

Форма отчетности – реферат студента.

Критерии оценивания.

«Отлично» — работа выполнена с учетом всех требований, как к ее содержанию, так и оформлению.
«Хорошо» — работа выполнена и оформлена грамотно и правильно, но в ней встречаются некоторые неточности.

«Удовлетворительно» — к работе предъявлены 2-3 существенных замечания по содержанию и оформлению.

17. Наименование темы:  Создание реляционной базы данных
Урок № 18. Реляционные базы данных
Задание: По итогам изученной темы подготовить реферат на тему «Создание реляционной базы данных»
Целевые направления  самостоятельной  работы студентов
1.Для овладения и углубления знаний.
3. Для систематизации учебного  материала.
2. Для закрепления  знаний.
Порядок выполнения: 

1.На основании основной и дополнительной литературы, рекомендуемой для выполнения самостоятельной работы по данной теме необходимо подготовить реферат по следующей теме: «Создание реляционной базы данных».
2.Реферат должен быть оформлен на листах бумаги формата А - 4 либо в рабочей тетради. Объём реферата должен быть не более 8 листов (рукописного текста) или 5 листов (печатного текста).
Реферат должен состоять из: 

· введения, в котором необходимо указать актуальность и значимость данного вопроса;

· основной части, в которой раскрывается сущность данного реферата;

· заключения, в котором нужно сделать выводы по представленному реферату.
· списка используемой литературы или ссылки на интернет-ресурс.

Форма отчетности – реферат студента.

Критерии оценивания.

«Отлично» — работа выполнена с учетом всех требований, как к ее содержанию, так и оформлению.
«Хорошо» — работа выполнена и оформлена грамотно и правильно, но в ней встречаются некоторые неточности.

«Удовлетворительно» — к работе предъявлены 2-3 существенных замечания по содержанию и оформлению.

18. Наименование темы:  Аналоги Microsoft Access
Урок № 18. Базы данных Access 2010
Задание: По итогам изученной темы подготовить реферат на тему «Аналоги Microsoft Access»
Целевые направления  самостоятельной  работы студентов
1.Для овладения и углубления знаний.
3. Для систематизации учебного  материала.
2. Для закрепления  знаний.
Порядок выполнения: 

1.На основании основной и дополнительной литературы, рекомендуемой для выполнения самостоятельной работы по данной теме необходимо подготовить реферат по следующей теме: «Аналоги Microsoft Access».
2.Реферат должен быть оформлен на листах бумаги формата А - 4 либо в рабочей тетради. Объём реферата должен быть не более 8 листов (рукописного текста) или 5 листов (печатного текста).
Реферат должен состоять из: 

· введения, в котором необходимо указать актуальность и значимость данного вопроса;

· основной части, в которой раскрывается сущность данного реферата;

· заключения, в котором нужно сделать выводы по представленному реферату.
· списка используемой литературы или ссылки на интернет-ресурс.

Форма отчетности – реферат студента.

Критерии оценивания.

«Отлично» — работа выполнена с учетом всех требований, как к ее содержанию, так и оформлению.
«Хорошо» — работа выполнена и оформлена грамотно и правильно, но в ней встречаются некоторые неточности.

«Удовлетворительно» — к работе предъявлены 2-3 существенных замечания по содержанию и оформлению.
19. Наименование темы:  Фильтрация по нескольким критериям
Урок № 19. Сортировка и фильтрация для просмотра и редактирования записей.


Задание: По итогам изученной темы подготовить реферат на тему «Фильтрация по нескольким критериям»
Целевые направления  самостоятельной  работы студентов
1.Для овладения и углубления знаний.
3. Для систематизации учебного  материала.
2. Для закрепления  знаний.
Порядок выполнения: 

1.На основании основной и дополнительной литературы, рекомендуемой для выполнения самостоятельной работы по данной теме необходимо подготовить реферат по следующей теме: «Фильтрация по нескольким критериям».
2.Реферат должен быть оформлен на листах бумаги формата А - 4 либо в рабочей тетради. Объём реферата должен быть не более 8 листов (рукописного текста) или 5 листов (печатного текста).
Реферат должен состоять из: 

· введения, в котором необходимо указать актуальность и значимость данного вопроса;

· основной части, в которой раскрывается сущность данного реферата;

· заключения, в котором нужно сделать выводы по представленному реферату.
· списка используемой литературы или ссылки на интернет-ресурс.

Форма отчетности – реферат студента.

Критерии оценивания.

«Отлично» — работа выполнена с учетом всех требований, как к ее содержанию, так и оформлению.
«Хорошо» — работа выполнена и оформлена грамотно и правильно, но в ней встречаются некоторые неточности.

«Удовлетворительно» — к работе предъявлены 2-3 существенных замечания по содержанию и оформлению.

20. Наименование темы:  Проектирование баз данных
Урок № 20.  Базы данных Access 2010: Формы
Задание: По итогам изученной темы подготовить реферат на тему «Проектирование баз данных»
Целевые направления  самостоятельной  работы студентов
1.Для овладения и углубления знаний.
3. Для систематизации учебного  материала.
2. Для закрепления  знаний.
Порядок выполнения: 

1.На основании основной и дополнительной литературы, рекомендуемой для выполнения самостоятельной работы по данной теме необходимо подготовить реферат по следующей теме: «Проектирование баз данных».
2.Реферат должен быть оформлен на листах бумаги формата А - 4 либо в рабочей тетради. Объём реферата должен быть не более 8 листов (рукописного текста) или 5 листов (печатного текста).
Реферат должен состоять из: 

· введения, в котором необходимо указать актуальность и значимость данного вопроса;

· основной части, в которой раскрывается сущность данного реферата;

· заключения, в котором нужно сделать выводы по представленному реферату.
· списка используемой литературы или ссылки на интернет-ресурс.

Форма отчетности – реферат студента.

Критерии оценивания.

«Отлично» — работа выполнена с учетом всех требований, как к ее содержанию, так и оформлению.
«Хорошо» — работа выполнена и оформлена грамотно и правильно, но в ней встречаются некоторые неточности.

«Удовлетворительно» — к работе предъявлены 2-3 существенных замечания по содержанию и оформлению.

21. Наименование темы:  Связывание таблиц базы данных
Урок № 21. Базы данных Access 2010: Запросы
Задание: По итогам изученной темы подготовить реферат на тему «Связывание таблиц базы данных»
Целевые направления  самостоятельной  работы студентов
1.Для овладения и углубления знаний.
3. Для систематизации учебного  материала.
2. Для закрепления  знаний.
Порядок выполнения: 

1.На основании основной и дополнительной литературы, рекомендуемой для выполнения самостоятельной работы по данной теме необходимо подготовить реферат по следующей теме: «Связывание таблиц базы данных».
2.Реферат должен быть оформлен на листах бумаги формата А - 4 либо в рабочей тетради. Объём реферата должен быть не более 8 листов (рукописного текста) или 5 листов (печатного текста).
Реферат должен состоять из: 

· введения, в котором необходимо указать актуальность и значимость данного вопроса;

· основной части, в которой раскрывается сущность данного реферата;

· заключения, в котором нужно сделать выводы по представленному реферату.
· списка используемой литературы или ссылки на интернет-ресурс.

Форма отчетности – реферат студента.

Критерии оценивания.

«Отлично» — работа выполнена с учетом всех требований, как к ее содержанию, так и оформлению.
«Хорошо» — работа выполнена и оформлена грамотно и правильно, но в ней встречаются некоторые неточности.

«Удовлетворительно» — к работе предъявлены 2-3 существенных замечания по содержанию и оформлению.

22. Наименование темы:  Таблица базы данных
Урок № 22. Базы данных Access 2010: Отчеты. Макросы
Задание: По итогам изученной темы подготовить реферат на тему «Таблица базы данных»
Целевые направления  самостоятельной  работы студентов
1.Для овладения и углубления знаний.
3. Для систематизации учебного  материала.
2. Для закрепления  знаний.
Порядок выполнения: 

1.На основании основной и дополнительной литературы, рекомендуемой для выполнения самостоятельной работы по данной теме необходимо подготовить реферат по следующей теме: «Таблица базы данных».
2.Реферат должен быть оформлен на листах бумаги формата А - 4 либо в рабочей тетради. Объём реферата должен быть не более 8 листов (рукописного текста) или 5 листов (печатного текста).
Реферат должен состоять из: 

· введения, в котором необходимо указать актуальность и значимость данного вопроса;

· основной части, в которой раскрывается сущность данного реферата;

· заключения, в котором нужно сделать выводы по представленному реферату.
· списка используемой литературы или ссылки на интернет-ресурс.

Форма отчетности – реферат студента.

Критерии оценивания.

«Отлично» — работа выполнена с учетом всех требований, как к ее содержанию, так и оформлению.
«Хорошо» — работа выполнена и оформлена грамотно и правильно, но в ней встречаются некоторые неточности.

«Удовлетворительно» — к работе предъявлены 2-3 существенных замечания по содержанию и оформлению.

23. Наименование темы:  Обзор основных математических функций, используемых в Excel
Урок № 23. Практическое занятие № 6. Графическая обработка данных в MS Excel
Задание: По итогам изученной темы подготовить реферат на тему «Обзор основных математических функций, используемых в Excel»
Целевые направления  самостоятельной  работы студентов
1.Для овладения и углубления знаний.
3. Для систематизации учебного  материала.
2. Для закрепления  знаний.
Порядок выполнения: 

1.На основании основной и дополнительной литературы, рекомендуемой для выполнения самостоятельной работы по данной теме необходимо подготовить реферат по следующей теме: «Обзор основных математических функций, используемых в Excel».
2.Реферат должен быть оформлен на листах бумаги формата А - 4 либо в рабочей тетради. Объём реферата должен быть не более 8 листов (рукописного текста) или 5 листов (печатного текста).
Реферат должен состоять из: 

· введения, в котором необходимо указать актуальность и значимость данного вопроса;

· основной части, в которой раскрывается сущность данного реферата;

· заключения, в котором нужно сделать выводы по представленному реферату.
· списка используемой литературы или ссылки на интернет-ресурс.

Форма отчетности – реферат студента.

Критерии оценивания.

«Отлично» — работа выполнена с учетом всех требований, как к ее содержанию, так и оформлению.
«Хорошо» — работа выполнена и оформлена грамотно и правильно, но в ней встречаются некоторые неточности.

«Удовлетворительно» — к работе предъявлены 2-3 существенных замечания по содержанию и оформлению 
24. Наименование темы:  Обзор прочих функций, используемых в Excel 
Урок № 24. Практическое занятие № 7. Простые и сложные вычисления в табличном процессоре MS Excel
Задание: По итогам изученной темы подготовить реферат на тему «Обзор прочих функций, используемых в Excel»
Целевые направления  самостоятельной  работы студентов
1.Для овладения и углубления знаний.
3. Для систематизации учебного  материала.
2. Для закрепления  знаний.
Порядок выполнения: 

1.На основании основной и дополнительной литературы, рекомендуемой для выполнения самостоятельной работы по данной теме необходимо подготовить реферат по следующей теме: «Обзор прочих функций, используемых в Excel».
2.Реферат должен быть оформлен на листах бумаги формата А - 4 либо в рабочей тетради. Объём реферата должен быть не более 8 листов (рукописного текста) или 5 листов (печатного текста).
Реферат должен состоять из: 

· введения, в котором необходимо указать актуальность и значимость данного вопроса;

· основной части, в которой раскрывается сущность данного реферата;

· заключения, в котором нужно сделать выводы по представленному реферату.
· списка используемой литературы или ссылки на интернет-ресурс.

Форма отчетности – реферат студента.

Критерии оценивания.

«Отлично» — работа выполнена с учетом всех требований, как к ее содержанию, так и оформлению.
«Хорошо» — работа выполнена и оформлена грамотно и правильно, но в ней встречаются некоторые неточности.

«Удовлетворительно» — к работе предъявлены 2-3 существенных замечания по содержанию и оформлению.

25. Наименование темы:  Надстройка в электронных таблицах
Урок № 25. Практическое занятие № 8. Моделирование информационных процессов средствами MS Excel
Задание: По итогам изученной темы подготовить реферат на тему «:  Надстройка в электронных таблицах»
Целевые направления  самостоятельной  работы студентов
1.Для овладения и углубления знаний.
3. Для систематизации учебного  материала.
2. Для закрепления  знаний.
Порядок выполнения: 

1.На основании основной и дополнительной литературы, рекомендуемой для выполнения самостоятельной работы по данной теме необходимо подготовить реферат по следующей теме: «:  Надстройка в электронных таблицах».
2.Реферат должен быть оформлен на листах бумаги формата А - 4 либо в рабочей тетради. Объём реферата должен быть не более 8 листов (рукописного текста) или 5 листов (печатного текста).
Реферат должен состоять из: 

· введения, в котором необходимо указать актуальность и значимость данного вопроса;

· основной части, в которой раскрывается сущность данного реферата;

· заключения, в котором нужно сделать выводы по представленному реферату.
· списка используемой литературы или ссылки на интернет-ресурс.

Форма отчетности – реферат студента.

Критерии оценивания.

«Отлично» — работа выполнена с учетом всех требований, как к ее содержанию, так и оформлению.
«Хорошо» — работа выполнена и оформлена грамотно и правильно, но в ней встречаются некоторые неточности.

«Удовлетворительно» — к работе предъявлены 2-3 существенных замечания по содержанию и оформлению.

26. Наименование темы:  Корпоративная сеть
Урок № 26. Практическое занятие №9. Статистические функции MS Excel. Метод экспертных оценок.
Задание: По итогам изученной темы подготовить реферат на тему «Корпоративная сеть»
Целевые направления  самостоятельной  работы студентов
1.Для овладения и углубления знаний.
3. Для систематизации учебного  материала.
2. Для закрепления  знаний.
Порядок выполнения: 

1.На основании основной и дополнительной литературы, рекомендуемой для выполнения самостоятельной работы по данной теме необходимо подготовить реферат по следующей теме: «Корпоративная сеть».
2.Реферат должен быть оформлен на листах бумаги формата А - 4 либо в рабочей тетради. Объём реферата должен быть не более 8 листов (рукописного текста) или 5 листов (печатного текста).
Реферат должен состоять из: 

· введения, в котором необходимо указать актуальность и значимость данного вопроса;

· основной части, в которой раскрывается сущность данного реферата;

· заключения, в котором нужно сделать выводы по представленному реферату.
· списка используемой литературы или ссылки на интернет-ресурс.

Форма отчетности – реферат студента.

Критерии оценивания.

«Отлично» — работа выполнена с учетом всех требований, как к ее содержанию, так и оформлению.
«Хорошо» — работа выполнена и оформлена грамотно и правильно, но в ней встречаются некоторые неточности.

«Удовлетворительно» — к работе предъявлены 2-3 существенных замечания по содержанию и оформлению.

27. Наименование темы:  Работа с файлами в локальной сети
Урок № 27. Практическое занятие №10. Моделирование технологии статистических расчетов в ИС при помощи  MS Excel.

Задание: По итогам изученной темы подготовить реферат на тему «Работа с файлами в локальной сети»
Целевые направления  самостоятельной  работы студентов
1.Для овладения и углубления знаний.
3. Для систематизации учебного  материала.
2. Для закрепления  знаний.
Порядок выполнения: 

1.На основании основной и дополнительной литературы, рекомендуемой для выполнения самостоятельной работы по данной теме необходимо подготовить реферат по следующей теме: «Работа с файлами в локальной сети».
2.Реферат должен быть оформлен на листах бумаги формата А - 4 либо в рабочей тетради. Объём реферата должен быть не более 8 листов (рукописного текста) или 5 листов (печатного текста).
Реферат должен состоять из: 

· введения, в котором необходимо указать актуальность и значимость данного вопроса;

· основной части, в которой раскрывается сущность данного реферата;

· заключения, в котором нужно сделать выводы по представленному реферату.
· списка используемой литературы или ссылки на интернет-ресурс.

Форма отчетности – реферат студента.

Критерии оценивания.

«Отлично» — работа выполнена с учетом всех требований, как к ее содержанию, так и оформлению.
«Хорошо» — работа выполнена и оформлена грамотно и правильно, но в ней встречаются некоторые неточности.

«Удовлетворительно» — к работе предъявлены 2-3 существенных замечания по содержанию и оформлению 

28. Наименование темы:  Записи таблицы в БД
Урок № 28. Практическое занятие №11. Создание простейшей базы данных в Microsoft Access.

Задание: По итогам изученной темы подготовить реферат на тему «Записи таблицы в БД»
Целевые направления  самостоятельной  работы студентов
1.Для овладения и углубления знаний.
3. Для систематизации учебного  материала.
2. Для закрепления  знаний.
Порядок выполнения: 

1.На основании основной и дополнительной литературы, рекомендуемой для выполнения самостоятельной работы по данной теме необходимо подготовить реферат по следующей теме: «Записи таблицы в БД».
2.Реферат должен быть оформлен на листах бумаги формата А - 4 либо в рабочей тетради. Объём реферата должен быть не более 8 листов (рукописного текста) или 5 листов (печатного текста).
Реферат должен состоять из: 

· введения, в котором необходимо указать актуальность и значимость данного вопроса;

· основной части, в которой раскрывается сущность данного реферата;

· заключения, в котором нужно сделать выводы по представленному реферату.
· списка используемой литературы или ссылки на интернет-ресурс.

Форма отчетности – реферат студента.

Критерии оценивания.

«Отлично» — работа выполнена с учетом всех требований, как к ее содержанию, так и оформлению.
«Хорошо» — работа выполнена и оформлена грамотно и правильно, но в ней встречаются некоторые неточности.

«Удовлетворительно» — к работе предъявлены 2-3 существенных замечания по содержанию и оформлению 

29. Наименование темы:  SQL как язык построения баз данных
Урок № 29. Практическое занятие №12. Отбор данных с помощью запросов.
Задание: По итогам изученной темы подготовить реферат на тему «SQL как язык построения баз данных»
Целевые направления  самостоятельной  работы студентов
1.Для овладения и углубления знаний.
3. Для систематизации учебного  материала.
2. Для закрепления  знаний.
Порядок выполнения: 

1.На основании основной и дополнительной литературы, рекомендуемой для выполнения самостоятельной работы по данной теме необходимо подготовить реферат по следующей теме: «SQL как язык построения баз данных».
2.Реферат должен быть оформлен на листах бумаги формата А - 4 либо в рабочей тетради. Объём реферата должен быть не более 8 листов (рукописного текста) или 5 листов (печатного текста).
Реферат должен состоять из: 

· введения, в котором необходимо указать актуальность и значимость данного вопроса;

· основной части, в которой раскрывается сущность данного реферата;

· заключения, в котором нужно сделать выводы по представленному реферату.
· списка используемой литературы или ссылки на интернет-ресурс.

Форма отчетности – реферат студента.

Критерии оценивания.

«Отлично» — работа выполнена с учетом всех требований, как к ее содержанию, так и оформлению.
«Хорошо» — работа выполнена и оформлена грамотно и правильно, но в ней встречаются некоторые неточности.

«Удовлетворительно» — к работе предъявлены 2-3 существенных замечания по содержанию и оформлению 

30. Наименование темы:  Связывание таблиц базы данных
Урок № 30. Практическое занятие  №13. Разработка модели данных в СУБД Access.
Задание: По итогам изученной темы подготовить реферат на тему «Связывание таблиц базы данных»
Целевые направления  самостоятельной  работы студентов
1.Для овладения и углубления знаний.
3. Для систематизации учебного  материала.
2. Для закрепления  знаний.
Порядок выполнения: 

1.На основании основной и дополнительной литературы, рекомендуемой для выполнения самостоятельной работы по данной теме необходимо подготовить реферат по следующей теме: «Связывание таблиц базы данных».
2.Реферат должен быть оформлен на листах бумаги формата А - 4 либо в рабочей тетради. Объём реферата должен быть не более 8 листов (рукописного текста) или 5 листов (печатного текста).
Реферат должен состоять из: 

· введения, в котором необходимо указать актуальность и значимость данного вопроса;

· основной части, в которой раскрывается сущность данного реферата;

· заключения, в котором нужно сделать выводы по представленному реферату.
· списка используемой литературы или ссылки на интернет-ресурс.

Форма отчетности – реферат студента.

Критерии оценивания.

«Отлично» — работа выполнена с учетом всех требований, как к ее содержанию, так и оформлению.
«Хорошо» — работа выполнена и оформлена грамотно и правильно, но в ней встречаются некоторые неточности.

«Удовлетворительно» — к работе предъявлены 2-3 существенных замечания по содержанию и оформлению.

31. Наименование темы:  Ресурсы сети Интернет
Урок № 31. Практическое занятие  №14. Формирование сложных запросов.

Задание: По итогам изученной темы подготовить реферат на тему «Ресурсы сети Интернет»
Целевые направления  самостоятельной  работы студентов
1.Для овладения и углубления знаний.
3. Для систематизации учебного  материала.
2. Для закрепления  знаний.
Порядок выполнения: 

1.На основании основной и дополнительной литературы, рекомендуемой для выполнения самостоятельной работы по данной теме необходимо подготовить реферат по следующей теме: «Ресурсы сети Интернет».
2.Реферат должен быть оформлен на листах бумаги формата А - 4 либо в рабочей тетради. Объём реферата должен быть не более 8 листов (рукописного текста) или 5 листов (печатного текста).
Реферат должен состоять из: 

· введения, в котором необходимо указать актуальность и значимость данного вопроса;

· основной части, в которой раскрывается сущность данного реферата;

· заключения, в котором нужно сделать выводы по представленному реферату.
· списка используемой литературы или ссылки на интернет-ресурс.

Форма отчетности – реферат студента.

Критерии оценивания.

«Отлично» — работа выполнена с учетом всех требований, как к ее содержанию, так и оформлению.
«Хорошо» — работа выполнена и оформлена грамотно и правильно, но в ней встречаются некоторые неточности.

«Удовлетворительно» — к работе предъявлены 2-3 существенных замечания по содержанию и оформлению.

32. Наименование темы:  Технологии передачи данных
Урок № 32. Практическое занятие №15. Методы совместной работы в приложениях  Microsoft Office
Задание: По итогам изученной темы подготовить реферат на тему «Технологии передачи данных»
Целевые направления  самостоятельной  работы студентов
1.Для овладения и углубления знаний.
3. Для систематизации учебного  материала.
2. Для закрепления  знаний.
Порядок выполнения: 

1.На основании основной и дополнительной литературы, рекомендуемой для выполнения самостоятельной работы по данной теме необходимо подготовить реферат по следующей теме: «Технологии передачи данных».
2.Реферат должен быть оформлен на листах бумаги формата А - 4 либо в рабочей тетради. Объём реферата должен быть не более 8 листов (рукописного текста) или 5 листов (печатного текста).
Реферат должен состоять из: 

· введения, в котором необходимо указать актуальность и значимость данного вопроса;

· основной части, в которой раскрывается сущность данного реферата;

· заключения, в котором нужно сделать выводы по представленному реферату.
· списка используемой литературы или ссылки на интернет-ресурс.

Форма отчетности – реферат студента.

Критерии оценивания.

«Отлично» — работа выполнена с учетом всех требований, как к ее содержанию, так и оформлению.
«Хорошо» — работа выполнена и оформлена грамотно и правильно, но в ней встречаются некоторые неточности.

«Удовлетворительно» — к работе предъявлены 2-3 существенных замечания по содержанию и оформлению.

ПРИЛОЖЕНИЕ 
Оформление библиографического описания
Использованные источники
Основные источники: 

1. Угринович Н. Д. Информатика и информационные технологии. 10-11кл. – М.: Лаборатория Базовых Знаний, 2012.

2. Угринович Н. Д., Басова Л. Л., Михайлова Н. И. Практикум по информатике и информационным технологиям. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2012. 

3. Михеева Е. В. Информатика. Учебник для студ. учреждений сред. проф. образования, 2012.

4. Михеева Е. В. Практикум по информатике. Учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. образования. – М.: Изд. Центр «Академия», 2013.

5. Ляхович В. Ф., Крамаров С. О. Основы информатики – Ростов – н/Д: издательство «Феникс», 2013. 

6. Комплект инструктивных карт для проведения практических работ. 

Дополнительные источники: 

Ссылки на сайты по информатике:

1. Угринович Н. Д. Информатика и информационные технологии –

http://schools.coldish/ru/info2000/
2. В. П. Жуков. Информатика. Курс лекций. –

  http://www.ispu.ru/library/lessons/jukov/index.html
3. Информатика и информация. Пособие для учителей и учащихся 10-11 кл. – 

http://phis.org.ru/informatika/
4. Информационные технологии. - http://www.stu.ru/inform/
5. Каталог учебных web-ресурсов по информатике. –

  http://catalog.alledu.ru/predmet/info/
6. Львовский М. Б. Новая версия Интернет-учебника информатики. –

http://marklv.narod.ru/book/
7. Львовский М. Б. Обучающие мультимедиа программы. – 

http://supertigr.boom.ru/media/
8. Проф. Каймин В. А. Электронный Учебник Информатики. –

http://bak.boom.ru/
9. Основы информатики и информационных технологий. –

http://presfiz.narod.ru/inf/
10. Газета «Информатика» (приложение к «Первое сентября») – 

http://inf.1september.ru/
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