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Пояснительная записка
                
 На выполнение самостоятельной работы студента влияют различные факторы, которые не всегда благоприятны, например: недостаточные знания, нехватка свободного времени у студента, отсутствие самоорганизации, неправильно понятое задание, отсутствие грамотных и понятных студенту методических рекомендаций по выполнению самостоятельных работ и т.д.

На изучение дисциплины отводится 117 часов, в том числе:
- максимальной учебной нагрузки обучающегося – 117часов, из них:
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 78 часов, из них:
- теоретических занятий – 58 часов,
- практических занятий – 20 часов;
самостоятельной работы обучающегося – 39 часов.

Самостоятельная работа по дисциплине является внеаудиторной, поэтому важно подготовить студентов к выполнению задания, что требует четкой организации самого преподавателя. 
Основные цели и задачи самостоятельной работы:
- систематизировать и закрепить полученные теоретические знания и практические умения студентов при выполнении самостоятельной работы;
- углубить и расширить теоретические знания студентов;
- сформировать умения студентов использовать в работе нормативную, правовую, справочную документацию и специальную литературу;
- пробудить у студентов творческую инициативу, самостоятельность, ответственность и организованность, обеспечить самостоятельность мышления, способность к саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации.

Значение самостоятельной работы в овладении знаниями и умениями по дисциплине:
-экономия учебного времени;
-самостоятельная поэтапная отработка учебных элементов;
-воспитание сознательного отношения студента к учебному процессу;
-развитие практических умений;
-развитие познавательных способностей;
-совершенствование самоорганизации студента;
-формирование умений использовать информационные источники: справочную и специальную литературу.

    Виды заданий:
А) для овладения знаниями:
- чтение текста (учебника, первоисточника, дополнительной литературы);
- составление плана текста;
- конспектирование;
- выписки из текста;
- работа со словарями и справочниками. 
Б) для закрепления и систематизации знаний:
- работа с конспектом лекции (обработка текста);
- составление плана и тезисов ответа;
- составление таблиц для систематизации материала;
- ответы на контрольные вопросы;
- подготовка сообщений к выступлению на семинарах, конференциях;
-  подготовка рефератов, докладов;
- составление библиографии, тематических кроссвордов;
- тестирование.




В) для формирования умений:
- написание сочинений;
- подготовка творческих проектов.

Критерии оценки результатов внеаудиторной самостоятельной работы:
- уровень освоения студентом учебного материала,
- умение студента использовать теоретические знания при выполнении практических задач,
- сформированность общеучебных умений,
- обоснованность и четкость изложения ответа,
- оформление материала в соответствии с требованиями.













































План самостоятельной работы обучающихся
 по дисциплине «РУССКИЙ ЯЗЫК»

	№
п\п
	№
урока
	Вопросы для самостоятельного изучения.
	Кол - 
во
часов
	Источники
информации
	Задание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	1
	Язык как средство общения и форма существования национальной культуры.

	1
	Гольцова Н.Г., Русский язык. 10-11 классы: учебник для общеобразовательных учреждений/ Н.Г.Гольцова, И.В.Шамшин, М.А.Мищерина. – 7-е изд.. – М.: ООО «ТИД «Русское слово – РС», 2012. – 448 с.
Ващенко Е.Д., Русский язык и культура речи. Серия «Учебники, учебные пособия». Ростов н/Д: Феникс, 2005. – 352 с.
http: // www.wikipedia.org
	Выполнение упражнения 1 на стр.7 (написать сочинение-рассуждение по одному из высказываний русских писателей о языке).

	  2.
	2
	Употребление устаревшей лексики и неологизмов.

	1
	Гольцова Н.Г., Русский язык. 10-11 классы: учебник для общеобразовательных учреждений/ Н.Г.Гольцова, И.В.Шамшин, М.А.Мищерина. – 7-е изд.. – М.: ООО «ТИД «Русское слово – РС», 2012. – 448 с.
Дудников, А.В.Русский язык: Учеб. Пособие для средн. спец. учеб. заведений / 8-е изд. Стер. – М.: Высш. шк., 2004, Толковый словарь русского языка конца XX века. Под ред. Г.Н.Скляревской; «Толковый словарь живого великорусского языка» В.И.Даля 
http: // www.etimolo.ruslang.ru
	Выполнение упражнения 40 на стр.29 (Н.Г.Гольцова); упражнения 34 на стр.25 (А.В.Дудников). Работа со словарями.

	  3.
	3
	Типичные ошибки, вызванные отклонениями от литературной нормы.

	1
	Гольцова Н.Г., Русский язык. 10-11 классы: учебник для общеобразовательных учреждений/ Н.Г.Гольцова, И.В.Шамшин, М.А.Мищерина. – 7-е изд.. – М.: ООО «ТИД «Русское слово – РС», 2012. – 448 с.
http: // www.about-russian-language.com
	Тезисный план по  §110; выполнение упражнения 516 на стр.376.

	4.
	4
	Системные отношения между языковыми единицами.

	1
	Власенков А.И. Русский язык. 10-11 классы: учеб. для общеобразоват. организаций: базовый уровень / А.И.Власенков, Л.М. Рыбченкова; Рос. акад. наук, Рос. акад. образования, изд-во «Просвещение». – 6-е изд. - М.: Просвещение, 2014. – 287 с.
http: // www. language-study.com/ russian.html
	Выполнение упражнения 18 на стр.25 (подготовка устного сообщения).

	5.
	5
	Взаимообогащение языков как результат взаимодействия национальных культур. 

	1

	Власенков А.И. Русский язык. 10-11 классы: учеб. для общеобразоват. организаций: базовый уровень / А.И.Власенков, Л.М. Рыбченкова; Рос. акад. наук, Рос. акад. образования, изд-во «Просвещение». – 6-е изд. - М.: Просвещение, 2014. – 287 с.
http: // www.krugosvet.ru
	Выполнение упражнения 10 на стр.13 (списывание, составление простого плана, воспроизведение содержания текста)

	6.
	6
	Оценка коммуникативных качеств и эффективности речи.

	1
	Власенков А.И. Русский язык. 10-11 классы: учеб. для общеобразоват. организаций: базовый уровень / А.И.Власенков, Л.М. Рыбченкова; Рос. акад. наук, Рос. акад. образования, изд-во «Просвещение». – 6-е изд. - М.: Просвещение, 2014. – 287 с.
http: // www.about-russian-language.com
	Выполнение упражнения 291на стр.217 (составление сложного плана, сообщение)

	7.
	7
	Нормы ударения в современном русском языке. 

	1
	Гольцова Н.Г., Русский язык. 10-11 классы: учебник для общеобразовательных учреждений/ Н.Г.Гольцова, И.В.Шамшин, М.А.Мищерина. – 7-е изд.. – М.: ООО «ТИД «Русское слово – РС», 2012. – 448 с.
http: // www.about-russian-language.com
	Составление собственного руководства «Учусь говорить хорошо и правильно», используя материалы учебника.

	8.
	8
	Основные особенности устной и письменной речи.
	1
	Власенков А.И. Русский язык. 10-11 классы: учеб. для общеобразоват. организаций: базовый уровень / А.И.Власенков, Л.М. Рыбченкова; Рос. акад. наук, Рос. акад. образования, изд-во «Просвещение». – 6-е изд. - М.: Просвещение, 2014. – 287 с.
http: // www.gramota.ru
	Выполнение упражнения 11 или 12 (по выбору) на стр.17-18 (списывание, применяя правила правописания, составление сложного плана; письменное сообщение)

	9.
	9
	Информационная переработка текста.

	1
	Власенков А.И. Русский язык. 10-11 классы: учеб. для общеобразоват. организаций: базовый уровень / А.И.Власенков, Л.М. Рыбченкова; Рос. акад. наук, Рос. акад. образования, изд-во «Просвещение». – 6-е изд. - М.: Просвещение, 2014. – 287 с.
http: // www.wikipedia.org
	Выполнение упражнения 132  на стр.99-103 (составление сложного плана, тезисов, ответы на вопросы)

	10.
	10
	Культура публичной речи.

	1
	Власенков А.И. Русский язык. 10-11 классы: учеб. для общеобразоват. организаций: базовый уровень / А.И.Власенков, Л.М. Рыбченкова; Рос. акад. наук, Рос. акад. образования, изд-во «Просвещение». – 6-е изд. - М.: Просвещение, 2014. – 287 с.
http: // www.about-russian-language.com 
	Выполнение упражнения 212  на стр.160 (запись текста с применением правил правописания, составление плана)

	11
	11
	Составление деловых документов различных жанров: расписка, доверенность, резюме.

	1
	Власенков А.И. Русский язык. 10-11 классы: учеб. для общеобразоват. организаций: базовый уровень / А.И.Власенков, Л.М. Рыбченкова; Рос. акад. наук, Рос. акад. образования, изд-во «Просвещение». – 6-е изд. - М.: Просвещение, 2014. – 287 с.
http: // www. gramma.ru
	Составление деловых документов: расписка, доверенность, резюме.


	12.
	12
	Написание доклада, реферата, тезисов, рецензии.

	1
	Власенков А.И. Русский язык. 10-11 классы: учеб. для общеобразоват. организаций: базовый уровень / А.И.Власенков, Л.М. Рыбченкова; Рос. акад. наук, Рос. акад. образования, изд-во «Просвещение». – 6-е изд. - М.: Просвещение, 2014. – 287 с.
http: // www. gramma.ru
	Написание доклада, реферата, тезисов, рецензии.


	13
	13
	Лингвостилистический анализ текста.

	1
	Власенков А.И. Русский язык. 10-11 классы: учеб. для общеобразоват. организаций: базовый уровень / А.И.Власенков, Л.М. Рыбченкова; Рос. акад. наук, Рос. акад. образования, изд-во «Просвещение». – 6-е изд. - М.: Просвещение, 2014. – 287 с.
http: // www. language-study.com/ russian.html
	Лингвостилистический анализ текста.


	14.
	14
	Совершенствование умений и навыков создания текстов разных функционально-смысловых типов, стилей и жанров.
	1
	Власенков А.И. Русский язык. 10-11 классы: учеб. для общеобразоват. организаций: базовый уровень / А.И.Власенков, Л.М. Рыбченкова; Рос. акад. наук, Рос. акад. образования, изд-во «Просвещение». – 6-е изд. - М.: Просвещение, 2014. – 287 с.
http: // www. language-study.com/ russian.html
	Эссе в разговорном стиле на тему: «Почему я веду (не веду) здоровый образ жизни?»

	15.
	15
	Синонимия в системе русского языка.

	1
	Гольцова Н.Г., Русский язык. 10-11 классы: учебник для общеобразовательных учреждений/ Н.Г.Гольцова, И.В.Шамшин, М.А.Мищерина. – 7-е изд.. – М.: ООО «ТИД «Русское слово – РС», 2012. – 448 с.
Словарь синонимов.
http: // www.slovari.ru
	Выполнение упражнений 22-23   на стр.19, работа с книгой, сообщение

	16.
	16
	Значение основных фразеологизмов, часто встречающихся в речи.

	1
	Гольцова Н.Г., Русский язык. 10-11 классы: учебник для общеобразовательных учреждений/ Н.Г.Гольцова, И.В.Шамшин, М.А.Мищерина. – 7-е изд.. – М.: ООО «ТИД «Русское слово – РС», 2012. – 448 с.
Словарь фразеологизмов.
http: // www.slovari.ru
	Выполнение упражнений 45,47   на стр.31, работа с книгой, выписки из §11.

	17.
	17
	Использование нормативных словарей русского языка.

	1
	Власенков А.И. Русский язык. 10-11 классы: учеб. для общеобразоват. организаций: базовый уровень / А.И.Власенков, Л.М. Рыбченкова; Рос. акад. наук, Рос. акад. образования, изд-во «Просвещение». – 6-е изд. - М.: Просвещение, 2014. – 287 с.,      Ващенко Е.Д., Русский язык и культура речи. Серия «Учебники, учебные пособия». Ростов н/Д: Феникс, 2005. – 352 с., словари.
http: // www.slovari.ru
	Работа со словарями.

	18.
	18
	Правописание  проверяемых и непроверяемых безударных гласных в корне слова.
	1
	Гольцова Н.Г., Русский язык. 10-11 классы: учебник для общеобразовательных учреждений/ Н.Г.Гольцова, И.В.Шамшин, М.А.Мищерина. – 7-е изд.. – М.: ООО «ТИД «Русское слово – РС», 2012. – 448 с.
http: // www.gramota.ru
	Выполнение упражнений 90,105   на стр.63,70-71, работа с книгой

	19.
	19
	Традиционные написания гласных после шипящих.
	1
	Гольцова Н.Г., Русский язык. 10-11 классы: учебник для общеобразовательных учреждений/ Н.Г.Гольцова, И.В.Шамшин, М.А.Мищерина. – 7-е изд.. – М.: ООО «ТИД «Русское слово – РС», 2012. – 448 с. Дудников, А.В.Русский  язык: Учеб. Пособие для средн. спец. учеб. заведений / 8-е изд. Стер. – М.: Высш. шк., 2004, толковый словарь
http: // www.slovari.ru
	Выполнение упражнения 104  на стр.67 (А.В.Дудников), работа со словарём, составление предложений

	20.
	20
	Правописание приставок ПРИ-, ПРЕ-, основанное на фонетическом и морфологическом принципах.
	1
	Гольцова Н.Г., Русский язык. 10-11 классы: учебник для общеобразовательных учреждений/ Н.Г.Гольцова, И.В.Шамшин, М.А.Мищерина. – 7-е изд.. – М.: ООО «ТИД «Русское слово – РС», 2012. – 448 с., толковый словарь
http: // www.slovari.ru
	Выполнение упражнений 144-145   на стр.91, работа со словарём, установление лексического значения слов, составление предложений.

	21.
	21
	Звонкие и глухие согласные.
	1
	Гольцова Н.Г., Русский язык. 10-11 классы: учебник для общеобразовательных учреждений/ Н.Г.Гольцова, И.В.Шамшин, М.А.Мищерина. – 7-е изд.. – М.: ООО «ТИД «Русское слово – РС», 2012. – 448 с.
	Выполнение упражнения 141  на стр.88-89, работа с книгой 

	22.
	22
	Правописание приставок, зависящее от значения. Функции Ъ и Ь.
	1
	Гольцова Н.Г., Русский язык. 10-11 классы: учебник для общеобразовательных учреждений/ Н.Г.Гольцова, И.В.Шамшин, М.А.Мищерина. – 7-е изд.. – М.: ООО «ТИД «Русское слово – РС», 2012. – 448 с., толковый, орфографический, словообразовательный словари
http: // www.slovari.ru
	Выполнение упражнений 149,156   на стр.93, 97 работа со словарями

	23.
	23
	Правописание суффиксов имен существительных.

	1

	Гольцова Н.Г., Русский язык. 10-11 классы: учебник для общеобразовательных учреждений/ Н.Г.Гольцова, И.В.Шамшин, М.А.Мищерина. – 7-е изд.. – М.: ООО «ТИД «Русское слово – РС», 2012. – 448 с.
http: // www.gramota.ru
	Выполнение упражнения 183  на стр.119, работа с книгой, презентация 

	24.
	24
	Правописание суффиксов имён прилагательных
	1
	Гольцова Н.Г., Русский язык. 10-11 классы: учебник для общеобразовательных учреждений/ Н.Г.Гольцова, И.В.Шамшин, М.А.Мищерина. – 7-е изд.. – М.: ООО «ТИД «Русское слово – РС», 2012. – 448 с.
http: // www.gramota.ru
	Выполнение упражнений 212, 214(1)  на стр.136-137, работа с книгой, презентация 

	25.
	25
	Правописание некоторых форм имён числительных.
	1
	Гольцова Н.Г., Русский язык. 10-11 классы: учебник для общеобразовательных учреждений/ Н.Г.Гольцова, И.В.Шамшин, М.А.Мищерина. – 7-е изд.. – М.: ООО «ТИД «Русское слово – РС», 2012. – 448 с.
http: // www.gramota.ru
	Выполнение упражнения 226  на стр.119, работа с книгой, тестовые задания

	26.
	26
	Правописание местоимений.
	1
	Гольцова Н.Г., Русский язык. 10-11 классы: учебник для общеобразовательных учреждений/ Н.Г.Гольцова, И.В.Шамшин, М.А.Мищерина. – 7-е изд.. – М.: ООО «ТИД «Русское слово – РС», 2012. – 448 с. Дудников, А.В.Русский  язык: Учеб. Пособие для средн. спец. учеб. заведений / 8-е изд. Стер. – М.: Высш. шк., 2004
http: // www.gramota.ru
	Выполнение упражнений 269, 271  на стр.163 (А.В.Дудников), работа с книгой, тестовые задания

	27.
	27
	Правописание безударных личных окончаний глаголов I и  II спряжения.

	1
	Гольцова Н.Г., Русский язык. 10-11 классы: учебник для общеобразовательных учреждений/ Н.Г.Гольцова, И.В.Шамшин, М.А.Мищерина. – 7-е изд.. – М.: ООО «ТИД «Русское слово – РС», 2012. – 448 с.
http: // www. language-study.com/ russian.html
	Выполнение упражнения 253  на стр.167, работа с книгой, составление таблицы

	28.
	28
	Правописание н и  нн в страдательных причастиях и отглагольных прилагательных.

	1
	Гольцова Н.Г., Русский язык. 10-11 классы: учебник для общеобразовательных учреждений/ Н.Г.Гольцова, И.В.Шамшин, М.А.Мищерина. – 7-е изд.. – М.: ООО «ТИД «Русское слово – РС», 2012. – 448 с.
http: // www. language-study.com/ russian.html
	Выполнение упражнения 269 на стр.176, работа с книгой, тезисы

	29.
	29
	Образование и правописание деепричастий совершенного и несовершенного вида.
	1
	Гольцова Н.Г., Русский язык. 10-11 классы: учебник для общеобразовательных учреждений/ Н.Г.Гольцова, И.В.Шамшин, М.А.Мищерина. – 7-е изд.. – М.: ООО «ТИД «Русское слово – РС», 2012. – 448 с. Дудников, А.В.Русский  язык: Учеб. Пособие для средн. спец. учеб. заведений / 8-е изд. Стер. – М.: Высш. шк., 2004
http: // www. language-study.com/ russian.html
	Выполнение упражнений 338, 339  на стр.196, работа с книгой, составление таблицы

	30.
	30
	  Словообразование наречий.
	1
	Гольцова Н.Г., Русский язык. 10-11 классы: учебник для общеобразовательных учреждений/ Н.Г.Гольцова, И.В.Шамшин, М.А.Мищерина. – 7-е изд.. – М.: ООО «ТИД «Русское слово – РС», 2012. – 448 с. Дудников, А.В.Русский  язык: Учеб. Пособие для средн. спец. учеб. заведений / 8-е изд. Стер. – М.: Высш. шк., 2004
	Выполнение упражнения 269 на стр.176, работа с книгой, тезисы

	31.
	31
	Основные правила русского литературного произношения.
	1
	Дудников, А.В.Русский  язык: Учеб. Пособие для средн. спец. учеб. заведений / 8-е изд. Стер. – М.: Высш. шк., 2004
http: // www.about-russian-language.com
	Работа с книгой, конспект

	32.
	32
	Правописание отдельных производных предлогов.
	1
	Гольцова Н.Г., Русский язык. 10-11 классы: учебник для общеобразовательных учреждений/ Н.Г.Гольцова, И.В.Шамшин, М.А.Мищерина. – 7-е изд.. – М.: ООО «ТИД «Русское слово – РС», 2012. – 448 с. Дудников, А.В.Русский  язык: Учеб. Пособие для средн. спец. учеб. заведений / 8-е изд. Стер. – М.: Высш. шк., 2004
http: // www. language-study.com/ russian.html
	Выполнение упражнения 301 на стр.197, работа с книгой, тезисы

	33.
	33
	Правописание союзов.
	1
	Гольцова Н.Г., Русский язык. 10-11 классы: учебник для общеобразовательных учреждений/ Н.Г.Гольцова, И.В.Шамшин, М.А.Мищерина. – 7-е изд.. – М.: ООО «ТИД «Русское слово – РС», 2012. – 448 с. Дудников, А.В.Русский  язык: Учеб. Пособие для средн. спец. учеб. заведений / 8-е изд. Стер. – М.: Высш. шк., 2004
http: // www. language-study.com/ russian.html
	Выполнение упражнения 306 на стр.201-202, работа с книгой, тезисы

	34.
	34
	Частицы НЕ и НИ. Их значение и употребление.
	1
	Гольцова Н.Г., Русский язык. 10-11 классы: учебник для общеобразовательных учреждений/ Н.Г.Гольцова, И.В.Шамшин, М.А.Мищерина. – 7-е изд.. – М.: ООО «ТИД «Русское слово – РС», 2012. – 448 с. Дудников, А.В.Русский  язык: Учеб. Пособие для средн. спец. учеб. заведений / 8-е изд. Стер. – М.: Высш. шк., 2004
http: // www.gramota.ru
	Выполнение упражнения 318 на стр.210-211, работа с книгой, составление таблицы

	35.
	35
	Односоставные предложения.
	1
	Гольцова Н.Г., Русский язык. 10-11 классы: учебник для общеобразовательных учреждений/ Н.Г.Гольцова, И.В.Шамшин, М.А.Мищерина. – 7-е изд.. – М.: ООО «ТИД «Русское слово – РС», 2012. – 448 с. Дудников, А.В.Русский  язык: Учеб. Пособие для средн. спец. учеб. заведений / 8-е изд. Стер. – М.: Высш. шк., 2004
	Выполнение упражнения 342 на стр.236, работа с книгой, конспект

	36.
	36
	Знаки препинания в предложениях с обращениями, вводными и вставными конструкциями.
	1
	Гольцова Н.Г., Русский язык. 10-11 классы: учебник для общеобразовательных учреждений/ Н.Г.Гольцова, И.В.Шамшин, М.А.Мищерина. – 7-е изд.. – М.: ООО «ТИД «Русское слово – РС», 2012. – 448 с. Дудников, А.В.Русский  язык: Учеб. Пособие для средн. спец. учеб. заведений / 8-е изд. Стер. – М.: Высш. шк., 2004
http: // www.about-russian-language.com
	Сочинение-рассуждение

	37.
	37
	Знаки препинания в сложносочинённых предложениях.
	1
	Гольцова Н.Г., Русский язык. 10-11 классы: учебник для общеобразовательных учреждений/ Н.Г.Гольцова, И.В.Шамшин, М.А.Мищерина. – 7-е изд.. – М.: ООО «ТИД «Русское слово – РС», 2012. – 448 с. Дудников, А.В.Русский  язык: Учеб. Пособие для средн. спец. учеб. заведений / 8-е изд. Стер. – М.: Высш. шк., 2004
	Выполнение упражнения 445(1) на стр.316-317, работа с книгой, конспект

	38.
	38
	Знаки препинания в сложноподчинённом предложении с одним и несколькими придаточными.
	1
	Гольцова Н.Г., Русский язык. 10-11 классы: учебник для общеобразовательных учреждений/ Н.Г.Гольцова, И.В.Шамшин, М.А.Мищерина. – 7-е изд.. – М.: ООО «ТИД «Русское слово – РС», 2012. – 448 с. Дудников, А.В.Русский  язык: Учеб. Пособие для средн. спец. учеб. заведений / 8-е изд. Стер. – М.: Высш. шк., 2004
http: // www.gramota.ru
	Выполнение упражнения 453 на стр.326-327, работа с книгой, тезисы

	39
	39
	Знаки препинания в бессоюзном сложном предложении.
	1
	Гольцова Н.Г., Русский язык. 10-11 классы: учебник для общеобразовательных учреждений/ Н.Г.Гольцова, И.В.Шамшин, М.А.Мищерина. – 7-е изд.. – М.: ООО «ТИД «Русское слово – РС», 2012. – 448 с. Дудников, А.В.Русский  язык: Учеб. Пособие для средн. спец. учеб. заведений / 8-е изд. Стер. – М.: Высш. шк., 2004
http: // www.gramota.ru
	Работа с книгой, конспект

	ИТОГО:
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Методические рекомендации по работе с учебно-методическим материалом.
Учебник – основной и ведущий вид учебной литературы. В нем систематически излагается материал на современном уровне достижений данной науки и на доступном студенту языке.
Отличительные особенности учебника:
1. Содержит в сжатом виде весь основной учебный материал по научной учебной дисциплине. Сюда относятся все узловые понятия и категории данной науки с соответствующими определениями (дефинициями). При необходимости дается краткая история становления понятия в науке. Это относится обычно к наиболее общим основополагающим категориям, от содержания которых зависит понимание логики и истории развития самой науки.
2. Излагает содержание основных научных понятий в строгой системе, в их существенных взаимосвязях и взаимоотношениях, в их соподчиненности, где более широкие понятия и категории включают в себя менее широкие (узкие, частные, конкретные) и служат методологической основой для познания обозначаемых ими предметов и явлений.
3. Учебник не исчерпывает раскрытие всего научного содержания учебного предмета, а обозначает основную канву, пользуясь которой, нужно изучать науку дальше, чтобы глубже и шире в ней ориентироваться. Учебник служит «путеводителем» для дальнейшего проникновения в сущность явлений, фактов, событий, которым дается объяснение в данной науке. Учебник обязателен и незаменим как начальный источник научных знаний для студента.
Основные функции учебника:
1. Ориентировать студента в системе знаний, умений и навыков, которые должны быть усвоены в соответствии с программой учебного предмета. Учебник ориентирует в основных понятиях и категориях науки, дает частичные сведения об истории их возникновения и включения в научный оборот, а также об их значении для понимания окружающего мира.Для студента чтение и понимание содержания учебника необходимо, но недостаточно. Ему требуется более подробное знакомство и более глубокое усвоение научных положений, о которых он получает самые нужные и краткие сведения из учебника. Глубокое усвоение этих научных положений возможно только при изучении первоисточников – трудов ученых-психологов, исследующих проблемы психологии, выявляющих законы и закономерности функционирования психики. Учебник ориентирует студента в определенных научных направлениях, в названиях основных трудов и их авторов.
2. Учебник очерчивает круг обязательных знаний по данному предмету, глубоко не раскрывая и подробно не доказывая логики их происхождения. Задача студента – принять их к сведению, чтобы самому разобраться в рекомендованной научной литературе по данному вопросу. Таким образом, учебник четко ориентирует в проблематике учебного предмета, если говорить условно, по ее «ширине», но не по глубине.
3. Учебник углубляет и уточняет знания, полученные студентом на лекциях, и одновременно побуждает к дальнейшему изучению затронутого круга вопросов по рекомендованной литературе. Правильное чтение учебника должно побуждать студента к поиску более подробной научной информации в рекомендованной литературе. Такое побуждающее воздействие учебника не только мотивирует дальнейшее изучение литературы, но и служит ориентирующей основой такого изучения.
Из-за краткости изложения вопросов в учебнике иногда оказывается не до конца понятным тот или иной важный раздел или параграф, понятие или категория. Чтобы избежать бездумного заучивания, текст рекомендуется конспектировать, заметив на полях своего конспекта, что именно осталось не до 


конца понятым. Такая запись с точки зрения психологических закономерностей усвоения знаний представляет собой несколько актов мыслительного действия: обдумывание, заключение – вывод о том, что наличных знаний недостаточно для понимания прочитанного, и, наконец, сама запись с мыслью, что обязательно нужно найти ответ на непонятный вопрос.
Методические рекомендации по работе с научной литературой.
Работа с научной литературой – главная составная часть системы самостоятельной учебы студента, которая обеспечивает подлинное усвоение науки, дает прочный научный фундамент под всю будущую профессиональную работу. Понимание научной литературы всегда сложнее, чем учебно-методической. Одного чтения научной книги недостаточно, чтобы понять суть излагаемого. В таких случаях важна помощь преподаватель, который на лекциях, практических занятиях и консультациях формирует в сознании студента основные научные понятия.
Методика изучения научной литературы.
1. Читать научную литературу нужно по принципу: «идея, теория в одном, в другом, в третьем и т. д. источниках». Это значит, что научная идея, изложенная в одном источнике, может быть развита, уточнена, конкретизирована в другом, в третьем может быть подвергнута аргументированной критике, в четвертом вновь подтверждена более доказательно и т. п. И подтверждение, и опровержение научных выводов одинаково полезны для развития науки, а студенту – для понимания этого развития. Изучение проблемы по разным источникам – залог глубокого, подлинно профессионального усвоения науки.
2. Изучение научной литературы, являясь одним из элементов системы самостоятельной работы студентов, должно быть органически связано с другими ее элементами – с изучением лекционного материала, чтением учебника и последующими работами: написанием контрольной или курсовой работы, подготовкой к экзаменам.
Подготовка к экзамену – составная часть самостоятельной работы студентов. Читая научные труды по какой-либо проблеме, студент усваивает изложенные в них идеи и, таким образом, готовиться к сдаче экзамена по изучаемому вопросу. В итоге самостоятельное изучение рекомендованной литературы обычно приводит к знанию ответов на все вопросы, выносимые на экзамен. Таким образом, усвоение учебного предмета в процессе самостоятельного изучения научной литературы и является подготовкой к экзамену, а сам экзамен становится формой проверки эффективности всего процесса самостоятельной учебной деятельности студента в межсессионный период.
Рекомендации по работе с литературой
Тезисы – сжатое изложение основных мыслей, постановка изучаемых вопросов. Здесь нет примеров, фактографического материала. В тезисах должна быть отражена вся логическая структура работы, все основные мысли. В них вырисовывается красная нить содержания работы исследователя.
Доклад– развернутое изложение всего материала с выводами, обобщениями. Здесь приводятся примеры, весь фактографический материал.
Реферат– краткое изложение содержания книги, иногда включающее критический обзор нескольких источников по одному вопросу, редко даётся оценка изложенного материала.



Аннотация– очень краткое изложение содержания. Её можно написать только после прочтения и глубокого осмысления всего текста. В ней обычно даётся оценка книги, статьи. В книгах она обычно помещается в самом начале.
Отзыв– оценка прочитанного. Обычно излагаются ключевые вопросы с оценкой и характеристикой исследования. Отзывы обычно пишутся с целью рекомендации или отклонения обсуждаемых работ к печати, к использованию в практической работе. В отзыве необходимо давать глубоко аргументированные выводы.
Рецензия– это тоже критический отзыв о книге, статье, спектакле, фильме и пр. в рецензии обычно более подробно излагаются основные мысли автора и их критическая оценка. Также даются положительные или отрицательные рекомендации, отклонения.
Резюме– краткая оценка прочитанного, с выводами, главными итогами работы. Оно часто даётся в заключении работы.
Эссе– прозаичное сочинение небольшого объема и свободной композиции, трактующее ту или иную тему и представляющее попытку передать индивидуальные впечатления и соображения, так или иначе, с ним связанные.
Дословные выдержки из научного текста с указанием источника, страницы и автора. Эта форма используется иногда, когда какие-то мысли особенно хорошо изложены и впоследствии предполагается дословно цитировать данный отрывок текста.
Иногда эти выписки делаются с комментариями, когда предполагается выступление с критикой читаемого текста, при написании отзыва или рецензии. Такая форма записей положительно зарекомендовала себя при работе над темой научного исследования.
Библиографический список составляется, как правило, в алфавитном порядке, начиная с фамилии автора книги (статьи).
Правила оформления:
Монография:
Абдуллина, О.А. Общепедагогическая подготовка учителя в системе высшего педагогического образования.) [Текст]/О.А. Абдуллина – М.: Просвещение, 1990. – 141 с. – 78000 экз. –ISBN5-09-001738-7.
Монография 2-3 автора:
Лихач, В.М.Преемственность содержания трудового обучения в профессиональной подготовке учащихся[Текст]В.М. Лихач, Р.С. Гуревич. – М.: Высшая школа, 1990. – 111 с. – 3000 экз.
Пособие
Введение в психодиагностику [Текст]: Учеб. пособие для студ. сред. пед. учеб. заведений / М.К. Акимова, Е.М. Борисова, Е.И. Горбачева и др.; Под ред. К.М. Гуревича, Е.М. Борисовой. – 3-е изд., стереотип. – М.: Академия, 1999. – 192 с. – 30000 экз. – ISBN 5-7695-0220-7/5-7695-0432-3.
Статья из журнала
Алибекова, Т.З.Учебно-научно-педагогический комплекс в системе непрерывного образования [Текст] / Т.З. Алибекова, П.А. Жильцов, Ю.Г. Круглов // Педагогика. – 1992. – № 9-10. – С. 54- 62. Библиогр.: с.62.
Статья из сборника научных трудов
Дурай-Новакова, К.М. Проблемы и задачи спецкурса«Профессиональная готовность студентов к педагогической деятельности» в системе подготовки учителей [Текст]/ К.М. Дурай- Новакова // Теория и практика высшего педагогического образования: Сборник научных трудов. – М.: МГПИ им. В.И. Ленина, 1984. – С. 51-59. – 1000 экз.






Методические указания по подготовке устного выступления (сообщения).

« …чтобы выступление было интересным,
выступающему самому должно быть
интересно выступать»
( Д. Лихачев)
1. К устному выступлению необходимо тщательно подготовиться. А это значит, что надо обязательно продумать содержание речи ( о чем говорить, какие факты, примеры использовать, на какие источники ссылаться, продумать выводы и обобщения ).
2. Вспомните слова А.С. Пушкина об одной из героинь своих сказок: « А как речь-то говорит, словно реченька журчит». Значит, нужно поработать над своей речью. Она должна звучать плавно и ровно, без скороговорок и постоянного жестикулирования.
3. Выделите наиболее важные слова и словосочетания, обороты речи, продумайте, какие выразительные средства языка можно использовать в своем выступлении. (сравнения, эпитеты, метафоры и т. д.).
4. Вся речь, особенно е начало, должна быть построена так, чтобы сразу заинтересовать слушателя развитием своей главной мысли, аргументацией, завладеть его вниманием, а потом все время держать его в эмоциональном напряжении, сделать своим единомышленником.
5. Чтобы слушатели поверили, «пошли» за вашими мыслями, старайтесь воздействовать не только логикой, рассуждениями, но и своей волей, эмоциями, посредством интонации, выразительных пауз в нужном месте, логических ударений, в отдельных случаях – посредством жестов, скупых, но выразительных.
6. Чтобы не потерять нить выступления, имейте перед собою краткий его план, в котором должны быть: начало, первые фразы; основные положения, краткие тезисы и обороты, с помощью которых вы будете переходить от одной мысли к другой; выводы, заключение.
7. Постарайтесь по этому плану предварительно продумать все свое выступление, а затем наедине или перед кем-либо из товарищей произнесите его вслух. Так вы сможете наблюдать за своей дикцией, тембром голоса, темпом речи, паузами, проверить себя в правильности произношения отдельных слов.
8. Во время выступления старайтесь смотреть на слушателей.

Критерии оценки устного выступления (сообщения):
	№
п/п
	Оцениваемые параметры
	Оценка в баллах

	1
	Содержательность, глубина, полнота и конкретность освещения проблемы.
	3

	2
	Логичность: последовательность изложения, его проницательность, обоснование теоретических положений фактами или обобщение фактов и формулирование выводов.
	3

	3
	Концептуальность изложения: рассмотрены ли различные точки зрения, выражено ли свое отношение.
	3

	4
	Риторика (богатство речи): лаконичность, образное выражение мыслей путем использования различных языковых средств; правильность и чистота речи, владение профессиональной терминологией.
	3



12 баллов – оценка «5»
9-11 баллов – оценка «4»
5-8 баллов – оценка «3».









Методические указания по подготовке доклада.

Доклад – это развернутое рассуждение, отличающееся полнотой раскрытия темы и законченностью.                                                                                                                                      Доклад – наиболее сложная и ответственная форма устных выступлений ( 5 – 15 минут). В нем можно выделить основной тезис, основное положение, которое надо раскрыть, доказать, и тезисы частные. *
1. Доклад готовится заранее. Кратко, в виде тезиса, конспектируется каждое положение. Общий тезис подтверждается, раскрывается частными тезисами. Для каждого тезиса подбираются доказательства: факты, примеры, цифры. Заранее продумываются необходимые выводы и обобщения.
2. В зависимости от главной мысли, основного тезиса, тех задач и целей, которые ставятся в докладе, строится выступление: с чего начать и постараться убедить в том, о чем вы будете говорить.
3. Выступая с докладом, можно пользоваться тезисами и рабочими записями. Важно не потерять основной ход мысли, логическую связь между тезисами, предложениями, заранее подготовить логические переходы, иметь в запасе примеры, аргументы.
4. В докладе уместны слова: следует, нужно, необходимо, должно быть. Однако надо всячески избегать таких, например, слов: вот, это, это самое, так, ну, того, э-э-э, собственно говоря, мол, одним словом, можно сказать и др.
Критерии оценки:
«Отлично» выставляется в случае, когда объем доклада составляет 5-6 страниц, текст
напечатан аккуратно, в соответствии с требованиями, полностью раскрыта тема доклада, информация взята из нескольких источников, доклад написан грамотно, без ошибок.
При защите доклада студент продемонстрировал отличное знание материала работы, приводил соответствующие доводы, давал полные развернутые ответы на вопросы и аргументировал их.
«Хорошо» выставляется в случае, когда объем доклада составляет 4-5 страниц, текст
напечатан аккуратно, в соответствии с требованиями, встречаются небольшие опечатки, полностью раскрыта тема доклада, информация взята из нескольких источников, реферат написан грамотно. При защите доклада студент продемонстрировал хорошее знание материала работы, приводил соответствующие доводы, но не смог дать полные развернутые ответы на вопросы и привести соответствующие аргументы.
«Удовлетворительно» - в случае, когда объем доклада составляет менее 4 страниц, текст
напечатан неаккуратно, много опечаток, тема доклада раскрыта не полностью, информация взята из одного источника, реферат написан с ошибками.
При защите доклада студент продемонстрировал слабое знание материала работы, не смог привести соответствующие доводы и аргументировать сои ответы.
«Неудовлетворительно» - в случае, когда объем доклада составляет менее 4 страниц, текст
напечатан неаккуратно, много опечаток, тема доклада не раскрыта, информация взята из 1 
источника, много ошибок в построении предложений.
При защите доклада студент продемонстрировал слабое знание материала работы, не смог раскрыть тему не отвечал на вопросы.
Справка:
Тезисы – это краткое изложение основных положений статьи, книги, доклада; это выводы, обобщения, которые читатель выписывает в виде цитат или в собственной формулировке, если они имеют характер утверждения.
Чтобы правильно составить тезисы готового текста, надо научиться находить главное в тексте, в каждой его части. Каждый тезис в отличие от соответствующего пункта плана не просто называет ту или иную часть текста, озаглавливает ее, а очень коротко излагает мысль, основное положение, заключенное в этой части.




Методические рекомендации по составлению плана.
План книги или статьи – это перечень основных вопросов, рассматриваемых автором. План отражает ход мыслей автора и характер расположения частей произведения (разделов, глав, параграфов и т.д.).
Простой план –это список основных вопросов, которые раскрываются в книге или статье.
Сложный план – кроме отдельных пунктов, содержит подпункты. Он обобщает и сжато передает то, о чем сообщается в тексте.
Составление плана.
Прочитайте текст. При повторном чтении разделите его на отдельные смысловые части, озаглавьте их. Каждая часть должна представлять собой нечто связное, единое по смыслу. В ходе чтения необходимо усвоить главную мысль текста, четко определить границы перехода от одной части к другой, а также от вопроса к вопросу.
Методические рекомендации к написанию тезисов
Тезисы раскрывают, что именно говорится по вопросам, обозначенными пунктами плана.
Простые тезисы – это краткие, сжатые формулировки без разъяснений. Они охватывают только основные положения, не включая аргументов и доказательств.
Развернутые тезисы – включают основные положения и детализируют, разъясняют их или доказывают справедливость основных положений.
Написание тезисов.
Составьте план статьи или книги, при этом перечислите те важные вопросы, на которые нужно дать краткие и четкие ответы. Из всех положений, утверждений, аргументов, доказательств, относящихся к данному вопросу, составляется одно суждение в категорической, то есть не терпящей возражений форме. Это и будет тезис.


Методические рекомендации по написанию тезисного плана.
План – это взаимное расположение частей, краткая программа изложения какого-либо текста. План может быть использован в тех случаях, когда требуется передать содержание трудного исходного текста. Пункты плана должны быть связаны внутренней логикой (второй пункт должен вытекать из первого, третий – из второго и т.д.). 
По способу выражения план может быть:  
              1.  Номинативный.
  2.  Вопросительный.
  3.  Цитатный.
  4.  Тезисный.
 Формулировка плана только называет то, о чем нужно сказать при анализе текста. А вот то, что нужно сказать, какие главные мысли и позиции исследователя нужно подчеркнуть, сформулировано кратко и сжато в тезисах. 
Тезисы – это сжато сформулированные основные положения, мысли исследователя, которые автор тезисов считает необходимым выделить в анализируемом исследовании по указанной проблеме. Как и в плане, вторая мысль тезисов должна следовать из первой, третья – из второй и т.д.; т.е. тезисы должны быть связаны внутренней логикой, следовательно, развивать тему или основную мысль главы или параграфа. Тезисный план объединяет свойства плана и тезисов, т.е. пункты плана могут передавать основную мысль либо словами текста, либо словами составителя тезисов, либо объединять оба способа. 




Критерии оценки:
Оценка «5» (отлично) выставляется в случае полного выполнения работы, отсутствия
ошибок, грамотного текста, точность формулировок и т.д.;
Оценка «4» (хорошо) выставляется в случае полного выполнения всего объема работ при
наличии несущественных ошибок, не повлиявших на общий результат работы и т.д.;
Оценка «3» (удовлетворительно) выставляется в случае недостаточно полного выполнения
всех разделов работы, при наличии ошибок, которые не оказали существенного влияния на
окончательный результат, при очень ограниченном объеме используемых понятий и т.д.;
Оценка «2» (неудовлетворительно) выставляется в случае, если допущены принципиальные
ошибки, работа выполнена крайне небрежно и т.д.


Методические указания по подготовке конспекта.

Конспект – это краткое письменное изложение содержания текста. Это особый вид текста, который создается в результате систематизации и обобщения первоисточника. Конспект ближе к полному, исходному тексту, он занимает больше места, чем тезисы и тем более план.
1. В первую очередь прочитайте весь текст, определите его главную мысль, отберите
           материал, который развивает эту мысль в логической последовательности.
2. Прежде чем конспектировать, сокращать текст, составьте его подробный, развернутый план.
3. Проанализируйте план текста и сократите в нем те части, без которых содержание этого текста будет принято правильно и главное в нем не исчезнет.
4. Запишите сокращенный план, некоторые его части объедините.
5. В каждой из оставшихся частей определите главное и второстепенное ( то, что при конспектировании может быть сокращено).
6. Предложения со сложными синтаксическими конструкциями при конспектировании замените по возможности простыми (короткими, сжатыми), причастные и деепричастные обороты – однородными членами.
7. Отредактируйте составленный вами конспект, внимательно прочитайте его и подумайте:
- удовлетворяет ли вас его общий план;
- хорошо ли воспринимается смысловая, логическая связь между отдельными положениями, элементами содержания;
- удачно ли использованы цитаты, правильно ли установлена связь между собственными оборотами речи и фразами, взятыми из конспектируемого текста;
- верно ли поставлены знаки препинания в цитатах и в других случаях.
      8. Прежде чем переписывать конспект начисто, исправьте все недочеты.
Критерии оценки конспекта:
Качество конспекта зависит от цели его составления, от назначения. В зависимости от целей конспектирования выделяются следующие критерии:
— краткость (конспект ориентировочно не должен превышать 1/8 от первичного текста);
— ясная, чёткая структуризация материала, что обеспечивает его быстрое считывание, схватывание общей логики и т. д.;
— научная корректность;
— оригинальность индивидуальной обработки материала (наличие вопросов, Я-суждений, своих символов и знаков и т. д.);
— адресность (чёткое фиксирование выходных данных, указание страниц цитирования и отдельных положений).








Методические указания по составлению рецензии.

Рецензия - письменный разбор, отзыв, содержащий критическую оценку научного, художественного и т.п. произведения спектакля, концерта, кинофильма.
1. Внимательно прочитайте (и перечитайте) рецензируемый текст.
2. Укажите название книги (рассказа, статьи), где и когда она опубликована.
3. Укажите ее тему (о чем в ней рассказывается) и главную мысль.
4. В чем художественное своеобразие книги: язык и стиль произведения, мастерство автора в изображении персонажей.
5. Ваша общая оценка прочитанного.
6. Главное: высказывайте свое мнение, рассуждайте, анализируйте, не подменяйте оценку пересказом содержания.
Затраты времени на написание рецензии зависят от сложности рецензируемого материала,
индивидуальных особенностей студента и определяются преподавателем.
Рецензия может быть представлена на практическом занятии или быть проверена преподавателем.
Порядок выполнения работы:
• внимательно изучить информацию;
• составить план рецензии;
• дать критическую оценку рецензируемой информации;
• оформить рецензию и сдать в установленный срок.
Формой контроля является проверка выполненной рецензии.
Критерии оценки (каждый оценивается в 1 балл):
• содержательность рецензии;
• выражение личного мнения студента на рецензируемый источник;
• соответствие оформления требованиям;
• грамотность изложения;
• рецензия сдана в срок.































Методические указания по написанию эссе.

Написание эссе – это вариант творческой работы, в которой должна быть выражена позиция автора по избранной теме.
Эссе – прозаическое сочинение небольшого объема и свободной композиции, трактующее тему и представляющее попытку передать индивидуальные впечатления и соображения, так или иначе с ней связанные.
Алгоритм выполнения задания:
1. Выбрать тему эссе, если она не задана изначально.
2. Сформулировать предмет анализа в эссе или исходные тезисы.
3. Правильно подобрать и эффективно использовать необходимые источники (желательно, чтобы в их число входили первоисточники).
4. Критически проанализировать различные факты и оценить их интерпретацию.
5. Сформулировать собственные суждения и оценки, основанные на свидетельствах и тщательном изучении источника. Эссе должно включать следующие части, отвечающие определенным требованиям:
1. Краткое содержание, в котором необходимо:
- четко определить тему и предмет исследования или основные тезисы;
- кратко описать структуру и логику развития материала;
- сформулировать основные выводы.
2. Основная часть эссе содержит основные положения и аргументацию.
3. Заключение.
В нем следует:
- четко выделить результаты исследования и полученные выводы;
- обозначить вопросы, которые не были решены, и новые вопросы, 
появившиеся в процессе исследования.
4.Библиография.
Критерии оценки:
Оценка «5» (отлично) выставляется в случае полного рассмотрения вопроса,
аргументированного выражения своей позиции, отсутствия ошибок, грамотного текста, точность формулировок и т.д.;
Оценка «4» (хорошо) выставляется в случае полного выполнения всего объема работ при
наличии несущественных ошибок, не повлиявших на общий результат работы и т.д.;
Оценка «3» (удовлетворительно) выставляется в случае недостаточно полного рассмотрения
проблемы, при наличии ошибок, которые не оказали существенного влияния на окончательный результат;
Оценка «2» (неудовлетворительно) выставляется в случае, если тема не раскрыта, работа
выполнена крайне небрежно и т.д.
Преподаватель имеет право поставить студенту оценку выше той, которая предусмотрена «нормами», если выполнена работа оригинально.













Методические указания по составлению реферата.

Реферат – краткое изложение содержания документа или его части, научной работы, включающее основные фактические сведения и выводы, необходимые для первоначального ознакомления с источниками и определения целесообразности обращения к ним.
Современные требования к реферату – точность и объективность в передаче сведений, полнота отображения основных элементов как по содержанию, так и по форме.
Цель реферата - не только сообщить о содержании реферируемой работы, но и дать представление о вновь возникших проблемах соответствующей отрасли науки.
В учебном процессе реферат представляет собой краткое изложение в письменном виде или в форме публичного доклада содержания книги, учения, научного исследования и т.п.
Иначе говоря, это доклад на определенную тему, освещающий её вопросы на основе обзора литературы и других источников. Рефераты в рамках учебного процесса оцениваются по следующим основным критериями:
- актуальность содержания, высокий теоретический уровень, глубина и полнота анализа фактов, явлений, проблем, относящихся к теме; 
- информационная насыщенность, новизна, оригинальность изложения вопросов;
- простота и доходчивость изложения;
-структурная организованность, логичность, грамматическая правильность и стилистическая выразительность;
- убедительность, аргументированность, практическая значимость и теоретическая обоснованность предложений и выводов.
Составление списка использованной литературы
В соответствии с требованиями, предъявляемыми к реферату, докладу, необходимо составить список литературы, использованной в работе над ним. 
Основные этапы работы над рефератом.
В организационном плане написание реферата - процесс, распределенный во времени по этапам. Все этапы работы могут быть сгруппированы в три основные: подготовительный, исполнительский и заключительный.
Подготовительный этап включает в себя поиски литературы по определенной теме с использованием различных библиографических источников; выбор литературы в конкретной библиотеке; определение круга справочных пособий для последующей работы по теме.
Исполнительский этап включает в себя чтение книг (других источников), ведение записей прочитанного.
Заключительный этап включает в себя обработку имеющихся материалов и написание реферата, составление списка использованной литературы.
Написание реферата. Определен список литературы по теме реферата. 
Изучена история вопроса по различным источникам, составлены выписки, справки, планы, тезисы, конспекты. Первоначальная задача данного этапа - систематизация и переработка знаний. Систематизировать полученный материал - значит привести его в определенный порядок, который соответствовал бы намеченному плану работы.
Структура реферата:
Введение
Введение - это вступительная часть реферата, предваряющая текст. 
Оно должно содержать следующие элементы:
а) очень краткий анализ научных, экспериментальных или практических достижений в той области, которой посвящен реферат;
б) общий обзор опубликованных работ, рассматриваемых в реферате;
в) цель данной работы;
г) задачи, требующие решения.
Объем введения при объеме реферата 10-15 может составлять одну страницу.



Основная часть.
В основной части реферата студент дает письменное изложение материала по предложенному плану, используя материал из источников. В этом разделе работы формулируются основные понятия, их содержание, подходы к анализу, существующие в литературе, точки зрения на суть проблемы, ее характеристики.
В соответствии с поставленной задачей делаются выводы и обобщения. 
Очень важно не повторять, не копировать стиль источников, а выработать свой собственный, который соответствует характеру реферируемого материала.
Заключение
Заключение подводит итог работы. Оно может включать повтор основных тезисов работы, чтобы акцентировать на них внимание читателей (слушателей), содержать общий вывод, к которому пришел автор реферата, предложения по дальнейшей научной разработке вопроса и т.п. Здесь уже никакие конкретные случаи, факты, цифры не анализируются. Заключение по 
объему должно быть меньше введения.
Список использованных источников.
В строго алфавитном порядке размещаются все источники, независимо от формы и содержания: официальные материалы, монографии и энциклопедии, книги и документы, журналы, брошюры и газетные статьи. 
Список использованных источников оформляется в той же последовательности, которая указана в требованиях к оформлению реферата.
Порядок сдачи и защиты рефератов.
1. Реферат сдается на проверку преподавателю за 1-2 недели до зачетного занятия.
2. При защите реферата преподаватель учитывает:
 качество
 степень самостоятельности студента и проявленную инициативу
 связность, логичность и грамотность составления
 оформление в соответствии с требованиями ГОСТ.
3. Защита тематического реферата может проводиться на выделенном одном занятии в рамках часов учебной дисциплины или конференции или по одному реферату при изучении соответствующей темы, либо по договоренности с преподавателем.
4. Защита реферата студентом предусматривает
 доклад по реферату не более 5-7 минут
 ответы на вопросы оппонента.
На защите запрещено чтение текста реферата.	

























Критерии оценки:

	№ п\п
	Оцениваемые параметры
	Оценка
 в баллах

	1.
	Качество реферата:
	

	
	- производит выдающееся впечатление, сопровождается 
	3

	
	иллюстративным материалом;
	

	
	- чётко выстроен;
	2

	
	- рассказывается, но не объясняется суть работы;
	1

	
	- зачитывается.
	0

	2.
	Использование демонстрационного материала:
	

	
	- автор представил демонстрационный материал и прекрасно в нём 
	2

	
	ориентировался;
	

	
	- использовался в реферате, хорошо оформлен, но есть неточности;
	1

	
	- представленный демонстрационный материал не использовался 
	0

	
	или был плохо оформлен, неграмотно.
	

	3.
	Качество ответов на вопросы:
	

	
	- отвечает на вопросы;
	3

	
	- не может ответить на большинство вопросов;
	2

	
	- не может чётко ответить на вопросы.
	1

	4.
	Владение научным и специальным аппаратом:
	

	
	- показано владение специальным аппаратом;
	3

	
	- использованы общенаучные и специальные термины;
	2

	
	- показано владение базовым аппаратом.
	1

	5.
	Чёткость выводов:
	

	
	- полностью характеризуют работу;
	3

	
	- нечётки;
	2

	
	- имеются, но не доказаны.
	1

	
	ИТОГО:
	14



Оценка «5» - от 11 до 14 баллов.
Оценка «4» - от 8 до 10 баллов.
Оценка «3» - от 4 до 7 баллов.
При количестве баллов менее 4 – рекомендовать дополнительно поработать над данным рефератом.




















Методические указания по составлению презентаций.

Перед созданием презентации на компьютере важно определить: 
· назначение презентации, ее тему – следует самому понять то, о чем вы собираетесь рассказывать;
· примерное количество слайдов - слайдов не должно быть много, иначе они будут слишком быстро меняться, и времени для записи у слушателей не останется.
· как представить информацию наиболее удачным образом
· содержание слайдов
· графическое оформление каждого слайда
Этапы создания презентации
1. Планирование презентации - определение целей, изучение аудитории, формирование структуры и логики подачи материала
2. Составление сценария - логика, содержание.
3. Разработка дизайна  презентации – определение  соотношения текстовой и графической информации. 
4. Проверка и отладка презентации.
Требования к оформлению презентаций
1. Требования к содержанию информации
· Заголовки должны привлекать внимание аудитории
· Слова и предложения – короткие
· Временная форма глаголов - одинаковая
· Минимум предлогов, наречий, прилагательных
2. Требования к расположению информации.
· Горизонтальное расположение информации
· Наиболее важная информация в центре экрана
· Комментарии к картинке располагать внизу
3. Требования к шрифтам:
· Размер заголовка не менее 24 пунктов, остальной информации не менее 18 пунктов
· Не более двух -  трех типов шрифтов в одной презентации
· Для выделения информации использовать начертание: полужирный шрифт, курсив или подчеркивание
Необходимо использовать так называемые рубленые шрифты (например, различные варианты Arial или Tahoma), причем размер шрифта должен быть довольно крупный. Предпочтительно не пользоваться курсивом или шрифтами с засечками, так как при этом иногда восприятие текста ухудшается. В некоторых случаях лучше писать большими (заглавными) буквами (тогда можно использовать меньший размер шрифта). Иногда хорошо смотрится жирный шрифт.  
Стоит учитывать, что на большом экране текст и рисунки будет видно также (не лучше и не крупнее), чем на экране компьютера. Часто для подписей к рисункам или таблицам выставляется мелкий шрифт (менее 10 пунктов) с оговоркой: "на большом экране все будет видно". Это заблуждение: конечно шрифт будет проецироваться крупнее, но и расстояние до зрителя будет значительно больше. 
 4. Способы выделения информации.
· Рамки, границы, заливка
· Различный цвет шрифта, ячейки, блока
· Рисунки, диаграммы, стрелки, схемы для иллюстрации наиболее важных фактов 

Важно подобрать правильное сочетание цветов для фона и шрифта. Они должны контрастировать, например, фон — светлый, а шрифт – темный, или наоборот. Первый вариант предпочтительнее, так как текст читается лучше. Черный текст — белый фон не всегда можно назвать удачным сочетанием



 для презентаций, так как при этом в глазах часто начинает рябить (особенно если шрифт мелкий), а, кроме того, иногда не достигается тот визуальный эффект, который необходим для эффективного восприятия материала. Использование фотографий в качестве фона также не всегда удачно, из-за трудностей с подбором шрифта. В этом случае надо либо использовать более-менее однотонные иногда чуть размытые фотографии, либо располагать текст не на самой фотографии, а на цветной подложке (см. рис. 1). Иногда целесообразно использование "тематического" фона: сочетание цветов, несущие смысловую нагрузку и т. п. (например, в лекции по сахарам (курс по биохимии) в качестве фона можно использовать поверхность отсканированных кусочков сахара-рафинада).

5. Объем информации и требования к содержанию.
· На одном слайде не более трех фактов, выводов, определений
· Ключевые пункты отражаются по одному на каждом отдельном слайде

 Слайды не надо перегружать ни текстом, ни картинками. Лучше избегать дословного "перепечатывания" текста лекции на слайды — слайды,  перегруженные текстом, вообще не смотрятся. Лучше не располагать на одном слайде более 2 – 3 рисунков, так как иначе внимание слушателей будет рассеиваться. 
Не стоит вставлять в презентации большие таблицы: они трудны для восприятия — лучше заменять их графиками, построенными на основе этих таблиц. Если все же таблицу показать необходимо, то лучше оставить как можно меньше строк и столбцов, привести только самые необходимые данные. Это также позволит сохранить необходимый размер шрифта, чтобы учебная таблица не превратилась в таблицу медицинскую для проверки зрения. При той легкости, с которой презентации позволяют показывать иллюстративный материал, конечно же, хочется продемонстрировать как можно больше картинок. Однако не стоит злоупотреблять этим. 
Скорее всего, не все слайды презентации будут предназначены для запоминания. Тогда стоит использовать различное оформление (шрифты, цвета, специальные значки, подписи) слайдов только для просмотра и слайдов для запоминания. Это облегчит восприятие материала, так как слушателям часто трудно понять, что надо делать в данный момент: стоит ли слушать лектора или перерисовывать изображение со слайда. Презентация должна дополнять, иллюстрировать то, о чем идет речь на занятии. При этом она как не должна становиться главной частью лекции, так и не должна полностью дублировать материал урока. Идеальным вариантом является такое сочетание текста и презентации, когда слушатель, упустив какую-то зрительную информацию, мог бы восполнить ее из того, что говорит лектор, и наоборот увидеть на демонстрируемых слайдах то, что он прослушал. 
В презентации не стоит использовать музыкальное сопровождение, если конечно оно не несет смысловую нагрузку, так как музыка будет сильно отвлекать и рассеивать внимание — трудно одновременно слушать лектора и музыку. 
В принципе тоже относится и к анимационным эффектам: они не должны использоваться как самоцель. Не стоит думать, что чем больше различных эффектов — тем лучше. Чаще всего неудобочитаемые быстро появляющиеся и сразу исчезающие надписи не вызывают ничего кроме раздражения. Анимация допустима либо для создания определенного настроения или атмосферы презентации (в этом случае анимация тем более должна быть сдержанна и хорошо продумана), либо для демонстрации динамичных процессов, изобразить которые иначе просто не возможно (например, для поэтапного вывода на экран рисунка). Если презентация предназначена только для показа (не для печати), то целесообразно "сжимать" картинки до экранного разрешения (76 точек на дюйм), а также использовать рисунки в формате джипег (расширение ".jpg").  Это уменьшит объем презентации и значительно ускорит и упростит работу.
При подготовке мультимедийных презентации докладчик может использовать возможности Интернет. При создании презентации следует находить как можно больше точек соприкосновения презентуемого материала и "внешних" информационных потоков. Это позволяет сделать презентацию более интересной, актуальной и захватывающей.





Гибкость – одна из основ успешной презентации. Будьте готовы внести изменения по ходу презентации в ответ на реакцию слушателей. Современные программные и технические средства позволяют легко изменять содержание презентации и хранить большие объемы информации.


Критерии оценки:

	Критерии
	Максимальное количество
баллов

	Структура презентации
	

	Правильное оформление титульного листа
	10

	Наличие понятной навигации
	10

	Отмечены информационные ресурсы,
	10

	Логическая последовательность информации на слайдах
	10

	Оформление презентации
	

	Единый стиль оформления
	10

	Использование на слайдах разного рода объектов
	10

	Текст легко читается, фон сочетается текстом
и графическими файлами
	5

	Использование анимационных объектов
	5

	Правильность изложения текста
	10

	Использование объектов, сделанных в других программах
	10

	Содержание презентации
	

	Сформулированы цель, гипотезы
	10

	Понятны задачи и ход исследования
	10

	Методы исследования ясны
	20

	Сделаны выводы
	10

	Результаты и выводы соответствуют поставленной цели
	10

	Эффект презентации
	

	Общее впечатление от просмотра презентации
	100

	Сумма баллов
	160



160 – 140 баллов – оценка «5»
139 – 130 баллов – оценка «4»
129 – 100 баллов – оценка «3»
99 – 80 баллов – оценка «2»


















Методические указания по составлению тестовых заданий.

1. Содержание задания должно отвечать программным требованиям и отражать содержание обучения.
2. Формулируйте каждое задание или вопрос на обычном и ясном (однозначность терминов) языке, понятном испытуемым.
3. При составлении вопросов следует особенно внимательно использовать слова "иногда", "часто", "всегда", "все", "никогда".
4. Вопрос должен быть четко сформулирован, избегая слова большой, небольшой, малый, много, мало, меньше, больше и т.д.
5. Тест должен включать по возможности задания различных типов и видов, так как это повышается его достоверность;
6. Не включайте в текст теста прямые цитаты из книг;
7. Не используйте в тесте задания-ловушки, провокационные вопросы;
8. В тесте не должно быть задач, дающих ответы на другие вопросы;
9. Неправильные ответы должны быть разумны, умело подобраны, не должно быть явных неточностей, подсказок.
10. Все варианты ответов должны быть грамматически согласованы с основной частью задания, используйте короткие, простые предложения, без зависимых или независимых оборотов.
11. Реже используйте отрицание в основной части, избегайте двойных отрицаний, таких как: "Почему нельзя не делать…?"
12. Ответ на поставленный вопрос не должен зависеть от предыдущих ответов.
13. Правильные и неправильные ответы должны быть однозначны по содержанию, структуре и общему количеству слов. Применяйте правдоподобные ошибочные варианты, взятые из опыта.
14. Если ставится вопрос количественного характера, ответы располагайте по возрастанию, если ответы представлены в виде слов текста, располагайте их в алфавитном порядке.
15. Лучше не использовать варианты ответов "ни один из перечисленных" и "все перечисленные".
16. Избегайте повторения.
17. Используйте ограничения в самом вопросе. 

Критерии оценки:
«5» - получают студенты, справившиеся с работой 100 - 85 % от общего количества;
«4» - ставится в том случае, если верные ответы составляют 84 - 70 % от общего количества;
«3» - ставится в том случае, если верные ответы составляют 69 - 55 % от общего количества.




















МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО НАПИСАНИЮ СОЧИНЕНИЯ

Объём сочинения
Оптимальный объем сочинения – это объем, необходимый для раскрытия темы (примерно 4-5 страниц).
Соответственно, чем шире тема, тем больший объём необходим для её раскрытия. Важным фактором здесь является также почерк. Если почерк размашистый, то, естественно, сочинение займёт больше места. Но необходимо учитывать, что чрезмерно длинные сочинения угрожают большим количеством ошибок.
 
Композиция сочинения
Композиция состоит из трех обязательных элементов: вступления, основной части и заключения. Отсутствие в сочинении одного из элементов композиции рассматривается как ошибка и учитывается при выставлении оценки

Вступление. С чего начать сочинение - всегда трудный и важный вопрос.  Первый шаг при написании сочинения нужно делать от темы. Вначале необходимо конкретизировать тему сочинения, то есть дать расширенное представление о смысле и содержании данной темы.
           Следует особо отметить, что вступление сочинения не должно быть чересчур растянутым, ведь оно выполняет лишь роль подготовки к главной части. Во вступлении не должно быть никакого анализа произведения – он начнётся в следующей части. Элементы вступления: конкретизация темы, постановка проблемы и переход к основной части.

Основная часть сочинения представляет собой анализ литературного произведения в аспекте, заданном темой. Главное, чего следует избегать при написании основной части, - это пересказа литературного произведения. Пересказ сюжетной истории вместо истолкования темы, является недостатком содержания произведения и приводит к снижению оценки. Главное- умение проникнуть в суть произведения, раскрыть тему, четко следовать логике изложения, выразить собственное мнение, отношение к тому, о чем пишешь; Всегда нужно помнить, что сочинение является творческой работой, в которой показаны умение оформлять свои размышления на заданную тему, отбрасывая все лишнее.

Заключение. Последняя часть сочинения строится из двух составляющих: 1) исчерпывающий ответ на вопрос вступления; 2) актуальность данной темы в наши дни. Нужно дописывать сочинение до последней точки, то есть до того момента, после которого уже ничего нельзя добавить. Нельзя заканчивать сочинение чужими мыслями, цитатами, они не должны заменять собственные мысли студента.
Эпиграф – желательный, но не обязательный элемент письменной работы. Расположение эпиграфа общепринято: с правой стороны перед работой, в кавычки не берется, в конце ставится разделительный знак; обязательна ссылка на автора (без скобок и точки после фамилии).
Цитаты – это дословные выдержки из высказываний и сочинений кого- либо, которые приводятся для подтверждения или пояснения своих мыслей. Цитатами не следует злоупотреблять, они должны занимать незначительную часть объема сочинения (достаточно трех – четырех)
Не рекомендуется большое количество цитат, всего должно быть в меру. Не забывайте о наличии собственных мыслей в сочинении.








Критерии оценивания сочинения
Чтобы сочинение произвело желаемый эффект, надо помнить главные признаки его оценки:
1.Грамотность.
2. Речевая культура.
3. Логичность изложения мыслей.      
4. Полнота раскрытия темы.                                                                                                                                                                                                         5. Знание практического материала.                                                                                                                                                                6. Владение литературоведческими терминами.                                                                                                                                                      7. Чёткость и ясность почерка.
Оценка «5» («отлично») ставится за сочинение, полностью соответствующее теме, глубоко и аргументированно ее раскрывающее, демонстрирующее отличное знание текста литературного произведения так же, как и других материалов, привлеченных для раскрытия этой темы (литературоведческих, критических, исторических, философских и т. д.). Сочинение должно быть логичным и последовательным в изложении мыслей, демонстрирующим исчерпанность цитатной аргументации, выстроенным изящно в композиционном плане, написанным в соответствии с нормами литературного языка и выдержанным в стиле, соответствующем избранной теме. В сочинении, оцененном на "5", допускается наличие 1-2 речевых недочетов, 1 орфографической или 1 пунктуационной ошибки.
Оценка «4» ("четыре») ставится за сочинение, достаточно полно раскрывающее тему, обнаруживающее хорошее знание литературного материала, логичное и последовательное по изложению, хорошо выстроенное композиционно, написанное в соответствии с нормами литературного языка, стилистически соответствующее теме, лексический и грамматический строй речи которого достаточно разнообразен. В сочинении, оцененном на "4", допускаются 1 - 2 фактических неточности, не более 2 речевых недочетов, не более 2 орфографических и 2 пунктуационных или стилистических ошибок.
Оценка «3» ("удовлетворительно») ставится за сочинение, в целом раскрывающее тему, но обнаруживающее односторонность или неполноту в раскрытии темы, в котором допущены отклонения от темы или отдельные неточности в изложении фактического материала, нарушение последовательности и логичности изложения, недостаточность цитатного материала и аргументации, невыразительность речи, однообразие синтаксических конструкций, бедность словаря. В сочинении, оцененном на "3", допускаются не более 4 орфографических и 4 пунктуационных или стилистических ошибок.
Оценка «2» («неудовлетворительно») ставится за сочинение, в котором тема не раскрыта или не соответствует вынесенной в заглавие, в котором обнаруживается незнание литературного текста и критического материала, обилие фактических неточностей, нарушение логики изложения, тяготение к пересказу, а не анализу текста. Сочинение оценивается на "2" и в том случае, если тема раскрыта, но имеется много орфографических и пунктуационных ошибок (более 8 -9 в общем количестве).
Наличие исправлений, сделанных в сочинении, на оценку не влияет.                                              Оценка сочинения иногда аргументируется в рецензии преподавателя, где отличаются сильные и слабые стороны проделанной студентом работы.












МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО СОСТАВЛЕНИЮ РЕЗЮМЕ
Написание резюме поможет вам правильно определить себя на рынке труда. К тому же, это самый первый и самый главный документ для работодателя при рассмотрении кандидатуры. Хорошее резюме - одно из самых эффективных средств поиска работы. Сейчас нет ни одной серьезной вакансии, для которой не нужно было бы составлять резюме. Офисные и рабочие специальности требуют его обязательно. При трудоустройстве в серьезные компании необходимо составлять резюме даже на вакансии, для которых не нужно специальной подготовки. К позициям, которые требуют наличия специальных знаний, таким как бухгалтер, программист, электрик, требования еще более строгие. И в первую очередь эти требования касаются резюме кандидатов. Хорошее резюме одно из самых эффективных средств поиска работы. Чтобы добиться личной встречи с работодателем, нужно составить и отослать ему резюме, которое призвано выделить соискателя в общем потоке, создать о нем максимально благоприятное впечатление.
Основная цель написания любого резюме - заинтересовать работодателя или его представителя своей кандидатурой, добиться приглашения на собеседование.
1. Принципы составления
Резюме - документ, содержащий информацию о навыках, опыте работы, образовании и другой относящейся к делу информации, обычно требуемый при рассмотрении кандидатуры человека для найма на работу. Шанс произвести впечатление, у резюме есть только во время его первого прочтения, поэтому так важно правильно его составить. Составляя резюме необходимо делать акцент на те стороны личности, образования и трудовой деятельности, которые подходят под конкретную вакансию и конкретного человека. Именно по этой причине нет единого шаблона резюме. Для кадрового специалиста, резюме – это отличная возможность «прочесть» кандидата еще до собеседования. Причем источником информации порой служат как стиль оформления резюме, так и умение правильно преподносить информацию о себе. Конечно, для работодателя важную роль играет опыт работы кандидата, но не следует полагаться только на него, особенно в рамках жесткой конкуренции за место.
Также рекомендуется соблюдать следующие принципы.
· Краткость Резюме должно содержать только то, что, с Вашей точки зрения, интересует работодателя на конкретную должность. Нет необходимости перегружать свое резюме лишней информацией. Краткость также, показывает манеру изложения информации, что тоже оценивается в некоторых случаях. Постарайтесь отбросить лишнюю «воду», оставить только факты.
· Аккуратность в оформлении резюме: во-первых, информация хорошо читается, что экономит время кадрового специалиста и характеризует Вас в его глазах, как человека экономящего и уважающего это время, во-вторых, небрежно оформленное резюме могут проигнорировать.
· Простота изложения предполагает однозначную трактовку представленной информации. Не стоит употреблять профессиональные термины, не будучи уверенным в том, что они будут понятны представителю работодателя. Если же Вы считаете, что употребление оправданно, то можно дать краткое определение в скобках.
· Грамотность отсутствие ошибок в резюме ставит его на ступеньку выше конкурентов. При составлении резюме не стоит полагаться на автоматические редакторы, лучше попросить знакомых (в идеале филологов) прочесть Ваше резюме. Если же такой возможности нет, то прочтите его сами, только обязательно вслух. Приведенные в резюме профессиональные термины и названия ни в коем случае не должны содержать ошибок. Если Вы не уверены в правильности написания фразы или термина - спросите знакомого работающего в этой области или найдите информацию в Интернете.
· Честность указанная в резюме информация может потребовать доказательства при собеседовании. Поэтому приукрашивание фактов возможно только в случае крайней необходимости.

· Направленность для каждой конкретной вакансии необходимо составление своего, «прицельного» резюме. Учитывая особенности предполагаемой работы, изменяйте акцент излагаемой информации.
2. Требования к оформлению и размещению резюме
Размер резюме не должен превышать 1 лист А4. Это связано с особенностями человеческого восприятия. На рассмотрение одного резюме обычно тратится 15-20 секунд. За это время у человека сформируется первое впечатление о Вас, которое в большинстве случаев окажется и последним. Вы будете отнесены либо к категории «перспективных», либо к «совершенно неподходящим». Поэтому у Вас никогда не будет второго случая произвести первое впечатление. За 15-20 секунд менеджер, просматривающий Ваше резюме, должен получить конкретную информацию, демонстрирующую обоснованность Ваших претензий на рабочее место. Специальные исследования показали, что в первую очередь работодатели обращают внимание на предыдущее место работы кандидата, во вторую - на его практический опыт (трудовой стаж), в третью - на его квалификацию. С предоставления этих данных и должно начинаться Ваше резюме. Позаботьтесь о том, чтобы информация, которую в первую очередь будет искать работодатель, содержалась в начале Вашего резюме. Чем быстрее он найдет то, что ищет, тем выше шансы, что Ваше резюме успешно преодолеет этап первичного отбора, и Вы получите приглашение на собеседование. Поэтому рекомендуется подготовить, по возможности, несколько вариантов резюме.
Для этого сохраните базовый вариант в виде компьютерного файла и, по мере необходимости, вносите в него необходимые коррективы. Например, изменяйте порядок следования отдельных пунктов в списке Ваших умений и навыков, смещайте акценты и изменяйте степень детализации, - в зависимости от того, что требуется конкретному работодателю. Так, если Вы технический специалист, но хотите получить руководящую должность, акцентируйте внимание на управленческом опыте в Вашей трудовой биографии. Если Вы ищете рабочее место, которое в целом соответствует Вашей прошлой профессиональной деятельности, подготовьте резюме с акцентом на своих профессиональных достижениях и опыте. Если же Вы хотите устроиться на работу, которая не очень-то соответствует Вашей специальности, сместите акценты в сторону личных качеств и навыков, имеющих отношение к будущим служебным обязанностям.
Если Вы студент или выпускник учебного заведения и пока не имеете профессионального опыта - не отчаивайтесь. Вспомните свои учебные работы (диплом, курсовые работы, производственная практика, общественные проекты, в которых Вы принимали участие и т.д.). Не забудьте указать, какую именно работу Вы выполняли во время обучения. Постарайтесь показать себя человеком, который уже имеет опыт и свои наработки.
При оформлении резюме в печатном виде используйте качественную бумагу, желательно белую или кремовую. Шрифт должен быть хорошо читаемым, как правило, в диапазоне от 12 до 14 пунктов. Не увлекайтесь графическими рисунками, вычурными рамками, виньетками. Ни в коем случае не усложняйте текст аббревиатурами, которые, кстати, могут быть неизвестны работодателю. Полностью пишите названия школ, институтов и городов.
Используйте глаголы действия, характеризуя свой опыт: «устроил», «организовал», "наладил" и проч. Пользуйтесь краткими фразами и не увлекайтесь длинными словосочетаниями. Употребляя при необходимости специфические технические термины, позаботьтесь, чтобы они были понятны неспециалистам. Не доверяйте компьютерному редактору. Помните, что неразборчивое резюме чаще всего остается непрочитанным. Не перегружайте его данными личного характера, а именно: сведениями о родственниках, вашем весе, росте, здоровье. Ни в коем случае не прилагайте к резюме свою фотографию (кроме тех случаев, когда это требует работодатель).






План лингвостилистического анализа
 
I.       Тема.
II.      Идея.
III.     Форма:
1. стиль текста;
2. тип текста;
3. композиция;
4. лексические средства выразительности;
5. стилистические фигуры речи;
6. синтаксический строй (способ связи предложений в тексте, преобладание сложных или простых предложений и др.).
Теперь попробуем проанализировать текст, согласно составленному нами плану. "Согласно плану" не значит строго в такой последовательности. План нужен для того, чтобы ни о чем не забыть при анализе.
 Можно с уверенностью сказать, что в мире мало поэтов, являющихся, подобно Есенину, душой нации и пользующихся безграничной любовью народа. Есенина любят разные слои общества: молодежь и старики, рабочие и профессора.
Чем же объяснить такую любовь русского народа к творчеству Есенина? Ведь это очень сложный поэт, и нет человека, который бы его до конца понял, нет пока и критика, который смог бы объяснить и прокомментировать все богатство содержания есенинской поэзии. Его простота и доступность подчас как бы скрывают от глаз те огромные духовные глубины, которые в нем подспудно содержатся.
Есенин — это национальный мыслитель, и этим, прежде всего, определяется любовь к поэту. Смотрите, как он масштабно и крупно мыслит, причем он мыслит по самым существенным проблемам мира, которые так волнуют человека: о жизни и смерти, о крестьянстве, о русской истории, о судьбе отдельной личности и всего народа.
Есенин — великий художник интуиции, и это тоже определяет особое отношение народа к творчеству поэта. Мысли Есенина рождаются вместе со взрывом эмоций — они подобны ослепительным вспышкам, это чаще всего глубочайшие духовные прозрения. Недаром он предположил: "Зато в глазах моих прозрений дивных свет". Всей своей великой интуицией художника он безошибочно угадывал правду, писал только правду, ничего, кроме правды, и поэтому написанное им с каждым годом звучит громче и громче.
Есенин — певец любви. Эта тема тоже близка каждому человеку. Поэт рыцарски стоял за высокое духовное понимание любви, за предельную одухотворенность чувства, не примирялся с компромиссом, требовал максимального любовного напряжения, максимального переживания.
Поэт — это сейсмограф, компас. Он передает колебания эпохи, он философ, мы по нему определяем пути истории, силу подземных толчков. Надо только, чтобы этот сейсмограф был чуток, компас — точен. А Есенин был идеальным в этом смысле инструментом - он был обнаженной совестью нации.
/по Е. Винокурову/
 
Тема этого текста —размышления о личности Есенина, и его значении в судьбе русского народа.
Идея—"чтобы стать настоящим поэтом, необходимо быть "обнаженной совестью нации", чутко воспринимающей потребности и боль своего народа".
Текст принадлежит к публицистическому стилю, художественно-публицистическому жанру. Тип текста рассуждение, включающее тезис (первый абзац), аргументы (3, 4, 5 абзацы) и вывод 

(последний абзац), поэтому мы можем говорить о том, что здесь реализована полная схема рассуждения. Предложения в этом тексте преимущественно сложные, как и положено в рассуждениях. Способ связи предложений — различные виды цепной связи: лексический повтор (Можно с уверенностью сказать, что в мире мало поэтов, являющихся, подобно Есенину, душой нации и пользующихся безграничной любовью народа.)Есенина любят разные слои общества: молодежь и старики, рабочие и профессора), цепная синонимическая(Чем же объяснить такую любовь русского народа к творчеству Есенина? Ведь это очень сложный поэт, и нет человека, который бы его до конца понял, нет пока и критика, который смог бы объяснить и прокомментировать все богатство содержания есенинской поэзии) и различные виды цепной местоименной (Есенин, — это национальный мыслитель, и этим, прежде всего, определяется любовь к поэту. Смотрите, как он масштабно и крупно мыслит... Есенин - певец любви. Эта тематоже близка каждому человеку.). Связь между абзацами параллельная анафорическая:
Есенин— это национальный мыслитель, и этим, прежде всего, определяется любовь к поэту...
Есенин— великий художник интуиции, и это тоже определяет особое отношение народа к творчеству поэта...
Есенин— певец любви...
Эту особенность уже можно отнести к стилистическим фигурам. Из стилистических фигур речи, использованных в тексте, можно назвать следующие:
 
· сравнение: в мире мало поэтов, являющихся, подобно Есенину, душой нации; Мысли Есенина рождаются вместе со взрывом эмоций — они подобны ослепительным вспышкам; Поэт рыцарски стоял за высокое духовное понимание любви);
· цитация: Недаром он предположил: "Зато в глазах моих прозрений дивных свет";
· риторический вопрос: Чем же объяснить такую любовь русского народа к творчеству Есенина?
· лексические повторы: Всей своей великой интуицией художника он безошибочно угадывал правду, писал только правду, ничего, кроме правды…; Поэт ...требовал максимального любовного напряжения, максимального переживания;
· антитеза: Есенина любят разные слои общества: молодежь и старики, рабочие и профессора; он мыслит по самым существенным проблемам мира, которые так волнуют человека: о жизни и смерти, о крестьянстве, о русской истории, о судьбе отдельной личности и всего народа.
· синонимы: Смотрите, как он масштабно и крупно мыслит; …нет пока и критика, который смог бы объяснить и прокомментировать все богатство содержания есенинской поэзии;
· развернутая метафора: Поэт — это сейсмограф, компас. Он передает колебания эпохи, он философ, мы по нему определяем пути истории, силу подземных толчков. Надо только, чтобы этот сейсмограф был чуток, компас — точен.
 
Обычная метафора —взрыв эмоций, духовные глубины, обнаженная совесть — это уже лексические средства образности данного текста. Сюда же относятся и эпитеты: безграничная любовь, глубокие духовные прозрения, великая интуиция художника.
Все эти составляющие необходимо видеть и осознавать, чтобы они помогли вам в работе над заданиями экзаменационной работы.
 





 



 
ЗАДАНИЯ ДЛЯ САМОПРОВЕРКИ
 
1. Прочитайте текст и выполните задания 1-7: 
(1) Как рождается замысел?
(2) Возникновение замысла, пожалуй, лучше всего объяснить путем сравнения. (3)Сравнение вносит иногда изумительную ясность в самые сложные вещи.(4) Астронома Джинса спросили однажды, каков возраст нашей Земли.
(5) - Представьте, - ответил Джинс, - исполинскую гору, хотя бы Эльбрус, на Кавказе. (6)И вообразите единственного маленького воробья, который беспечно скачет и клюет эту гору. (7)Так вот, этому воробью, чтобы склевать до основания Эльбрус, понадобится примерно столько же времени, сколько существует Земля.
(8) Сравнение, которое дало бы понять возникновение замысла, гораздо проще.
(9) Замысел — это молния. (10)Много дней накапливается над землей электричество. (11)Когда атмосфера насыщена им до предела, белые кучевые облака превращаются в грозные грозовые тучи и в них из густого электрического настоя рождается первая искра — молния.
(12) Почти тотчас же вслед за молнией на землю обрушивается ливень.
(13) Замысел, так же как молния, возникает в сознании человека, насыщенном мыслями, чувствами и заметками памяти.(14) Накапливается все это исподволь, медленно, пока не доходит до той степени напряжения, которое требует неизбежного разряда.    (15)Тогда весь этот сжатый и еще несколько хаотический мир рождает молнию — замысел.
(16) Для появления замысла, как и для появления молнии, нужен чаще всего ничтожный толчок.
(17) Толчком может быть все, что существует в мире вокруг нас и в нас самих.
(18) Лев Толстой увидел сломанный репейник – и вспыхнула молния: появился замысел изумительной повести о Хаджи-Мурате.(19)Но если бы Толстой не был на Кавказе, не знал и не слышал о Хаджи-Мурате, то, конечно, репейник не вызвал бы у него этой мысли. (20)Толстой был внутренне подготовлен к этой теме, и только потому репейник дал ему нужную ассоциацию.
(21)Если молния — замысел, то ливень — это воплощение замысла. (22)Это стройные потоки образов и слов. (23)Это книга.
/К. Паустовский/
1. Определите стиль текста.
2. Определите тип речи.
3. Укажите номер предложения, в котором выражена главная мысль текста.
4. Каким типом сравнения пользуется К. Паустовский, объясняя рождение замысла?
5. Какое свойство молнии позволило К. Паустовскому сравнить ее с замыслом?
6. В 4-м абзаце найдите контекстуальные антонимы.
7. Укажите способ связи между (10) и (11) предложениями.
  
2. Прочитайте текст и выполните задания 1-7: 
(1)Вы знаете, когда грустно настроенный человек остается один на один с морем или вообще с ландшафтом, который кажется ему грандиозным, то почему-то к его грусти всегда примешивается уверенность, что он проживет и погибнет в безвестности, и он рефлективно хватается за карандаш и спешит записать, на чем попало свое имя. (2)Потому-то, вероятно, все одинокие укромные уголки, вроде моей беседки, всегда бывают испачканы карандашами и изрезаны перочинными ножами.
(3)Я грустил и немножко скучал.(4)Скука, тишина и мурлыканье волн мало-помалу навели на меня то самое мышление, о котором мы только что говорили. (5)Мне было тогда не больше двадцати шести лет, но я уже отлично знал, что жизнь бесцельна и не имеет смысла, что все обман и иллюзия, что никто на этом свете ни прав, ни виноват, что все вздор и чепуха... (6)Я жил и как будто делал этим одолжение неведомой силе, заставляющей меня жить. (7)Несомненно, что я был

 односторонен, узок, но мне казалось, что мой мыслительный горизонт не имеет ни начала, ни конца и что мысль моя широка, как море.
(8)Когда я сидел в беседке, то по аллее чинно прогуливались греческие дети с длинными носами. (9)Я, оглянувшись на них, стал думать в таком роде: "К чему, спрашивается, родятся и живут вот эти самые дети? (10)Есть ли хоть какой-нибудь смысл в их существовании? (11) Вырастут, сами не зная для чего, проживут в этой глуши без всякой надобности и помрут…"
/А. Чехов/
1. Определите стиль текста.
2. Определите тип речи.
3. Укажите тип связи между первым и вторым предложениями.
4. Во втором абзаце найдите предложение, в котором используется прием синтаксического параллелизма.
5. Из четвертого предложения выпишите метафору.
6. Из седьмого предложения выпишите сравнение.
7. Использует ли автор в тексте прием антитезы?
 
 
3.  Прочитайте текст и выполните задания 1-7:
 (1) Герои Л. Толстого неопределимы.(2) Определять можно нечто статическое, неподвижное, остановившееся в своем развитии, герои же Толстого никогда не являются пред нами в готовом виде. (3)Они не сотворены раз и навсегда, они вечно снова и снова творятся. (4)Одно свойство появится в них и погибнет, уступая место другому, перевоплощаясь в третье - и нет в них ничего твердого, установленного, застывшего. (5)И когда мы через несколько страниц снова встречаем у Толстого какого-нибудь из героев, это герои уже новый, и тот, и не тот, и если у него что остается неизменным, так это именно та душевная мелодия, та душевная окраска, которой Толстой наделяет каждого из персонажей.
(6)И что главное, мы совсем не замечаем у Толстого никакого труда, никакого напряжения.(7)Как будто это очень легко — создать тысячи людей, поставить каждого в центр вселенной... (8)До сих пор этого не мог ни один писатель. (9)Толстой же, выполняя это величайшее, невозможное для рук человеческих дело, ни разу не передохнет, не запнется, не остановится. (10)Кажется, что творения Толстого не созданы человеком, а выросли сами собою. (11)Перед «Войной и миром» как будто стоишь на берегу океана и чувствуешь себя маленьким, ничтожным. (12)И вообще ничего человеческого нельзя себе представить в Толстом как художнике. (14)Ни лирики, ни пафоса, ни юмора. (15)Никаких ошибок, ни падений, ни взлетов. (16)Его нечеловеческое вдохновение ровно, неуклонно, уверенно. (17)Все события в его творениях созревают не раньше и не позже, чем нужно.
/К. Чуковский/
1. Определите стиль текста.
2. Определите тип текста.
3. Как называется стилистический прием, на котором основаны (14) и (15) предложения.
4. В первом абзаце найдите предложение, в котором используется прием градации.
5. Укажите номер предложения во втором абзаце, в котором присутствует лексический повтор.
6. Из (16) предложения выпишите контекстуальные синонимы.
7. Назовите вид тропа, который используется в (17) предложении.






4.  Прочитайте текст и выполните задания 1-7: 
(1) Говорю я неудержимо, страстно, и, кажется, нет той силы, которая могла бы прервать течение моей речи. (2)Чтобы читать хорошо, то есть нескучно и с пользой для слушателей, нужно, кроме таланта, иметь еще сноровку и опыт, нужно обладать самым ясным представлением о своих силах, о тех, кому читаешь, и о том, что составляет предмет твоей речи. (3)Кроме того, надо быть человеком себе на уме, следить зорко и ни на одну секунду не терять поля зрения.
(4)Хороший дирижер, передавая мысль композитора, делает сразу двадцать дел: читает партитуру, машет палочкой, следит за певцом, делает движение в сторону то барабана, то валторны, то проч. (5)То же самое и я, когда читаю.(6)Передо мною полтораста лиц, не похожих одно на другое, и триста глаз, глядящих мне прямо в лицо.     (7)Цель моя - победить эту многоголовую гидру. (8)Если я каждую минуту, пока читаю, имею ясное представление о степени ее внимания и о силе разумения, то она в моей власти.
(9)Каждую минуту я должен осаживать себя и помнить, что в моем распоряжении имеются только час и сорок минут. (10)Одним словом, работы немало. (11)В одно и то же время приходится изображать из себя и ученого, и педагога, и оратора, и плохо дело, если оратор победит в вас педагога или ученого.
(12)Читаешь четверть, полчаса и вот замечаешь, что студенты начинают поглядывать на потолок, на Петра Игнатьевича, один полезет за платком, другой сядет поудобнее, третий улыбнется своим мыслям…(13)Это значит, что внимание утомлено. (14)Нужно принять меры. (15)Пользуясь первым удобным случаем, я говорю какой-нибудь каламбур.(16)Все полтораста лиц широко улыбаются, глаза весело блестят, слышится недолгий шум моря… (17)Я тоже смеюсь.(18)Внимание освежилось, и я могу продолжать.
/А. Чехов/
1. Определите тип речи.
2. Определите стиль текста.
3. Назовите тип сравнения, который используется во втором абзаце.
4. Укажите тип связи между (1) и (2) предложениями.
5. Из первого абзаца выпишите фразеологизмы.
6. Какой вид тропа используется в (13) и (18) предложениях.
7. Из (16) предложения выпишите контекстуальные синонимы.
 
 5. Прочитайте текст и выполните задания 1-7: 
(1)А ночью лес принял неописуемо жуткий, сказочный вид: синяя стена его выросла выше, и в глубине ее, между черных стволов, безумно заметались, запрыгали красные, мохнатые звери. (2)Они припадали к земле до корней и, обнимая стволы, ловкими обезьянами лезли вверх, боролись друг с другом, ломая сучья, свистели, гудели и ухали.
(3)Бесконечно разнообразно строились фигуры огня между черных стволов, и была неутомима пляска этих фигур.(4)Вот, неуклюже подпрыгивая, кувыркаясь, выкатывается на опушку леса рыжий медведь и, теряя клочья огненной шерсти, лезет, точно за медом, по стволу вверх, а, достигнув кроны, обнимает ветви ее мохнатым объятием багровых лап, качается на них, осыпая хвою дожем золотых искр; вот зверь легко переметнулся на соседнее дерево, а там, где он был, на черных, голых ветвях зажглись во множестве голубые свечи, по сучьям бегут пурпуровые мыши, и, при ярком движении их, хорошо видно, как затейливо курятся синие дымки и как по коре ствола ползут, вверх и вниз, сотни огненных муравьев.
(5)Иногда огонь выползал из леса медленно, крадучись, точно кошка на охоте за птицей, и вдруг, подняв острую морду, озирался — что схватить?(6) Или вдруг являлся сверкающий, пламенный медведь-овсянник и полз по земле на животе, широко раскидывая лапы, загребая траву в красную огромную пасть.
/М. Горький/
 
1. Определите тип речи.
2. Определите стиль текста.
3. Назовите основной прием лексической образности в этом тексте.
4. Из (6) предложения выпишите эпитеты.
5. Как именно выражено сравнение во (2) предложении.
6. Определите способ связи (1) и (2) предложений.
7. Укажите синонимы в (5) предложении.
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