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Практическая работа №17.

Тема: Создание презентаций в MS PowerPoint.

Цель: Разработка презентации с использованием различных типов макетов слайдов.
Программное обеспечение: базовая конфигурация ПК, ОС Windows; MS PowerPoint.

Теоретическая часть:

Компьютерная презентация – это файл, в который собраны материалы в виде компьютерных слайдов.
Электронные страницы презентации называются слайдами. 

Каждый раз при добавлении слайда необходимо выбрать тип автомакета слайда (панель создать слайд).

Ход работы:

Задание 1. Запустить программу MS (Пуск – Программы - Microsoft Office-PowerPoint)
Задание 2. Создать слайд «Основы информатики и программирования», используя макет слайда Титульный слайд.
Порядок выполнения:

1. Создание слайда: Главная/Создать слайд/Макет/Титульный слайд

2. Ввести текст заголовка: Основы информатики и программирования.
3. Установить для заголовка размер шрифта – 60, цвет – красный.
4.  Ввести текст подзаголовка: 1 курс отделения Бухгалтерский учет и контроль.
5. Установить для подзаголовка размер шрифта – 40, цвет – синий.

Задание 3. Создать слайд «Разделы курса», используя макет слайда Заголовок и объект. 
Порядок выполнения:

1. Создание слайда: Главная/Создать слайд/Макет/Заголовок и объект

2. Ввести текст заголовка: Разделы курса

3. Ввести текст,  используя Многоуровневый список.
1. Раздел:
· ОС Windows
2. Раздел
· Текстовый процессор Word

· Табличный процессор Excel
3. Раздел
· СУБД Access

· Презентации в PowerPoint.

4.  Установить для заголовка текста «Разделы курса» размер шрифта – 60, цвет – красный, бирюзовую заливку.

5. Установить для списка размер шрифта – 36, цвет – красный.

Задание 4. Создать слайд «1 Раздел. Windows», используя макет слайда Два объекта.

Порядок выполнения:

1. Создать слайд: Главная/Создать слайд/Макет/Два объекта

2. Ввести текст заголовка: 1 Раздел. Windows
3. Установить для заголовка размер шрифта – 60, цвет – Малиновый

4. Создать список тем практических работ по Windows, используя Нумерованный список

1. Основные принципы работы с Windows (окна, приложения)

2.  Работа с файлами и папками (проводник, мой компьютер, корзина)
5. Установить для текста размер шрифта – 28, цвет – зеленый.
6. Свернуть окно PowerPoint. Открыть меню Пуск и программы, снять копию экрана, нажав на клавишу PrintScreen.
7. Развернуть PowerPoint и вставить рисунок из буфера.

Задание 5. Создать слайд «2 Раздел», используя макет слайда Сравнение.
Порядок выполнения:

1. Создать слайд: Главная/Создать слайд/Макет/Сравнение

2. Ввести текст заголовка: 2 Раздел
3.  Установить для заголовка размер шрифта – 60, цвет – темно-синий
4. В правое окно ввести заголовок Word.

5. Установить для заголовка размер шрифта – 60, цвет – темно-синий.
6. Ввести список тем практических работ по Word (нумерованный список)

a) Основные принципы работы с Word.

b) Создание текстовых документов

c) Форматирование текста.
7. Установить для списка размер шрифта – курсив 28, цвет – красный

8. В левое окно ввести заголовок Excel 
9. Установить для заголовка размер шрифта – 60, цвет – темно-синий
10. Ввести список практических работ по Excel (нумерованный список)

a) Основные принципы работы с Excel

b) Создание электронных таблиц

c) Ввод и редактирование данных в электронных таблицах.

11. Установить для списка размер шрифта – 28, цвет – красный
Задание 6. Создать слайд «3 Раздел», используя макет слайда Сравнение
Порядок выполнения:

1. Создать слайд: Главная/Создать слайд/Макет/Сравнение

2. Ввести текст заголовка: 3 Раздел

3. Установить для заголовка шрифта – 60, цвет – синий

4. В правое окно ввести заголовок PowerPoint
5. Установить для заголовка размер шрифта – 60, цвет темно-синий.
6. Ввести список тем практических работ по PowerPoint: использовать Нумерованный список
a. Создание презентации в PowerPoint

b. Настройка анимации, создание эффектов, настройка демонстрации компьютерных презентаций.
7. Установить для списка размер шрифта – 18, цвет синий.
8. В левое окно ввести заголовок Access
9. Установить для заголовка размер шрифта – 60, цвет темно-синий.
10. Ввести список тем практических работ по Access (нумерованный список) 

a) Проектирование базы данных MS Access
b) Создание таблиц в MS Access 

c) Ввод и редактирование данных в таблицах MS Access
d) Создание форм и запросов в MS Access

11. Установить для списка размер шрифта -18, цвет – синий.

Задание 7. Создать слайд «Об авторе», используя произвольный макет слайда, произвольный текст, содержащий фамилию, имя и отчество разработчика презентации, и другую дополнительную информацию. Цветовую гамму и параметры шрифта выбрать самостоятельно.

Выполнить работу, сохраните и покажите преподавателю. Оформите отчет.
