30 марта по  4апреля

Дисциплина «Информатика и ИКТ»

Задание для 12 Э.
1. Записать практическую работу № 11 в тетрадь для практических работ и в этой же тетради ответить на контрольные вопросы.

 2. Практическую работу № 11 выполнить на домашнем компьютере и сохранить на флэш карте.
Практическая работа №11

Тема:  Комплексное использование возможностей ЭТ Excel.
Цель: научиться создавать и форматировать  электронные таблицы, вводить формулы,  производить расчеты.

Оборудование и программное обеспечение:

1. Базовая конфигурация ПК.

2. ОС Windows.

3. ТП MS Excel.

Ход работы.

Задание 1. 

1. Запустить программу MS Excel с помощью ярлыка на рабочем столе или с помощью Главного меню (Пуск – Программы  - MS Excel).

2. Открывшуюся Рабочую книгу сохранить в папке Мои документы под именем ПР 11_Фамилия_ группа_ с помощью команды Кнопка «Office» - Сохранить.

3. На первом листе открывшейся книги оформить таблицу, позволяющую рассчитать расход материалов для покраски в зависимости от площади поверхностей. Обратите внимание на форматирование рамок таблицы и на центрирование записей.

	Расход материалов для покраски

	Материал
	Поверхность

	
	Двери
	Подоконники

	
	Кг.на 10 кв.м.
	площадь
	расход
	Кг.на 10 кв.м.
	площадь
	Расход

	Олифа
	7,6
	
	
	
	
	

	Балила
	6
	
	
	
	
	

	Пигмент
	1,5
	
	
	
	
	


Задание 2.

На втором листе Книги Подготовить и заполнить накладную на получение каких-либо товаров.

«____»_______________20__г.

НАКЛАДНАЯ

Кому _________________________________________________________________________

От кого _______________________________________________________________________

	№

п/п
	Наименование
	Количество
	Единица измерения
	Цена
	НДС

(1 %)
	Сумма

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	


Задание 3.

На третьем  листе Книги создать следующую таблицу:

	Ф.И.О.
	Январь
	Февраль
	Март
	1 квартал
	Апрель
	Май
	Июнь
	2 квартал
	1 полугодие

	Иванов И.И.
	15
	17
	16
	?
	17
	17
	19
	?
	?

	Петров П.П.
	12
	12
	14
	?
	15
	12
	13
	?
	?

	Сидоров С.С.
	16
	13
	18
	?
	18
	19
	14
	?
	?

	ИТОГО Цех 1
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?

	Федоров Ф.Ф.
	17
	18
	12
	?
	17
	18
	21
	?
	?

	Иванченко В.И.
	18
	21
	16
	?
	15
	14
	15
	?
	?

	Дорошенко П.И.
	19
	21
	15
	?
	16
	13
	17
	?
	?

	ИТОГО Цех 2
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?

	Демьяненко А.А.
	21
	19
	18
	?
	17
	16
	21
	?
	?

	Смирнов А.М.
	13
	15
	22
	?
	19
	22
	17
	?
	?

	Евдокимов С.П.
	15
	14
	19
	?
	18
	15
	21
	?
	?

	ИТОГО Цех 3
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?

	ВСЕГО
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?


Примечание: Недостающие данные, помеченные знаком ?, следует рассчитать самостоятельно, создав формулы с использованием адресов ячеек, знаков +, =, а также СУММ (Число1:Число2).

Для вставки функции СУММ использовать команду Формулы – Вставить функцию – Категория: Математические – СУММ или кнопку∑ на панели инструментов.

4. С помощью двойного щелчка по ярлыку листа или команды Контекстного меню – Переименовать, переименовать Лист 1 в «Анализ выпуска продукции».

Задание 4. Абсолютная и относительная адресация в MS Excel.

По своим свойствам ссылки могут быть абсолютными и относительными. Во втором случае говорят просто «ссылка»обладают свойством автоматической коррекции координат ячейки при переносе (копировании) формулы в другую ячейку. Абсолютные ссылки таким свойством не обладают. А1, В1 – относительные ссылки. Для задания абсолютной ссылки в типе А1 добавляется знак $ перед заголовком столбца и (или) перед заголовком строки, например: $A$1, D$25, $F16.

На четвертом листе Книги создать и заполнить таблицу «Стоимость автоперевозок»

1) Заполнить таблицу по образцу и подсчитать стоимость перевозок и суммарный вес груза.
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2) Разрядность десятичной части результатов в ячейках F9:F14 задана через меню Формат – Формат ячеек  - Число – Число десятичных знаков – 2.

3) Дата в ячейке F6 вставлена с помощью Формулы – Вставить функцию - категория Дата и время – Функция СЕГОДНЯ(). Для редактирования формы представления даты необходимо выполнить Формат –Формат ячеек – Число – и выбрать нужный формат из списка.

Затраты вычисляются по следующей формуле.
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Например, формула для вычисления стоимости перевозки до Корочи в ячейке F9 имеет вид: =$F$4*$C$4*E9/100+$C$7*D9*($C$6+E9)/1000

4) Суммарный вес перевезенного груза и суммарную стоимость перевозок можно рассчитать по формулам =СУММ(Е9:Е13) и СУММ(F9:F13).

Дополнительное задание:

1. Просчитать процентное отношение показателей марта в составе 1 квартала и полугодия в Задании 3.

Контрольные вопросы:
1. Что такое Excel?

2. Как вводятся формулы в Excel?

3. Как подсчитать сумму?

4. Что такое ячейка?

5. Что такое столбец?

6. Что такое относительная адресация ячеек?

7. Что такое абсолютная адресация ячеек?
Задание для 11 Э.
1. Записать практическую работу № 12 в тетрадь для практических работ и в этой же тетради ответить на контрольные вопросы.

 2. Практическую работу № 12 выполнить на домашнем компьютере и сохранить на флэш карте.
Практическая работа № 12.

Тема: Знакомство с графическими возможностями MS Excel
Цель: научиться строить графики на основе данных, содержащихся на рабочем листе, настраивать формат диаграммы, задавать отображаемые данные и оформлять получающуюся диаграмму. Научиться изменять формат готовой диаграммы.

Оборудование и программное обеспечение:

1. Базовая конфигурация ПК.

2. ОС Windows.

3. ТП MS Excel.

Ход работы.

Задание: Построение экспериментального графика.

Порядок выполнения задания:

1. Откройте рабочую книгу, созданную ранее на рабочем столе.

2. Выберите щелчком на ярлычке неиспользуемый рабочий лист. Переименуйте его как Обработка эксперимента.

3. В столбец А, начиная с ячейки А1, введите произвольный набор значений независимой переменной.

4. В столбец В, начиная с ячейки В1, введите произвольный набор значений функции.

5. Методом протягивания выделите все заполненные ячейки столбцов А и В.

6. Щелкните на значке Диаграммы на панели инструментов.

7. В списке Тип выберите пункт Точечная. В палитре Вид выберите вторую (маркеры, соединенные гладкими кривыми). Щелкните на кнопке ОК.

8. Так как диапазон ячеек был выбран заранее, мастер диаграмм автоматически определяет расположение рядов данных. На вкладке Конструктор нажмите кнопку выбрать данные. На вкладке Ряд – Изменить - в поле Имя ряда  укажите: Результаты измерений. Щелкните на кнопке ОК.
9. Убедитесь, что заданное название ряда данных автоматически использовано как заголовок диаграммы. Замените его, введя в поле названия диаграммы заголовок: Экспериментальные точки.

10.  Выберите на вкладке Конструктор кнопку Переместить диаграмму. Выберите пункт На отдельном листе. По желанию, задайте произвольное имя добавляемого рабочего листа. Щелкните на кнопке ОК.

11. Убедитесь, что диаграмма построена и внедрена в новый рабочий лист. Рассмотрите ее и щелкните на построенной кривой, чтобы выделить ряд данных.

12. Откройте вкладку Макет – Формат выделенного фрагмента. Задайте Цвет линии Красный. В списке Тип линии выберите Тип штриха - пунктир.

13.  В параметрах маркера установите Тип треугольный. 

14. В Цвет линии маркера выберите цвет Зеленый

15.  Щелкните на кнопке ОК, снимите выделение с ряда данных и посмотрите, как изменился вид графика.

16. Сохраните изменения в рабочей книге.

17.  Оформите отчет.

Контрольные вопросы:

1. На основе каких данных проводится построение графиков.

2. С какими вкладками работают при настройке формата диаграммы?

3. Как можно изменить формат готовой диаграммы?
