20 апреля – 25 апреля

Дисциплина «Информатика и ИКТ»
Задание для 11 З.

1. Записать практическую работу № 11 в тетрадь для практических работ. Ответить на контрольные вопросы.

 2. Практическую работу № 11 выполнить на домашнем компьютере и сохранить на флэш карте. 

3. По учебнику Михеева: стр.  235-264; или по учебнику Угринович стр. 366-376.
Практическая работа №11

Тема:  Комплексное использование возможностей ЭТ Excel.
Цель: научиться создавать и форматировать  электронные таблицы, вводить формулы,  производить расчеты.
Оборудование и программное обеспечение:
1. Базовая конфигурация ПК.
2. ОС Windows.

3. ТП MS Excel.
Ход работы.
Задание 1. 

1. Запустить программу MS Excel с помощью ярлыка на рабочем столе или с помощью Главного меню (Пуск – Программы  - MS Excel).

2. Открывшуюся книгу сохранить в папке Мои документы под именем ПЗ_Работа 4_Фамилия_ группа (например: ПЗ_работа 4_Иванов_21А) с помощью команды Кнопка «Office» - Сохранить.

3. На первом листе открывшейся книги оформить таблицу, позволяющую рассчитать расход материалов для покраски в зависимости от площади поверхностей. Обратите внимание на форматирование рамок таблицы и на центрирование записей.

	Расход материалов для покраски

	Материал
	Поверхность

	
	Двери
	Подоконники

	
	Кг.на 10 кв.м.
	площадь
	расход
	Кг.на 10 кв.м.
	площадь
	Расход

	Олифа
	7,6
	
	
	
	
	

	Балила
	6
	
	
	
	
	

	Пигмент
	1,5
	
	
	
	
	


Задание 2.
На втором листе Книги Подготовить и заполнить накладную на получение каких-либо товаров.
«____»_______________20__г.

НАКЛАДНАЯ

Кому _________________________________________________________________________

От кого _______________________________________________________________________

	№

п/п
	Наименование
	Количество
	Единица измерения
	Цена
	НДС

(1 %)
	Сумма

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	


Задание 3.
На третьем  листе Книги создать следующую таблицу:
	Ф.И.О.
	Январь
	Февраль
	Март
	1 квартал
	Апрель
	Май
	Июнь
	2 квартал
	1 полугодие

	Иванов И.И.
	15
	17
	16
	?
	17
	17
	19
	?
	?

	Петров П.П.
	12
	12
	14
	?
	15
	12
	13
	?
	?

	Сидоров С.С.
	16
	13
	18
	?
	18
	19
	14
	?
	?

	ИТОГО Цех 1
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?

	Федоров Ф.Ф.
	17
	18
	12
	?
	17
	18
	21
	?
	?

	Иванченко В.И.
	18
	21
	16
	?
	15
	14
	15
	?
	?

	Дорошенко П.И.
	19
	21
	15
	?
	16
	13
	17
	?
	?

	ИТОГО Цех 2
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?

	Демьяненко А.А.
	21
	19
	18
	?
	17
	16
	21
	?
	?

	Смирнов А.М.
	13
	15
	22
	?
	19
	22
	17
	?
	?

	Евдокимов С.П.
	15
	14
	19
	?
	18
	15
	21
	?
	?

	ИТОГО Цех 3
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?

	ВСЕГО
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?
	?


Примечание: Недостающие данные, помеченные знаком ?, следует рассчитать самостоятельно, создав формулы с использованием адресов ячеек, знаков +, =, а также СУММ (Число1:Число2).

Для вставки функции СУММ использовать команду Формулы – Вставить функцию – Категория: Математические – СУММ или кнопку∑ на панели инструментов.

4. С помощью двойного щелчка по ярлыку листа или команды Контекстного меню – Переименовать, переименовать Лист 1 в «Анализ выпуска продукции».

Задание 4. Абсолютная и относительная адресация в MS Excel.
По своим свойствам ссылки могут быть абсолютными и относительными. Во втором случае говорят просто «ссылка»обладают свойством автоматической коррекции координат ячейки при переносе (копировании) формулы в другую ячейку. Абсолютные ссылки таким свойством не обладают. А1, В1 – относительные ссылки. Для задания абсолютной ссылки в типе А1 добавляется знак $ перед заголовком столбца и (или) перед заголовком строки, например: $A$1, D$25, $F16.

На четвертом листе Книги создать и заполнить таблицу «Стоимость автоперевозок»

1) Заполнить таблицу по образцу и подсчитать стоимость перевозок и суммарный вес груза.
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2) Разрядность десятичной части результатов в ячейках F9:F14 задана через меню Формат – Формат ячеек  - Число – Число десятичных знаков – 2.
3) Дата в ячейке F6 вставлена с помощью Формулы – Вставить функцию - категория Дата и время – Функция СЕГОДНЯ(). Для редактирования формы представления даты необходимо выполнить Формат –Формат ячеек – Число – и выбрать нужный формат из списка.

Затраты вычисляются по следующей формуле.
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Например, формула для вычисления стоимости перевозки до Корочи в ячейке F9 имеет вид: =$F$4*$C$4*E9/100+$C$7*D9*($C$6+E9)/1000

4) Суммарный вес перевезенного груза и суммарную стоимость перевозок можно рассчитать по формулам =СУММ(Е9:Е13) и СУММ(F9:F13).
Дополнительное задание:
Просчитать процентное отношение показателей марта в составе 1 квартала и полугодия в Задании 3.

Контрольные вопросы:

1. Что такое Excel?
2. Как вводятся формулы в Excel?
3. Как подсчитать сумму?

4. Что такое ячейка?

5. Что такое столбец?
6. Что такое относительная адресация ячеек?

7. Что такое абсолютная адресация ячеек?

