11 мая – 16 мая

Дисциплина «Информатика и ИКТ»

Задание для 11 З.
1. Записать практическую работу № 14 в тетрадь для практических работ. Ответить на контрольные вопросы.

 2. Практическую работу № 14 выполнить на домашнем компьютере и сохранить на флэш карте. 

3. По учебнику  Угринович стр. 324-332.
4. Все задания (записи в тетради для практических работ; выполненную на домашнем компьютере практическую работу; словарь информационных терминов) переслать мне по электронной почте (Klimenko.GALA.52@mail.ru)
Практическая работа № 14.

Тема: Разработка презентации в PowerPoint. 
Цель: Разработка презентации с использованием различных типов макетов слайдов, различного дизайна презентации.

Оборудование и программное обеспечение:

1. базовая конфигурация ПК, 
2. ОС Windows; 
3. MS PowerPoint.

Теоретическая часть.
Компьютерная презентация представляет собой последовательность слайдов, содержащих мультимедийные объекты.

Электронные страницы презентации называются слайдами. 

Каждый раз при добавлении слайда необходимо выбрать тип автомакета слайда (панель Создать слайд).

Ход работы.

Задание 1. Создать слайд «Основы информатики и программирования», используя макет слайда Титульный слайд.
Для этого необходимо выполнить:

1. Ввести текст заголовка: Основы информатики и программирования.

- Установить для заголовка размер шрифта – 60, цвет – красный.

2. Ввести текст подзаголовка: 1 курс экономический факультет.

- Установить для подзаголовка размер шрифта – 40, цвет – синий.

3. Установить фон слайда – белый мрамор с помощью команды Фон из меню Дизайн или Формат фона из контекстного меню слайда. В диалоговом окне Фон в раскрывающемся списке выбрать пункт Рисунок или текстура, затем вкладку Текстура. По окончанию выбора нажать кнопку Закрыть.

4. Установить эффекты слайда.

- для заголовка – эффект Вылет справа (меню Анимация/ Анимация Вылет/ Вкладка Настройка анимации/ направление Справа). Из пункта Параметры эффектов выбрать Анимация текста -  По буквам.

- для подзаголовка эффект Вылет снизу, анимация текста - По буквам.

Задание 2. Создать слайд «Разделы курса», используя макет слайда Заголовок и объект. Для разделов: 

· ОС Windows
· Текстовый процессор Word
· Табличный процессор Excel
· СУБД Access
· Презентации в PowerPoint.
использовать разметку Маркированный список.

Для этого необходимо выполнить:

- Установить для заголовка текста «Разделы курса» размер шрифта – 60, цвет – красный, бирюзовую заливку.

- Установить для списка размер шрифта – 36, цвет – красный.

- Установить фон слайда – заливка градиентная (Формат фона/Градиентная заливка), Название заготовки – Рассвет.

- Установить для заголовка – анимацию текста Появление по буквам; эффект Пишущая машинка (Настройка анимации/Добавить эффект/Цветная пишущая машинка)

- Установить для подзаголовка появление - Сверху, появление По буквам.

Задание 3. Создать слайд «Windows», используя макет слайда Два объекта.

Для этого необходимо выполнить:

- Установить для заголовка размер шрифта – 60, цвет – Малиновый, заливка – заготовка Океан (Контекстное меню/Формат фигуры/Градиентная заливка/Заготовка Океан) или (Формат/Заливка фигуры/Градиентная заливка)

- Установить для текста размер шрифта – 28, цвет – зеленый.

- Свернуть окно PowerPoint. Снять копию экрана, нажав на клавишу PrintScreen, предварительно открыв меню Пуск и Программы.

- Развернуть PowerPoint и вставить рисунок из буфера.

- Установить фон слайда – Заготовка Радуга II.

- Установить для заголовка – эффект Вылет справа, появление текста По буквам.

Создать список тем практических работ по Windows
1.1. Основные принципы работы с Windows (окна, приложения)

1.2.  Работа с файлами и папками (проводник, мой компьютер, корзина)

- Установить для списка эффект Вылет снизу - справа, появление текста Все вместе по абзацам.

- Установить для рисунка – эффект Жалюзи вертикальные.

Задание 4. Создать слайд «PowerPoint», используя макет слайда Два объекта.
Для этого необходимо выполнить:

- Установить фон слайда – белый мрамор

- Установить для заголовка размер шрифта – 60, цвет – темно-синий.

- Ввести список тем практических работ по PowerPoint
1.1. Основные принципы работы с PowerPoint
1.2. Создание компьютерных презентаций.

- Установить для списка размер шрифта – 28, цвет – красный на голубом фоне (голубая заливка).

- Установить для заголовка – Эффект Вылет справа, появление текста По буквам.

- Установить для списка – эффект Жалюзи вертикальные, появление текста Все вместе.

- Вставить произвольный рисунок

- Установить для рисунка – эффект Вращение.

Задание 5. Создать слайд «Word», используя макет Два объекта.
Для этого необходимо выполнить:

- Установить для заголовка размер шрифта – 60, цвет – темно-синий.

- Ввести список тем практических работ по Word.

1.1. Основные принципы работы с Word.

1.2. Создание текстовых документов

1.3. Форматирование текста.

- Установить для списка размер шрифта – курсив 28, цвет – красный

- Вставить во вторую колонку слайда произвольный объект (таблица, диаграмма)

- Установить фон слайда – градиентная заливка Спокойная вода.

- Установить для заголовка – эффект Вылет справа, появление текста По буквам.

- Установить для текста – эффект Сбор снизу, появление текста По словам По абзацам.

- Установить для рисунка диаграммы – эффект анимации Появление по элементам категорий.

- Установить для таблицы – эффект Вылет слева.

Задание 6. Создать слайд «Excel», используя макет слайда Два объекта.
Для этого необходимо выполнить:

- Установить для заголовка шрифта – 60, цвет – зеленый.

- Ввести список практических работ по Excel.

1.1. Основные принципы работы с Excel
1.2. Создание электронных таблиц

1.3. Ввод и редактирование данных в электронных таблицах.

- Установить для списка размер шрифта – 18, цвет синий.

- Вставить в слайд диаграмму.

- Установить фон слайда – Зеленый мрамор

- Установить для заголовка – эффект Вылет справа, появление текста По буквам.

- Установить для текста эффект Спираль, появление текста Все вместе  и По абзацам.

- Установить для диаграммы – вывод элементов По сериям, эффект Появление снизу.

Задание 7. Создать слайд «Access», используя макет слайда Два объекта.

Для этого необходимо выполнить:

- Установить для заголовка размер шрифта – 60, цвет темно-синий.

- Ввести список тем практических работ по Access
1.1. Основные принципы работы с MS Access
1.2. Проектирование Баз данных, создание таблиц в MS Access 

1.3. Ввод и редактирование данных в таблицах MS Access
- Установить для списка размер шрифта -28, цвет – синий.

- Установить фон слайда – заготовка Рассвет

- Установить для заголовка – эффект Вылет справа, появление текста По буквам.

- Установить для списка – эффект Спираль, появление текста Все вместе по абзацам.

 - Добавить произвольный рисунок 

- Установить для рисунка – эффект Вращение.

Задание 8. Создать слайд «Об авторе», используя произвольный макет слайда, произвольный текст, содержащий фамилию, имя и отчество разработчика презентации, и другую дополнительную информацию. Цветовую гамму и эффекты выбрать произвольно.

Задание 9. Установить следующий порядок слайдов:

1. Основы информатики и программирования

2. Разделы курса

3. Windows
4. Word
5. Excel
6. Access
7. PowerPoint
8. Об авторе

Для этого необходимо выполнить:

- Перейти в режим Сортировщика слайдов в меню Вид.
- Установить масштаб так, чтобы отображались все слайды.

- Обеспечить требуемый порядок, перетаскивая слайды мышкой.

Задание  10. Установить следующие автоматические переходы слайдов:

- Основы информатики и программирования – наплыв вниз через 2 с.

- Разделы курса – наплыв вверх через 1 с.

- Windows – вертикальная панорама наружу через 3 с.

- Word – открывание влево через 1 с.

- Excel – появление слева через 1 с.

- Access – растворение через 3 с.

- PowerPoint  - прямоугольник внутрь через 2 с.

- Об авторе – произвольный.

Для этого необходимо выполнить:

- Перейти в меню Анимация.

- Открыть окно Переход к этому слайду и установить требуемые параметры для каждого из слайдов.

Задание 11. Настроить демонстрацию на автоматический показ слайдов.

Для этого необходимо выполнить:

- открыть меню Показ слайдов.
- выбрать команду Настройка демонстрации
- Установить Автоматический показ слайдов и смену слайдов По времени.
- запустить демонстрацию, выбрав команду «С начала»  из меню Показ слайдов.
Контрольные вопросы:
1.  Что такое презентация? 
2.  Что такое слайд? 
3.  Как запустить программу PowerPoint? 
4.  Этапы создания презентации.
