18 мая – 23 мая

Дисциплина «Информатика и ИКТ»

Задание для 12 Э.
1. Записать практическую работу № 18 в тетрадь для практических работ и в этой же тетради ответить на контрольные вопросы.

 2. Практическую работу № 18 выполнить на домашнем компьютере и сохранить на флэш карте.

3. По учебнику Михеева: стр.  158-160; или по учебнику Угринович стр. 412-420.
4. Все задания (записи в тетради для практических работ; выполненную на домашнем компьютере практическую работу; словарь информационных терминов) переслать мне по электронной почте (Klimenko.GALA.52@mail.ru)
Практическая работа № 18. 

Тема: Формирование запросов и отчетов для однотабличной БД.
Цель работы: 1) научиться создавать, редактировать, просматривать, сохранять 
                              запросы для однотабличной БД; 
2) научиться создавать и сохранять отчеты для однотабличной БД.
Оборудование и программное обеспечение:

1. Базовая конфигурация ПК.

2. ОС Windows.

3. СУБД MICROSOFT ACCESS.

Основные понятия.
     Гораздо больше возможностей для поиска данных в БД предоставляют фильтры. Фильтры позволяют отбирать записи, которые удовлетворяют заданным условиям. Условия отбора записей создаются с использованием операторов сравнения (=,>,< и так далее).

     Простые фильтры содержат условие отбора записей только для одного поля. Сложные фильтры содержат несколько условий для различных полей. В результате применения сложного фильтра будут отобраны только те записи, которые удовлетворяют всем условиям одновременно. Можно сказать, что условия в сложных фильтрах связаны между собой операцией логического умножения.

Запросы осуществляют поиск данных в БД так же, как и фильтры. Различие между ними состоит в том, что запросы являются самостоятельными объектами БД, а фильтры привязаны к конкретной таблице.

     Запрос является производным объектом от таблицы. Однако результатом выполнения запроса является также таблица, то есть запросы могут  использоваться вместо таблиц.

     Запросы позволяют отобрать те записи, которые удовлетворяют заданным условиям. Запросы, как и фильтры, бывают простые и сложные. Простой запрос содержит одно условие, а сложный запрос содержит несколько условий для различных полей.

     В процессе создания запроса можно отбирать не только записи, но и поля, которые будут присутствовать в запросе.

Можно осуществлять печать непосредственно таблиц, форм и запросов с помощью команды [Файл - Печать]. Однако для красивой печати документов целесообразно использовать отчеты. Отчеты являются производными объектами БД и создаются на основе таблиц, форм и запросов.

· Запросы позволяют выбирать данные из таблиц.

· Отчеты  предназначены для формирования выходных данных и вывода их на печать.

Порядок выполнения работы.
Задание 1. 

Формирование запроса на выборку.

1. Для создания простого запроса необходимо:

· откройте вкладку Создание и выберите из группы команд Другие, команду – Мастер запросов;

· в открывшемся окне из появившихся пунктов окна «Новый запрос» выберите Простой запрос и щелкните по кнопке «ОК»;

· в открывшемся окне в строке Таблицы/Запросы выберите таблицу «Ведомость успеваемости»; в окне «Доступные поля» переведите выделение на параметр Фамилия;
· щелкните по кнопке > . Слово «Код» перейдет в окно «Выбранные поля»;
· аналогично в окно «Выбранные поля» переведите поля, «Фамилия», «Имя», «Математика», «Русский язык», «Физика», «Химия», «Информатика и ИКТ», «Физическая культура» (порядок важен – в таком порядке данные и будут выводиться);
· щелкните по кнопке <Далее>;
· в строке параметра Задайте имя запроса введите новое имя «Учебные дисциплины»;
· щелкните по кнопке <Готово>. На экране появится таблица с результатами запроса. Сохраните запрос.
2. Для создания запроса на выборку с параметром:

·  создайте запрос на выборку для следующих полей таблицы «Ведомость успеваемости»: «Код», «Фамилия», «Имя», «Пропуски по неуважительной причине», «Пропуски по уважительной причине» аналогично тому, как это делалось в п. 1;
·  задайте имя запроса «Ведомость посещаемости»;
·  щелкните по кнопке <Готово>. На экране появится таблица с результатами запроса;
· перейдите в режим конструктора, щелкнув по кнопке Конструктор на пункте Главная  в группе команд Режим;
· в строке параметра Условия отбора для поля «Фамилия» введите фразу (скобки тоже вводить): [Введите фамилию студента];
· выполните запрос, щелкнув по кнопке  ! Выполнить на вкладке Конструктор в группе команд  Результаты; 
Примечание. Вышеописанным способом запрос выполняется только в режиме конструктора. Для того чтобы выполнить запрос из другого режима, надо открыть вкладку Запросы, выделить требуемый запрос и  щелкнуть по кнопке <Открыть>.

· в появившемся окне введите фамилию Николаев и щелкните по кнопке «ОК». На экране появится таблица с данными о студенте  Николаеве – его данные и сведения о пропусках занятий;

· сохраните запрос; закройте окно запроса.

Задание 2. 
На основе таблицы «Ведомость успеваемости» создайте отчет.

Для создания отчета:

· откройте вкладку Создание в группе команд Отчеты и щелкните по кнопке <Мастер отчетов>;

· щелкните по значку раскрывающегося списка в нижней части окна;

· выберите из появившегося списка таблицу «Ведомость успеваемости»;

· в появившемся окне Доступные поля выберите поля, которые будут присутствовать в отчете (все. кроме «Пропуски по неуважительной причине», «Пропуски по уважительной причине»);

·  щелкните по кнопке <Далее>;
· параметры появившегося окна оставим без изменений, поэтому щелкните по кнопке <Далее>;

· в появившемся окне выберите стиль оформления отчета;

· щелкните по кнопке <Далее>;

· в появившемся окне введите название отчета Студенты;

· щелкните по кнопке <Готово>. На экране появится сформированный отчет; просмотрите, а затем закройте отчет.

Контрольные вопросы. 
1. Что такое: поле, запись, таблица, ключевое поле.

2. Какие режимы для создания БД используются при работе с СУБД  MS Access.

3. Для чего используются фильтры, запросы, отчеты.

4. Какие существуют запросы

5. Какие режимы используются для создания запросов

Задания к дифференцированному зачету.

Вариант 1 выполняет I подгруппа. 

Вариант 2  выполняет II подгруппа.

Вариант № 1.

1. Главное меню ОС Windows открывается:

	1)
щелчком по значку Мой компьютер;

2)
кнопкой Пуск;
	3)
контекстным меню;

4)
щелчком на Панели задач.


2. Слэш - это ... 
	1)
название символа "$";

2)
жаргонное название разъема расширения на материнской плате компьютера;
	3)
название символа "\";

4)
графическое изображение объекта.


3. На Панели задач находятся:
	          1)  кнопки свернутых программ;

          2) только ярлыки;
	3)
кнопка Пуск;

4)
кнопка Пуск и значки свернутых и работающих программ;


4. Пиктограмма - это ...



1)
условное обозначение объекта программы, файлы и т.п. на экране в виде небольшого рисунка;


2)
графическое изображение числовых данных в электронной таблице;


3)
сообщение, переданное по телетайпу;


4)
графическое изображение объекта.

5.
В папке могут храниться:

	           1)
только файлы;


2)
только другие папки;
	3)
файлы и папки;

4)
окна Windows.


6. При открытии документа с диска пользователь должен указать:
	           1)
размеры файла;


2)
тип файла;
	 3)
имя файла;


4)
дату создания файла;


7. Плоттер - это устройство для:

	1)
сканирования информации;


2)
вывода информации;
	 3) считывания графической информации
;


4)
ввода информации.


8. Укажите устройство относящееся к внешним:
	1)
арифметико-логическое устройство;


2)
центральный процессор;
	 3)
оперативная память;


4)
принтер. 


9.  Характеристикой монитора является:
	1)
цветовое разрешение;


2)
тактовая частота;
	 3)
дискретность;


4)
время доступа к информации.


10. В зависимости от способа изображения чисел системы счисления делятся на:
	1)
арабские и римские;


2)
позиционные и не позиционные;
	 3)
представление в виде разрядной сетки;


4)
двоичные и десятичные.


11. Двоичная система счисления имеет основание:
	1)
10;

2)
8;
	 3)
2;


4)
16.


12. Заражение компьютерными вирусами может произойти в процессе ...
	1)
работы с файлами;


2)
форматирования диска;
	 3)
выключения компьютера;


4)
печати на принтере.


13. Для проверки на вирус жесткого диска необходимо:



1)
защищенную программу;


2)
загрузочную программу;


3)
файл с антивирусной программой;


4)
антивирусную программу, установленную на компьютер.

14. Не является антивирусной программой…
	1)
AVP;

2)
Defrag;
	3)
Norton Antivirus;

4)
Dr Web.


15. Минимальным объектом, используемым в векторном графическом редакторе, является…

	1)
точка экрана (пиксел);

2)
графические примитивы;
	3)
палитра цветов;

4)
символ (знакоместо).


16. Растровый графический редактор предназначен для…

	1)
создания чертежей;

2)
построения графиков;
	3)
создания и редактирования рисунков;

4)
построения диаграмм.


.17. Текстовый редактор - это программа, предназначенная для:



1)
создания, редактирования и форматирования текстовой информации;


2)
работы с изображениями в процессе создания игровых программ;


3)
управление ресурсами ПК при создании документов;


4)
автоматического перевода с символьных языков в машинные коды.


18.  Список может быть:
	1)  
 многоуровневым;
2)   
 надстрочным; 
	3)   
маркированным;
4)   
подстрочным. 


19.  Какие функции из списка реализует текстовый редактор: 
	1)   создание текста; 
2)   проверка правописания;  
3)  оформление текста;  
	4) редактирование текста;  
5) форматирование текста. 




20. Меню текстового редактора - это:



1)
информация о текущем состоянии текстового редактора;


2)
подпрограмма, обеспечивающая управление ресурсами ПК при создании документа;


3)
своеобразное "окно", через которое текст просматривается на экране;


4)
часть его интерфейса, обеспечивающая переход к выполнению различных операций над текстом.
21. Комплекс аппаратных и программных средств, позволяющих компьютерам обмениваться данными:

	1)
интерфейс;

2)
магистраль; 
	 3)
компьютерная сеть;

4)
адаптеры. 


22. В центре звездообразной ЛВС находится-



1)
Адаптер;                                          3)
Сетевая плата;


2)
Центральный коммутатор;            4)
Сервер.
23. База данных – это…

1) совокупность БД и комплекса аппаратно-программных средств для ее хранения, изменения и поиска информации, для взаимодействия с пользователем;

2) совокупность определенным образом организованных (структурированных) данных на определенную тему, предназначенная для длительного хранения во внешней памяти компьютера;

3) совокупность файлов, хранящихся во внешней памяти;

4) система управления базами данных;

5) систематизированная совокупность файлов, объединенная в каталоги.

24. Какая форма организации данных используется в реляционной базе данных?

	1) сетевая;

2) линейная;

3) табличная;
	4) иерархическая;

5) схематическая.




25. Столбец однотипных данных в базе данных называется:

	1) записью;

2) полем;

3) бланком; 
	4) отчетом;

5) ячейкой.




26. Имеется база данных:

	Номер 
	Фамилия
	Имя 
	Отчество
	Год рождения
	Группа
	Телефон

	1
	Иванов
	Петр
	Олегович
	1990
	11
	644222

	2
	Катаев
	Сергей
	Иванович
	1991
	12
	644223

	3
	Беляев
	Иван
	Петрович
	1990
	13
	310808

	4
	Носов
	Антон
	Павлович
	1989
	14
	313092


Количество записей в предложенной базе данных равно:

	1)   2;                                                       

2)   3;                                                        

3)   6; 
	4)   7;

5)   4.




27. Поле, значение которого не повторяется в различных записях, называется:

	1) типом поля;

2) составным ключом;

3) ключевым полем; 
	4) главным ключом;

5) именем поля.




28. В реляционной базе данных могут использоваться поля следующих типов:

	1) аналогового;

2) логического;

3) тестового; 
	4) символьного;

5) гиперссылка.




29. Объектами действий в базе данных являются:

	1) поле;

2) формула;

3) запись; 
	4) ячейка;

5) команда.




30. На каком из этапов формируется структура таблицы?

	1) проектирования;

2) создания на компьютере;

3) редактирования; 
	4) манипулирования;

5) выбора объекта описания


31. Электронная таблица – это:

1) прикладная программа для обработки кодовых таблиц;

2) прикладная программа, предназначенная для обработки структурированных в виде таблицы данных;

3) устройство персонального компьютера, управляющее его ресурсами в процессе обработки данных в табличной форме;

4) системная программа, управляющая ресурсами персонального компьютера при обработке таблиц. 

32. В электронной таблице выделена группа из 4 ячеек. Это могут быть ячейки:

1)  А1:С2;                                                  3)  А1:В4;

2)  А1:В2;                                                  4)  А2:С4.

33. Среди приведенных записей формулой для электронной таблицы является:

1)  =А3В8+12;                                              3)  =А3*В8+12;

2)  А1=А3*В8+12;                                       4)  А3*В8+12.

34. Запись ##### в ячейке указывает:

1) непонятная формула;                                         3) неверная ссылка;

2) ссылка циклическая ;                                         4) размер ячейки мал.

35. Чтобы ввести данные в ячейку ЭТ необходимо нажать кнопку:

1) Tab;                                                                   3) Enter;

2) Еsc;                                                                    4) Shift.

36. Какие из ячеек на рисунке являются выделенными?

	
	A
	B
	C
	D

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


1)    В1:С4;                                                       3)    В2:В4; С3:С4;

2)    В2:В4; С2:С4;                                           4)    В2;С4. 

37. Какие из перечисленных данных являются текстовыми в ЭТ?

1) Санкт – Петербург;                                              3) 124;

2)  № 1234;                                                                 4)  64 Кбайт.   

38. Чтобы отредактировать содержимое ячейки в ЭТ, необходимо:

1) дважды щелкнуть по этой ячейки;       
2) сделать ее активной и нажать кнопку  F1;

3) сделать ее активной и внести изменения в Строке формул; 

4) все выше перечисленные ответы верны.
Вариант № 2

1.     Окно - это ...

	1)
рабочая область экрана;


2)    основное средство общения с ОС Windows;
	 3)
приложение ОС Windows;


4)
события ОС Windows.


2.     Строка меню окна расположена:
	1)
сверху окна;


2)
снизу окна;
	 3)
слева в окне;


4)
справа в окне.


3.       Диалоговое окно раскрывается:

	1)
при щелчке на специальном значке;


2)
тройным щелчком мыши;
	3)
по желанию пользователя или по необходимости приложением;

4)
только по окончании работы компьютера.


4.
Для изменения размеров окна равномерно по ширине и высоте необходимо:
	1)
потянуть за горизонтальную рамку;


2)
потянуть за вертикальную рамку;
	 3)
потянуть за угол;


4)
потянуть за заголовок.


5.
В окне папки находится:

	1)
работающая программа;


2)
содержимое папки; 
	    3)
наглядное изображение файловой структуры;

    4)
содержимое файла.


6.
Устройство ввода предназначено для:

	1)
передачи информации в Глобальную сеть;


2)
обработки вводимых данных;
	3)
реализации алгоритмов обработки, накопления и передачи информации;

4) передачи информации от человека машине
.


7.
Аппаратное подключение периферийного устройства к магистрали производится через:
	1)
регистр;


2)
драйвер;
	 3)
контроллер;


4)
стример.


8.
Манипулятор "мышь" - это устройство:
	1)
сканирования информации;


2)
вывода информации;
	3)
   считывания графической информации;

4)
    ввода информации.


9.
 Существуют следующие типы принтеров:
	1)
Матричный;


2)
Струйный;
	 3)
Лазерный;


4)
Цветной.


10.
Для представления чисел в шестнадцатеричной системе счисления используются:
	1)
цифры 0-9 и буквы A-F;


2)
буквы A – Q;
	 3)
числа 0-15;


4)
числа 1 – 16.


11.
Недостатком непозиционной системы счисления является:
	1)
сложно выполнять арифметические операции;


2)
ограниченное число символов, необходимых для записи числа;
	3)
различное написание цифр у разных народов;

4)
все варианты верны.


12.
Назовите программы не относящиеся к антивирусным:
	1)
программы-фаги;


2)
программы-сканирования;
	 3)
программы-ревизоры;


4)
программы-детекторы.


13.
 Вирус может появиться в компьютере:
	1)
при работе компьютера в сети;


2)
при решении математической задачи;
	 3)
при работе с макросами;


4)
самопроизвольно.


14.
 Заражение "почтовым" вирусом происходит:



1)
при открытии зараженного файла, присланного с письмом по e-mail;


2)
при подключении к почтовому серверу;


3)
при подключении к web-серверу, зараженному "почтовым" вирусом;


4)
при получении с письмом, присланном по е-mail, зараженного файла.

15.
Инструментами в графическом редакторе являются…
	1)
линия, круг, прямоугольник;


2)
выделение, копирование, вставка;
	 3)
карандаш, кисть, ластик;


4)
наборы цветов (палитра).


16.
Разрешающая способность экрана в графическом режиме определяется количеством:
	1)
строк на экране;


2)
пикселей по вертикали;
	3)
объемом видеопамяти на пиксель;

4)     пикселей по горизонтали и вертикали.


17.
К числу основных функций текстового редактора относятся:


1)
копирование, перемещение, уничтожение и сортировка фрагментов текста;


2)
создание, редактирование, сохранение и печать текстов;


3)
строгое соблюдение правописания;


4)
автоматическая обработка информации, представленной в текстовых файлов.

18. 
К свойствам абзаца относятся:
	1)
отступ первой строки;
2)
размер символов текста; 
	3)
выравнивание строк;
4)
размер страницы. 


19.
В текстовом процессоре MS Word нет  следующих списков:
	1)
многоуровневых;
2)
многоколоночных; 
	3)
нумерованных;
4)
маркированных. 


20.
Текстовый редактор - программа, предназначенная для…



1)
автоматического перевода с символьных языков в машинные коды;


2)
управление ресурсами ПК при создании документов;


3)
создания, редактирования и форматирования текстовой информации;


4)
работы с изображениями в процессе создания игровых программ.

21.
Группа компьютеров, связанных каналами передачи информации и находящиеся в пределах территории, ограниченной небольшими размерами: комнаты, здания называется:
	1)
глобальной компьютерной сетью;

2)
информационной системой с гипер    связями;
	 3)
локальной компьютерной сетью;


4)
региональной компьютерной сетью.


22.
Конфигурация сети, в которой абоненты присоединяются к незамкнутому кабелю, называется:



1)
Шина;                                        3)
Кольцо;


2)
Звезда;                                       4)
Гибридная.
23.  Система управления базами данных – это:

1)    программное средство для обеспечения работы с таблицами чисел;

2)    программное средство для управления большими информационными массивами;

3)    программное средство для создания и редактирования электронных таблиц;

4)    программное средство для создания и редактирования текстов;

5)    программное средство для обработки информации пользователя.

24.  Основным объектом для хранения информации в реляционной базе данных является:
	1)     запрос;

2)    форма;

3)    таблица; 
	4)    макросы;

5)    модули.




25. Записью в реляционных базах данных называют:
	1)    ячейку;

2)    столбец таблицы;

3)    имя поля; 
	4)    тип поля;

5)   строку таблицы .




26. Имеется база данных:

	Номер 
	Фамилия
	Имя 
	Отчество
	Год рождения
	Группа
	Телефон

	1
	Иванов
	Петр
	Олегович
	1990
	11
	644222

	2
	Катаев
	Сергей
	Иванович
	1991
	12
	644223

	3
	Беляев
	Иван
	Петрович
	1990
	13
	310808

	4
	Носов
	Антон
	Павлович
	1989
	14
	313092


Количество полей в ней равно:

	1)    2;                                                                 
2)    4;

3)    6; 
	4)    7;
5)    3. 




27. Тип поля реляционной базы данных определяется:

	1) именем поля;

2) типом данных;

3) именем ячейки; 
	4) типом ключа;

5) паролем.




28. Основными объектами MS Access являются:

	1) таблицы;

2) диаграммы;

3) макросы; 
	4) запросы;

5) отчеты.




29. Модель базы данных может быть:

	1) иерархическая;

2) сетевая;

3) системная; 
	4) реляционная;

5) индексированная.




30.  Множество значений, задаваемое конкретному полю в БД называют…

	1) видом;

2) типом;

3) атрибутом; 
	4) формой;

5) ключом.




31. В формулах могут использоваться:
	1)    функции;

2)    адреса ячеек; 
	3)    константы;

4)    все выше перечисленные ответы верны.


32. При описании функции за ее именем следует…
	1)    аргументы функции;

2)    круглая скобка; 
	3)    константы;

4)    символы «:» или «;» 


33. Файлы, созданные в Microsoft Excel имеют расширение:

1)  .DOC;          2)  .XLS;          3)  .BMP;          4)  .TXT
34. Ячейка электронной таблицы, на которой стоит курсор, называется:

1)    выделенной;                    2)    активной;

3)    рабочей;                           4)    все выше перечисленные ответы верны.

35. Адрес ячейки электронной таблицы определяется:
	1)    номером листа и номером строки;

2)    номером листа и именем столбца; 
	3)    названием столбца и номером строки;

4)    номером строки и названием столбца.


36. Линейный график используется для: 

1)    изображения каждой переменной в виде ломанной линии;

2)    изображения значений каждой из переменных в виде слоев;

3)    графической интерпретации одной переменной;

4)     все выше перечисленные ответы верны.

37. Запись числа в ячейке в виде 1,00Е+3 означает следующий формат числа:

1)    процентный;                                                      3)     денежный;

2)    экспоненциальный;                                           4)    обычный.
38. В строке формул отображается содержимое:

1) первой ячейки;                              3) текущей ячейки;

2) столбца;                                          4) строки.

