группа 21П
ДОУ
Все студенты входящие во вторую подгруппу, все выполненные вами  ПЗ собираем в одну папку и отправляем в электронном виде Тишаковой Т.А. она проверит и проставит вам оценки. Адрес ее почты: tishakova1952@mail.ru   Без оценок за ПЗ диф.зачет выставляться не будет. 

26.05.20 г.  ПЗ № 9  Составление приказов поличному составу .

Задание: На основании приведенных ниже данных , составить бланк в программе Ворд, приказа по личному составу. 


Составить и оформить приказ по личному составу.
Задание 1:  Экономист Васильева Екатерина Николаевна 1 сентября текущего года подала заявление в ООО «Луч» с просьбой принять ее на работу специалистом финансового отдела на неполный рабочий день.  Инспектор по кадрам Смирнова И.С. объяснила, что фирма  имеет возможность принять на работу экономиста, но на основе срочного трудового договора. Трудовой договор был заключен 5 сентября и подписан от имени фирмы генеральным директором Мироновым Л.С. В тот же день был издан приказ по личному составу, завизированный Смирновой И.С. и юрисконсультом Хмелевым И.О. Приказ был объявлен Васильевой Е.Н. под расписку 6 сентября.

Задание 2
Составить и оформить приказ по личному составу.
Ведущего специалиста отдела маркетинга  торговой фирмы ООО «Вента» Соболеву Валентину Ивановну перевели на освободившуюся должность начальника отдела на постоянную работу с 15 ноября текущего года. Заявление о переводе Соболева В.И.  написала 10 ноября и завизировала у коммерческого директора в тот же день. 10 ноября было также составлено представление № 4, подписанное коммерческим директором.
Проект приказа о переводе подготовлен инспектором по персоналу Кирилловой Б.Н.  11 ноября, завизирован юрисконсультом Барминым А.И. 12 ноября и спустя день был подписан генеральным директором фирмы Дорогомиловым Е.К.  14 ноября Соболева В.И.  была ознакомлена с приказом.



