2 План и содержание практики

	№ п/п
	Виды работ
	Содержание работ
	Кол-во часов

	
	
	
	

	1
	2
	3
	4

	11
	 Планирование и анализ производственных показателей организации отрасли и структурного подразделения работы структурных подразделений.
	1. Ознакомление с  документацией структурных подразделений.
2. Ознакомление с правилами заполнения документации структурных подразделений.
3. Выполнение задания.
4. Оформление документации 


	6

	22
	Участие в управлении первичным трудовым коллективом. Составление документации при оформлении на работу,.
	 1. Ознакомление с документацией при оформлении на работу.
2. Ознакомление с правилами заполнения документации при оформлении на работу.
3. Заполнение бланков. 
4. Выполнение задания.
5. Оформление документации
	6

	33
	 Первичный учёт рабочего времени, количества и качества работ, оценка качества выполняемых работ
	1. Ознакомление с первичным учетом рабочего времени.
2. Ознакомление с правилами заполнения документации первичного учета рабочего времени, количества и качества работ.
3. Заполнение бланков, решение задач.
	6

	44
	 Рассчет  по принятой методике основные производственные показатели  электрического хозяйства сельскохозяйственных потребителей,  оформление  документов электрохозяйства. Планирование работы исполнителей.
	1. Ознакомление с документацией электрохозяйства.
2. Ознакомление с правилами заполнения документации электрохозяйства.
3. Оформление документации по заданию.
4. Анализ работы электрохозяйства.
	6

	55
	Ведение документации установленного образца Инструктирование и контролирование исполнителей на всех стадиях работ, подбор и осуществление мероприятий  по мотивации и стимулированию персонала

	1. Ознакомление с номенклатурой дел.
2. Ознакомление с бланками и правилами составления документации.
3. Выполнение задания.
4. Оформление документации.
	6

	66
	Оценивание качества выполняемых работ. Оформление и сдача документов на хранение.
	1. Ознакомление с документацией на сдачу и хранение.
2. Ознакомление с правилами оформления и сдачи документов на хранение.
3. Решение задания.
4. Оформление задания.
	6




