группа 21П
ДОУ
22.02.2021 г.  Тема: Распорядительные документы
Задание: используя учебник  Басаков В.С. «ДОУ» стр.135-144  составить конспект, ответить на контрольные вопросы: 
Понятие, виды распорядительных документов
Составить краткую характеристику следующих видов документов:

Указ

Приказ

Распоряжение 

Должностная характеристика

Особенности согласования и подписания, передача в архив

