Задание: Составить конспект темы
Тема: Составление налоговых деклараций
1. Инструкция по составления налоговой декларации по налогу на прибыль

2. Инструкция по составлению отчетности по налогу на доходы физических лиц.

1. Действующая форма декларации по налогу на прибыль организаций утверждена Приложением № 1 к приказу ФНС России от 23.09.2019 № ММВ-7-3/475. Этим же документом утверждён:

· порядок заполнения декларации по прибыли;

· электронный формат.

Официальное название рассматриваемого документа – «Налоговая декларация по налогу на прибыль организаций».

Может так случиться, что у организации за определённые отчетные (налоговые) периоды не было доходов и расходов. В «нулевой» декларации не нужно представлять все листы. Ее состав зависит от способа уплаты авансовых платежей по налогу на прибыль, который применяет организация, и периода, за который надо отчитаться (п. п. 1.1, 1.3 Порядка заполнения декларации по налогу на прибыль).

Состав декларации по налогу на прибыль
Сразу скажем, что она имеет сложную структуру: состоит из 9 листов и двух приложений. Сами листы тоже зачастую имеют продолжение и своё приложение.

Свою специфику имеет декларация по налогу на прибыль по консолидированной группе налогоплательщиков (КГН). В ней отражают данные о доходах и расходах каждого участника и в целом по КГН.

В декларацию по налогу на прибыль по КГН необходимо включить (п. 1.13 Порядка заполнения декларации по налогу на прибыль):
титульный лист (лист 01);
· подраздел 1.1 разд. 1;
· лист 02;
· Приложения № 1 и № 2 к листу 02;
· Приложения № № 6, 6а и 6б к листу 02.
Что заполнять

Как видно из бланка, отдельные листы и части декларации по прибыли заполняют в зависимости от ситуации. Большую их часть в общем случае компании вообще не заполняют.

Обычно в декларацию включают (обязательный минимум):

· титульный лист;

· подразделы 1.1 и 1.2 разд. 1;

· лист 02;

· Приложения 1 и 2 к листу 02.

Состав декларации также может отличаться в зависимости от периода подачи – за отчетный или налоговый период.

	СТРУКТУРНАЯ ЧАСТЬ ДЕКЛАРАЦИИ
	ПОЯСНЕНИЕ

	Подразделы 1.2 и 1.3 Раздела 1

 

Приложения № 3, 4, 5 и 7 к Листу 02

Листы 03-09 и Приложение № 1 к Листу 09

Приложения № 1 и 2 к декларации
	Заполняют только:

 если есть доходы/расходы/убытки или средства, подлежащие отражению в указанных подразделах, листах и приложениях;

· налоговый агент;

· есть обособленные подразделения

	Подраздел 1.2 Раздела 1
	Не заполняют за налоговый период

	Приложение N 4 к Листу 02
	Заполняют только за 1 квартал и налоговый период.

	Лист 06
	Заполняют только НПФ

	Лист 07
	Заполняют при получении целевого финансирования, целевых поступлений и других средств, указанных в п. 1 и 2 ст. 251 НК РФ. И только за налоговый период.

	Лист 08
	Заполняют при самостоятельной (симметричной/обратной) корректировке налоговой базы, налога (убытков). И только за налоговый период.

	Лист 09 и приложения к нему
	Заполняют за налоговый период КИК


По итогам других отчетных периодов (за месяц, два, четыре, пять, семь, восемь, десять и одиннадцать месяцев) организации, уплачивающие авансовые платежи ежемесячно, заполняют:

· титульный лист (Листа 01);

· подраздел 1.1 Раздела 1;

· Лист 02.

Возможно, что по завершении квартала компания утратила основания уплачивать только квартальные платежи. Значит, надо подать декларацию и отразить в ней уже ежемесячные авансы, подлежащие уплате в следующем квартале.

Особая ситуация возникает, когда основания уплачивать только квартальные авансовые платежи вы утратили в IV квартале и начинаете уплачивать ежемесячные авансовые платежи в I квартале следующего года.
При осуществлении соответствующих операций и/или наличии обособленных подразделений они заполняют также подраздел 1.3 Раздела 1, Приложение № 5 к Листу 02 и Листы 03, 04, 05.

Организация с обособленными подразделениями по окончании каждого отчетного и налогового периода заполняет декларацию по организации с распределением прибыли по обособленным подразделениям или по группе обособленных подразделений.

В ИФНС по месту нахождения обособки сдают:

· титульный лист (Лист 01);

· подраздел 1.1 Раздела 1;

· подраздел 1.2 Раздела 1 (при уплате в течение отчетных (налогового) периодов ежемесячных авансов);

· расчет налога (Приложение № 5 к Листу 02) к уплате по месту нахождения данного обособленного подразделения.

Организации, перешедшие полностью на ЕНВД, УСН, применяющие ЕСХН, а также в сфере игорного бизнеса заполняют по итогам налоговых периодов:

· титульный лист (Лист 01) с кодом 238 по реквизиту «по месту нахождения (учета) (код)»;

· подраздел 1.1 Раздела 1;

· Лист 09 и Приложения № 1 к нему (при необходимости).

Как заполнить декларацию по налогу на прибыль при применении УСН или ЕНВД, разобрано в КонсультантПлюс:

Если вы применяете УСН или уплачиваете ЕНВД, то подавать такую декларацию нужно только при получении отдельных видов доходов, например дивидендов от иностранных компаний, либо если вы – налоговый агент.
Организации, исполняющие обязанности налоговых агентов по исчислению налоговой базы и суммы налога, по удержанию у налогоплательщиков – получателей доходов и перечислению в бюджет налога (налоговые агенты) заполняют Расчет, состоящий из подраздела 1.3 Раздела 1 и Листа 03.

Организации, перешедшие полностью на ЕНВД, УСН, применяющие ЕСХН, а также доходы и расходы которых полностью относятся к игорному бизнесу заполняют по итогам отчетных (налоговых) периодов:

· титульный лист (Лист 01) с кодом 231 по реквизиту «по месту нахождения (учета) (код)»;

· подраздел 1.3 Раздела 1;

· Лист 03.

Также заполняют, если доходы в виде дивидендов выплачивают только физическим лицам – акционерам и/или иностранным организациям.

Расчет не составляют, если выплачиваемые дивиденды полностью подлежат перечислению без удержания налога организациям, признаваемым налоговыми агентами.

Заполнить декларацию по налогу на прибыль при выплате дивидендов нужно в зависимости от того, кто и кому их выплачивает.
Организации, исполняющие обязанности налоговых агентов по НДФЛ заполняют Приложение № 2 к декларации.

Приложение № 2 к декларации сдают только за налоговый период.

Довольно распроcтранённая на практике сделка – продажа основных средств. Как отразить это в декларации по налогу на прибыль, рассказано в КонсультантПлюс:

Отражение операции по продаже основного средства в декларации по налогу на прибыль зависит от того, является оно амортизируемым или относится к имуществу, по которому амортизация не начисляется.
Советы
Начинать заполнение декларации по налогу на прибыль лучше с приложений и листов, где отражают состав доходов и расходов (например, Приложения 1 и 2 к листу 02). Затем – лист 02, где обобщают все показатели, а также разд. 1 с подразделами.

Обратите внимание, что при заполнении разделов декларации по налогу на прибыль под многими строками есть подсказки о том, из чего складывается конкретный показатель и/или какое условие должно соблюдаться. Их мы приводить не будем, т. к. они всегда есть в бланке.

Общие правила заполнения декларации по налогу на прибыль
Составляют нарастающим итогом с начала года.

Все значения стоимостных показателей указывают в полных рублях (кроме Приложения № 2 к декларации):

· менее 50 копеек – отбрасывают;

· 50 копеек и более – округляют до полного рубля.

Сквозная нумерация с титульного листа (Листа 01) независимо от наличия (отсутствия) и количества заполняемых разделов, листов и приложений к ним.

Порядковый номер страницы записывают, например, для первой страницы – 001, для двенадцатой – 012.

В каждом поле только один показатель. Исключение – дата (ДД.ММ.ГГГГ) и десятичная дробь (через точку).

Пример
 

Доля налоговой базы, приходящейся на обособленное подразделение, составляет 56,234%. В декларации он должен выглядеть следующим образом: 56-.234——–.

Для отрицательных чисел – знак минус в первом знакоместе слева.

Текст заполняют заглавными печатными символами.

В случае отсутствия какого-либо показателя во всех знакоместах соответствующего поля проставляют прочерк.

Если для какого-либо показателя не нужно заполнять все знакоместа, то в незаполненных проставляют прочерки.

Пример
Ставка налога на прибыль в размерах 2% и 13,5%:

	2-.–

13.5-


 

При распечатке на принтере допустимо отсутствие обрамления знакомест и прочерков для незаполненных знакомест. Расположение и размеры значений реквизитов не должны меняться. Печать шрифтом Courier New 16 – 18 пунктов.

Может так случиться, что у организации за определённые отчетные (налоговые) периоды не было доходов и расходов. В «нулевой» декларации не нужно представлять все листы. Ее состав зависит от способа уплаты авансовых платежей по налогу на прибыль, который применяет организация, и периода, за который надо отчитаться (п. п. 1.1, 1.3 Порядка заполнения декларации по налогу на прибыль).

Состав декларации по налогу на прибыль
Сразу скажем, что она имеет сложную структуру: состоит из 9 листов и двух приложений. Сами листы тоже зачастую имеют продолжение и своё приложение.

Свою специфику имеет декларация по налогу на прибыль по консолидированной группе налогоплательщиков (КГН). В ней отражают данные о доходах и расходах каждого участника и в целом по КГН.

В декларацию по налогу на прибыль по КГН необходимо включить (п. 1.13 Порядка заполнения декларации по налогу на прибыль):
титульный лист (лист 01);
· подраздел 1.1 разд. 1;
· лист 02;
· Приложения № 1 и № 2 к листу 02;
· Приложения № № 6, 6а и 6б к листу 02.
Что заполнять

Как видно из бланка, отдельные листы и части декларации по прибыли заполняют в зависимости от ситуации. Большую их часть в общем случае компании вообще не заполняют.

Обычно в декларацию включают (обязательный минимум):

· титульный лист;

· подразделы 1.1 и 1.2 разд. 1;

· лист 02;

· Приложения 1 и 2 к листу 02.

Состав декларации также может отличаться в зависимости от периода подачи – за отчетный или налоговый период.

	СТРУКТУРНАЯ ЧАСТЬ ДЕКЛАРАЦИИ
	ПОЯСНЕНИЕ

	Подразделы 1.2 и 1.3 Раздела 1

 

Приложения № 3, 4, 5 и 7 к Листу 02

Листы 03-09 и Приложение № 1 к Листу 09

Приложения № 1 и 2 к декларации
	Заполняют только:

 

· если есть доходы/расходы/убытки или средства, подлежащие отражению в указанных подразделах, листах и приложениях;

· налоговый агент;

· есть обособленные подразделения

	Подраздел 1.2 Раздела 1
	Не заполняют за налоговый период

	Приложение N 4 к Листу 02
	Заполняют только за 1 квартал и налоговый период.

	Лист 06
	Заполняют только НПФ

	Лист 07
	Заполняют при получении целевого финансирования, целевых поступлений и других средств, указанных в п. 1 и 2 ст. 251 НК РФ. И только за налоговый период.

	Лист 08
	Заполняют при самостоятельной (симметричной/обратной) корректировке налоговой базы, налога (убытков). И только за налоговый период.

	Лист 09 и приложения к нему
	Заполняют за налоговый период КИК


По итогам других отчетных периодов (за месяц, два, четыре, пять, семь, восемь, десять и одиннадцать месяцев) организации, уплачивающие авансовые платежи ежемесячно, заполняют:

· титульный лист (Листа 01);

· подраздел 1.1 Раздела 1;

· Лист 02.

Возможно, что по завершении квартала компания утратила основания уплачивать только квартальные платежи. Значит, надо подать декларацию и отразить в ней уже ежемесячные авансы, подлежащие уплате в следующем квартале.

Особая ситуация возникает, когда основания уплачивать только квартальные авансовые платежи вы утратили в IV квартале и начинаете уплачивать ежемесячные авансовые платежи в I квартале следующего года.
При осуществлении соответствующих операций и/или наличии обособленных подразделений они заполняют также подраздел 1.3 Раздела 1, Приложение № 5 к Листу 02 и Листы 03, 04, 05.

Организация с обособленными подразделениями по окончании каждого отчетного и налогового периода заполняет декларацию по организации с распределением прибыли по обособленным подразделениям или по группе обособленных подразделений.

В ИФНС по месту нахождения обособки сдают:

· титульный лист (Лист 01);

· подраздел 1.1 Раздела 1;

· подраздел 1.2 Раздела 1 (при уплате в течение отчетных (налогового) периодов ежемесячных авансов);

· расчет налога (Приложение № 5 к Листу 02) к уплате по месту нахождения данного обособленного подразделения.

Организации, перешедшие полностью на ЕНВД, УСН, применяющие ЕСХН, а также в сфере игорного бизнеса заполняют по итогам налоговых периодов:

· титульный лист (Лист 01) с кодом 238 по реквизиту «по месту нахождения (учета) (код)»;

· подраздел 1.1 Раздела 1;

· Лист 09 и Приложения № 1 к нему (при необходимости).

Организации, исполняющие обязанности налоговых агентов по исчислению налоговой базы и суммы налога, по удержанию у налогоплательщиков – получателей доходов и перечислению в бюджет налога (налоговые агенты) заполняют Расчет, состоящий из подраздела 1.3 Раздела 1 и Листа 03.

Организации, перешедшие полностью на ЕНВД, УСН, применяющие ЕСХН, а также доходы и расходы которых полностью относятся к игорному бизнесу заполняют по итогам отчетных (налоговых) периодов:

· титульный лист (Лист 01) с кодом 231 по реквизиту «по месту нахождения (учета) (код)»;

· подраздел 1.3 Раздела 1;

· Лист 03.

Также заполняют, если доходы в виде дивидендов выплачивают только физическим лицам – акционерам и/или иностранным организациям.

Расчет не составляют, если выплачиваемые дивиденды полностью подлежат перечислению без удержания налога организациям, признаваемым налоговыми агентами.

Заполнить декларацию по налогу на прибыль при выплате дивидендов нужно в зависимости от того, кто и кому их выплачивает.
Организации, исполняющие обязанности налоговых агентов по НДФЛ заполняют Приложение № 2 к декларации.

Приложение № 2 к декларации сдают только за налоговый период.

Довольно распроcтранённая на практике сделка – продажа основных средств. Как отразить это в декларации по налогу на прибыль, рассказано в КонсультантПлюс:

Отражение операции по продаже основного средства в декларации по налогу на прибыль зависит от того, является оно амортизируемым или относится к имуществу, по которому амортизация не начисляется.
Начинать заполнение декларации по налогу на прибыль лучше с приложений и листов, где отражают состав доходов и расходов (например, Приложения 1 и 2 к листу 02). Затем – лист 02, где обобщают все показатели, а также разд. 1 с подразделами.

Обратите внимание, что при заполнении разделов декларации по налогу на прибыль под многими строками есть подсказки о том, из чего складывается конкретный показатель и/или какое условие должно соблюдаться. Их мы приводить не будем, т. к. они всегда есть в бланке.

Общие правила заполнения декларации по налогу на прибыль
Составляют нарастающим итогом с начала года.

Все значения стоимостных показателей указывают в полных рублях (кроме Приложения № 2 к декларации):

· менее 50 копеек – отбрасывают;

· 50 копеек и более – округляют до полного рубля.

Сквозная нумерация с титульного листа (Листа 01) независимо от наличия (отсутствия) и количества заполняемых разделов, листов и приложений к ним.

Порядковый номер страницы записывают, например, для первой страницы – 001, для двенадцатой – 012.

В каждом поле только один показатель. Исключение – дата (ДД.ММ.ГГГГ) и десятичная дробь (через точку).

Пример
 

Доля налоговой базы, приходящейся на обособленное подразделение, составляет 56,234%. В декларации он должен выглядеть следующим образом: 56-.234——–.

Для отрицательных чисел – знак минус в первом знакоместе слева.

Текст заполняют заглавными печатными символами.

В случае отсутствия какого-либо показателя во всех знакоместах соответствующего поля проставляют прочерк.

Если для какого-либо показателя не нужно заполнять все знакоместа, то в незаполненных проставляют прочерки.

При распечатке на принтере допустимо отсутствие обрамления знакомест и прочерков для незаполненных знакомест. Расположение и размеры значений реквизитов не должны меняться. Печать шрифтом Courier New 16 – 18 пунктов.

Заполнение титульного листа
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	РЕКВИЗИТ
	КАК ЗАПОЛНИТЬ

	ИНН и КПП
	Который присвоен тем налоговым органом, в который представляется декларация (есть особенности указания ИНН и КПП по реорганизованным организациям, а также КПП по закрытым обособленным подразделениям).

 

Согласно документу, подтверждающему постановку на учет организации в налоговом органе по соответствующему основанию.

	Номер корректировки
	При заполнении первичной и уточненных деклараций за соответствующий налоговый (отчетный) период должна быть сквозная нумерация, где:

 

· для первичной декларации 0–;

· уточненных – номер указывают последовательно (1–, 2–, 3– и т. д.).

Недопустимо заполнение по уточненной декларации без ранее представленной первичной декларации.

В уточненных декларациях при перерасчете налоговой базы и суммы налога на прибыль не учитывают результаты налоговых проверок за тот налоговый период, по которому сделан перерасчет налоговой базы и налога.

При обнаружении налоговым агентом факта неотражения или неполноты отражения сведений, а также ошибок, приводящих к занижению или завышению суммы налога на прибыль, он обязан внести необходимые изменения и представить уточненку.

Уточненка должна содержать данные только по тем налогоплательщикам, в отношении которых обнаружены факты неотражения или неполноты отражения сведений, а также ошибки, приводящие к занижению суммы налога на прибыль. Для отражения номера корректировки информации по конкретным налогоплательщикам используют реквизит «Тип» в Разделе В Листа 03 Расчета. При этом в Титульном листе (Листе 01) уточненки по реквизиту «по месту нахождения (учета) (код)» указывают 231.

Ошибки в налоговом учёте компании автоматически влекут за собой ошибки в декларации по налогу на прибыль. 

Ошибки налогового учета в уже поданной декларации по налогу на прибыль можно исправить двумя способами.
При сдаче уточненных деклараций в их состав не включают:

· выплаты по ценным бумагам российских эмитентов (Приложение № 2 к декларации), если в эти сведения не вносится изменений.

	Налоговый (отчетный) период
	За который представлена декларация. Берут из Приложения № 1 к Порядку:

 

· 21 – первый квартал;

· 31 – полугодие;

· 33 – девять месяцев;

· 34 – год;

· 35 – один месяц;

· 36 – два месяца;

· 37 – три месяца;

· 38 – четыре месяца;

· 39 – пять месяцев;

· 40 – шесть месяцев;

· 41 – семь месяцев;

· 42 – восемь месяцев;

· 43 – девять месяцев;

· 44 – десять месяцев;

· 45 – одиннадцать месяцев;

· 46 – год;

· 50 – последний налоговый период при реорганизации (ликвидации) организации и др.

	Представляется в налоговый орган (код)
	Код налогового органа, в который представляете декларацию.

 

Первые две цифры – код региона, вторые две – порядковый номер ИФНС на его территории.

	По месту нахождения (учета) (код)
	Берут из Приложения № 1 к Порядку. Вот некоторые из кодов:

· 214 – по месту нахождения российской организации, не являющейся крупнейшим налогоплательщиком;

· 215 – по месту нахождения правопреемника, не являющегося крупнейшим налогоплательщиком;

· 220 – по месту нахождения обособленного подразделения российской организации;

· 223 – по месту нахождения (учета) российской организации при представлении декларации по закрытому обособленному подразделению;

· 226 – по месту учета организации, осуществляющей образовательную и/или медицинскую деятельность;

· по месту учета организации – участника регионального инвестиционного проекта;

· 231 – по месту нахождения налогового агента – организации

· 234 – по месту учета театра/музея/библиотеки/концертной организации, являющихся бюджетными учреждениями (кроме применивших код 246);

· 235– по месту учета налогового агента, представляющего сведения о доходах, выплаченных физлицам;

· 236 – по месту учета организации, осуществляющей социальное обслуживание граждан

· 246 – по месту учета музея/театра/библиотеки, учредителями которых – субъекты РФ или муниципальные образования и др.

	Организация/обособленное подразделение
	Полное наименование, соответствующее учредительным документам (при наличии латинской транскрипции указывают её)

	Форма реорганизации (ликвидация) (код)/Изменение полномочий (закрытие) обособленного подразделения (код)
	Берут из Приложения № 1 к Порядку:

· 1– преобразование;

· 2 – слияние;

· 3 – разделение;

· 5 – присоединение;

· 6 – разделение с одновременным присоединением;

· 9 – изменение полномочий (закрытие) обособленного подразделения;

· 0 – ликвидация.

Есть особенность по закрытому обособленному подразделению и по которому изменились полномочия по уплате налога на прибыль (авансовых платежей) в бюджет субъекта РФ, а также в случаях изменения места нахождения обособленных подразделений.

	Номер контактного телефона
	Специальных требований нет

	Количество страниц и листов
	На которых составлена декларация и подтверждающих документов или их копий, вкл. документы или их копии, подтверждающие полномочия представителя, приложенных к декларации


Заверение декларации
Заполнение раздела титульного листа «Достоверность и полноту сведений, указанных в настоящей Декларации, подтверждаю» зависит от того, кто её заверяет.

	КТО
	КАК ЗАПОЛНЯТЬ

	Руководитель организации
	Ставят 1 и построчно фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя полностью + личная подпись и дата подписания

	Представитель налогоплательщика
	Ставят 2

 

Если это физлицо – построчно фамилия, имя, отчество представителя полностью + личная подпись и дата подписания, а также вид документа, подтверждающего полномочия.

Если юрлицо, то построчно полностью фамилия, имя, отчество физлица, уполномоченного в соответствии с документом от юридического лица удостоверять достоверность и полноту сведений, указанных в декларации.

	Наименование организации – представителя налогоплательщика, налогового агента
	Наименование юрлица – представителя налогоплательщика

	Подпись
	Лица, сведения о котором указаны по строке «фамилия, имя, отчество полностью» и дата подписания


Налоговый агент заверяет декларацию по этим же правилам.

Общие правила заполнения Раздела 1
Указывают сведения о сумме налога к уплате в бюджет по данным налогоплательщика (налогового агента).

Организация, не уплачивающая налог на прибыль по месту нахождения обособленных подразделений, в Разделе 1 показатели приводит в целом по организации.

Организация с обособками в декларации, сдаваемой по месту учета самой организации, в подразделах 1.1 и 1.2 Раздела 1 платежи в бюджет субъекта РФ указывает в суммах, по организации без учета платежей входящих в ее состав обособленных подразделений.

В декларации по месту нахождения обособленного подразделения (ответственной обособки) в подразделах 1.1 и 1.2 Раздела 1 платежи в бюджет субъекта РФ указывают в суммах по данному обособленному подразделению (их группе).

ОКТМО

Код муниципального образования, межселенной территории, населенного пункта, входящего в состав муниципального образования, на территории которого происходит уплата налога на прибыль.

Указывают в соответствии с Общероссийским классификатором территорий муниципальных образований ОК 033-2013.

Свободные знакоместа справа заполняют прочерками. Например, для восьмизначного кода ОКТМО 12445698 указывают 12445698–.

Заполнение Подраздела 1.1 Раздела 1
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Указывают суммы авансов и налога к уплате в бюджеты всех уровней по итогам отчетного (налогового) периода.

	СТРОКА
	КАК ЗАПОЛНЯТЬ

	040
	Сумма налога к доплате в федеральный бюджет, которую переносят из строки 270 Листа 02

	050
	Сумма налога к уменьшению в федеральный бюджет – из строки 280 Листа 02

	070
	Сумма налога к доплате в бюджет субъекта РФ – из строки 271 Листа 02

	080
	Сумма налога к уменьшению в бюджет субъекта РФ – из строки 281 Листа 02


Организации, имеющие обособленные подразделения, суммы авансов и налога к доплате или уменьшению в бюджеты субъектов РФ по месту нахождения этих обособок (ответственных обособок) и своего места нахождения указывают в Приложениях № 5 к Листу 02 и данные строк 100 (к доплате) и 110 (к уменьшению) указанных приложений отражают, соответственно, по строкам 070 и 080 подраздела 1.1 Раздела 1.

Заполнение Подраздела 1.2 Раздела 1
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Заполняют, кто исчисляет ежемесячные авансовые платежи по налогу на прибыль.

Если организация делает авансовые платежи по фактической прибыли, декларацию по налогу на прибыль нужно заполнять ежемесячно. Как заполнить декларацию по налогу на прибыль при уплате авансовых платежей исходя из фактической прибыли, смотрите в КонсультантПлюс:

В декларации по итогам 1, 2, 4, 5, 7, 8, 10, 11 месяцев обязательно включите титульный лист, подраздел 1.1 разд. 1 и лист 02.
Заполнение Листа 02
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По реквизиту «Признак налогоплательщика (код)» указывают 01, кроме указанных ниже организаций.

	КОД
	КТО УКАЗЫВАЕТ

	02
	Сельскохозяйственный товаропроизводитель, уплачивающий налог по деятельности, связанной с:

· реализацией произведенной им с/х продукции;

· реализацией произведенной и переработанной им собственной с/х продукции.

	03
	Резидент особой (свободной) экономической зоны – по деятельности, связанной с включением организации в Реестр резидентов особой (свободной) экономической зоны

	06
	Резидентам территорий опережающего социально-экономического развития – по доходам от деятельности при исполнении соглашения о ведении деятельности на территории опережающего социально-экономического развития

	14
	Есть статус регионального оператора по обращению с твердыми коммунальными отходами – в отношении деятельности в рамках договора на оказание услуг по обращению с ТКО


Указанными выше организации Лист 02 по иным видам деятельности заполняют с указанием по реквизиту «Признак налогоплательщика (код)» кода 01.

Код 07, если Лист 02 составляет организация – участник региональных инвестиционных проектов, а код 08 – участник специальных инвестиционных контрактов, которые соответствуют условиям применения нулевых и пониженных налоговых ставок.

Заполнение Приложения № 1 к Листу 02
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	СТРОКА
	КАК ЗАПОЛНЯТЬ

	010
	Общая сумма выручки от реализации товаров (работ, услуг) и имущественных прав, исчисленная в соответствии со ст. 248 и 249 НК РФ.

	020
	Выручка от реализации (выбытия, в т. ч. погашения) ценных бумаг с учетом положений п. 11, 12, 14-19 ст. 280 НК РФ

	021
	Сумма отклонения фактической выручки от реализации (выбытия) ценных бумаг, обращающихся на организованном рынке, ниже:

· минимальной цены сделок на организованном рынке ценных бумаг;

· либо отклонения от расчетной стоимости инвестиционного пая.

Не заполняют, если фактическая (рыночная) цена реализации или иного выбытия ценных бумаг:

· в интервале между минимальной и максимальной ценами сделок с указанной ценной бумагой, зарегистрированной организатором торговли на рынке ценных бумаг на дату совершения соответствующей сделки;

· либо соответствует расчетной стоимости инвестиционного пая.

Указывают сумму отклонения фактической выручки от реализации (выбытия) обращающихся ценных бумаг в случае:

· совершения сделки вне организованного рынка;

· ниже минимальной цены сделок на организованном рынке ценных бумаг;

· отклонения от расчетной стоимости инвестиционного пая.

	022
	Сумма отклонения фактической выручки от реализации ценных бумаг, не обращающихся на организованном рынке, ниже (минимальной) расчетной цены с учетом предельного отклонения цен, определяемая в соответствии с п. 6 ст. 280 НК РФ.

Не заполняют, если фактическая цена реализации или иного выбытия ценных бумаг удовлетворяет условиям, предусмотренным абзацами первым, пятым, шестым и седьмым п. 6 ст. 280 НК.

Сумма отклонения фактической выручки от реализации ценных бумаг, не обращающихся на организованном рынке, ниже:

· минимальной цены, определенной исходя из расчетной цены и предельного отклонения цен (п. 16 ст. 280 НК РФ);

· отклонения от расчетной стоимости инвестиционного пая.

	Строки 020 – 022 заполняют только профессиональные участники рынка ценных бумаг

	023
	Выручка от реализации, выбытия, в т. ч. погашения ценных бумаг, обращающихся на организованном рынке.

Доходы от операций по реализации или от иного выбытия ценных бумаг (в т. ч. погашения или частичного погашения их номинальной стоимости) определяют исходя из:

· цены реализации или иного выбытия ценной бумаги;

· суммы накопленного процентного (купонного) дохода, уплаченной налогоплательщику покупателем;

· суммы процентного (купонного) дохода, выплаченной налогоплательщику эмитентом.

При этом в доход от реализации или иного выбытия ценных бумаг не включают суммы процентного (купонного) дохода, ранее учтенные при налогообложении.

	024
	Сумма отклонения фактической выручки от реализации (выбытия) ценных бумаг – в случае совершения сделки с обращающимися бумагами вне организованного рынка – ниже минимальной цены сделок на дату совершения

	027
	Выручка от реализации предприятия как имущественного комплекса

	По строкам 011 – 030 приводят данные о выручке по отдельным видам операций

	100
	Внереализационные доходы, в частности:

· проценты, полученные (начисленные) по государственным и муниципальным ценным бумагам, другим эмиссионным ценным бумагам на дату выплаты эмитентом процентного (купонного) дохода или дату реализации ценных бумаг или последнюю дату отчетного периода и облагаемые по ставкам, установленным п. 1 и 4 ст. 284 НК РФ;

· проценты, полученные (начисленные) по договорам займа, кредита, банковского счета, банковского вклада, а также по иным долговым обязательствам (вкл. ценные бумаги) при нахождении долговых обязательств у налогоплательщика. Кроме процентов, полученных (начисленных) по процентному векселю, также отражают полученные (начисленные) проценты в виде дисконта по дисконтному векселю;

· доходы от долевого участия в других организациях, а также купонный (процентный) доход по государственным и муниципальным ценным бумагам, в виде процентов по муниципальным ценным бумагам, эмитированным на срок не менее 3-х лет до 01.01.2007, налог по которым удерживается у источника выплаты. Данные формируют на основании налогового учета;

· доходы, полученные от операций с производными финансовыми инструментами, обращающимися на организованном рынке, а также по операциям хеджирования;

· при осуществлении операции хеджирования доходы учитывают при определении налоговой базы, при расчете которой учитывают доходы, связанные с объектом хеджирования;

· суммы восстановленных расходов на кап. вложения.

Показатель должен быть больше или равен сумме строк 101 – 106.

	106
	Доходы профессиональных участников рынка ценных бумаг, осуществляющих дилерскую деятельность, вкл. банки, полученные по операциям с производными финансовыми инструментами, не обращающимися на организованном рынке

	200 – 220
	Налоговые базы по доходам от участия в инвестиционном товариществе, определенные отдельно в разрезе операций, приведенных в п. 4 ст. 278.2 НК РФ.

Доходы, полученные по операциям в рамках инвестиционного товарищества, указывают с учетом уменьшения их на:

· расходы, указанные в п. 6 и 7 ст. 278.2 НК РФ;

· убытки предыдущих налоговых периодов, учитываемые в соответствии со ст. 283 НК РФ.

Налоговые базы, отраженные по строкам 201, 202 и 203, формируют показатель строки 200, который учитывают при определении показателя строки 100 Листа 02.

Показатели строк 210 и 220 учитывают при определении показателей Листа 05.

При получении убытков по отдельным операциям от участия в инвестиционном товариществе суммы указывают по соответствующим строкам со знаком минус. Налоговая база по таким операциям признается равной нулю:

· показатели строк 201 и/или 202, и/или 203 не учитывают при определении показателя по строке 200;

· показатели строк 210 и/или 220 не переносят в Лист 05.

Таким образом, показатель строки 200 равен (строка 201, если строка 201 > 0) + (строка 202, если строка 202 > 0) + (строка 203, если строка 203 > 0).

Строки 200 – 220 не заполняют при составлении деклараций по КГН.


Показатели Приложения № 1 к Листу 02 отражают без учета корректировок, указанных в Листе 08 декларации.

Заполнение Приложения № 2 к Листу 02
[image: image8.png]o

bl 1111 i
e B T
J——

PaCKOAM, rIaNHLIS € IPOKIIOACTION H DeATHANIAH, HCpETMSAUNEHE POCKOAL
" YOuTR, EMBSBMEASMLIS ¥ PSS LOHNIM PACOTAN

[ ——

[— = & /

oo ot g

o s crccmsocn s e asp 5. s o1

Tonnn o o ooous e

cprannsctepon e s s s o

e e T e e e,

LB csrara s s s pacro pasuse sy

e e oo e

o e e a7 T o
Fovmmereiran Pocomeacs besesn e 054
R e S e B2 L
o e —— o
Ercheirtdoiney




 

 

[image: image9.png]= [y =
LU

o
[ONE——

P, = =
T
o et e s 2
e e -
e

e e
T

ey

It o o o 0 - 7 21

T T T A TN 050

ek cogs s R e
R e e

e S S o cmpaen
By s o 4 st

o

[ S ——

o g




[image: image10.png]o a7 o
Mpunoxenue Ne 2 fwery 02 (nposomxesue)
[T ——
Houes zorymera
osrons copon . . /
s caegpons cpuus gy
np— 20
TN LI s hpHoROR, BTN B THKE w0t

e (vanorosou epwess

s Gomagensx gorros, a5 cryias, s areronaTars
Fotn pionne 6 SR 5608 1o CoMTEnoM A w2
i S RO, e PrpAT 33 e SheRcTs pasepas

Kopperriposta xancrosoh Sas o s cusran -
(Hamamus) OTHOCHLAER & oL BB PEPIORI
v X e ST ranors - 5t

- o
o e
w0




	СТРОКА
	КАК ЗАПОЛНЯТЬ

	010
	Заполняют при производстве товаров, выполнении работ, оказании услуг

	020
	Заполняют при оптовой, мелкооптовой и розничной торговле (кроме реализации товаров собственного производства).

Указывают стоимость реализованных покупных товаров.

	Строки 010-030 не заполняют организации, применяющие кассовый метод определения доходов и расходов

	040
	Применяющие:

· метод «по начислению» – отражают расходы, относящиеся к косвенным расходам, в соответствии со ст. 318 НК РФ;

· кассовый метод – расходы, признаваемые в уменьшение налоговой базы (ст. 273 НК).

Показатель должен быть больше или равен сумме строк 041, 042, 043, 045, 046, 047 и 052.

	041
	Суммы начисленных налогов и сборов, страховых взносов, кроме перечисленных в ст. 270 НК РФ

	042 – 043
	Заполняют организации, предусмотревшие в учетной политике для целей налогообложения включение в состав расходов отчетного (налогового) периода:

· расходов на капвложения в размере не более 10% (не более 30% в отношении ОС из 3-7 амортизационных групп) первоначальной стоимости (кроме полученных безвозмездно);

· и/или расходов в случаях достройки/дооборудования/реконструкции/модернизации/технического перевооружения/частичной ликвидации ОС.

	045
	Показывают расходы организации, использующей труд инвалидов, и принятые для целей налогообложения в порядке подп. 38 пункта 1 ст. 264 НК РФ

	046
	Расходы общественных организаций инвалидов, а также учреждений, единственный собственник имущества которых – общественные организации инвалидов.

Расходы, указанные в подп. 38 и 39 п. 1 ст. 264 НК РФ, не могут быть включены в расходы, связанные с:

· производством и/или реализацией подакцизных товаров/минерального сырья/других полезных ископаемых и иных товаров по перечню Правительства РФ, по согласованию с общероссийскими организациями инвалидов;

· оказанием посреднических услуг по реализации таких товаров, минерального сырья и полезных ископаемых.

	047
	Расходы на приобретение права на земельные участки и заключение договоров их аренды, указанных в п. 1 и 2 ст. 264.1 НК РФ, и признаваемые прочими расходами, связанными с производством и/или реализацией, учитываемыми в текущем отчетном (налоговом) периоде.

При этом расходы на приобретение права на земельные участки включают в строку 047, если договоры на их приобретение заключены с 01.01.2007 по 31.12.2011

	048 – 051
	Расшифровка указанных по строке 047 расходов в зависимости от способа признания их в целях налогообложения

	052 – 055
	Расходы, учитываемые в порядке ст. 262 и 267.2 НК РФ.

В их состав плательщик, формирующий резерв предстоящих расходов на НИОКР, включает расходы за счет указанного резерва при реализации программ проведения научных исследований и/или опытно-конструкторских разработок.

	059
	Стоимость приобретения (создания) реализованных имущественных прав (кроме прав требований долга, указанных в Приложении № 3 к Листу 02)

	060
	Цена приобретения (создания) реализованного прочего имущества (кроме ценных бумаг, продукции собственного производства, покупных товаров, амортизируемого имущества), доходы от которого отражены по строке 014 Приложения № 1 к Листу 02, полученные в отчетном (налоговом) периоде, а также расходы, связанные с его реализацией.

	061
	Стоимость чистых активов предприятия, реализованного как имущественный комплекс

	070
	Заполняют только профессиональные участники рынка ценных бумаг (вкл. банки) и отражают расходы, связанные с приобретением и реализацией (выбытием, в т. ч. погашением) реализованных (выбывших) ценных бумаг

	071
	Сумма отклонения фактических затрат на приобретение ценных бумаг, обращающихся на организованном рынке, вне его выше

· максимальной цены сделок на организованном рынке на дату сделки;

· либо отклонения от расчетной стоимости инвестиционного пая.

Кроме того, отражают сумму отклонения фактических затрат на приобретение ценных бумаг, не обращающихся на организованном рынке, выше расчетной цены с учетом предельного отклонения цен (с учетом п. 16 и 17 ст. 280 НК РФ).

Не заполняют, если:

· фактическая (рыночная) цена приобретения ценных бумаг – в интервале между минимальной и максимальной ценами сделок с указанной ценной бумагой, зарегистрированной организатором торговли на дату соответствующей сделки;

· соответствует расчетной стоимости инвестиционного пая, а также в случае, если фактическая цена реализации или иного выбытия ценных бумаг удовлетворяет условиям пп. 16-19 ст. 280 НК РФ.

Показатель строки 071 не включают при подсчете расходов по строке 130.

	072
	Расходы, связанные с приобретением и реализацией ценных бумаг, обращающихся на организованном рынке. В т. ч. расходы, связанные с обращением инвестиционных паев паевых инвестиционных фондов.

Расходы при реализации или ином выбытии (в т. ч. при погашении или частичном погашении номинальной стоимости) ценных бумаг определяют исходя из:

· цены приобретения ценной бумаги;

· расходов, связанных с приобретением ценных бумаг;

· затрат на реализацию;

· суммы накопленного процентного (купонного) дохода, уплаченной продавцу ценной бумаги.

При этом в расход не включают суммы накопленного процентного (купонного) дохода, ранее учтенные при налогообложении.

	073
	Сумма отклонения фактических затрат на приобретение ценных бумаг, обращающихся на организованном рынке, вне его – выше:

· максимальной цены сделок на организованном рынке на дату совершения сделки;

· либо отклонения от расчетной стоимости инвестиционного пая.

	При заполнении строк 072 и 073 также учитывают право применения для налогообложения расчетной цены сделки (п. 19 ст. 280 НК РФ).

	090
	Суммы убытков предыдущих налоговых периодов по объектам обслуживающих производств и хозяйств, вкл. объекты жилищно-коммунальной и социально-культурной сферы, которые могут быть учтены в течение 10 лет в уменьшение прибыли текущего отчетного (налогового) периода, полученной по указанным видам деятельности

	100
	Соответствующая текущему отчетному (налоговому) периоду сумма убытка от реализации амортизируемого имущества, признаваемая прочими расходами текущего периода в порядке п. 3 ст. 268 НК РФ, и учтенная ранее по строке 060 Приложения № 3 к Листу 02.

	110
	Сумма убытка от реализации права на земельный участок, признаваемая прочими расходами в текущем отчетном (налоговом) периоде

	120
	Сумма надбавки, уплачиваемая покупателем предприятия как имущественного комплекса, относящаяся к расходам текущего отчетного (налогового) периода и исчисленная в порядке подп. 1 п. 3 ст. 268.1 НК РФ.

	131 – 134
	Сумма начисленной амортизации за отчетный (налоговый) период по ОС и НМА независимо от того, учтено ли подобное имущество на последний день отчетного (налогового) периода

	135
	Метод начисления амортизации, отраженный в учетной политике для целей налогообложения

	Если учетной политикой предусмотрено применение нелинейного метода, то сумму амортизации, начисленную этим методом, отражают по строке 133 с выделением амортизации по НМА по строке 134.

Одновременно, при наличии объектов 8-10 амортизационных групп сумму амортизации, начисленную по ним линейным методом, указывают по строкам 131 и 132. При этом по строке 135 – код 2.

	200
	Заполняют независимо от применяемого метода определения выручки от реализации.

Применяющие кассовый метод отражают показатели при наличии фактически понесенных расходов. Показатель по строке 200 должен быть больше или равен сумме строк с 201 по 206.

Банки, профессиональные участники рынка ценных бумаг и страховые организации по строке 200 отражают внереализационные расходы, не учтенные в расходах по строкам 010 или 020 Приложения № 2 к Листу 02, уменьшающих доходы от реализации.

Кроме того, по строке 200 налогоплательщики указывают расходы по операциям с производными финансовыми инструментами, обращающимися на организованном рынке, а также по операциям хеджирования.

При операциях хеджирования расходы учитывают при определении налоговой базы, при расчете которой учитывают доходы и расходы, связанные с объектом хеджирования.

	202
	Расходы по созданию резерва предстоящих расходов, направляемых на цели, обеспечивающие социальную защиту инвалидов, произведенные общественными организациями инвалидов и организациями, использующими труд инвалидов, в которых:

· инвалиды от общего числа работников – не менее 50%;

· доля расходов на оплату труда инвалидов – не менее 25%

	204
	Расходы на:

· ликвидацию выводимых из эксплуатации ОС;

· списание НМА;

· суммы недоначисленной в соответствии с установленным сроком полезного использования амортизации;

· ликвидацию объектов незавершенного строительства и иного имущества, монтаж которого не завершен (расходы на демонтаж, разборку, вывоз разобранного имущества);

· охрану недр и другие аналогичные работы (если иное не установлено ст. 267.4 НК РФ).

	205
	Расходы:

· в виде признанных должником или подлежащих уплате им на основании вступившего в законную силу решения суда штрафов, пеней и/или иных санкций за нарушение договорных или долговых обязательств;

· на возмещение причиненного ущерба.

	206
	Профессиональные участники рынка ценных бумаг, осуществляющие дилерскую деятельность, вкл. банки, отражают сумму убытка, полученного по операциям с производными финансовыми инструментами, не обращающимися на организованном рынке

	400
	Корректировка налоговой базы при реализации предоставленного права перерасчета налоговой базы и суммы налога за налоговый (отчетный) период, в котором выявлены ошибки (искажения), относящиеся к прошлым налоговым (отчетным) периодам – когда допущенные ошибки (искажения) привели к излишней уплате налога.

Показатель строки 400 учитывают при формировании строки 100 Листа 02 (кроме деклараций по КГН).

	401 – 403
	Расшифровка строки 400 по прошлым налоговым периодам, к которым относятся выявленные ошибки (искажения)

	В строки 400 – 403 не включают суммы доходов и убытков прошлых налоговых периодов, выявленные в текущем отчетном (налоговом) периоде, и отраженные по строке:

· 101 Приложения № 1 к Листу 02:

· 301 Приложения № 2 к Листу 02.


Показатели Приложения № 2 к Листу 02 отражают без учета корректировок, указанных в Листе 08 декларации.

2. Инструкция по составлению отчетности по налогу на доходы физических лиц
Налоговая отчетность, в обязательном порядке, должна быть заполнена с учетом правил и пояснений действующего НК РФ. Если документы содержат ошибки, исправления, неточности, либо нарушена процедура оформления, сотрудник ФНС осуществит возврат данного документа, для исправления всех неточностей и повторной подачи.

Возврат или штраф за непредоставление, его сумма, а также иная ответственность, обязательно должны быть подкреплены соответствующими доказательствами, после того, как будет осуществлена проверка электронной или письменной отчетности НДФЛ.

Перед сдачей должна быть проведена подготовка и проверка налоговых деклараций и справок НДФЛ, для того, чтобы избежать совершения ошибок, указания не точных данных о доходах, порядке уплаты и т.д.

Декларация заполняется на основании точных имеющихся сведений. Утвержденная НК РФ форма НДФЛ предполагает указание пояснений в отношении тех или иных цифр в том случае, если это требуется. Сведения о доходах рассчитываются на основании подтверждающих документов – бухгалтерская отчетность, справки НДФЛ и т.д.

Ответственность за составление и значение указанных сведений, за исправления, неточности оформления, несоблюдение того или иного требования, а также за подтверждающие документы, полностью лежит на лице, занимавшимся заполнением налоговой декларации.

В ответственность также входит и срок сдачи единой налоговой отчетности в ФНС, установленный положениями НК РФ. Ответственность, как правило, представляет собой определенный штраф, сумма, порядок вычета и особенности уплаты которого будут зависеть от того, какие именно требования налогового законодательства были нарушены.

Все нарушения выявляет проверка, полученные результаты которой позволяют установить тот или иной штраф.

 

Особенности представления налоговой декларации

НК РФ и действующим законодательством разработана единая процедура подачи налоговой отчетности и сведений о доходах и сумма вычета объекта налогообложения, в электронной, либо письменной форме. Указанные сведения о доходах, подтверждающие документы, исправления, справки НДФЛ подлежат подачи лично налогоплательщиком, либо через его агента в установленные сроки.

Срок исполнения требования предоставления отчетности в отношении того или иного объекта должен быть четко соблюден. Несвоевременное представление налоговой декларации влечет за собой определенную ответственность в отношении налогоплательщика или его агента.

В случае внесения изменения в подтверждающие документы, например, справки НДФЛ, все исправления, новая сумма вычета и данные о доходах объекта, а также иные особенности, включая штраф, должны быть представлены в налоговый орган в 10-ти дневный срок со дня утверждения данных изменений.

Внесение изменений в налоговую декларацию и документы НДФЛ может быть осуществлено как лично налогоплательщиком, так и через его агента.

Ответственность и штраф за непредоставление единой отчетности, его сумма, размер и порядок уплаты, а также иные требования установлены положениями действующего законодательства.

В случае внесения изменения в подтверждающие документы, например, справки НДФЛ, все исправления, новая сумма вычета и данные о доходах объекта, а также иные особенности, включая штраф, должны быть представлены в налоговый орган в 10-ти дневный срок со дня утверждения данных изменений.

Внесение изменений в налоговую декларацию и документы НДФЛ может быть осуществлено как лично налогоплательщиком, так и через его агента.

Ответственность и штраф за непредоставление единой отчетности, его сумма, размер и порядок уплаты, а также иные требования установлены положениями действующего законодательства.

Декларация, подаваемая на бумажном носителе, заполняется печатными буквами шариковой или перьевой ручкой черного или синего цвета. Возможна распечатка декларации на принтере.

Гражданин вправе самостоятельно снять копию с представляемой декларации и заверить ее подписью работника территориальной инспекции МНС России с указанием даты сдачи декларации.

При заполнении декларации необходимо руководствоваться следующим.

На каждом листе декларации и приложений к декларации указывается идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), если он ему присвоен территориальной инспекцией МНС России, а также фамилия и инициалы налогоплательщика. На первом листе декларации имя и отчество налогоплательщика указываются полностью.

Поля кодов, помеченные звездочкой <*>, заполняются значениями, выбранными из соответствующих справочников, приведенных в Приложении к формам N 1-НДФЛ и 2-НДФЛ, утвержденным Приказом МНС России от 01.11,2000 N БГ-3-08/3791 или на обороте соответствующего листа декларации, отпечатанной типографским способом.

Если при заполнении декларации какие-либо поля не заполняются, то они остаются пустыми.

Каждый лист декларации и приложений к декларации подписывается налогоплательщиком в поле, отведенном для подписи.

На обороте каждого листа декларации, напечатанной типографским способом, приведены краткие пояснения по его заполнению.

Ниже приведен пример заполнения 3-НДФЛ для случая, когда Петров Семен Иванович продает свой автомобиль, которым владел менее 3 лет, за 450 000 руб., при этом в качестве вычета он берет расходы на его покупку 380 000 руб.

То есть налоговая база у Иванова = 450 000 — 380 000 = 70 000.

Налог для уплаты = 70 000 * 13% = 9 100 руб.

В форме 3-НДФЛ эти данные нужно отразить следующим образом:
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