группа 21П

ИТПД 
Отчеты и скрины экрана выполненных работ присылаем  на почту Zhanagulova2018@mail.ru
1 подгруппа
13.12.21г    Практическая работа № 13
14.12.21г    Практическая работа № 14

15.12.21г    Практическая работа № 15

17.12.21г    Практическая работа № 16
2 подгруппа

14.12.21г    Практическая работа № 13

15.12.21г    Практическая работа № 14-15

17.12.21г    Практическая работа № 16-17

Внизу инструкции для выполнения работ
Практическая работа № 13

Тема: Создание базы данных в Access. Создание однотабличной базы данных.

Цель занятия: Научиться создавать однотабличную базу данных.

Оборудование: методические рекомендации к выполнению работы; задание и инструкционная карта для проведения  практического занятия

ТЕОРЕТИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ.
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ПРАКТИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ.

Задание 1. С помощью «Мастера создания таблиц по образ​цу» создать таблицу «Сотрудники фирмы» со следующими поля​ми: Фамилия, Имя, Отчество, Должность, Адрес, Почтовый индекс, Домашний телефон, Табельный номер, Дата рождения, Дата най​ма, Номер паспорта.

Порядок работы
1. Запустите программу СУБД Microsoft Access и создайте но​вую базу данных (БД). Для этого при стандартной установке MS Office выполните: Пуск/Программы/Microsoft Access/Создание базы данных — Новая база данных/ ОК для сохранения БД укажите путь к папке «Мои документы» и имя базы — в качестве имени ис​пользуйте свою фамилию. Расширение mdb присваивается по умол​чанию.

2. Войдите в меню Справка, изучите раздел «Создание базы дан​ных» 

3.  Изучите интерфейс программы, подводя мышь к различным элементам экрана.

4. В окне базы данных выберите в качестве объекта — Таблицы. Создайте таблицу с помощью мастера. Для этого выберите команду Создание таблицы с помощью Мастера или нажми​те кнопку Создать/Мастер таблиц/ОК.
5. В открывшемся диалоговом окне Создание таблиц в качестве образца таблицы выберите «Сотрудники», из образцов полей выберите поля в указанной последовательности (используйте кнопки со стрелками диалогового окна — Выбор одного/Всех полей):
Фамилия, Имя, Отчество, Должность, Адрес, Почтовый индекс, Домашний телефон, Табельный номер, Дата рождения, Дата найма, Номер паспорта, Заметки.
Поле Заметки переименуйте в Примечание с помощью кнопки Переименовать поле в... Нажмите кнопку Далее.
6. Задайте имя таблицы — «Сотрудники фирмы». Переключатель установите в положение — «Автоматическое определение ключа в Microsoft Access». Нажмите кнопку  Далее. В «Дальнейших действи​ях после создания таблицы» выберите — «Непосредственный ввод данных в таблицу». Нажмите кнопку Готово. 

7. Введите в таблицу «Сотрудники фирмы» 10 записей (строк); в качестве данных для первой записи используйте свою фамилию и личные данные, далее введите произвольные данные. Для кор​ректной работы в последующих практических работах введите не​сколько фамилий, начинающихся на букву «О»; несколько сотруд​ников с должностью «Бухгалтер» и «Менеджер», одного сотруд​ника с должностью «Главный бухгалтер», несколько сотрудников с датой найма до 10 октября 200_ г.

Примечание. Ключевое поле Код программа заполняет ав​томатически, поэтому ввод данных начинайте с поля Фамилия.
8. Просмотрите таблицу «Сотрудники фирмы» в режиме Пред​варительный просмотр и разместите ее на одном листе. Вероятно, вам придется задать альбомную ориентацию листа и уменьшить размеры полей.

9. Сохраните таблицу. В случае необходимости создайте резерв​ную копию БД на дискете.

Задание 2. С помощью «Конструктора создания таблиц» в той же БД создать таблицу «Мои расходы». Имена, типы и разме​ры полей приведены в табл. 1. Исходные данные для ввода в таблицу БД приведены в табл. 2.

       Таблица 1

	п/п
	Название поля
	Тип данных
	Свойства полей

	1
	Тип расходов
	Текстовый
	Размер поля — 30

	2
	Цель расходов
	Текстовый
	Размер поля — 40

	3
	Дата покупки
	Дата/Время
	Краткий формат даты

	4
	Сумма затрат
	Денежный
	Денежный/Авто

	5
	Замечания
	Текстовый
	Размер поля — 50


                                                                                  Таблица 2

	Код
	Тип расходов
	Цель расходов
	Дата покупки
	Сумма затрат, р.
	Замечания

	1
	Питание
	Жизненная необходимость
	
	2500
	

	2
	Дискотека
	Развлечение
	15.05.14
	800
	

	3
	Роликовые коньки
	Спорт
	27.05.14
	1500
	Накоплено 1000 р.

	4
	CD-диски
	Хобби
	02.05.14
	240
	

	5
	Одежда
	Жизненная необходимость
	
	1700
	Отложено 1300 р.


Порядок работы

1. В созданной базе данных выберите режим Создание таблицы в Режиме Конструктор. Введите имена полей, задайте типы данных и их свойства согласно табл. 1. 

2.    Сохраните таблицу, присвоив ей имя «Мои расходы». При сохранении программа спросит вас, надо ли создавать ключевое поле.

      Нажмите кнопку Да для создания ключевого поля, при этом будет создано новое поле Код с типом данных «Счетчик». Если открыть таблицу «Мои расходы» в «Конструкторе», то увидим, что слева от имени поля «Код» появился значок ключа — отметка ключевого поля.

3.  Заполните таблицу данными согласно табл. 2. Поле Код про​грамма заполняет автоматически.  

4. Сохраните таблицу. В случае необходимости создайте резерв​ную копию БД на дискете.

Задание 3. В той же БД создать таблицу «Культурная програм​ма» в Режиме таблицы.
Выберите команду Создание таблицы путем ввода данных или нажмите кнопку Создать/Режим таблицы. Созданная таб​лица должна иметь поля: Дата мероприятия, Вид мероприятия, Место проведения, Время проведения, Приглашенные, Домашний те​лефон, Впечатления, Замечания.
Краткая справка. Для переименования поля сделайте двой​ной щелчок мыши по названию поля и введите новое имя.

Выполнить автоматическое создание ключевого поля при со​хранении таблицы. Сохраните таблицу. 

Практическое занятие № 14-15

Тема:  Формирование запросов и отчетов для однотабличной базы данных
Цели: научиться формировать запросы и отчеты для однотабличной базы данных.

Теоретические вопросы:

Формирование запросов на выборку
Запросы являются мощным средством обработки данных, хранимых в таблицах Access. С помощью запросов можно просматривать, анализировать и изменять данные из нескольких таблиц. Они также используются в качестве источника данных для форм и отчетов. Запросы позволяют вычислять итоговые значения и выводить их в компактном формате, подобном формату электронной таблицы, а также выполнять вычисления над группами записей.

Запросы можно создавать самостоятельно и с помощью мастеров. Мастера запросов автоматически выполняют основные действия в зависимости от ответов пользователя на поставленные вопросы. Самостоятельно разработать запросы можно в режиме конструктора.

В Access  можно создавать следующие типы запросов:

- запрос на выборку;
- запрос с параметрами;
- перекрестный запрос;
- запрос на изменение (запрос на удаление, обновление и добавление записей на создание таблицы);
- запросы SQL (запросы на объединение, запросы к серверу, управляющие запросы, подчиненные запросы)

Запрос на выборку используется наиболее часто. При его выполнении данные, удовлетворяющие условиям отбора, выбираются из одной или из нескольких таблиц и выводятся в определенном порядке. Например, можно вывести на экран данные о фамилиях доцентов, стаж которых более 15 лет (на основе таблицы Преподаватели).

Примечание. Простые запросы на выборку практически не отличаются от фильтров. Более того, фильтры можно сохранять как запросы.

Можно также использовать запрос на выборку, чтобы сгруппировать записи для вычисления сумм, средних значений, пересчета и других действии. Например, используя запрос на выборку, можно получить данные о среднем стаже доцентов и профессоров (на основе таблицы Преподаватели).

Запрос с параметрами — это запрос, при выполнении которого в его диалоговом окне пользователю выдается приглашение ввести данные, на основе которых будет выполняться запрос. Например, часто требуются данные о том, какие дисциплины ведут преподаватели. Чтобы не создавать отдельные запросы по каждому преподавателю, можно создать один запрос с параметрами, где в качестве параметра будет использоваться фамилия преподавателя. При каждом вызове этого запроса вам будет предложено ввести фамилию преподавателя, а затем на экран будут выведены все поля, которые вы указали в запросе, например фамилия, имя, отчество преподавателя и читаемая им дисциплина.

Задание 1

                                               Формирование запросов на выборку.

1. На основе таблицы Преподаватели создайте простой запрос на выборку, в котором должны отображаться фамилии, имена, отчества преподавателей и их должность.
2. Данные запроса отсортируйте по должностям.
3. Сохраните запрос.
4. Создайте запрос на выборку с параметром, в котором должны отображаться фамилии, имена, отчества преподавателей и преподаваемые ими дисциплины, а в качестве параметра задайте фамилию преподавателя и выполните этот запрос для преподавателя Гришина.

                                                            ТЕХНОЛОГИЯ  РАБОТЫ

1.Для создания простого запроса:

- в окне базы данных откройте вкладку Запросы; в открывшемся окне щелкните по кнопке <Создать>;
- из появившихся пунктов окна «Новый запрос» выберите Простой запрос и щелкните по кнопке <ОК>;
- в появившемся окне в строке Таблицы/запросы выберите таблицу Преподаватели (если других таблиц или запросов не было создано, она будет одна в открывающемся списке); в окне «Доступные поля» переведите выделение на параметр Фамилия;
- щелкните по кнопке 
. Слово Фамилия перейдет в окно «Выбранные поля»;
- аналогично в окно «Выбранные поля» переведите поля «Имя», «Отчество», «Должность» (порядок важен — в таком порядке данные и будут выводиться);
- щелкните по кнопке <Далее>;
- в строке параметра Задайте имя запроса введите новое имя Должности преподавателей;
- щелкните по кнопке <Готово>. На экране появится таблица с результатами запроса. 

2. Для сортировки данных:

- щелкните в любой строке поля «Должность»;
- отсортируйте данные по убыванию. Для этого щелкните по кнопке 
на панели инструментов или выполните команду Записи, Сортировка, Сортировка по убыванию. 

3. Для сохранения запроса:

- щелкните по кнопке 
или выполните команду Файл, Сохранить; закройте окно запроса.
 
4. Для создания запроса на выборку с параметром:

- создайте запрос на выборку для следующих полей таблицы Преподаватели: «Фамилия»,   «Имя»,   «Отчество»,   «Преподаваемая  дисциплина». Запрос создавайте аналогично тому, как это делалось в п. 1; задайте имя запросу Преподаваемые дисциплины; 
- щелкните по кнопке <Готово>. На экране появится таблица с результатами запроса;
- перейдите в режиме конструктора, щелкнув по кнопке 
  или выполнив команду Вид, Конструктор;
- в строке параметра Условия отбора для поля «Фамилия» введите фразу (скобки тоже вводить): [Введите фамилию преподавателя];
- выполните запрос, щелкнув по кнопке 
на панели инструментов или выполнив команду Запрос, Запуск;

Примечание. Вышеописанным способом запрос выполняется только в режиме конструктора. Для того чтобы выполнить запрос из другого режима, надо открыть вкладку Запросы, выделить требуемый запрос и щелкнуть по кнопке <Открыть>.

- в появившемся окне введите фамилию Гришин и щелкните по кнопке <ОК>. На экране появится таблица с данными о преподавателе Гришине — его имя, отчество и преподаваемая им дисциплина; сохраните запрос; закройте окно запроса.

                                                                        ЗАДАНИЕ 2

На основе таблицы Преподаватели создайте отчет с группированием данных по должностям.

                                                                  ТЕХНОЛОГИЯ РАБОТЫ

Для создания отчета:
- откройте вкладку Отчеты и щелкните по кнопке <Создать>;
- в открывшемся окне выберите пункт Мастер отчетов;
- щелкните по значку раскрывающегося списка в нижней части окна;
- выберите из появившегося списка таблицу Преподаватели;
- щелкните по кнопке <ОК>. В появившемся окне выберите поля, которые будут присутствовать в форме. В данном примере присутствовать будут все поля
- из таблицы, поэтому щелкните по кнопке 
 :
- щелкните по кнопке <Далее>;
- в появившемся окне присутствует перечень полей. Переведите выделение на поле «Должность»;
- щелкните по кнопке 
. Таким образом, вы задаете группировку данных по должности;                                  
- щелкните по кнопке <Далее>;
- параметры появившегося окна оставим без изменений, поэтому щелкните по кнопке <Далее>;
- в появившемся окне выберите стиль оформления отчета;                          
- щелкните по кнопке <Далее>;
- в появившемся окне введите название отчета Преподаватели;
- щелкните по кнопке <Готово>. На экране появится сформированный отчет;
- просмотрите, а затем закройте отчет. 
Содержание отчета
1. Цель работы. 
2. Краткое описание основных действий по формированию запросов на выборку.
3. Краткое описание основных действий по созданию отчета с группированием данных. 
4. В рабочем отчете зафиксировать все действия пользователя, сделать выводы по основным пунктам лабораторной работы. Привести созданные пользователем простой запрос и отчет с группированием данных. 
Контрольные вопросы:
1. Какие операции можно произвести с помощью запросов?
2. Каким образом можно создавать запросы?
3. Как создать новый запрос?
4. Как выполнить запрос на выборку?
5. Каким образом можно создать отчет?
6. В чем различие между отчетами и формами? 

Инструкционная карта к практической работе № 16-17 

Тема:  Создание базы данных в Access. Разработка информационной модели и создание структуры реляционной базы данных.

Цель: Научиться разрабатывать информационные модели и создавать структуру реляционной базы данных.

Задание 1.  Произвести модификацию таблицы «Сотрудники фирмы».

Порядок работы
1. Запустите программу СУБД Microsoft Access и открой​те свою созданную базу данных. Откройте таблицу «Сотрудники фирмы».

2. Произведите редактирование данных:

· удалите восьмую запись. Для этого выделите запись нажатием на кнопку слева от записи и воспользуйтесь командой Правка / Удалить или командой Удалить контекстного меню, вызываемого правой кнопкой мыши. При удалении программа попросит под​тверждение на удаление. Дайте подтверждение удаления кнопкой ОК. Если все сделано правильно, то восьмой записи пос​ле этой операции не будет.

· в третьей записи измените фамилию на Арбенин;
· введите новую запись в Режиме таблицы с фамилией Роко​тов;
· введите новую запись в режиме Ввод данных (команда Записи/ Ввод данных) с фамилией Григорьев; обратите внимание, как из​менился вид экрана с использованием фильтрации в режиме Ввод данных;
· снимите фильтр и выведите на экран все записи командой Записи/Удалить фильтр;
· переместите первую запись в конец таблицы (выделите пер​вую запись и воспользуйтесь командой Правка/Вырезать, далее выделите очередную свободную строку записи и воспользуйтесь командой Правка/Вставить; если вы выполнили все правильно, то записи с номером 1 после этой операции не будет);

· скопируйте запись с фамилией Рокотов на вторую и измените в ней имя;

· проверьте правильность изменений БД: должны быть записи с номерами со 2 по 7 и с 9 по 13. 

3.  Проведите сортировку данных по полю Фамилия в порядке убывания (выделите соответствующее поле Фамилия нажатием на его название и выберите команду Записи/Сортировка).

Аналогично проведите сортировку данных по полю Дата найма в порядке возрастания.

4. Проведите поиск всех записей с фамилией Рокотов, для это​го установите курсор или выделите необходимое поле Фамилия и выберите команду Правка/Найти.

5.  Измените имя поля «Номер паспорта» на «Паспортные дан​ные» в режиме «Таблицы», для этого установите указатель на имя поля и выполните двойной щелчок мыши.

6.  Удалите поле Паспортные данные, используя команду Прав​ка/Удалить столбец. Не забудьте предварительно выделить поле и в процессе работы дать подтверждение на удаление.

7. Войдите в меню Справка, ознакомьтесь с темой «Добавление поля в таблицу».

8. Добавьте в таблицу «Сотрудники фирмы» перед полем При​мечание новые поля: Ставка, Премия, Зарплата. Для этого сде​лайте текущим или выделите поле Примечание и выберите ко​манду Вставка/Столбец. Присвойте созданным полям соответству​ющие имена.

9.  Перейдите в режим Конструктор (Вид/Конструктор) и про​верьте, а при необходимости измените типы данных созданных полей (созданные поля должны иметь числовой или денежный тип данных). Вернитесь в Режим таблицы (Вид/Режим таблицы).
10.  Заполните поле Ставка числовыми данными. Для коррект​ной дальнейшей работы наберите несколько ставок со значения​ми в интервале 2000... 3000 р.

Примечание. Для удобства работы некоторые поля можно скрыть командой Формат/Скрыть столбцы, для вызова скрытых столбцов воспользуйтесь командой Формат/Отобразить столбцы.
11. Сохраните изменения в таблице.

Задание 2. Произвести расчеты значений Премии и Зар​платы в таблице «Сотрудники фирмы». Премия составляет 27 % от Ставки, а Зарплата рассчитывается как сумма полей Премия и Ставка.

Порядок работы
1. Откройте таблицу «Сотрудники фирмы».

2.  Используя меню Справка, изучите материал по теме «Изме​нение группы записей» для обновления данных с использованием бланка запроса.

3. Для заполнения полей Премия и Зарплата выберите объект — Запросы, вызовите бланк запроса командой Создать/Конструктор.
Краткая справка. Бланк запроса — это бланк, предна​значенный для определения запроса или фильтра в режиме Конструктор запроса или в окне Расширенный фильтр. В предыдущих версиях использовался термин «Бланк запроса по образцу» (QBE).

В открывшемся диалоговом окне Добавление таблицы выберите таблицу «Сотрудники фирмы», нажмите кнопку Добавить и за​кройте это окно, при этом к бланку запроса добавится список полей таблицы «Сотрудники фирмы». По умол​чанию откроется бланк запроса на выборку.

Краткая справка. Список полей (в форме и отчете) — окно небольшого размера, содержащее список всех полей в базовом источнике записей. В базе данных Microsoft Access имеется возмож​ность отобразить список полей в режиме Конструктор форм, отче​тов и запросов, а также в окне Схема данных.
4. В меню Запрос выберите команду Обновление. Обра​тите внимание на изменения в бланке запроса («Сортировка» изменилась на «Обновление»). 

5.  Из списка полей в бланк запроса перетащите поля, которые нужно обновить — Премия и Зарплата; в строке «Обновление» вве​дите расчетные формулы сначала для заполнения поля Премия затем — поля Зарплата (Премия составляет 27 % от Ставки, а Зарп​лата рассчитывается как сумма полей Премия и Ставка).
Для расчета Премии в строке «Обновление» наберите — [Ставка]*0,27;                                                                               

Для расчета Зарплаты наберите — [Премия] + [Ставка]. Сохраните запрос под именем «Премия и Зарплата».

6. Проведите обновление по запросу, для чего дважды запустите на исполнение запрос на обновление «Премия и Зарплата». При этом подтвердите выполнение запроса кнопкой Да в открываю​щемся диалоговом окне.

7. Откройте таблицу «Сотрудники фирмы» и проверьте правиль​ность расчетов. Если все сделано правильно, то поля Премия и Зар​плата будут заполнены рассчитанными результатами.

8. Измените последовательность полей: поле Примечание помес​тите перед полем Ставка. Правила перемещения такие же, как во всех приложениях Windows (выделить поле Примечание, мышью перетащить на новое место).

9. Сохраните изменения в таблице. 

Задание 3. Создать копию таблицы «Сотрудники фирмы». Но​вой таблице присвойте имя «Филиал фирмы». Произведите изме​нения в составе полей таблиц.

Порядок работы
1. Запустите программу СУБД Microsoft Access и откройте свою созданную базу данных. Выберите объект базы — Таблицы.
2.  Для копирования в окне База данных установите курсор на таблицу «Сотрудники фирмы» и выберите команду Правка/Копи​ровать (или команду Копировать контекстного меню), далее Правка/Вставить.
В появившемся окне Вставка таблицы введите новое имя таб​лицы «Филиал фирмы» и выберите переключатель «Структура и данные».

3. Удалите часть полей в таблицах «Сотрудники фирмы» и «Фи​лиал фирмы», а также переместите поля в них в соответствии с заданием.

В таблице «Сотрудники фирмы» должны остаться поля: Код, Фамилия, Имя, Отчество, Должность, Домашний теле​фон, Табельный номер, Дата рождения, Дата найма. 

В таблице «Филиал фирмы» должны остаться поля: Код, Фамилия, Имя, Примечание, Ставка, Премия, Зарплата. 
4. Просмотрите таблицы «Сотрудники фирмы» и «Филиал фир​мы» в режиме Предварительный просмотр.
5. Сохраните изменения в таблицах. 
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Puc. 13. Crpykrypa pensumonsol raants Cirat

Konmpoasusie sonpocst

1. JlaiiTe onpeeente peTAMOHO MOTETH QHHSIX  HA3OBH-
Te ee onemenTH

2. TIpHBEITE MATEMATHYECKOE OTIHCAHHE MOHATHS OTHOLICHHE.

3. Uro npeacTapaseT oGO NEpRHIHLL K10 OTHOICHNS, AT
wero on sanaetca?

4. Kakast Tab/HIG MOKET CUHTATECS OTHOWIEHHEM?

5. T TaKoe HOPMATHSALIS H /UTA KAKIX EAEH OHa TPOBOTHTCS?





