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Практическая работа №22
Тема: Электронная таблица

Цель: научиться создавать и форматировать электронные таблицы, вводить формулы,  производить расчеты.

Теоретическая часть
Строка – горизонтальный набор ячеек.
Ячейка – минимальная единица электронной таблицы, находится на пересечении строки и столбца.
Ввод формул всегда начинается со знака равенства. После ввода формулы в соответствующей ячейке появляется результат вычисления, а саму формулу можно увидеть в строке формул.
Объединение ячеек – выделить несколько ячеек, которые нужно объединить. Затем Главная – Формат – Формат ячеек – Выравнивание – Объединение ячеек.
Обозначение границ таблицы– выделить нужный диапазон ячеек, далее Главная – Шрифт – Границы – Все границы.
Ход работы
Задание 1.
1. Запустить программу MSExcel
2. На первом листе открывшейся книги оформить таблицу, позволяющую рассчитать расход материалов для покраски в зависимости от площади поверхностей. Обратите внимание на форматирование рамок таблицы и на центрирование записей.

	Расход материаловдляпокраски

	Материал
	Поверхность

	
	Двери
	Подоконники

	
	Кг.на 10 кв.м.
	площадь
	расход
	Кг.на 10 кв.м.
	площадь
	Расход

	Олифа
	7,6
	
	
	
	
	

	Балила
	6
	
	
	
	
	

	Пигмент
	1,5
	
	
	
	
	



Задание 2.
На втором листе Книги Подготовить и заполнить накладную на получение каких-либо товаров.
«____»_______________20__г.

НАКЛАДНАЯ
Кому _________________________________________________________________________
От кого _______________________________________________________________________

	№
п/п
	Наименование
	Количество
	Единицаизмерения
	Цена
	НДС
(1 %)
	Сумма

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	



Задание 3.
На третьем  листе Книги создать следующую таблицу:

	Ф.И.О.
	Январь
	Февраль
	Март
	1 квартал
	Апрель
	Май
	Июнь
	2 квартал
	1 полугодие

	Иванов И.И.
	15
	17
	16
	
	17
	17
	19
	
	

	Петров П.П.
	12
	12
	14
	
	15
	12
	13
	
	

	Сидоров С.С.
	16
	13
	18
	
	18
	19
	14
	
	

	ИТОГО Цех 1
	?
	?
	?
	
	?
	?
	?
	
	

	Федоров Ф.Ф.
	17
	18
	12
	
	17
	18
	21
	
	

	Иванченко В.И.
	18
	21
	16
	
	15
	14
	15
	
	

	Дорошенко П.И.
	19
	21
	15
	
	16
	13
	17
	
	

	ИТОГО Цех 2
	?
	?
	?
	
	?
	?
	?
	
	

	Демьяненко А.А.
	21
	19
	18
	
	17
	16
	21
	
	

	Смирнов А.М.
	13
	15
	22
	
	19
	22
	17
	
	

	Евдокимов С.П.
	15
	14
	19
	
	18
	15
	21
	
	

	ИТОГО Цех 3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ВСЕГО
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Сохраните работу на рабочем столе под своей фамилией.
Оформите отчет и покажите преподавателю

