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« О внесении изменений в учётную политику
для целей бухгалтерского учёта»

А
Согласно порядка , которые следуют из Методических рекомендаций по 
переходу на электронный документооборот, доведенный 
Минфином письмом от 01.12.2021 № 02-07-07/98091, пункта 2.30 Правил, 
утвержденных приказом Минкультуры от 31.03.2015 № 526, доведенным 
приказом Минфина РФ от 15 апреля 2021г. № 61 н в части применения 
электронных первичных учетных документов, электронных регистров 
бухгалтерского учета

ПРИКАЗЫВАЮ:

Внести изменения в учётную политику для целей бухгалтерского учёта, 
утвержденную приказом руководителя от 28.12.2017 № 85-П, внесенные 
изменения действуют при формировании объектов учета с 01.01.2023г.

Раздел «Общие положения» п.1.7 дополнить следующего содержания :

Электронный документооборот ведется с использованием
телекоммуникационных каналов связи по следующим направлениям:

и регистрами 
использованием

Министерством

обмен первичными учетными документами 
бухгалтерского учета внутри Учреждения - с 
программного обеспечения «1С: Бухгалтерия»; 
система электронного документооборота с
образования по Оренбургской области - в системе удаленного 
финансового документооборота - УРМ-online;
сдача бухгалтерской (финансовой) отчетности - в Web-Консолидации; 
передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным 
платежам в налоговые органы, органы управления государственными



внебюджетными фондами РФ, передача статистической отчетности в 
органы государственной статистики - с привлечением оператора 
телекоммуникационных каналов связи «ЭДО»;Сбис

• обмен юридически значимыми документами, в том числе первичными 
‘ учетными документами, с контрагентами по итогам электронных
закупок - с использованием ЕИС «Закупки», по итогам закупок в 
соответствии с частью 12 статьи 93 Закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ 
- через оператора электронного документооборота.

• В случае согласия контрагента обмен электронными документами 
производится по телекоммуникационным каналам связи с 
применением усиленной квалифицированной электронной подписи 
лиц, уполномоченных приказом директора, через оператора 
электронного документооборота.

'Все электронные документы, пересылаемые по системам электронного 
документооборота, подписываются усиленной квалифицированной 
электронной цифровой подписью (ЭЦП).

3. Первичные учетные документы и регистры бухгалтерского учета в 
Учреждении составляются как в виде электронного документа, так и на 
бумажном носителе.

Перечень первичных учетных документов и регистров, составляемых в виде 
электронного документа:

• Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых 
активов (ф. 0510440);

• Решение о командировании на территории РФ (ф. 0504512);
• Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520);
• Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема (ф.

V \ 0504518)
• Решение о прекращении признания активами НФА (ф. 0510440)
• Решение о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441)
• Решение об оценке стоимости имущества, отчуждаемого не в пользу 

организаций бюджетной сферы (ф. 0510442)
• Решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439)
• Изменение Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447)
• -Акт приема-передачи объектов, полученных в личное пользование (ф.

0510434)
• Карточка учета имущества в личном пользовании (ф. 0509097)
• Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф. 

0510435)
• Акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств (ф. 

0510836)



• Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (ф. 
0504093)

• Журнал операций по за балансовому счету (ф. 0509213)
• ...

Данные формы применяются вне централизуемых полномочий - при 
самостоятельном оформлении учреждением и регистрации фактов 
хозяйственной жизни.

Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в следующем 
порядке:

в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные 
(сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате 
принятия к учету первичного документа;
Журнал операций (ф.______ 0509213) по всем забалансовым
счетам формируется ежемесячно в случае, если в отчетном месяце были 
обороты по счету;
журнал регистрации приходных и расходных ордеров 
составляется ежемесячно
в последний рабочий день месяца;
приходные и расходные кассовые ордера со статусом «подписан» 
аннулируются, если кассовая операция не проведена в течение двух 
рабочих дней, включая день оформления ордера;
инвентарная карточка, учета основных средств оформляется при принятии 
объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, 
модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При 
отсутствии указанных событий - ежегодно на последний рабочий день 
года со сведениями о начисленной амортизации;
инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при 
принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о 
переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при 
выбытии;
опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный 
список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно в 
последний день года;
книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета 
депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно в 
последний день месяца;
журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, 
если иное не установлено законодательством РФ.

Основание: пункты 11, 167 Инструкции к Единому плану счетов № 
157н, Методические указания, утвержденные приказом Минфина от.



Список сотрудников, которые оформляют и подписывают электронные 
документы простой электронной подписью и ЭЦП, приведен в настоящей 
Учетной политике.

Остальные учетные документы и регистры бухгалтерского учета, не 
поименованные в Перечне документов, составляемых в виде электронного 

'документа, оформляются автоматизированным способом, выводятся на 
бумажный носитель и подписываются собственноручно.

4. К учету принимаются счета, счета-фактуры, накладные, акты выполненных 
работ, универсальный передаточный документ (УПД) и другие первичные 
документы от контрагентов (поставщиков, исполнителей, подрядчиков), 
оформленные в электронном виде и подписанные ЭЦП в ЕИС «Закупки» и 
через оператора электронного документооборота. Правом подписи указанных 
электронных документов обладают сотрудники, перечень которых приведен в 
настоящей Учетной политике.

5. Документы, составляемые в электронном виде и подписанные ЭЦП, 
хранятся в томах на съемном жестком диске в течение срока, установленного 
в соответствии с правилами организации государственного архивного дела в 
Российской Федерации, но не менее пяти лет после окончания отчетного года,

\в котором (за который) они составлены.

6. По требованию налоговой инспекции, контролирующих органов первичные 
документы представляются в электронном виде. При невозможности 
ведомства получить документ в электронном виде, копии электронных 
первичных документов ц регистров бухгалтерского учета распечатываются на 
бумажном носителе и заверяются руководителем собственноручной 
подпйсью. При заверении одной страницы электронного документа (регистра) 
проставляется штамп: «Копия электронного документа верна», должность 
лица, собственноручная подпись, расшифровка подписи, дата заверения. При 
многостраничном документе заверяется копия каждого листа.

Директор А.Ф.Растопчин


